随 用 随 查 ， 索 头 必 备 ! 
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内 容 简 介 


这 不 仅 是 用 户 学 习 和 掌握 Excel 的 一 本 高 效用 书 ， 而 且 也 是 一 本 Excel 疑难 问题 
解答 汇总 。 通 过 本 书 的 学 习 ， 无 论 您 是 初学 者 ， 还 是 经 常 使 用 Excel 的 行家 ， 都 会 有 
一 个 质 的 飞跃 。 无论 何 时 、 无 论 何 地 ， 当 需要 查阅 时 翻 开本 书 就 会 找到 您 需要 的 内 容 。 

本 书 共 12 章 ， 分 别 讲解 函数 是 什么 、 公 式 要 怎么 用 、 风 辑 函 数 范例 、 文 本 函数 
范例 、 日 期 与 时 间 函 数 范例 、 数 学 函数 范例 、 统 计 函 数 范例 、 财 务 函 数 范例 、 查 找 和 
引用 函数 范例 、 信 息 函 数 范例 、 数 据 库 函 数 范例 、 公 式 设 置 单 元 格 ， 以 及 Excel 函数 
与 公式 使 用 常见 问题 集 等 内 容 。 

本 书 所 讲 操作 技巧 ， 名 从 实际 出 发 ， 贴 近 读 者 实际 办 公 需 求 ,全 程 配 以 截图 来 辅 
2 海量 内 容 、 涉 及 全 面 、 语 言 精练 、 开 本 合适 ， 易 于 翻阅 和 随身 携 

， 帮 您 在 有 限 的 时 间 内 , 保持 愉悦 的 身心 快速 地 学 习 知识 点 和 技巧 。 在 您 职场 的 晋 
wy 本 书 将 会 助 您 一 辟 之 力 。 不 管 您 是 初 入 职场 ， 还 是 工作 多 年 ， 都 能 够 通过 本 书 
的 学 习 ， 获 得 质 的 飞跃 ， 从 而 更 受 企业 的 青睐 ! 




















本 书 封 面 贴 有 清华 大 学 出 版 社 防伪 标签 ， 无 标签 者 不 得 销售 。 
版 权 所 有 ， 侵 权 必 究 。 侵 权 举 报 电话 : 010-62782989 13701121933 


图 书 在 版 编目 (CIP) 数据 
Excel 函数 与 公式 应 用 技巧 : 2016 版 / 赛 贝尔 资讯 编著 . 一 北京 : 清华 大 学 出 版 社 , 2018 


(高 效 随身 查 ) 
ISBN 978-7-302-46770-0 


I .QOE… II.@ 赛 … 了 H.@ 表 处 理 软 件 IV. OTP391.13 
中 国 版 本 图 书馆 CIP 数据 核 字 (2017) 第 052810 号 


责任 编辑 ， 杨 静 华 
封面 设计 : 刘 洪 利 
版 式 设计 : 楠 竹 文化 
责任 校对 : 何 士 如 
责任 印 制 : 李 红 英 





出 版 发 行 : 清华 大 学 出 版 社 
网 址 : http://www.tup.com.cn，http://www.wqbook.com 
地 址 : 北京 清华 大 学 学 研 大 厦 A 座 邮 ” 编 : 100084 
社 总 机 : 010-62770175 邮 购 : 010-62786544 
投稿 与 读者 服务 : 010-62776969，c-serviceQ@tup.tsinghua.edu.cn 
质量 反馈 : 010-62772015，zhiliang@tup.tsinghua.edu.cn 
: 清华 大 学 印刷 厂 
全 国 新 华 书店 
: 145mmX210mm 印 张 : 13.25 ” 字 数 : 474 生字 
: 2018 年 1 月 第 1 版 印 ”次 : 2018 年 1 月 第 1 次 印刷 
13500 
49.80 元 


淤 








革 | 阐 妇 杰 沁 遇 台 


到 
流 
J| 窟 渡 尝 计 兴 下 


: 071804-01 


i 
出 皇 


工作 堆积 如 山 ， 加 班 加 点 总 也 忙 不 完 ? 

百度 搜索 N 多 遍 ， 依 然 找 不 到 确切 答案 ? 

大 好 时 光 ， 怎 能 全 耗 在 日 常 文档 、 表 格 与 PPT 操作 上 ? 
别人 工作 很 高 效 、 很 利索 、 很 专业 ， 我 怎么 不 行 ? 

路 

您 是 否 羡 慕 他 人 早早 做 完工 作 ， 下 班 享受 生活 ? 

您 是 否 注 意 到 职场 过 人 ， 大 多 都 是 高 效能 人 士 ? 

没 错 ! 

工作 方法 有 讲究 ， 提 高 效率 有 捷径 : 

一 两 个 技巧 ， 可 节约 半天 时 间 ; 

一 两 个 技巧 ， 可 解除 一 天 烦恼 ，; 

一 两 个 技巧 ， 少 走 许多 弯路 ; 

一 本 易学 书 ， 菜 鸟 也 能 变 高 手 ; 

一 本 实战 书 ， 让 您 职场 中 脱颖而出 

一 本 高 效 书 ， 不 必 再 加 班 加 点 、 匀 出 时 间 分 给 其 他 爱好 。 


一 、 这 是 一 本 什么 样 的 书 


1. 着 重 于 解决 日 常 疑难 问题 和 提高 工作 效率 : 与 市 场 上 很 多 同类 图 书 
不 同 ， 本 书 并 非 单纯 讲解 工具 使 用 ， 而 是 点 对 点 地 快速 解决 日 常 办 公 、 电 
脑 使 用 中 的 疑难 和 技巧 ， 着 重 帮 助 提高 工作 效率 的 。 

2. 注意 解决 一 类 问题 ， 让 读者 触 类 旁 通 : 日 常 工作 问题 可 能 很 多 ， 各 
有 不 同 , 事 事 列 举 既 繁 杂 也 无 必要 , 本 书 在 选择 问题 时 注意 选择 一 类 问题 ， 
给 出 思路 、 方 法 和 应 用 扩展 ， 方 便 读 者 触 类 旁 通 。 

3. 应 用 技巧 详尽 、 丰 富 : 本 书 选择 了 几 百 个 应 用 技巧 ， 足 够 满足 日 常 
办 公 、 电 脑 维 护 方面 的 工作 应 用 。 

4. 图 解 方式 ,一目了然 : 读 图 时 代 ， 大 家 都 需要 缓解 压力 ， 本 书 图 解 
的 方式 可 以 让 读者 轻松 学 习 ， 毫 不 费力 。 


二 、 这 本 书 是 写 给 谁 看 
1. 想 成 为 职场 “白骨精 ”的 小 A: 高 效 、 干 练 ， 企 事业 单位 的 主力 骨 
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干 ， 和 白领 中 的 精英 ， 高 效 办 公 是 必需 的 ! 

2. 想 干 点 “更 重要 ”的 事 的 小 B: 日 常 办 公 耗 费 了 不 少时 间 ， 掌 握 点 
技巧 ， 可 节省 2/3 的 时 间 ， 去 干 点 个 人 发 展 的 事 更 重要 啊 ! 

3. 想 获得 领导 认可 的 文秘 小 C: 要 想 把 工作 及 时 、 高 效 、 保 质保 量 做 
好 ， 让 领导 满意 ， 怎 能 没 点 办 公 绝 活 ? 

4. 想 早早 下 班 逗 儿子 的 小 D: 人 生 苦 短 ， 莫 使 金 模 空 对 月 ， 享 受 生 活 
是 小 D 的 人 生 追 求 , 一 天 的 事情 半天 搞定 , 满足 小 D 早早 回 家 陪 儿子 的 愿望 。 

5. 不 善于 求人 的 小 E: 事 事 求人 ， 给 人 的 感觉 好 像 很 谦虚 ， 但 有 时 候 
也 可 能 显得 自己 很 笨 ， 所 以 小 E 这 类 人 ， 还 是 自己 多 学 两 招 。 

三 、 此 书 的 创作 团队 是 什么 人 

本 系列 图 书 的 创作 团队 都 是 长 期 从 事 行政 管理 、HR 管理 、 营 销 管理 、 
市 场 分 析 、 财 务 管理 和 教育 /培训 的 工作 者 ， 以 及 微软 办 公 软 件 专家 。 他 们 
在 电脑 知识 普及 、 行 业 办 公 中 具有 十 多 年 的 实践 经 验 ， 出 版 的 书籍 广泛 受 
到 读者 好 评 。 而 且 本 系列 图 书 所 有 写作 素材 都 是 采用 企业 工作 中 使 用 的 真 
实数 据 报表 ， 这 样 编写 的 内 容 更 能 贴近 读者 使 用 及 操作 规范 。 

本 书 由 赛 贝 尔 资讯 组 织 策划 与 编写 ， 参 与 编写 的 人 员 有 张 发 凌 、 吴 祖 
珍 、 姜 楠 、 陈 媛 、 韦 余 靖 、 张 万 红 、 王 莹 莹 、 汪 洋 慧 、 彭 志 霞 、 黄 乐 乐 、 
石 汪洋 、 沈 燕 、 章 红 、 项 春燕 、 韦 聪 等 ， 在 此 对 他 们 表示 感谢 ! 

尽管 作者 对 书 中 的 列举 文件 精益 求 精 ， 但 疏漏 之 处 仍然 在 所 难免 。 如 
果 读 者 朋友 在 学 习 的 过 程 中 ， 遇 到 一 些 难题 或 是 有 一 些 好 的 建议 ， 欢 迎 和 
我 们 直接 通过 QQ 交流 群 和 新 浪 微 博 在 线 交 流 。 
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技巧 30 ”追踪 公式 引用 的 单元 格 
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技巧 31 通过 “公式 求 值 ” 功 能 逐步 分 解 公式 .… 
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1.AND 函数 〈 检 验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 ) 
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技巧 39 根据 业务 处 理 量 判断 员工 业务 水 平 
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技巧 48 ” 当 被 除数 为 空 值 ( 或 0 值 ) 时 返回 
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2.LEFTB 函数 CS 目 的 字符 
技巧 51 根据 产品 编号 提取 类 别 

3. RIGHT 函数 〈 从 最 右 侧 开始 提取 指定 数目 的 字符 ) 
技巧 52 ”将 电话 号 码 的 区 号 与 号 码 分 离 ……………. 
技巧 53 ”从 右 侧 提取 字符 并 自动 转换 为 数值 
4 

4. RIGHTB 函数 〈 按 字 节 数 从 最 右 侧 提 取 指 定数 目的 字符 ) 
冰 友 550 提取 启 呈 的 规格 数据 00 67 




















































5. MID 函数 〈 从 指定 位 置 开始 提取 字符 ) .. 
技巧 56 ”从 规格 数据 中 提取 部 分 数据 . 
技巧 57 提取 产品 的 货号 

6. MIDB 函数 《 按 字 节 数 从 指定 位 置 开始 提取 字符 ).. 
技巧 58 从 房 号 数据 中 提取 单元 号 ……………… 

7. CONCATENATE 函数 (合并 多 个 字符 ) . 
技巧 59 合并 商品 货号 码 数 及 颜色 .… 
技巧 60 ”提取 任意 有 用 数据 并 合并 

3.2 查找 与 蔡 换 文本 
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技巧 65 ”去 掉 报 表 中 多 余 的 空格 
技巧 66 ”查找 特定 文本 且 将 第 一 次 出 现 的 删除 ， 其 他 保留 
技巧 67 岩 套 使 用 SUBSTITUTE 函数 返回 公司 名 称 简称 
技巧 68 ”根据 报名 学 员 统计 人 数 

3.3 ”转换 文本 格式 

12. FIXED 函数 〈 按 指定 的 小 数位 数 进行 取 整 ) . 
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14. UPPER( 将 文本 转换 为 大 写 形式 ) 
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15.LOWER 函数 〈 大 写字 母 转换 为 小 写字 母 ) 
技巧 72 将 大 写字 母 转换 为 小 写字 母 .…. 

16. PROPER 函数 〈 将 首 字符 转换 为 大 写 ) 
技巧 73 一 次 性 将 每 个 单词 的 首 字母 转换 为 大 写 

17. RMB 函数 (四 舍 五 入 数值 ， 并 添加 千 分 位 符号 和 半 符 号 ) 
技巧 74 ”将 销售 额 一 次 性 转换 为 人 民 币 格式 

18. DOLLAR 函数 〈 四 含 五 入 数值 ， 并 添加 千 分 位 符号 和 $ 符 号 ) .… 
技巧 75 将 销售 金额 一 次 性 转换 为 美元 货币 格式 

19. TEXT 函数 〈 将 数值 转换 为 指定 格式 的 文本 ) .… 
技巧 76 ”让 计算 得 到 金额 显示 为 特定 形式 .. 
技巧 77 返回 值班 日 期 对 应 在 的 星期 数 ….. 
技巧 78 按 上 下 班 时 间 计 算 加 班 时 长 并 显示 为 “* 时 








技巧 79 解决 日 期 计算 返回 日期 序列 号 问题 .. 93 
技巧 80 ”让 数据 统一 显示 固定 的 位 数 .…- 
技巧 81 让 合并 的 日 期 显示 正确 格式 
20.VALUE 函数 〈 将 文本 型 数字 转换 成 数值 型 数字 ) . 
技巧 82 解决 总 金额 无 法 计算 的 问题 …. 
3.4 ”其 他 文本 函数 .…. 
21. LEN 函数 〈 返 回 字符 串 的 字符 数 ) … 
技巧 83 ”从 身份 证 号 码 中 提取 出 生年 份 
技巧 84 ”从 身份 证 号 码 中 提取 性 别 
技巧 85 配合 多 函数 从 身份 证 号 码 中 提取 完整 的 出 生年 月 日 .. 
22. REPT 函数 (重复 文本 ) 
技巧 86 输入 身份 证 号 码 填 写 框 
技巧 87 ”根据 销售 额 用 “ 太 ” 评 定 等 级 
23. TRIM 函数 〈 清 除 空格 ) 
技巧 88 ”删除 文本 单词 中 多 余 的 空格 . 
24. EXACT 函数 〈 比 较 两 个 字符 串 是 否 相同 ) .… 
技巧 89 比较 两 个 店铺 的 平均 售 价 是 否 相同 .4 
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4.1 返回 日 期 … 
1.NOW 函数 〈 返 回 当 前 日 期 时 间 ) 
技巧 90 计算 员工 在 职 天 数 
2.TODAY 函数 〈 返 回 当前 日 期 ) 
技巧 91 判断 应 收 账 款 是 否 到 期 … 
3. DATE 函数 ( 返回 指定 日 期 的 序列 号 ) 
技巧 92 ”建立 倒计时 显示 牌 …………… 
4. DAY 函数 〈 返 回 某 日 期 的 天 数 ) .... 
技巧 93 显示 出 全 年 中 各 月 的 天 数 
技巧 94 计算 本 月 上 和 旬 的 销售 总 额 .… 
5. YEAR 函数 (返回 某 日 期 中 的 年 份 ) 
技巧 95 计算 出 员工 
技巧 96 计算 出 员工 
6. WEEKDAY 函数 (返回 某 日 期 为 星期 几 ) 
技巧 97 返回 日 期 对 应 的 星期 数 
技巧 98 判断 值班 日 期 是 平时 加 班 还 是 双休日 加 班 … 
7. MONTH 函数 (返回 某 日 期 中 的 月 份 ) .… 
技巧 99 自动 填写 销售 报表 中 的 月 份 
技巧 100 计算 本 月 账 款 金额 总 计 
8. EOMONTH 函数 (返回 某 个 月 份 最 后 一 天 的 序列 号 ) . 
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技巧 101 根据 活动 开始 日 期 计算 各 月 活动 天 数 .… 117 
技巧 102 根据 当前 月 份 自动 显示 本 月 所 有 日 期 序列 .. 118 





技巧 103 自动 返回 各 日 期 对 应 的 星期 数 








9. WEEKNUM 函数 (返回 指定 日 期 是 第 几 周 ) @ 
技巧 104 快速 得 知 2016 年 中 各 节日 在 第 几 周 . 121 目 

4.2 日 期 计算 … 加 22 
10. DATEDIF 函数 〈 计 算 两 个 日 期 之 间 的 年 、 月 和 天 数 ) 可 29 录 


技巧 105 计算 总 借款 天 数 
技巧 106 计算 借款 至 今日 的 时 长 
技巧 107 根据 员工 工龄 自动 追加 工龄 工资 
11. DAYS360 函数 〈 计 算 两 日 期 间 相 差 的 天 数 ) 
技巧 108 计算 还 款 剩 余天 数 
技巧 109 计算 固定 资产 已 使 用 月 份 
技巧 110 利用 DAYS360 函数 判断 借款 是 否 逾 期 
12. YEARFRAC 函数 (计算 两 日 期 间 天 数 占 全 年 天 数 的 百分比 ) 
技巧 111 计算 各 地 点 工作 时 间 占 全 年 天 数 百分比 
13. WORKDAY 函数 〈 计 算 工 作 日 ) 
技巧 112 根据 休假 天 数 自动 显示 出 休假 结束 日 期 . 
14. NETWORKDAYS 函数 〈 去 除 指定 日 期 之 后 的 工作 日 数 ) .. 
技巧 113 计算 元 旦 到 春节 之 间 的 工作 日 
技巧 114 ”计算 年 假 占 全 年 工作 日 的 百分比 .… 
15. EDATE 函数 〈 计 算 与 指定 日 期 相隔 指定 月 份 数 的 日 期 ) … 
技巧 115 计算 应 收 账 款 的 到 期 日 期 .… 
4.3 ”时 间 函 数 ..… 
16. HOUR 函数 〈 返 回 某 时 间 中 的 小 时 数 ) 
技巧 116 计算 来 访 签到 时 间 的 区 间 
17. MINUTE 函数 〈 返 回 某 时 间 中 的 分 钟 数 ) 
eo Eh RM 二 有 宝 二 于 
18. SECOND 函数 〈 返 回 某 时 间 中 的 秒 数 ) 
技巧 118 ”计算 通话 秒 数 .4 
技巧 119 ”显示 高 于 或 低 于 标准 时 间 的 值 
4.4 日 期 与 时 间 转 换 
19. DATEVALUE 函数 〈 将 文本 日 期 转换 为 可 识别 的 日 期 序列 号 ) .. 
技巧 120 计算 借款 天 数 
20. TIMEVALUE 函数 〈 将 时 间 转 换 为 对 应 的 小 数值 ) ..…. 
技巧 121 将 指定 时 间 转 换 为 时 间 小 数值 
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.SUM 函数 〈( 求 和 ) ..... 
技巧 122 ”一 次 性 对 多 列 数 据 求 和 -. 
技巧 123 ”根据 销售 数量 与 单价 计算 总 销售 额 … 
技巧 124 只 计算 某 两 个 产品 的 合计 金额 
技巧 125 “分 奇偶 行 统计 数据 .…- 
SUMIF 函数 〈 掖 条 件 求 和 ) .… 
技巧 126 ” 按 经 办 人 计算 销售 金额 .… 
技巧 127 统计 各 部 门 工资 总 额 ……… 5 
技巧 128 分别 统计 前 半 个 月 与 后 半 个 月 的 销售 额 
技巧 129 用 通配符 对 某 一 类 数据 求 和 
技巧 130 计算 销售 金额 前 3 名 合计 值 
.SUMIFS 函数 〈 按 多 条 件 求 和 ) 
技巧 131 满足 指定 类 别 指定 时 间 统计 总 销售 额 
技巧 132 多 条 件 统计 某 一 类 数据 总 和 
技巧 133” 按 不 同性 质 统计 应 收 款 
SUMPRODUCT 函数 〈 求 多 组 数 的 乘积 之 和 ) .… 
技巧 134 ”统计 销售 部 女 员 工人 数 
技巧 135 ”统计 出 指定 班级 中 分 数 大 于 指定 值 的 人 数 . 
技巧 136 ”统计 出 指定 部 门 获取 奖金 的 人 数 ( 去 除 空 值 ) … 
技巧 137 ”统计 出 指定 部 门 、 指 定 职务 的 员工 人 数 . 
技巧 138 统计 非 工作 日 销售 金额 
技巧 139 按 月 汇总 出 库 数量 
技巧 140 统计 大 于 12 个 月 的 账 款 .… 
技巧 141 统计 出 某 两 种 商品 的 销售 金额 … 
技巧 142 ”统计 某 一 时 间 段 出 现 的 次 数 .…………- 
技巧 143 ”统计 指定 日 期 区 间 中 指定 性 别 的 人 数 
技巧 144 ”分 单位 统计 账 龄 
5.ABS 函数 〈 求 绝对 值 ) .…… 
技巧 145 ”比较 今年 销售 额 与 去 年 销售 额 … 
技巧 146 计算 支出 金额 总 计 值 ….…… 
6. MOD 函数 〈 求 两 个 数 相 除 后 的 余数 ) 
技巧 147” 按 奇数 月 与 偶数 月 统计 销量 
技巧 148 计算 每 位 员工 的 加 班 时 长 -. 
7. SQRT 函数 〈 求 算术 平方 根 ) 
技巧 149 计算 指定 数值 对 应 的 算术 平方 根 …- 
8. GCD 函数 〈 求 最 大 公约 数 ) 
技巧 150 返回 两 个 或 多 个 整数 的 最 大 公约 数 .…- 
9.LCM 函数 〈 求 最 小 公 倍数 ) 
技巧 151 计算 两 个 或 多 个 整数 的 最 小 公 倍数 .… 2 
10 POWER 下 六 要 放生 和 本 有 
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技巧 152 根据 指定 的 底数 和 指数 计算 出 方 根 值 
52 合 入 计算 函数 
11.INT 函数 〈 向 下 取 整 ) -. 
技巧 153 ”计算 平均 销售 数量 时 取 整 数 .… 
12. TRUNC 函数 〈 蕉 去 数据 小 数 部 分 ) .….. 
技巧 154 计算 销售 金额 时 取 整 或 保留 指定 位 数 小 数 .. 
133GEILING08 交 (全 从 计生 00 0 
技巧 155 以 6 秒 (不 足 6 秒 按 6 秒 计算 ) 为 单位 计算 通话 费用 .… 
14. ROUND 函数 〈 四 舍 五 入 ) 
技巧 156 ”以 一 个 百分点 为 单位 计算 奖金 或 扣 款 
15. ROUNDUP 函数 〈 向 上 舍 入 ) 
技巧 157 ”使 用 ROUNDUP 函数 计算 物品 的 快递 费用 .…. 
5 


技巧 159 根据 给 定时 间 界 定 整 点 范围 … 
17. FLOOR 函数 〈 去 尾 舍 入 ) 
技巧 160 计件 工资 中 的 奖金 计算 
18. MROUND 函数 〈 按 指定 倍数 舍 入 ) 
技巧 161 计算 商品 运送 车 次 
19. QUOTIENT 函数 〈 返 回 数值 相 除 后 的 整数 ) . 
技巧 162 计算 参加 某 活动 的 每 组 人 数 
5.3 阶乘 、 随 机 数 计算 函数 
20. FACT 函数 〈 求 指定 正 数 值 的 阶乘 ) . 
技巧 163 求 指定 正 数 值 的 阶乘 值 ………………………………… 
21. MULTINOMIAL 函数 (计算 指定 数值 阶乘 与 各 数值 阶 来 乘积 的 比值 ) 
技巧 164 计算 指定 数值 和 的 阶乘 与 各 数值 阶乘 乘积 的 比值 
22. RAND 函数 〈 返 回 一 个 大 于 等 于 0 小 于 1 的 随机 数 ) .… 
技巧 165 ”随机 获取 选手 编号 
技巧 166 ”自动 生成 彩票 7 位 开奖 号 码 … 
23.RANDBETWEEN 函数 (返回 两 个 数值 间 的 随机 数 ) . 
技巧 167 自动 随机 生成 3 位 数 编码 





二 第 6 章 统计 范 数 范例 











6.1 平均 值 计 算 函 数 
1. AVERAGE 函数 〈 求 平均 值 ) . 
技巧 168 快速 自动 求 平 均值 
技巧 169 在 成 绩 表 中 忽略 0 值 求 平均 分 
技巧 170 计算 指定 学 校 学 生 的 平均 成 绩 
2.AVERAGEA 函数 〈 求 包括 文本 和 逻辑 值 的 平均 值 ) … 
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技巧 171 计算 平均 分 时 将 “ 缺 考 ”的 也 计算 在 内 -…- 
技巧 172 统计 各 月 份 的 平均 销售 额 ( 计算 区 域 含 文本 值 ) 
3. AVERAGEIF 函数 〈 按 条 件 求 平均 值 ) 
技巧 173 统计 各 班级 平均 分 
技巧 174 计算 月 平均 出 库 数 量 .. 
技巧 175 ”排除 新 店 计算 平均 利润 ….…. 
4. AVERAGEIFS 函数 〈 按 多 条 件 求 平均 值 ) 
技巧 176 计算 一 车 间 女 职工 平均 工资 
技巧 177 求 介 于 某 一 区 间 内 的 平均 值 
技巧 178 ”统计 指定 店面 所 有 男装 品牌 的 平均 利润 . 
技巧 179 忽略 0 值 求 指定 班级 的 平均 分 
5. GEOMEAN 函数 〈 求 几何 平均 值 ) 
技巧 180 ”比较 两 种 产品 的 销售 利润 的 稳定 性 .…. 
6. TRIMMEAN 函数 〈 去 头 尾 后 求 平 均值 ) 
技巧 181 通过 10 位 评委 打分 计算 选手 的 最 后 得 分 
6.2 数目 统计 函数 
7.COUNT 函数 〈 统 计数 目 ) 
技巧 182 ”统计 出 故障 的 机 器 台数 .. 
技巧 183 统计 各 个 部 门 获取 交通 补助 的 人 数 … 
技巧 184 统计 出 指定 学 历 员 工人 数 
技巧 185 统计 其 中 一 科 得 满分 的 人 数 
8. COUNTA 函数 〈 求 包括 文本 和 珊 辑 值 的 数目 ) 
技巧 186 ”统计 参与 某 项 课程 的 总 人 数 .……- 
技巧 187 统计 非 正常 出 勤 的 人 数 .. 
9.COUNTIF 函数 〈 按 条 件 统计 数目 ) .… 
技巧 188 统计 工资 大 于 3000 元 的 人 数 .… 
技巧 189 统计 某 课程 的 报名 人 数 
技巧 190 在 成 绩 表 中 分 别 统计 及 格 人 数 与 不 及 格 人 数 … 
技巧 191 统计 出 成 绩 大 于 平均 分 数 的 学 生 人 数 .…. 
技巧 192 统计 是 三 好 学 生 且 参加 数学 竞赛 的 人 数 . 
技巧 193 统计 连续 3 次 考试 都 进入 前 10 名 的 人 数 .… 
10. COUNTIFS 函数 〈 按 多 条 件 统计 数目 ) 
技巧 194 统计 各 店面 男装 的 销售 记录 条 数 ( 双 条 件 ) 
技巧 195 统计 指定 时 间 指 定 类 别 商品 的 销售 记录 数 
技巧 196 统计 指定 产品 每 日 的 销售 记录 数 
11. COUNTBLANRK 函数 〈 统 计 空 单 元 格 的 数目 ) 
技巧 197 统计 缺 考 人 数 … 
6.3 ”最 大 值 与 最 小 值 统计 函数 
12. MAX 函数 〈 求 最 大 值 ) .… 
技巧 198 快速 返回 数据 区 域 中 的 最 大 值 ………… 























































































技巧 199 返回 企业 女性 员工 的 最 大 年 龄 … 
技巧 200 返回 上 半 个 月 单 笔 最 高 销售 金额 
技巧 201 计算 单 日 销售 金额 并 返回 最 大 值 … 
13. MIN 函数 〈 求 最 小 值 ) 
技巧 202 返回 最 低 销 售 金额 . 
技巧 203 忽略 0 值 求 最 低 分 数 .…. 
技巧 204 返回 多 次 短跑 中 用 时 最 短 的 编号 …- 
14. MAXA 函数 (包含 文本 与 远 辑 值 时 求 最 大 值 ) . 
技巧 205 返回 成 绩 表 中 的 最 高 分 数 ( 包含 文本 ) . 
15. MINA 函数 (包含 文本 与 过 辑 值 时 求 最 小 值 ) … 
技巧 206 返回 最 低 利润 额 ( 包含 文本 ) 
16. LARGE 函数 〈 返 回 某 一 数据 集中 的 某 个 最 大 值 ) . 
技巧 207 返回 排名 前 3 位 的 销售 金额 
技巧 208 计算 成 绩 表 中 前 5 名 的 平均 值 
技巧 209 分 别 统计 各 班级 第 一 名 成 绩 
17. SMALL 函数 〈 返 回 某 一 数据 集中 的 某 个 最 小 值 ) . 
技巧 210 ”统计 成 绩 表 中 后 5 名 的 平均 分 
技巧 211 统计 成 绩 表 中 后 5 名 的 平均 分 ( 忽略 0 值 ) … 
18. MODE 函数 
技巧 212 返回 被 投诉 次 数 最 多 的 客服 的 编号 
6.4” 排 位 统计 函数 
19. RANK.EQ 函数 〈 返 回 数字 的 排 位 ) 
技巧 213 为 学 生 考 试 成 绩 排 名 次 .… 
技巧 214 ”对 不 连续 单元 格 排 名 次 …………………. 
20. RANK.AVG 函数 〈 排 位 有 相同 名 次 时 返回 平均 排 位 ) 
技巧 215 用 RANK.AVG 函数 对 销售 额 排名 
21. PERCENTILE.INC 函数 〈 返 回 数值 指定 百分点 的 值 ) … 
技巧 216 返回 数值 区 域 的 k 指定 百分比 对 应 的 数值 .. 
22. PERCENTRANK INC 函数 (返回 数字 的 百分比 排 位 ) 
技巧 217 将 各 月 销售 利润 按 百分比 排 位 .……- 
23. MEDIAN 函数 〈 返 回 数据 集 的 中 位 数 ) 
技巧 218 统计 全 年 各 月 利润 值 中 的 中 位 数 
24. QUARTILE.INC 函数 (返回 数 据 集 的 四 分 位 数 ) … 
技巧 219 从 全 年 各 月 销售 利润 数据 集中 求 四 分 位 数 .. 
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1. PMT 函数 〈 计 算 贷款 每 期 付款 额 ) 
技巧 220 计算 贷款 的 每 年 偿还 额 
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技巧 221 计算 贷款 的 每 月 偿还 额 .… 
2.IPMT 函数 (计算 每 期 偿还 额 中 的 利息 额 ).… 
技巧 222 计算 贷款 每 年 偿还 金额 中 有 多 少 是 利息 . 
技巧 223 计算 贷款 每 月 偿还 金额 中 有 多 少 是 利息 . 
35PPMEIE 妆 0( 守 全 本 全 
技巧 224 计算 贷款 每 年 偿还 金额 中 有 多 少 是 本 人 金 . 
技巧 225 计算 贷款 每 月 偿还 金额 中 有 多 少 是 本 人 金 . 
4.ISPMT 号 数 (等 额 本 金 还 款 方式 下 的 利息 计算 ) … 
技巧 226 在 等 额 本 金 还 款 方式 下 计算 某 贷款 的 利息 . 
5.FV 函数 〈 计 算 投资 未 来 值 ) 
技巧 227 计算 分 期 存款 的 未 来 值 .… 
技巧 228 计算 购买 某 项 保险 的 未 来 值 
6.FVSCHEDULE 函数 〈 投 资 在 变动 或 可 调 利率 下 的 未 来 值 ) 
技巧 229 计算 某 项 整 存 整 取 存 款 的 未 来 值 … 
7.PV 函数 〈 计 算 投 资 现 值 ) 
技巧 230 判断 购买 某 项 保险 是 否 合算 … 
8. NPV 函数 《计算 投 资 净 现 值 ) … 
技巧 231 计算 某 投资 的 净 现 值 . 
9. XNPV 函数 〈 计 算 一 组 不 定期 现金 流 的 净 现 值 ) 
技巧 232 ”计算 出 一 组 不 定期 盈利 额 的 净 现 值 
10. NPER 函数 〈 计 算 投资 期 数 ) 
技巧 233 计算 出 贷款 的 清 还 年 数 
技巧 234 计算 出 某 项 投资 的 投资 期 数 … 
7.2 ”偿还 率 计算 函数 .…… 
11. IRR 函数 〈 计 算 一 组 现金 流 的 内 部 收益 率 ) 
技巧 235 计算 某 项 投资 的 内 部 收益 率 
12. XIRR 函数 〈 计 算 一 组 不 定期 现金 流 的 内 部 收益 率 ) . 
技巧 236 ”计算 出 一 组 不 定期 盈利 额 的 内 部 收益 率 . 
13. MIRR 函数 〈 计 算 修正 内 部 收益 率 ) .……- 
技巧 237 计算 某 项 投资 的 修正 内 部 收益 率 
14. RATE 函数 〈 计 算 年 金 每 个 期 间 的 利率 ) 
技巧 238 计算 购买 某 项 保险 的 收益 率 .… 
7.3 资产 折旧 计算 函数 
15. SLN 函数 〈 直 线 法 ) 
技巧 239 用 直线 法 计算 出 固定 资产 的 每 年 折旧 额 
技巧 240 ”用 直线 法 计算 出 固定 资产 的 每 月 折旧 额 
16. SYD 函数 〈 年 数 总 和 法 ) 
技巧 241 用 年 数 总 和 法 计算 出 固定 资产 的 每 年 折旧 额 … 
17.DB 函数 〈 国 定 余额 递减 法 ) 
技巧 242 ”用 固定 余额 递减 法 计算 出 固定 资产 的 每 年 折旧 额 




















































18. DDB 函数 〈 双 倍 余 额 递 减法 ) .…- 
技巧 243 ”用 双 倍 余额 递减 法 计算 出 固定 资产 的 每 年 折旧 额 
19.VDB 函数 〈 计 算 部 分 期 间 内 的 折旧 值 ) 
技巧 244 计算 出 固定 资产 部 分 期 间 的 设备 折旧 值 - 
20. AMORDEGRC 函数 〈 指 定 会 计 期 间 的 折旧 值 ) 
技巧 245 计算 指定 会 计 期 间 的 折旧 值 ……… 
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技巧 246 配合 IF 函数 找 出 短跑 成 绩 的 前 三 名 .… 
技巧 247 根据 产品 不 合格 率 决定 产品 处 理 办 法 .… 
2.LOOKUP 函数 〈 向 量 型 ) ( 按 条 件 查找 并 返回 值 ) 
技巧 248 根据 产品 编号 查询 库存 数量 ( 向 量 型 语法 ) … 
3. LOOKUP 函数 〈 数 组 型 ) ( 按 条 件 查找 并 返回 值 ) 
技巧 249 根据 产品 编号 查询 库存 数量 ( 数组 型 语法 ) 
技巧 250 按 姓名 查询 学 生 的 各 科目 成 绩 
4. HLOOKUP 函数 〈 横 向 查找 ) 
技巧 251 根据 不 同 的 返利 率 计算 各 笔 订 单 的 返利 金额 … 
技巧 252 ”快速 查询 任意 科目 的 成 绩 序列 .… 
5. VLOOKUP 函数 〈 纵 向 查找 ) 
技巧 253 ”在 销售 表 中 自动 返回 产品 单价 .… 
技巧 254 将 多 张 工作 表 中 的 数据 合并 到 一 张 工 作 表 中 .… 
技巧 255 根据 多 条 件 派发 赠品 ……………………...... 
技巧 256 使 用 VLOOKUP 函数 进行 反 向 查询 
6. MATCH 函数 HINDEX 函数 (MATCH 查找 并 返回 找到 值 所 在 位 置 ，INDEX 函数 返 
ts Bd! De Oe 
技巧 257 了 解 MATCH 函数 与 INDEX 函数 
技巧 258 查找 任意 指定 销售 员 的 销售 总 金额 
技巧 259 查找 指定 月 份 指定 专柜 的 销售 金额 … 
技巧 260 返回 成 绩 最 高 的 学 生 的 姓名 
技巧 261 查找 迟到 次 数 最 多 的 学 生 
技巧 262 ”查询 最 高 总 金额 所 对 应 的 店铺 … 
8.2 引用 函数 
7.ADDRESS 函数 (建立 文本 类 型 单元 格 的 地 址 ) . 
技巧 263 查找 最 大 销售 额 所 在 位 置 
8.COLUMN 函数 〈 返 回 引 用 的 列 标 ) 
技巧 264 ”在 一 行 中 快速 输入 月 份 
技巧 265 ”实现 隔 列 求 总 销售 金额 
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CONUNWMNS 机 帮 光 ER 司 引 用 的 列 区 JE 有 让 
技巧 266 返回 参与 考试 的 科目 数量 .. 
10. ROW 函数 〈 返 回 引 用 的 行 号 ) 
技巧 267 让 数据 自动 隔 4 行 ( 自 定义 ) 加 1 ( 自 定义 ) 
技巧 268 ”提取 季度 合计 值 计算 全 年 销售 额 ….……………. 
技巧 269 根据 借款 期 限 返回 相应 的 年 数 序列 
11.ROWS 函数 (返回 引用 的 行 数 ) .… 
技巧 270 ”统计 销售 记录 条 数 
技巧 271 判断 值班 人 员 是 否 重复 
12.INDIRECT 函数 〈 返 回 指定 的 引用 ) 
技巧 272 解决 合并 单元 格 引 用 数据 列 出 现 跳跃 的 问题 
技巧 273” 按 指定 的 范围 计算 平均 值 
技巧 274 INDIRECT 解决 跨 工 作 表 查询 时 名 称 匹配 问题 .. 
13. OFFSET 函数 〈 根 据 指 定 偏 移 量 得 到 新 引用 ) .. 
技巧 275 “实现 数据 的 动态 查询 .…- 
技巧 276 ”对 每 日 出 库 量 累计 求 和 .. 
技巧 277 OFFSET 函数 常用 于 创建 动态 图 表 数 据 源 .………. 























国 第 9 章 信息 西数 范例 316 


9 使 用 HS 琢 必 进行 判断 生生 下 全 有 下 放下 本 和 
1.ISBLANK 函数 〈 判 断 值 是 否 为 空 值 ) 
技巧 278 标注 出 缺 考 学 生 
2.ISTEXT 函数 〈 判 断 数 据 是 否 为 文本 ) .… 
技巧 279 快速 统计 缺 考 人 数 …………………- 
3.ISLOGICAL 函数 〈 判 断 数据 是 否 为 远 辑 值 ) . 
技巧 280 ”检验 数据 是 否 为 逻辑 值 …………- 
4.ISNUMBER 函数 〈 判 断 数 据 是 否 为 数字 ) 
技巧 281 统计 实 考 人 数 
技巧 282 统计 销售 量 总 计 值 
5.ISNA 函数 〈 判 断 数 据 是 否 为 错误 值 “ 失 WA7) … 
技巧 283 ”检验 数据 是 否 为 “#N/A” 错 误 值 ….…… 
6.ISERR 函数 〈 判 断 数据 是 否 为 “ 失 NWA?” 之 外 的 任意 错误 值 ) . 
技巧 284 ”检验 数据 是 否 为 “#N/A” 之 外 的 任意 错误 值 . 
7.ISODD 函数 〈 判 断 数据 是 否 为 奇数 ) 
技巧 285 根据 身份 证 号 码 判断 其 性 别 1.… 
8. ISEVEN 函数 〈 判 断 数 据 是 否 为 偶数 ) 
技巧 286 根据 身份 证 号 码 判 断 其 性 别 2 
9.2 返回 相关 值 汪 
9GEETE 前 装 ACK 同 理 瑟 格 汪 位 生生 用人 全 放生 























技巧 287 判断 测试 结果 是 否 达标 -. 324 
10. ERROR.TYPE 函数 〈 返 回 错误 对 应 的 编号 ) . 
技巧 288 根据 错误 代码 显示 错误 原因 
11.N 函数 〈 返 回转 换 为 数值 后 的 值 ) 
技巧 289 用 订单 生成 日 期 的 序列 号 与 当前 行 号 生成 订单 的 编号 
12. TYPE 函数 〈 返 回 数值 类 型 ) .… 
技巧 290 返回 数值 对 应 的 类 型 数字 .. 


二 第 10 章 数据 库 函 数 范例 329 


10.1 常规 统计 
1. DSUM 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 和 ) 
技巧 291 计算 指定 经 办 人 的 订单 总 金额 本 
技巧 292 ”计算 上 半月 中 指定 名 称 产品 的 总 销售 额 ( 满足 双 条 件 ) .……………………… 330 




















J 203 大 (I 331 


技巧 294 ”使 用 通配符 实现 利润 求 和 统计 
技巧 295 解决 模糊 匹配 造成 统计 错误 问题 …. 
2. DAVERAGE 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 平 均值 ) .… 
技巧 296 计算 指定 班级 平均 分 
技巧 297 计算 指定 车 间 指定 性 别 员 工 的 平均 工资 ( 双 条 件 ) 
技巧 298 ”实现 对 各 科目 平均 成 绩 查询 
3. DCOUNT 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 统计 记录 条 数 ) 
技巧 299 统计 成 绩 小 于 60 分 的 人 数 ( 忽略 0 值 ) 
技巧 300 统计 出 指定 性 别 且 工资 大 于 3000 元 的 人 数 …. 
技巧 301 统计 记录 条 数 时 使 用 通配符 .4 
4. DCOUNTA 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 统计 非 空 单 元 格 数目 ) 
技巧 302 ”统计 业务 水 平 为 “好 ”的 人 数 .……- 
技巧 303 ”统计 出 指定 性 别 测试 合格 的 人 数 .… 
技巧 304” 按 条 件 统计 来 访 总 人 数 ( 使 用 通配符 ) . 
5. DMAX 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 最 大 值 ) 
技巧 305 返回 指定 车 间 指 定性 别 员 工 的 最 高 工资 . 
技巧 306 ”实现 查询 各 科目 成 绩 中 的 最 高 分 
6.DMIN 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 最 小 值 ) . 
技巧 307 返回 指定 班级 的 最 低 分 
技巧 308 ”实现 查询 各 科目 成 绩 中 的 最 低 分 .…. 
7. DGET 函数 〈 从 数据 库 中 提取 符合 条 件 的 单个 值 ) 
技巧 309 在 列表 或 数据 库 中 按 条 件 查询 
8. DPRODUCT 函数 〈 从 数据 库 中 返回 满足 指定 条 件 的 数值 的 乘积 ) 
技巧 310 ”判断 指定 类 别 与 品牌 的 商品 是 否 被 维修 过 .… 
10.2 方差 、 标 准 差 计 算 



































9.DSTDEV 函数 〈 按 条 件 计 算 样本 标准 偏差 ) .… 
技巧 311 计算 女性 员工 工龄 的 样本 标准 偏差 
10. DSTDEVP 函数 〈 按 条 件 计算 总 体 标 准 偏 差 ) .… 
技巧 312 计算 女性 员工 工龄 的 总 体 标准 偏差 … 
11. DVAR 函数 〈 按 条 件 计算 样本 总 体 方差 ) .… 
技巧 313 计算 女性 员工 工龄 的 样本 总 体 方差 
12. DVARP 函数 〈 按 条 件 计算 总 体 方差 ) .…… 
技巧 314 计算 女性 员工 工龄 的 总 体 方差 … 


而 第 11 章 ， 用 公式 设置 单元 格格 式 及 限制 数据 输入 355 


11.1 函数 在 条 件 格式 中 的 应 用 
技巧 315 ”判断 两 列 数据 是 否 完全 相同 . 
技巧 316 ”自动 标识 值班 安排 表 中 的 周末 日 期 
技巧 317 为 不 包含 某 一 特定 字符 的 单元 格 设置 格式 
技巧 318 ”将 成 绩 高 于 平均 值 的 标注 为 “ 优 ” 
技巧 319 ”突出 标识 非 数 字 的 单元 格 
技巧 320 ”满足 条 件 的 整 行 突出 显示 
技巧 321 突出 显示 每 行 的 最 高 最 低 分 
技巧 322 次 日 值班 人 员 自 动 提醒 .… 
技巧 323 ”库存 量 过 小 时 提示 补 货 

11.2 ”函数 在 数据 有 效 性 中 的 应 用 .………… 
技巧 324 ”避免 输入 重复 的 产品 编码 
技巧 325 提示 出 货 数 量 大 于 进货 数量 
技巧 326 避免 输入 文本 值 …………………………. 
技巧 327 限制 输入 的 数据 必须 包含 两 位 小 数 .. 
技巧 328 ”禁止 输入 空格 
技巧 329 禁止 录入 不 完整 的 产品 规格 
技巧 330 设置 单元 格 输入 必须 包含 指定 内 容 
技巧 331 限制 数据 输入 的 长 度 


盘 第 和 2 章 Excel 函数 与 公式 使 用 常见 问题 集 ，， 


1. 公式 运算 问题 
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问题 1 想 复制 公式 却 找 不 到 填充 柄 . 378 
问题 2 利用 公式 计算 时 不 显示 计算 结果 只 显示 公式 .…- = 379 
问题 3 ”两 个 日 期 相 减 时 不 能 得 到 差 值 天 数 ， 却 返回 一 个 日 期 值 .… .380 











问题 4 更 改 数 据 源 的 值 ， 公 式 的 计算 结果 为 什么 不 自动 更 新 ……… 381 
问题 5 公式 引用 单元 格 明明 显示 的 是 数据 ， 计 算 结果 却 为 0 ………… 381 
问题 6 数字 与 “ 空 ”单元 格 ， 结 果 却 报错 …..……… 可 
问题 7 ”新 输入 的 行 中 不 能 自动 填充 上 一 行 的 公式 -ee 383 





问题 10 


问题 11 


问题 12 


问题 13 


2. 公式 返回 错误 值 问题 


问题 14 
问题 15 


问题 16 
问题 17 


问题 18 
问题 19 


问题 20 
问题 21 


问题 22 


问题 23 


问题 24 


问题 8 合并 单元 格 中 公式 怎么 复制 …. 
问题 9 LOOKUP 查找 总 是 找 不 到 正确 结果 . 





VLOOKUP 查找 时 ， 查 找 内 容 与 查找 区 








Sd ON A A 

日 期 数据 与 其 他 数据 合并 时 ， 不 能 旺 示 原样 期 ， 只 里 示 一 串 序列 号 。 | 目 
“S07 

在 设置 按 条 件 求 和 ( 按 条 件 计数 等 ) 函数 的 criteria ( 用 于 条 件 判 断 的 ) 

参数 时 ， 如 何 处 理 条 件 判断 问题 录 

解决 浮 点 运算 造成 ROUND 函数 计算 不 准确 的 问题 .… 





公式 返回 “#DIV>0!” 错 误 值 (“0” 值 或 空白 单元 格 被 作 除数 ) .…. 390 
公式 返回 “#N>A” 错 误 值 ( 公式 中 引用 的 数据 源 不 正确 或 不 能 使 用 ) 


公式 返回 “#NAME?” 错 误 值 1 ( 输入 的 函数 和 名 称 拼写 错误 ) .…. 392 
公式 返回 "#NAME?" 错 误 值 2( 公式 中 使 用 文本 作为 参数 时 未 加 双 引 号 ) 


公式 返回 “#NAME?” 错 误 值 3 ( 在 公式 中 使 用 了 未 定义 的 名 称 ) 393 
公式 返回 "#NAME?"” 错 误 值 4( 引用 其 他 工作 表 时 工作 表 名 称 包 含 空格 ) 





公式 返回 “#NUMI” 错 误 值 ( 引用 了 无 效 的 参数 ) pp 395 
公式 返回 “#WALUEI ”错误 值 1 ( 公式 中 将 文本 类 型 的 数据 参与 了 数值 运 








公式 返回 “#REF!” 错 误 值 ( 公式 计算 中 引用 了 无 效 的 单元 格 ).… 397 
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1.1 公式 的 输入 与 编辑 


Office 2016 版 Excel 为 我 们 提供 了 一 个 “自动 求 和 ”功能 按钮 ， 该 按钮 下 
包含 了 几 个 最 常用 的 函数 项 ， 如 求 和 、 平 均值 、 计 数 、 最 大 值 以 及 最 小 值 ， 利 
它们 可 以 快速 完成 求 和 、 求 平均 值 等 操作 。 

@ 选中 目标 单元 格 ， 在 “公式 ”一 “函数 库 ” 选 项 组 中 单 击 “ 自 动 求 和 ” 
按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “ 求 和 ”命令 ， 如 图 1-1 所 示 。 


= 攻 呈 


加 回回 人 加 加 加 图 


是 近 使 用 的 ”财务 ” 轴 辑 ”文本 日 期 和 时 间 查找 与 引用 _ 数 学 和 ”其 他 函数 
> = - - ~ - ”3 多田 数 、 ~ 


































































4 D E F 
训 | 蜂 销售 额 | 
| ~ /4 4563 
3| 3547 
区 | 张 军 义 2016/6/8 4108 
“5 | 黄 小 俊 2016/6/12. 3987 
.5 | 谭 谢 生 2016/6/15, 3451 
了 _ 肖 菲菲 2016/6/15 4512 
8 | 黄 小 俊 2016/6/18 2989 
9 

EU 总 销售 绩 [| 

1-1 





@ 此 时 函数 根据 当前 选中 单元 格 之 上 的 数据 自动 确认 参与 运算 的 单元 格 
区 域 ， 如 图 1-2 所 示 。 

日 按 “Enter” 键 ， 即 可 得 出 计算 结果 ， 如 图 1-3 所 示 。 
< 专家 点 拷 

在 选择 函数 命令 后 ， 一 般 根据 当前 选中 单元 格 之 上 的 数据 自动 确定 参与 运 
算 的 单元 格 区 域 ， 如 果 默 认 的 单元 格 区 域 不 正确 ， 可 以 利用 和 鼠标 重新 在 数据 区 
域 中 拖 慢 选 取 即 可 。 

















[sm 放 N20) ; 上 =SUM(C2C9) 
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| 肖 
a 3k: 
5 | 黄 
ols 
了 
8 黄 
9| 





公式 是 Excel 工作 表 中 进行 数据 计算 的 等 式 ， 以 “=” 号 开头 ， 后 面 可 以 
接 函 数 、 单 元 格 引 用 、 运 算 符 和 常量 。 

不 使 用 函数 的 公式 只 能 解决 简易 的 计算 ， 要 想 完成 特殊 的 计算 或 进行 较为 
复杂 的 数据 计算 必须 要 使 用 函数 。 因 此 函数 是 应 用 于 公式 中 的 一 个 最 重要 的 元 
素 ， 有 了 函数 的 参与 ， 才 可 以 解决 非常 复杂 的 手工 运算 ， 甚 至 是 无 法 通过 手工 
完成 的 运算 。 如 自动 判断 条 件 并 返回 相应 值 、 按 条 件 求 和 、 统 计 条 目 数 、 按 条 
件 查找 数据 等 ， 因 此 Excel 程序 中 提供 了 很 多 类 型 的 函数 ， 以 完成 各 种 各 样 的 
数据 计算 与 分 析 。 

如 图 1-4 所 示 的 公式 为 计算 员工 应 发 工资 ( 基本 工资 + 绩效 工资 - 扣 缴 保 险 )， 
以 “=” 号 开头 ， 后 面 跟着 一 个 表达 式 B2+C2-D2， 是 相应 单元 格 的 相 加 与 相 
减 ， 很 好 理解 。 

[2 -ui x v|£ | =ezrcz-pD2 


的 B 


张 害 1500 1500 125 2875 批量 结果 








高 
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随 
身 
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胡 雅 营 2000 1100 204 2896 
4 | 魏 散 敏 2000 2145 225 3920 
省 元 2000 1745 225 3520 





如 图 1-5 所 示 的 公式 ， 以 “=” 号 开头 ， 后 面 跟着 函数 名 称 ， 紧 接着 是 函 
数 的 参数 。 这 个 例子 是 要 根据 库存 数量 的 多 少 返 回 相应 的 提示 文字 ， 当 库存 数 
量 小 于 10 返回 “ 补 货 ” 文 字 ， 否 则 返回 “充足 ”文字 。 显 然 ， 这 样 一 个 条 件 
的 判断 ， 如 果 不 使 用 函数 而 只 使 用 表达 式 是 无 法 得 到 想 要 的 结果 的 。 
函数 的 结构 以 函数 名 称 开 始 ， 接 着 是 左 圆 括号 、 以 逗号 分 隔 的 参数 、 标 志 


























函数 结束 的 右 圆 括号 。 如 图 1-5 中 的 IF 函数 ， 括 号 内 的 “C2<10"、“ 补 货 ” 和 
“充足 ”是 3 个 参数 。 


ey 








| 在 EE 
































第 
| | 
EF- 
001001 |EPSONO012 22 充足 时 
3| o01002 |7J-200w 12 充足 批量 结果 
a 002001 |YJ-100W 4 补 货 函 
5 | 002002 | 长 城 DDx 5 补 货 数 
eM 003001 |L0-10-02 . 补 货 与 
7 003002 |LU-10-03 12 充足 公 
3 003003 |LU-10-04 14 充足 式 
| o03004 |LU-10-05 5 补 货 
MO 003005 |LU-10-06 6 补 货 
11| 003006 |LU-10-07 17 充足 

















通过 为 函数 设置 不 同 的 参数 ， 可 以 实现 解决 多 种 不 同 问 题 。 例 如 以 下 例子 : 
@ 公式 “=SUM( B2:B10 ) ”中 , 括号 中 的 “B2:B10" 就 是 函数 的 参数 ， 
且 是 一 个 变量 值 。 
@ ”公式 “=IF(D3=0,0,C3/D3)” 中 , 括号 中 “D3=0"、"0” 和 “C3/D3”， 
分 别 为 IF 函数 的 3 个 参数 ， 且 参数 为 常量 和 表达 式 两 种 类 型 。 
@ 公式 “=VLOOKUP($A$9,$A$2:$D$6,COLUMN(B1))” 中 ， 除 了 使 
用 了 变量 值 作为 参数 ， 还 使 用 了 函数 表达 式 “COLUMN(B1)” 作 为 参 
数 ( 以 该 表达 式 返 回 的 值 作为 VLOOKUP 函数 的 3 个 参数 )。 这 个 公 
式 是 函数 嵌 套 使 用 的 例子 。 
人 专家 点 拨 
单一 函数 不 能 返回 值 ， 必 须 以 公式 的 形式 出 现 ， 即 前 面 添 加 “=” 号 才能 
得 到 计算 结果 。 因 此 我 们 说 函数 不 是 一 个 单独 的 个 体 ， 它 是 公式 中 一 个 重要 的 
组 成 部 分 。 


对 于 初学 者 而 言 , 如 果 函 数 不 牵 涉 到 周 套 使 用 的 话 , 可 以 使 用 "插入 函数 
对 话 框 来 完成 对 其 参数 的 设置 。 因 为 在 “插入 函数 ”对 话 框 中 会 对 该 函数 参数 
的 设置 给 出 提示 ， 这 样 就 不 用 完全 死记 函数 的 参数 了 。 

@ 选中 目标 单元 格 ， 单 击 公式 编辑 栏 前 的 到 按钮 ( 如 图 1.6 所 示 )， 弹 出 
“插入 函数 ”对 话 框 ， 在 “选择 函数 ”列表 中 选择 “AVERAGEIF” 函 数 ， 如 
1-7 所 示 。 
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(条 9107) 加 湾 沽 刁 






























































4 -x | < 
上 
4 A B a Dj | 
1 | 歼 级 姓名 
四 | 高 一 (3) 班 | 刘 成 军 98 
3 | 高 一 (3) 班 | 李 献 78 高 一 (3) 班 平均 分 
较 | 襄 ~- 班 | 让 80 | | 
加 | 高 一 (3) 班 | 魏 晓 而 90 河 日 
| 高 一 (2) 班 | 肖 周 文 64 
高 一 (2) 班 | 蕉 十 欣 85 
| 高 一 (3) 班 | 张 宏 良 72 
| 高 一 (1) 班 张 明 98 
和 QO | 高 一 (1) 班 | 周 遂 风 75 
和 高 一 (2) 班 李 兴 65 
图 1-6 
单 击 “确定 " 按钮， 弹出 




















运 关 台数 IN): 
AVERAGE 
SUM 
HYPERUINK 
COUN 


AVERAGEIF(range, criteri, average_range) 
二条 件 所 让 的 元 的 于 均值 做 相 二 入 








图 1-7 
对 话 框 ， 将 光标 定位 到 第 1 个 参 


数 设 置 框 中 ， 在 下 方 可 看 到 此 参数 的 设置 说 明 ， 如 图 1-8 所 示 。 











1-8 
用 鼠标 拖 蝶 选择 数据 表 中 的 单元 格 
放 鼠 标 后 即 可 得 到 要 设置 的 第 1 个 参数 ,将 








图 1-10 所 示 )， 即 可 看 到 相应 的 设置 说 明 。 

















区 域 作为 参数 ( 如 图 1-9 所 示 )， 释 
光标 定位 到 第 2 个 参数 设置 框 中 ( 如 











到 | =AVERAGEIF(A2:Al1) 











外 刘 成 军 











魏 晓 坝 90 
和 肖 周 文 加 











张 宏 良 72 
张 明 98 
周 逆风 75 








」 李 南 四 | 高 一 (3) 班 平均 分 | 
‖ 庆 a0 =AVERAGEIF (A2: A11) 


LE 
ER 人 欢 | 6 | zx ee | 
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图 1-9 











图 1-10 


手动 编辑 第 2 个 参数 , 接着 再 将 光标 定位 到 第 3 个 参数 设置 框 中 , 在 下 
方 可 看 到 第 3 个 参数 的 设置 说 明 ， 如 图 1-11 所 示 。 

















图 1-11 


用 鼠标 拖 遇 选 择 数据 表 中 的 单元 格 区 域 作为 参数 ( 如 图 1-12 所 示 ), 释 
放 鼠 标 后 ， 参 数 设置 完成 ， 如 图 1-13 所 示 。 


+ 时 x vv 大 |=AVERAGEIF(AZ:A11" 高 一 (3) 班 ,C2:C11) 




















高 一 (3) 班 
高 一 (3) 班 
高 一 (1) 班 
高 一 (3) 班 
高 一 (2) 班 
高 一 (2) 班 

高 一 (3) 班 
高 一 (1) 班 
高 一 1) 班 
高 一 (2) 班 


























图 1-12 


卡 仿 本 湾 图 


赔 好 荔 海 囊 


(对 9107) 加 湾 和 性 导 











1-13 
单 击 按钮 后 ， 即 可 得 到 公式 的 计算 结果 ， 如 图 1-14 所 示 。 
本 -| > ~ # [VeerA2Al 训 -GC2clD) 























避 | 高 一 (1) 班 | 。 张 明 
而 | 高 一 (D) 班 | 周 闻 风 | 75 


| 高 一 (2) 班 | _ 李 兴 65 

















*) 应 用 扩展 

关闭 对 话 框 后 ， 可 以 看 到 公式 编辑 栏 中 显示 出 完整 的 公式 ， 
因此 如 果 是 表达 式 与 函数 相配 合 的 公式 ， 则 可 以 用 手写 与 向 导 相 
结合 的 方式 ， 即 手写 剩余 部 分 ， 将 光标 定位 到 需要 编辑 的 位 置 ， 如 图 1-15 所 示 
为 在 公式 后 手动 编辑 ， 按 键 即 可 得 到 新 的 结果 ， 如 图 1-16 所 示 。 


| AvnAcEF -天 | x v | £ | =AvERAGEIRA2ALL 训 (cc 二 













高 一 (3) 班 
高 一 (3) 班 | 李 也 
高 (1) 班 | 唐 新 
高 一 (3) 班 | 殉 吴 丽 


















.cz2:C1D&- 人 - 
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6 | 高 一 (2) 班 

| 高 一 (2) 班 | 稚 十 欣 
和 | 高 一 名 得 | 汪 去 良 
| 高 -OU 班 | 张 明 
10| 高 0) 班 | 局 


| 高 一 (2) 斑 | 李 兴 





















































[eee 
图 : 
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手写 编辑 公式 
如 果 对 函数 的 参数 已 经 比较 熟悉 了 ,也 可 以 直接 在 公式 编辑 栏 中 手写 公式 。 
F 写 公式 时 ， 牵 涉 到 引用 单元 格 区 域 的 数据 进行 计算 时 直接 用 鼠标 拖 动 选择 即 
可 ， 文 本 参数 、 运 算 符 和 常量 使 用 键盘 输入 即 可 。 
选中 要 设置 公式 的 目标 单元 格 ， 光 标定 位 到 公式 编辑 栏 中 ， 输 入 
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号 ， 接 着 输入 函数 名 称 、 左 圆 括号 ( 如 图 1-17 所 示 )， 需 要 引 元 格 区 域 时 
就 用 鼠标 拖 动 去 选取 ( 如 图 1-18 所 示 )， 多 参数 时 使 用 逗号 间隔 开 即 可 。 
AVERAGEF "上 x v 大 | =suw( | |B2 “x ~ £|=suvezcs 
4 SUM(number1, [nu 4 a SUM(number1, [nu 
1 | 产品 名 称 | 1 仓库 | 2 号 在 库 引 产品 名 称 ”| 1 号 仓库 EE l 
2 电脑 122 19 人 | 电脑 | 只 
3 | 洗衣 机 4 | 22 3 | 尝 衣 机 
4 空调 3 | 13 全 空调 
可 永 箱 3 | 8 5 订 箱 
6 电 风扇 图 | i1s i 电 风扇 尿 
7 7 
国 | 库存 量 [sac 避 “库存 旦 
图 1-17 图 1-18 
接着 手工 输入 其 他 部 分 ， 如 图 1-19 所 示 。 





x v 大 | =suvezcekaq 




















1 号 仓库 2 号 仓库 
122 19 
} 54 22 
34 13 
? 8 B 
电 风扇 45 18 
库存 量 |=su (82:c6)+10, 
图 1-19 
4- 专家 点 拨 
在 编辑 公式 时 ， 可 以 使 用 手工 输入 与 ”对 话 框 相 结 合 的 方式 。 


需要 手工 编辑 时 就 定位 到 公式 编辑 栏 的 目标 位 置 上 并 输入 ; 需要 使 用 函数 时 ， 
可 以 单 击 左 按钮 ， 选 择 函 数 并 设 定 参数 。 
公式 的 修改 
公式 编辑 完成 后 按 下 “Enter” 键 即 可 得 到 结果 , 但 是 也 免不了 编辑 错误 或 
需要 补充 编辑 的 时 候 ， 如 果 想 重新 修改 公式 ， 操 作 方 法 如 下 。 


选中 想 修改 其 公式 的 目标 单元 格 , 光标 定位 到 公式 编辑 栏 中 
修改 的 那 部 分 ， 如 图 1-20 所 示 。 
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h 想 要 





卡 仿 本 湾 国 


赔 好 荔 海 囊 


(条 9107) 加 湾 沽 刁 


按 修改 思路 重新 输入 ( 如 图 1-21 所 示 ), 如 果 是 对 单元 格 引 











改 ， 也 是 先 选中 要 修改 的 





区 域 ， 然 后 























AVERAGEIF ~ 3 































鼠标 重新 选择 新 区 域 


=IKC2< 国 - 补 货 -充足 7 到 | 

















区 域 的 修 





即 可 。 
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规格 型 号 
一 一 EPSONOO12 
EPSONO012 200W 
001002 |7J-200¥ [Tioow 
002001 |YT-100Y 4 长 城 DDX 5 
002002 | 长 城 DDX 5 LU-10-02 . 
003001 |LU-10-02 了 Lu-10-os 12 
图 1-20 图 1-21 


如 果 要 修改 函数 的 参数 , 除了 直接 手工 编辑 外 , 也 可 以 将 光标 定位 到 函 


数 名 后 插 号 内 的 任意 位 置 上 ， 然 后 单 


Excel 中 的 函数 种 类 





大 按钮 ( 如 





图 1-22 所 示 )， 











打 





对 话 框 ， 即 可 重新 对 需要 的 参数 进行 修改 ， 如 图 1-23 所 示 。 






























[averacar -| > “| 个 | Rear 友 27 
EB E 
| 规格 型 号 了 
EPSONOO12 | 2 |-Ir (cz 
3 001002 |YJ-200¥W | 12 
| 002001 |7J-100w | 上 
强 002002 | 长 城 DDX | 5 












图 1-23 


不 记得 函数 全 称 也 能 正确 输入 函数 





























此 时 可 以 利 
函数 。 

输入 号 ， 接 着 输入 函 
中 显示 出 所 有 以 这 些 字 母 














头 的 了 








数 功能 的 解释 ， 如 图 1-24 所 示 。 


众多 ， 有 时 候 我 们 并 不 能 记 住 





E 某 个 函数 的 完整 写法 ， 





数 的 前 两 个 或 三 个 字母 ， 
的 函数 时 


数 ， 选 


函数 的 记忆 功能 ， 只 要 输入 前 两 个 字母 ， 即 





列表 











从 列表 








选择 相应 


此 时 可 以 看 到 列表 
， 还 显示 出 对 该 函 



































































SUM "x vv ae|‖=wv 

4 a B © ®AVEDEV 

1 | 班级 姓名 英语 | @AVERAGE 

到 高 ~(3) 班 | 齐 所 军 | 98 |@AVERAGEA 
人 | 高 一 (3) 班 | 李 献 ?8 |@AVERAGEIFS 
图 | 言 - 班 | 启 所 80 EY 
| 高 一 (3) 班 | 魏 晓 而 30 

天 高 一 (2) 班 | 肖 周 文 64 

全 | 高 一 (2) 班 | 鹤 雨 欣 85 

有 高 一 (3) 班 | 张 宏 良 ?2 

| 高 一 0) 班 | 张 明 98 

10| 高 -GD 班 | 周 送 风 75 

各 | 高 一 (2) 班 | 李 兴 655 

1 

















图 1-24 
双击 目标 函数 , 可 以 看 到 公式 编辑 栏 中 插入 了 函数 且 自 动 添加 了 左 圆 括 
号 ， 在 公式 编辑 栏 下 方 自动 弹出 函数 的 参数 列表 ( 如 图 1-25 所 示 )， 即 给 予 提 
示 现 在 要 设置 哪 一 个 参数 ( 当前 要 设置 的 参数 显示 为 黑色 加 粗 字体 ), 我 们 把 它 
称 之 为 函数 屏幕 提示 工具 。 




























































































| suw -天 x v A | =AvERAGEIF( 
4 A B C | AVERAGEIF(range, criteria, [average_range]) 三 
1 | 班级 姓名 英语 
可 | 高 一 (3) 班 | 刘 成 军 98 
3 | 高 一 (3) 班 | 李 献 78 高 一 (3) 班 平均 分 
[al 高 一 (1) 班 | 唐 颖 80 =AVERAGEIF ( 
| 高 一 (3) 班 | 魏 晓 丽 90 
| 高 一 (2) 班 | 肖 周 文 64 
轩 | 高 一 (2) 班 | 恰 雨 欣 85 
加 | 高 一 (3) 班 | 张 宏 良 72 
| 高 一 (1) 班 张 明 98 
OU 高 一 (1) 班 | 周 逆风 75 
| 高 一 (2) 班 李 兴 65 
图 1-25 
9- 专家 点 拨 


当 出 现 函 数 屏幕 提示 工具 时 ， 指 向 函数 名 可 以 显示 出 蓝 色 链接 ， 单 击 可 快 
速 打开 查看 该 函数 的 帮助 信息 。 


快速 查找 和 学 习 某 函数 用 法 
当 对 函数 的 使 用 还 不 够 精通 时 ， 可 能 无 法 精确 知道 要 完成 当前 的 计算 该 使 
什么 函数 。 对 于 初学 者 而 言 ， 只 能 去 找 一 些 便捷 的 方法 ， 但 并 不 保证 就 一 定 
能 解决 问题 。 因 为 函数 的 使 用 是 一 个 不 断 学 习 与 积累 的 过 程 ， 只 有 看 得 多 了 ， 
得 多 了 ， 才 能 得 心 应 手 。 


如 果 大 致知 道 要 求解 什么 ， 可 以 使 用 搜索 函数 功能 寻找 函数 。 
单 击 公式 编辑 栏 前 的 桓 按钮 ， 打 开 对 话 框 。 
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@ 在 "搜索 函数 ”文本 框 中 输入 一 个 简短 的 文字 , 说 明 你 要 做 什么 , 例如 
此 处 输入 “工作 日 "， 如 图 1-26 所 示 。 

目 单 击 “ 转 到 ”按钮 ， 可 以 看 到 列表 中 显示 了 几 个 函数 都 是 与 工作 日 的 计 
算 有 关 的 ， 如 图 1-27 所 示 。 





























@ 在 列表 中 选中 函数 ,下面 有 该 函数 的 参数 与 功能 介绍 文字 。 如 果 想 了 解 
更 加 详细 的 用 法 ， 单 击 “ 有 关 该 函数 的 帮助 ” 超 链接 ， 将 弹出 “Excel 帮助 ” 
窗口 ， 其 中 会 显示 该 函数 的 语法 、 说 明 及 使 用 示例 ， 如 图 1-28 所 示 。 














返回 两 个 日 期 之 间 的 所 有 工作 日 部 ， 使 用 拓 数 指示 哪些 天 是 周末 ， 以 及 有 多 少 天 是 周末 。 周末 和 任何 指证 为 假期 的 日 期 不 被 视 为 工作 日 。 
NETWORKDAYSINTL (start_date. end_dare weekendl [holidays]) 
NETWORKDAYSJNTL 函 糙 语法 具有 以 下 参数 : 

Start date 和 end date 必需 。 要 计算 其 关 值 的 日 期 。 start_date 可 站 早 于 或 院 于 end_date， 也 可 以 与 它 相 同 。 


Ss 可 选 。 表示 齐 于 start_date 和 end_date 之 间 但 又 不 包括 在 所 有 工作 日 娄 中 的 周 未 日 。 Weekend 年 一 个 用 于 指 让 周末 日 的 周末 部 
字符 率 ， 


weekend 数值 表示 以 下 周末 日 : 








Excel 之 所 以 运算 能 力 很 强 ， 就 是 因为 公式 有 批量 计算 的 能 力 。 我 们 建立 
并 不 是 只 为 了 得 到 一 项 计算 ， 更 重要 的 是 想 通过 复制 公式 得 到 批量 
结果 。 当 我 们 完成 了 一 个 公式 的 设置 后 ， 可 以 通过 复制 的 办 法 批量 建立 其 他 单 


元 格 的 公式 
方法 1 


， 从 而 得 到 批量 计算 结果 。 
: “填充 柄 ”填充 公式 


@ 选中 C2 单元 格 ， 鼠 标 指针 指向 填充 柄 ( 单元 格 右 下 角 处 的 黑 点 )。 按 


住 鼠 标 右键 


向 下 拖 动 ， 如 图 1-29 所 示 。 


@ 到 达 目标 位 置 后 ， 释 放 鼠 标 即 可 实现 公式 复制 并 得 出 批量 结果 ， 如 
图 1-30 所 示 。 











=IFB2>50000. 达标 ", 不 达标 ? 














| 





























方法 2 
选中 包 














= 


: “Ctrl+D” 快 捷 键 填充 公式 





括 公式 在 内 的 需要 填充 的 目标 区 域 ( 如 图 1-31 所 示 ), 按 "Ctrl+D” 
快捷 键 即 可 快速 实现 公式 的 填充 ， 如 图 1-32 所 示 。 









































当 某 一 单元 格 中 设置 了 公式 后 ， 如 果 该 行 或 该 列 其 他 单元 格 需要 使 用 同一 


类 型 公式 ,常用 





行 )， 采用 此 方法 会 有 些 不 便 ， 此 时 可 按 如 下 技巧 操作 。 





@ 选 r 








第 1 个 包含 公式 的 单元 格 ,然后 在 名 称 栏 中 输入 要 使 月 


方法 是 拖 动 填充 柄 进行 填充 。 但 如 果 表 格 数 据 非 常 多 ( 如 有 2000 


有 公式 的 最 后 
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一 个 单元 格 的 地 址 ( 本 例 为 方便 显示 只 选择 少量 单元 格 )， 如 图 1-33 所 示 。 


E13 "x v £|=c202 














15mm*1250*C |518 80 
20mm*1250*C |4.83 12 
志 |RZJ003 |275mm*1500xC |473 20 
5 |RZJ004 |30mm*1500*C |4.61 110 | 


1-33 
按 快捷 键 ， 即 可 选中 第 1 个 单元 格 到 所 输入 单元 格 地 
址 之 间 的 区 域 ， 如 图 1-34 所 示 。 










































































将 光标 定位 到 公式 编辑 栏 中 ( 如 图 1-35 所 示 )， 按 快捷 
键 ， 即 可 一 次 性 完成 选中 单元 格 的 公式 复制 ， 如 图 1-36 所 示 。 


B C D 














15mm*125QC |5.18 80 4144| 
20mm*1250*e\N483 12 
275mm*1500*C |47Q 20 
30mm*1500-C 1461 110 
5.5*1500*C 446 00 

25 

5 

0 

98， 








[1L5mm"1250"C 

20mmr1250*C 

275mm*1500*C |473 
30mm*1500*C |461 
5.5*1500xC 446 
7.5mm*1500*C |4.46 
95mm*1500*C |446 
11.5*1500*C 1446 
中 2mm. 658. 




















7.5mm*1500"*C |446 
95mm*1500*C |446 
11.5*1500*C 446 
$12mm 6.58 
p14mm 648 110 
















































































14mm 648 |110 中 16mm 618 |56 
16mm 618 |s6 bl8mm 508 |0 有 | 
图 1-35 图 1-36 


跳 过 非 空 单元 格 批量 建立 公式 
当前 表格 中 包含 一 些 特价 无 返利 的 记录 在 列 中 显示 
文字 )， 如 图 1-37 所 示 。 现 在 要 求 跳 过 这 些 单元 格 批量 建立 公式 一 次 性 计算 出 
各 条 记录 的 返利 金额 。 


























钮 ， 


击 















¥3, 550. 00 











¥1, 518. 00 | 特价 无 过 





¥2, 535. 00 








¥1, 548. 00 





6 |oLR 长 吉 生 号 下 要 





¥3, 184. 00 





















































7 | 墓 衣 草 轩 袖 冬装 袜 309| 3|  ¥927.00 | 
失地 58| 60| ¥3, 480. 00 | 特价 无 返 | 
下 | 热卖 混 措 超 值 三 件 喜 178| 23| ¥4, 094. 00 
了 | 修身 低 腰 牛 仔裤 118| 15| ¥1,770.00 LE 
31|0L 气 质 风 衣 88| 15| ¥1, 320. 00 | 特价 无 返 
了 2| 双 排 扣 复 古 长 款 呢 大 衣 429| 2| _¥858.00 
图 1-37 
选中 E 列 ， 按 键 ， 打 对 话 框 。 单 击 按 
打开 对 话 框 ， 如 图 1-38 所 示 。 选 中 单 选 按钮 ， 单 
按钮 ， 将 E 列 中 所 有 空 值 单元 格 都 选中 ， 如 图 1-39 所 示 。 


产品 名 称 单价 | 数 | 返利 





© PRERNEN) | 


羽绒 服 355| 














es | | 人 入 汪 多 所 让 69 一 一 一 一 - 
169 15| ¥2, 535. 00 

泡 入 去 129| 12| ¥1, 548. 00 

oL 风 长 款 毛 呢 外 套 398| 8| ¥3, 184. 00 

董 衣 草 屠宰 冬装 禄 309 3| ¥927.00 


























88| 15| ¥1, 320. 00 

















图 1-38 


将 光标 定位 到 公式 编辑 栏 中 




















5 修身 荷花 袖 外 去 58| 60| ¥3, 480. 00 | 特价 无 返 | 
热卖 二 件 套 178| 23| ¥4, 094. 00 
身 低 腰 牛仔 鹤 118 15| ¥1,770.00 
11 
¥858. 00 | 


图 1-39 


， 输 入 正确 的 计算 公式 ， 如 图 1-40 所 示 。 


"x ww 1 大 | =IF(D2<=1000,D2*0.05,IF(D2<=5000,D2*0.08,D2*0.15)) 


D F | 6 

































































腰带 短 款 羽 绕 服 | ¥3. 550. 00 …. 3 
低 领 通 金 毛衣 ¥1, 518. 00 
毛 呢 短 裙 169 站 ¥2, 535. 00 一 | 
泡 泡 袖 风衣 129 12| ¥1, 548.00 
OL 风 长 款 毛 呢 外 套 398 8| ¥3, 184. 00 i 
袖 冬装 福 309 3|  ¥927.00 
修身 荷花 宰 外套 58 60| ¥3, 480. 00 | 特价 无 返 
热卖 混搭 起 值 三 件 套 178 23| ¥4, 094. 00 | 
身 低 腰 牛仔 稚 118 15| ¥1, 770. 00 | 
88, 15| ¥1, 320. 00 | 特价 无 返 | 上 
双 排 扣 复 古 长 款 呢 大 衣 429 2| ¥858.00 | | 
图 1-40 


按 














1-41 所 示 。 


快捷 键 ， 即 可 跳 过 有 数据 的 单元 格 批量 建立 公式 ， 如 


卡 今 本 湾 国 
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泡 泡 袖 风 家 
OL 风 长 款 毛 呢 外 合 











芋 家 剖 回 入 冬装 祖 





23| ¥4, 094. 00 

15| ¥1, 770. 00 | 

15| ¥1, 320. 00 
¥858. 00 




















数组 公式 是 指 可 以 在 数组 的 一 项 或 多 项 上 执行 多 个 计算 的 公式 。 数 组 公式 
可 以 返回 多 个 结果 ， 也 可 以 返回 一 个 结果 。 数 组 公式 在 输入 结束 后 按 
“Ctrl+Shift+Enter” 快 捷 键 进行 数据 计算 ， 计 算 后 公式 两 端 自动 添加 “人 ”， 
并 且 数 组 公式 在 计算 前 需要 选中 多 个 单元 格 。 下 面 通过 实例 来 了 解数 组 公式 。 

单个 单元 格 数组 公式 : 

选中 B11 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 输入 : =SUM(B2:B9*C2:C9), 按 “Enter" 
键 ,可 以 看 到 结果 为 错误 值 显示 ,如 图 1-42 所 示 。 如 果 使 用 "Ctrl+Shift+Enter” 
快捷 键 即 可 返回 正确 结果 ， 如 图 1-43 所 示 。 

公式 的 计算 原理 是 , 将 B2*C2、B3*C3、B4*C4…… 这 些 计算 结果 组 
成 一 个 数组 , 然后 再 使 用 SUM 函数 对 该 数组 中 的 数据 进行 求 和 , 得 到 最 终 
结果 。 
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多 个 单元 格 数组 公式 : 
所 谓 多 单元 格 数组 公式 ， 就 是 在 多 个 单元 格 中 使 用 同一 公式 并 按照 数组 公 
式 的 方法 按 “Ctrl+Shiftt+Enter” 快 捷 键 结 束 编辑 形成 的 公式 。 使 用 多 单元 格 











数组 公式 能 够 保证 在 同一 范围 内 的 公式 具有 同一 性 ， 并 在 选 定 的 范围 内 分 别 显 
示 数 组 公式 的 各 个 运算 结果 。 














选中 E2:E11 单元 格 区 域 , 输入 数组 公式 :“=C2:C11*D2:D11”， 如 图 1-44 
所 示 。 按 “Ctrl+ShifttEnter” 快捷 键 , 可 一 次 性 返回 多 个 计算 结果 , 如 图 1-45 
所 示 。 

公式 的 计算 原理 是 : E2=C2*D2，E3=C3*D3，E4=C4*D4…… 




























































































.人 8- 专家 点 拨 

使 用 此 类 公式 后 ， 公 式 所 在 的 任何 单元 格 都 不 能 被 单独 编辑 ， 否 则 会 弹出 
警告 对 话 框 。 

在 后 面 介 绍 函 数 公式 的 时 候 ， 凡 是 按 “Ctrl+Shift+Enter” 快 捷 键 结束 的 都 
是 数组 公式 ， 读 者 在 学 习 理 解 公式 时 记 住 要 按 本 例 中 介绍 的 数组 公式 的 计算 方 
式 去 理解 。 


技巧 12 


在 工作 表 中 对 数据 进行 计算 时 ， 有 一 个 单元 格 为 空 ， 用 一 个 数字 与 其 相 加 
时 却 出 现 了 错误 值 ， 这 是 什么 原因 呢 ? 出 现 这 种 情况 是 因为 这 个 空 单 元 格 是 空 
文本 而 并 非 真正 的 空 单元 格 。 对 于 空 单元 格 Excel 可 自动 转换 为 0， 而 对 于 空 
文本 的 单元 格 Excel 则 无 法 自动 转换 为 0， 因 此 出 现 错误 。 下 面 介绍 如 何 避 免 
这 种 错误 的 产生 。 

@ 选中 C4 单元 格 ， 可 看 到 公式 编辑 栏 中 显示 “”" ， 说 明 该 单元 格 是 空 文 
本 ， 而 非 空 单 元 格 ， 如 图 1-46 所 示 。 

@ 选中 C4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 删除 “""， 同 理 删 除 C7 单元 格 中 的 
“”"， 即 可 重新 得 出 计算 结果 ， 如 图 1-47 所 示 。 
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Ca "x v slo ts lM “1 x “| * | :suvmcso 

4 A B D 4 A B 上 D 

1 1 | 
2| 林 丽 72 83 155 2 | 林 丽 72 83 155 

S| 甘 会 杰 86 175 | 里 会 杰 86 89 175 | 
4|[ 宕 崖 小 娜 81 | FVALUE! He 81 81 31, 
5 | 李洋 75 80 155 5 | 李洋 75 80 1 | 155 |j| 
全 | 刘 玲 玲 | 88 85 173 | 刘 玲玲 | as 85 173 | 
TV | 管 红 同 | 84 #9ALUE! | 瓷 红 同 | 84 84 8d| 
8 | 杨 而 69 79 148 8 | 杨 而 69 79 jls ]| 

“9 | 苏 冉 欣 85 89 17¢ 避 | 苏 冉 欣 85 89 174 
“10 | 何 雨 欣 82 95 i177 10| 何 两 欣 82 95 177 

图 1-46 1-47 


来 计算 B1 单元 格 中 


为 什么 明明 显示 的 是 数据 ， 计 算 结 果 却 为 0 


如 图 1-48 we， 当 使 用 公式 
定 姓名 的 总 佣金 时 ， 出 现 计算 结果 为 0 的 情况 。 出 现 这 






































































































































种 情况 是 因为 E 列 中 的 数据 都 使 用 了 文本 格式， 看 似 显示 为 数字 ， 实 际 是 无 法 
行 计 算 的 文本 格式 。 
| ca “| x v A | =suvre4Blo0BLE4E100) 
A A B n | 
0 二 
可 
3 | 序号 | 代理 人 姓名 | ， 保单 号 | 直接 合金 素 [直接 人 全 
= | 
1 杨佳 丽 J880000241780 0.06 360 
六 r 
52 杨佳 丽 [880000255442 0.06 360 
6 有 张 瑞 迷 ssooooza4s67 [0.06 [seo 
六 r rr Fr 
7 14 李 飞 880000244832 |0.1 300 
ls 张 瑞 迷 [880000241921 [os [ze3.2 
6 张 瑞 诊 [80002060778 [0.2 [oo oz 
To 李 玲 [880000177463 [0.13 [i16. 88 
pe A rr rr 
11 3 李 玲 880000248710 |0.06 360 
人 r rr — 
12|9 ”| 杨佳 丽 880000424832 |0. 13 es. 78 
司 甸 彭 丽 [880000236681 (0.06 360 
rr - rr 
1 | 李 飞 880000311989 |0.06 360 
15 [2 “| 唐 小 军 [ss0000262968 [0.13 238.08 | _ 
图 1-48 
选中 列 的 数据 区 域 ， 单 击 左上 的 这 | 按钮 的 下 拉 按钮 ， 在 下 
拉 列 表 中 选择 ( 如 图 1-49 所 示 )， 即 可 显示 正确 的 计算 结果 ， 
如 图 1-50 所 示 。 









































































































































当 公 于 








C by 
一 二 有 
代理 人 姓名 | ”保单 号 | | 
杨佳 丽 3800002d41780 |0.06 
Tr 
杨佳 丽 380000255442 |0.06 
张 瑞 灶 fs80000244867 .06 
李 飞 Saoooozd4832 [0.1 
张 瑞 入 sa0000241921 | os 
上 
张 瑞 信 880002060778 |0.2 
上 
李 和 于 [880000177453 |0.13 
上 
可 于 [s80000248710 |0.06 
上 
杨佳 丽 | 人 880000424832 2%4. 9| 
彭 丽 380000236681 |0,06 880000236681 360| 
亚 
李 飞 80000311989 |.05 e0000311989 350 
唐 小 插 [880000262968 [0.13 80000262968 239,08| 
图 1-49 图 1-50 


暂时 保留 没有 输入 完整 的 公式 
没有 输入 完整 时 ， 没 有 办 法 直接 退出 ( 退出 时 会 弹出 错误 提示 ， 


如 图 1-51 所 示 )， 除 非 将 公式 全 部 删除 。 


通过 如 下 方法 可 














x v|£ | =INDEXALA12 












































3 
| 谭 谢 生 95 
5 | 王家 能 96 
6 硼 杰 88 
rE 刘 瑞 91 
国语 二 和 站 Sentame\ xo rs 
65 
到 区 Ee | 
各 | 周 成 68 | 
兰 了 71 








图 1-51 


以 将 没有 输入 完整 的 公式 保留 下 来 。 
当 公式 没有 输入 完整 时 ， 在 号 前 面 加 上 一 个 空格 ， 公 式 就 可 以 以 





文本 的 形式 保留 下 来 ， 如 图 1-52 所 示 。 








“| x ~ £ | =INDEXALA12 
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如 果 想 继续 编辑 公式 , 只 需要 选中 这 个 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 中 将 

号 前 的 空格 删除 即 可 。 
将 公式 运算 结果 转换 为 数值 
当 利用 公式 计算 出 相应 结果 后 ， 为 了 方便 对 数据 的 使 用 ， 有 时 需要 将 公式 

的 计算 结果 转换 为 数值 ， 具 体 转 换 的 方法 如 下 。 

选中 C 列 中 的 公式 计算 结果 , 按 快捷 键 复制 ,然后 按 
快捷 键 粘贴 。 
单 击 粘贴 区 域 右 下 角 的 外 ei" 按钮 ,在 打开 的 下 拉 列 表 中 单 击 因 按钮 ( 如 
图 1-53 所 示 )， 即 可 去 除 公式 只 粘贴 数值 。 


C2 - 病 | > v £ | =IB2<=1l00082-005IFHB2<=5000B2.008B2-015) 














































































































Si ES El Es 









辆 搓 久 包 





1-53 
应 用 扩展 
如 果 想 将 工作 表 中 的 所 有 的 公式 计算 结果 都 转换 为 数值 ,而 又 不 确定 哪些 单元 
格 使 用 了 公式 ,可 以 使 用 如 下 方法 一 次 性 选中 所 有 使 用 了 公式 的 单元 格 ,在 
一 选项 组 中 单 击 “ 雪 按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 命 
令 ， 如 图 1-54 所 示 。 打 开 对 话 框 ， 选 中 单 选 按钮 (如 图 1-55 
所 示 )， 单 击 按钮 即 可 一 次 性 选中 工作 表 中 所 有 包含 公式 的 单元 格 。 
FA- -py SE Ts 






































将 工作 表 中 的 公式 隐藏 起 来 可 以 防止 他 人 随意 对 公式 进行 编辑 ， 起 到 保护 
的 作用 。 

@ 在 当前 工作 表 中 ， 按 “Ctrl+A” 快 捷 键 选中 整 张 工 作 表 的 所 有 单元 格 。 

@ 在 “开始 ”一 “对 齐 方式 ”选项 组 中 单 击 引 按钮 ， 打开 “设置 单元 格格 
式 ” 对 话 框 。 在 “保护 ”选项 卡 中 取消 选中 “锁定 ” 复 选 框 ， 选 中 “隐藏 ” 复 
选 框 ， 如 图 1-56 所 示 。 











HDT 尖 国 DOD 





il + 单 击 "保护 工作 表 挖 条) 后， 锁定 单元 格 或 隐 茂 公式 才 有 

















@ 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 回 到 工作 表 中 。 在 “审阅 ”一 “更 改 ” 选 项 组 中 单 击 
“保护 工作 表 ” 按 钮 ， 如 图 1-57 所 示 ， 打 开 “ 保 护 工作 表 ” 对 话 框 ， 设 置 保 
护 密 码 ， 如 图 1-58 所 示 。 

@ 单 击 “确定 ”按钮 提示 重新 输入 密码 ， 如 图 1-59 所 示 。 
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图 1-58 








图 1-59 








设置 完成 后 , 选中 输入 了 公式 的 单元 格 ， 


可 以 看 到 无 论 是 在 单元 格 中 还 


是 在 公式 编辑 栏 中 都 看 不 到 公式 了 ， 如 图 1-60 所 示 。 























3 3 | 闫 计 收 直人 








1-60 
4 专家 点 所 
如 果 要 解除 工作 表 保 护 , 需要 进入 菜单 , 单 击 


按钮 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 输入 保护 密码 即 可 。 


相对 引用 数据 源 计 算 


在 编辑 公式 时 ， 当 选择 某 个 单元 格 或 单元 格 
的 方式 是 相对 引用 方式 。 采 用 相对 引用 的 数据 源 ， 
公式 中 的 单元 格 地 址 会 随 着 改变 。 






























































计算 出 每 一 名 销售 员 的 销售 提成 金额 。 








选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 




















区 域 参与 运算 时 ， 其 默认 引 
当 将 公式 复制 到 其 他 位 置 时 ， 














本 例 为 一 份 销售 员 的 提成 表 , 需 要 根据 销售 员 的 销售 额 和 销售 提成 规则 来 














， 按 键 即 可 返 匠 














第 一 位 销售 员 的 销售 提成 金额 ， 如 图 1-61 





















































所 示 。 

C2 -| : [Xx vv |fr | =IF (82>5000,B2+0.1,B2*0.08) 
a A B D E 
1 | 销售 员 销售 额 销售 提成 

| 钟 扬 65886 | 65886l 

3 | 王 饥 15895 

4 | 黄 中 阳 64151 

5| 李 菲 ”| 78942 

6 | 简 佳 丽 48952 

. 59522 

8 | 苏 敏 68951 [sd 

图 1-61 














当 需 要 计算 其 他 销售 员 的 提成 金额 时 , 不 需要 在 每 个 单元 格 中 依次 输入 
公式 , 只 要 选中 C2 单元 格 , 向 下 拖 动 复制 公式 即 可 。 可 看 到 随 着 公式 的 复制 ， 
单元 格 引用 B2 将 随 着 其 所 在 位 置 的 不 同 而 自动 变 为 

( 如 图 1-62 所 示 )， 这 种 引用 方式 即 为 相对 引用 ， 其 引用 对 象 与 所 在 公式 的 单 





























元 格 保持 相对 位 置 关系 。 












































££ | =IF(82>5000,B2*0.1,B2*0.08) 



































3 王 饥 |15895 =IF(B3>5000,B3*0.1,B3*0.08) 

本 | 黄 中 阳 |64151 =IF(B4>5000.84*0.1.B4*0.08) 

5| ” 李 菲 ”|78942 =IF(B5>5000.85x0.1.B5*x0.08) 

6 | 简 佳 丽 ”|48952 =IF(B6>5000.86*0.1,B6*0.08) 

工 | 叶 依 琳 ”|59522 =IF(B7>5000.87*0.1.B7*0.08) | 

8 苏 敏 。 |68951 \=IF(88>5000B8*0.1.88*008) / 
图 1-62 


绝对 引用 数据 源 计算 
数据 源 的 绝对 引用 ， 是 指 把 公式 复制 或 者 填充 到 新 位 置 ， 公 式 中 对 单元 格 











的 引用 保持 不 变 。 要 对 数据 源 采 用 绝对 引用 方式 ， 需 要 使 用 符号 来 标注 ， 
可 以 使 单元 格 地 址 信息 保持 固定 不 变 ， 并 且 其 引用 对 象 也 不 会 随 着 公式 所 在 单 


























元 格 的 变化 而 变化 ， 其 显示 为 


























是 需要 随 着 分 式 的 位 置 自动 变化 的 ， 
断 排名 情况 ， 而 这 个 区 域 是 不 能 发 4 






































的 形式 oo 


本 例 为 一 份 学 生 的 总 分 统计 表格 ， 要 求 根据 学 生 的 分 数 得 出 其 名 次 。 本 例 
中 使 用 了 RANK 函数 ， 它 的 第 一 个 参数 为 需要 计算 排名 的 具体 数据 ， 这 个 参数 











第 二 个 参数 是 需要 在 哪个 数据 区 域 中 来 判 





E 变 化 的 。 


选中 C2 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 中 输入 ， 
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按 “Enter” 键 即 可 返回 第 一 位 学 生 的 排名 , 继续 向 下 进行 公式 的 复制 得 到 其 他 














学 生 的 成 绩 排 名 ， 如 图 1-63 





所 示 。 





















































C2 -| 中 | x vv [和 | =RANKB2.SBS28BS10)] 
4 B D 
1 | 学 生 | 分 数 | 成绩 排名 

2 
3 | 宋 芒 玲 | 591 要冲 
_4 | 孙 丽 薄 683 
5 | 黄 博 721 
6 | 张 文 涛 556 
了 | 岑 志 494 
8 | 李 舒 496 
9 | 刘 娜 533 
10|| 吴 丹 是 562| 

图 1-63 
如 图 1-64 所 示 显 示 了 各 个 单元 格 的 公式 ， 由 于 B2:B10 单元 格 区 域 需 


要 保持 不 变 ， 以 便 作 为 学 生 的 排名 依据 ， 使 
无 论 所 在 公式 复制 到 哪 一 个 单元 格 位 置 都 不 会 改变 其 









































绝对 引用 即 可 达到 效果 ， 这 样 单 

















| =RANKBz[ses2sBslo)] 












成 绩 排名 


NK(B3, $8B$2.$B$10) 








NK(B4, $B$2.$B$10) 











=RANK(BS, $B$2:$B$10) 











|=RANK(B6, $B$2:$B$10)_ 
=RANK(B7, $B$2.$B$10) 














=RANK(B8, $B$2.$B$10) 








=RANK(B9, $B$2.$B$10) 








元 格 引 

C2 -| 

le A 
宋 项 玲 

6 | 张 文 涛 

了 | 崔 志 

8 | 李 千 

9 _ 刘 娜 

10 | 吴 丹 晨 

9- 专家 点 拨 





SRANK(B10, $B$2.$B$10) 
1-64 


的 引 














对 象 。 





一 般 来 说 一 个 公式 中 数据 源 的 引用 方式 全 部 使 用 绝对 引用 将 不 具备 太 大 意 
义 ， 因 为 无 论 公式 复制 到 任何 位 置 ， 其 计算 结果 都 不 改变 。 一 般 会 采用 相对 引 


用 与 绝对 引用 的 混合 方式 。 


引用 当前 工作 表 之 外 的 单元 格 
在 进行 公式 运算 时 ,很 多 时 候 都 需要 使 用 其 他 工作 表 的 数据 


例如 ， 当 前 表格 的 名 称 为 

















所 示 。 现 在 又 建立 了 一 张 新 











源 来 参与 计算 。 
， 其 中 统计 了 商品 的 基本 信息 ， 如 图 1-65 
作 表 ， 名 称 为 ， 销 售 表 中 需要 根据 产品 














名 称 从 工作 表 中 查询 对 应 的 单价 ， 如 图 1-66 所 示 。 








SS 
> 
吕 
a 
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| 
















































































《花生 ) 36 6.5 12.8| 
《桂花 ) 36 6.5 12.8| © 
Ff《 绿 豆沙》 36 6.5 12.8| 0 
) 20 18.2 32| 0 
《 海 划 ) 16 10.92| 25.6 0 
. 0 16 10.92| 25.6| 0 
饼 〈 海 若 ) 36 6.5 12| 0 
(芝麻 ) 36 6.5 12| 0 

《花生 )》 24 6.5 12.8| 

( 海 营 》 24 6.5 12.8 © 
《 椰 丝 ) 24 6.5 12.8| 0 
13, (椒盐 ) 24 6.5 12.8| 0 
24 4.58| 了 0 
椰蓉 260 12 32 41.5| 四 
24 4.58| 了 0 
讲 24 4.58 7 四 



































@ 在 “销售 表 ” 工 作 表 中 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 可 以 看 到 该 单 
元 格 的 公式 为 “=VLOOKUP(A2,”， 如 图 1-67 所 示 。 

@ 在 “单价 表 ” 工 作 表 标 签 上 单 击 ， 切 换 到 “单价 表 ” 工 作 表 ， 选 中 参与 
计算 的 单元 格 区 域 ( 注意 观察 引用 单元 格 的 前 面 都 添加 了 工作 表 名 称 标识 ), 如 
1-68 所 示 。 


























AVERAGEIF -| | 



















































































目 接着 再 设置 函数 的 其 他 参数 ， 需 要 引用 单元 格 区 域 时 用 鼠标 选择 ， 如 图 
1-69 所 示 。 
@ 按 “Enter” 键 完成 公式 输入 ， 得 出 计算 结果 ， 如 图 1-70 所 示 。 
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s- 专家 点 拨 

需要 引用 其 他 工作 表 中 的 单元 格 时 ,也 可 以 直接 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 
不 过 要 使 用 这 种 格式 。 

本 例 中 的 公式 需要 向 下 复制 完成 批量 返回 值 , 因此 可 以 对 
单元 格 区 域 改 为 绝对 引用 方式 ， 即 o 


引用 多 工作 表 的 同一 单元 格 计算 
在 公式 中 可 以 引用 多 个 工作 表 中 的 同一 单元 格 进行 计算 ， 如 图 1-71 所 示 为 
































工作 表 ， 如 图 1-72 所 示 为 销 ” 工 作 表 ( 相同 格式 的 
还 有 工作 表 )， 现 在 要 一 次 性 引用 多 个 工作 表 中 的 相同 单元 格 区 
域 参与 运算 ， 具 体操 作 方法 如 下 。 





















































A A B co SS 
1 | 姓名 | 报销 金额 

加 孙 小 平 450 

| 高 长 德 | 258 | 
夺 | 徐 起 360 

5 | 周 娴 娴 458 

6 | 林 云 300 

| 刘 小 虎 | 368 | 
8 | 仇 吉 250 | | 
9 | 林 成 森 630 | | 
10| 

i 1 月 份 报销 | 2 月 份 报销 | 3 月 份 














在 工作 表 中 选中 要 输入 公式 的 单元 格 ， 首 先 输入 前 半 部 分 公式 
， 如 图 1-73 所 示 。 


























SUM -x v sl :sow 


;| B | CIsUMnumber1, [number2], ) 














| 1 月 从 报销 | 2 月 份 报销 | 3 月 份 报销 | 统 tt 志 | 国 
图 1-73 
在 第 一 个 工作 表 标 签 上 单 击 鼠标 ， 然 后 按 住 键 ， 在 最 后 一 个 
工作 表 标 签 上 单 击 鼠标 ， 即 选中 了 所 有 要 参加 计算 的 工作 表 为 
( 3 张 工作 表 )。 













































































用 鼠标 选中 参与 计算 的 单元 格 或 单元 格 区 域 ， 此 爸 为 ， 接 

着 在 公式 编辑 栏 中 完成 公式 的 输入 ， 按 键 得 到 计算 结果 ， 如 图 1-74 
所 示 。 

[a2 这 到 x v| ££ | =SUM(1 月 份 报销 :3 月 份 报销 "1B2:69) 悍 

河 FE B [ C D | E | FE 

3 | 1 月 的 损 销 | 2 月 份 报销 | 3 月 份 报销 | 入 Ht 雪 | ”加 

图 1-74 
s- 专家 点 挨 


如 果 要 参与 运算 的 工作 表 不 是 连续 的 , 则 需要 在 第 @ 步 中 按 住 键 ， 
依次 在 要 参与 运算 的 工作 表 标 签 上 单 击 。 


引用 其 他 工作 筹 中 的 数据 源 












































































































































要 引用 其 他 工作 簿 中 的 数据 参与 运算 ， 其 引用 格式 为 : [工作 簿 名 称 ] 工 作 
表 名 ! 数 据 源 地 址 。 例 如 ， 要 引 上 工作 簿 中 工作 表 中 
的 H3 单元 格 ， 则 应 输入 公式 
例如 ， 下 面 的 例子 在 D 列 需 要 计算 的 值 为 与 去 年 同期 比较 的 数值 ， 这 一 结 
果 需 要 将 C2 单元 格 的 值 与 另 一 个 名 为 的 工作 筹 中 的 
Sheet1 工作 表 中 的 数据 相 减 得 到 ， 具 体操 作 如 下 。 
打开 当前 工作 簿 与 工作 短 。 
在 当前 工作 簿 中 选中 D2 单元 格 ,在 公式 编辑 栏 中 输入 部 分 公式 























如 图 1-75 所 示 。 
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二 [3 
1 销售 量 | 销售 额 (万 元 ) 
































21 有 | 15t6i 190.45| 
二 312 月 | 1406| 188.82| 
效 4 | 3 月 | 1523| 155.2| 
5 
随 | Sheet3 Sheet1 | © 
身 1-75 
查 


目 切换 到 “2014 年 销售 统计 ”工作 秒 的 Sheet1 工作 表 中 ， 在 B2 单元 格 
上 单 击 ， 如 图 1-76 所 示 。 









9% | 柄 冬 伯 谷 式 总 |p 
”a 时 二 生 有 
- et > 
Wi 本 “ 人 中。 则 方式 司 搓 式 ~ 


"i | x v [ | =C2-[2014 年 销售 地 统 计 xisjSheet1!$8S2 > 


AL : 和 i 
| 
| 




































El 
加 “四 = 和 + 100% 











图 1-76 
@ 按 "Enter” 键 , 返回 到 当前 工作 簿 中 并 显示 出 计算 结果 。 重 新 选中 D2 
单元 格 ， 可 以 看 到 公式 编辑 栏 中 的 引用 效果 ， 如 图 1-77 所 示 。 





























mm 
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人 -专家 点 拷 
若 需 要 引用 的 工作 簿 未 打开 ， 则 必须 在 引用 地 址 前 输入 该 工作 簿 正确 的 保 





存 路 径 ， 并 用 单 引 号 将 路 径 、 工 作 簿 名 和 工作 表 名 一 起 括 起 来 。 例 如 ， 上 面 的 
“2014 年 销售 额 统 计 ” 工 作 薄 保存 在 E 盘 的 “销售 ”目录 下 ， 则 公式 应 为 
“=C2-'E:\ 销 售 \[2014 年 销售 额 统计 .xls]Sheet1'!$B$2”。 


按 “F4” 键 可 以 快速 在 相对 引用 和 绝对 引用 之 间 进 行 切 换 。 

下 面 以 “=SUM(B2:D2)” 为 例 ， 依 次 按 “F4” 键 ， 得 到 结果 如 下 。 

@ 选中 公式 “=SUM(B2:D2)” 中 的 “B2:D2” 全 部 内 容 ， 按 “F4” 键 ， 
公式 变 为 “=SUM($B$2:$D$2)”。 

@ 第 二 次 按 “F4” 键 ， 公 式 变 为 “=SUM(B$2:D$2)”。 

目 第 三 次 按 “F4” 键 ， 公 式 变 为 “=SUM($B2:$D2)”。 

@ 第 四 次 按 “F4” 键 时 ， 公 式 变 回 到 初始 状态 “=SUM(B2:D2)”。 

@ 继续 按 “F4” 键 ， 再 次 进行 循环 。 


在 Excel 中 可 以 用 定义 名 称 的 方法 来 代替 单元 格 区 域 ， 定 义 名 称 后 便于 数 
据 区 域 的 快速 定位 ， 也 便于 公式 引用 数据 源 进行 计算 ， 还 可 以 配合 函数 将 公式 
定义 为 名 称 ， 从 而 实现 一 些 更 为 复杂 的 数据 计算 。 

快速 定位 : 

将 数据 区 域 定义 为 名 称 后 ， 通 过 单 击 名 称 可 以 实现 快速 选中 这 个 单元 格 区 
域 ， 即 实现 在 大 型 数据 库 中 进行 快速 的 定位 。 所 在 定义 的 名 称 都 会 显示 在 “名 
称 ” 下 拉 列 表 中 ( 如 图 1-78 所 示 )， 单 击 名 称 名 ， 程 序 则 会 自动 选中 特定 的 单 
元 格 区 域 ， 如 图 1-79 所 示 。 
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四 “EEC 
企划 部 
所 8 EE A-016 于 女 | 1.860.00 | 420.00 
ETE A-046 | 孙 和 里 | 。 又。 | 1,860.00 | 420.00 | 人 | 017 丹 丹 女 1, 540.00 | 360.00 
人 束 扩 | 4-017 | 黄 及 入 | | 1,540.00 | 360.00 A-018 | 周记 辐 | 男 | 1.620.00 | 260.00 
4-018 | 周 虽 或 三 1,620.00 | 260. 00 A-019 | 范 美 凤 案 1, 830. 00 | 300.00 
5 A-019 | 范 美 Ea 1.830.00 “| 300. 00 4-022 | 可 蒸 藻 女 2,100.00 | 320.00 
6 4-022 | 承 菊 区 3 2,100.00 | 320. 00 sp | 此 023 女 2, 300.00 | 160.00 
到 企划 部 | 6023 | 王 效 蕉 | 六 | 2,300.00 |160.00 ” [a=024 | 程 轿 婷 | 女 2, 900.00 “| 190. 00 
的 | 4A-o24 | 程 笨 撑 | 广 | 2,900.00 |190.00 9 sl 
日 -025 | 庆 彤 Ea 2.700.00 | 200. 00 
10 A-026 | 刘晓宇 男 1,820.00 | 320. 00 
还 4-027 | 张 玉 栋 男 1,900.00 | 290. 00 
12 4-028 | 朱 娘 之 2 2,550.00 | 250. 00 业务 部 
业务 部 | 上 029 | 沈 饮 名 1.230.00 | 270. 00 
14 4-030 | 徐 传 玲 2, 460.00 | 280. 00 
FE A-031 | 赵 男 2 130.00 | 240. 00 
16 4-032 | 葡 丽 丽 2 3, 200.00 | 230. 00 


























简化 公式 : 
简化 了 编辑 公式 时 对 单元 格 区 域 的 引用 ， 尽 可 能 地 减少 出 错 机 率 。 如 
1-80 所 示 为 原 公式 。 将 “单价 表 !A1:D18” 单 元 格 区 域 定义 为 “单价 表 ”， 











凡 消 灿 具 四 。DED 








公式 则 可 以 简化 为 如 图 1-81 所 示 的 效果 。 




















































































快速 输入 : 

表格 中 有 一 段 文 字 经 常 需 要 输入 ( 如 表格 的 备注 信息 、 公 司 名 称 和 注意 事 
项 等 )， 可 以 将 其 定义 为 名 称 。 

@ 如 图 1-82 所 示 选 中 D2 单元 格 ， 定 义 名 称 为 “备注 "。 

@ 当 需 要 再 次 输入 这 段 文字 时 ， 只 需要 在 公式 编辑 栏 中 输入 “= 备注 ， 按 
下 “Enter” 键 即 可 自动 输入 ， 如 图 1-83 所 示 。 
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Excel 2016 提供 了 定义 名 称 的 功能 按钮 ， 另 外 也 可 使 用 名 称 框 来 快速 定义 。 

方法 一 : 使 用 “定义 名 称 ”按钮 

@ 选中 单元 格 区域 ， 在 “公式 ”一 “定义 的 名 称 ” 选项 组 中 单 击 “ 定 义 名 
称 ”按钮 ( 如 图 1-84 所 示 )， 打 开 “ 新 建 名 称 ” 对 话 框 。 

@ 在 “名称” 文本 框 中 输入 名 称 名 ( 默认 为 列 标识 的 名 称 ), 单 击 “确定 " 
按钮 ( 如 图 1-85 所 示 ) 即 可 完成 名 称 定义 。 
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图 1-85 
方法 二 : 使 用 名 称 框 
选中 单元 格 区 域 ， 将 光标 移 至 文本 框 并 单 击 ， 输 入 名 称 名 ( 如 图 
1-86 所 示 )， 按 键 即 可 完成 该 名 称 的 定义 。 
进货 单价 ”销售 单价 
引用 定义 的 名 称 创 建 公 式 29 























例如 ， 当 前 工作 表 中 已 经 定义 了 几 个 名 称 ， 现 在 要 在 另 一 张 工作 表 中 引用 
名 称 建立 公式 。 
选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 部 分 公式 ， 当 需要 使 用 名 称 时 ， 
在 一 选项 组 中 单 击 按钮 ， 打 开 下 拉 菜 单 ， 
前 工作 簿 中 定义 的 所 有 名 称 都 会 显示 在 此 处 ， 如 图 1-87 所 示 。 
单 击 要 应 用 的 名 称 ， 即 可 显示 到 公式 中 ( 如 果 对 名 称 比较 了 解 ， 也 可 以 
手工 输入 名 称 )， 如 图 1-88 所 示 。 
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2 LE ] 
[suv "J x v £)|=Averacern| Se | De 
ET | 
国人 sa [acer | | _3 企划 部 | | 
3 企划 部 | 4 | 业务 部 | | 
4 | 业务 名 EE | 
图 1-87 图 1-88 
选择 名 称 后 接着 完成 公式 的 建立 , 需要 使 用 名 称 时 按 第 @ 步 的 方法 引 
即 可 ， 如 图 1-89 所 示 的 公式 中 包含 与 两 个 名 称 。 
le2 " 关 ~ vv [# | =AVERAGEIF 所 尾部 门 A2 基 本 工资 ) 
有 区 和 cl 
1 | 部门“| 平 均 工资 
人 事 部 “| 1990| 
3 | 企划 部 
4 | 业务 部 
5 
图 1-89 


将 公式 定义 为 名 称 
公式 是 可 以 定义 为 名 称 的 ， 尤 其 是 在 进行 一 些 复杂 运算 或 实现 某 些 动态 数 
据 源 效果 时 ， 经 常会 将 特定 的 公式 定义 为 名 称 。 
如 图 1-90 所 示 的 表格 中 , 计算 工资 总 额 时 要 先 根据 销售 金额 计算 出 销售 提成 ， 












































而 根据 不 同 的 销售 金额 区 间 , 其 对 应 的 提成 比率 也 不 相同 。 因此 可 以 定义 一 个 名 称 
用 来 计算 销售 提成 , 那么 计算 工资 总 额 时 , 只 要 使 用 公式 即 可 。 
在 > 选项 组 中 单 击 按钮 , 扩 

对 话 框 。 输 入 名 称 名 为 ， 设 置 引 用 位 置 为 





， 如 图 1-91 所 示 。 






























































1 | 员工 编号 姓名 | 基本 工资 | 销售 金额 工资 总额 

也 | A-015 | 和 孙 红 星 1850 4.500 

3 A-022 | 县 要 大 | 2100 D000 

村 | A-019 | 范 关 凤 1.830 3.400 

号 | A-023 | 王 晓 雅 2.000 8.600 

| A-017 黄 丹 丹 1540 12000 +- 
FE 2 

加 -全 099 | 弥 信 夺 2099 一 | 一 2000 EE 
9| A-031 2130 5.500 确定 BS 

10| A-024 | 程 困 婷 2.000 6.000 








图 1-90 图 1-91 


@ 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 完成 名 称 的 建立 。 
日 当 需 要 使 用 该 名 称 时 ， 即 可 直接 引用 。 例如， 在 E2 单元 格 中 设置 公式 
为 “= C2+ 销 售 提 成 "， 按 “Enter” 键 即 可 得 到 工资 总 额 ， 如 图 1-92 所 示 。 































































































@ 向 下 复制 E2 单元 格 的 公式 ， 即 可 批量 得 到 每 位 员工 的 工资 总 额 ， 如 图 | 全 

1-93 所 示 。 1 

四 四 人 -人 

E2 -| 站 x ~ | 大 | =C2+ 销 售 提成 E2 ”1 x ~ 乒 | =C2+ 销 售 提成 LE 

4 A B < D A 3 人 D 函 

一 = A-016 | 孙 红 里 1.860 4.500 ,085 数 

A-016 | 孙 红 星 | 1.860 4.500 2.085 A-022 2100 | 20000 与 

3 | A-022 | 琶 燕 茹 | 2100 20000 A-019 | 范 美 风 | 1830 3,400 VAN 

4 A-019 | 范 美 风 | 1830 3400 | | 人 -03 二 |2000 一 一 80 — 公 

本 | A-023 | 王 晓 雅 | 2.000 8600 | | A 人 TS 2000 式 
6 | A-017 | 黄 丹 丹 | 1540 12000 | A=018 | 网 全 成 | “1620 | 二 20000 
卫 | A-030 | 徐 伟 玲 | 2.060 2000 | A-031 | 起 | 2130 5,500 
8 | A-018 -| 1.620 20000 | | A-024 | 程 里 迁 | 2000 65.000 

9| A-031 | 赵 飞 | 2130 5500 | | A-025 | S| 2000 上 一 18000 一 

10| A-024 | 程 颖 婷 | 2000 | 6000 | | 人 
11| A-025 | 庆 彤 | 2000 18000 | | A-026 | 刘晓宇 | 1 22000 
更 | A-028 | 朱 婷 婷 | 2.000 20000 | | A-032 | 票 丽 丽 | 1800 20.000 
13| A-029 | 沈 娟 娟 1.230 16.540 A-027 | 张 玉 株 | 1900 16.000 




















< 全 专家 点 拷 

定义 的 常量 名 称 、 公 式 名 称 都 不 会 显示 在 “名 称 ”下 拉 列 表 框 中 ， 这 是 
因为 常量 名 称 与 公式 名 称 都 不 属于 任何 一 个 可 知 区 域 。 但 是 它们 可 以 直接 使 
用 ， 并 且 出 现在 “定义 的 名 称 ” 选 项 组 的 “用 于 公式 ”和 “粘贴 名 称 ” 下 拉 
列表 中 。 


动态 名 称 是 指 当 数据 源 发 生变 化 时 ， 名 称 的 引用 区 域 也 会 发 生 相 应 变化 。 
例如 在 建立 销售 记录 表 时 ， 由 于 随时 都 可 能 添加 新 的 数据 ， 因 此 在 计算 总 销售 
金额 时 ， 为 了 实现 计算 结果 能 随 着 新 纪录 的 增加 而 自动 更 新 ， 则 可 以 通过 下 面 
的 方法 首先 定义 动态 名 称 ， 再 引用 动态 名 称 进 行 计 算 即 可 实现 计算 结果 根据 数 
据 源 即时 更 新 。 

@ 在 “公式 "一 “定义 的 名 称 "选项 组 中 单 击 “ 定 义 名 称 ” 按 钮 ， 如 图 1-94 
所 示 。 

@ 在 “名 称 ”文本 框 内 设置 名 称 名 为 “金额 "， 设 置 “ 引 用 位 置 ” 为 “= 
销售 表 !$D$2:$D$10"， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 完成 名 称 的 定义 ， 如 图 1-95 所 示 。 
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如 图 1-96 所 示 。 

在 F2 单元 格 中 输入 公式 
和 ， 按 键 得 出 
总 销售 金额 ( 如 图 1-97 所 示 )。 当 添 
加 了 两 行 新 数据 时 , 总 销售 金额 也 自 
动 计算 ， 如 图 1-98 所 示 。 











































































































[2 -天 v «(=suMem 4 & B D |E 

《桂花 ) 33 12.6 2 2739.5| 

《 海 蔡 》 9 | 25.6 | 230.4 

12.8 18 | 6.6 | 460.8| 

25.6 5 《绿豆 沙 ) 23 12.8 | 294.4| 

25.6 6 )》 5 | 12.6 加 

12.8 2 怕 ( 海 莒 》 10 12 120| 

12.8 § 60 7 | a | 705.5 

12 9 《其 生 ) 5 | 12.8 加 

.5 10| 18 E 126 

EO] 了 林子 神 芝 250 5 | 4.5 126| 

号 1 8 
图 1-97 图 1-98 
s- 专家 点 挨 

第 目 步 的 操作 是 将 之 前 建立 名 称 更 改 为 动态 名 称 , 即 添加 数据 时 ， 


名 称 的 引用 区 域 也 自动 变更 。 


重新 修改 名 称 的 引用 位 置 


定义 名 称 之 后 ， 如 果 需 要 修改 名 称 ( 包含 修改 名 称 名 、 引 用 位 置 ) 只 需要 

对 其 重新 编辑 即 可 ， 不 需要 重新 定义 。 
在 一 选项 组 中 单 击 按钮 ， 打 
对 话 框 。 在 其 中 选中 要 重新 编辑 的 名 称 ， 和 按钮 (如 
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匡 ， 如 图 1-100 所 示 。 
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秆 引用 位 置 范围 拢 广 


人 人 事 部 “A-0。 =Sheet1!SAS2_。 工作 第 





人 业务 部 "A-0。 =Sheetl'SAS1 。 工作 得 




















1-99 图 1-100 
在 “名 称 ” 文 本 框 中 可 以 重新 修改 名 称 ， 在 文本 框 中 可 以 





手工 对 需要 修改 的 部 位 进行 更 改 ， 也 可 以 选中 要 修改 的 部 分 ， 然 后 单 击 右 侧 的 
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到 工作 表 中 重新 选择 数据 源 。 





( 拾取 器 ) 按钮 ， 











查看 长 公式 中 某 一 步 的 计算 结果 


有 些 公 式 中 嵌 套 使 用 了 其 他 函数 ， 此 时 可 以 通过 只 查看 部 分 公式 的 计算 结 








果 来 调试 公式 ， 以 帮助 对 公式 的 理解 。 





选中 目标 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 中 选中 需要 查看 其 结果 的 部 分 公式 , 如 














图 1-101 所 示 。 


[sm |i|x v < | =:NpExwzAllvATChEEEEEaszt) 
































1-101 
按 键 ， 即 可 计算 出 选中 部 分 的 计算 结果 ， 如 图 1-102 所 示 。 
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日 查看 后 按 “Esc” 键 即 可 还 原 公 式 。 


全 专家 点 拷 
被 选中 查看 运算 结果 的 部 分 必须 是 一 个 完整 的 、 可 以 得 出 运算 结果 的 部 分 ， 
否则 不 能 得 到 正确 的 结果 ， 同 时 还 会 显示 错误 提示 信息 。 


所 谓 追 踪 引 用 单元 格 ， 是 指 查看 当前 公式 是 引用 哪些 单元 格 进行 计算 的 。 
当 公 式 有 错误 时 ， 通 过 该 功能 也 可 辅助 查找 公式 错误 的 原因 。 

@ 选中 单元 格 ， 在 “公式 ”一 “公式 审核 ”选项 组 中 单 击 锐志 加 引用 单 天 有 按 
钮 ， 如 图 1-103 所 示 。 




































































四 单 击 完成 后 ， 即 可 使 用 箭头 显示 数据 源 引用 指向 ， 如 图 1-104 所 示 。 










































































| 下 “|i |x ~ 下 | =suMirsBs288s1255SCS28CS12) 
4 a B c D E 
1 ， 姓名 所属 部 门 ， 工资 部 门 工资 总 条 

2 | 章 丽 ~ | 财务 部 | 7600 

3 | 刘 玲 茹 | 财务 部 销售 部 | 47580 

4 | 韩 要 茶 | 销售 部 14900 13565 
本 下 | 伐 湛 组 | 销售 部 | 6680 [> 4480 

| 孙 丽 泣 | 办 公 计 | 2200 

于 | 李 平 | 销售 部 | 15000 

8| 苏 敏 财务 部 4800 

9 | 张 文 涛 | 销售 部 | 5200 

0| 孙 销售 部 5800 

11| 周 保 国 | 办 公 室 | 2280 

2 企 和 部 | so00 

图 1-104 
通过 “公式 求 值 ”功能 逐步 分 解 公 式 
使 月 功能 可 以 分 步 求 出 公式 的 计算 结果 ( 根据 计算 的 优先 级 








求 取 ), 如果 公式 有 错误 ， 可 以 方便 、 快 速 地 找 出 导致 错误 的 发 生 具体 是 在 哪 一 
步 ， 如 果 公式 没有 错误 ， 使 用 该 功能 便于 对 公式 的 理解 。 















































选中 显示 公式 的 单元 格 , 在 选项 组 中 单 击 @ 公 * 
按钮 ( 如 图 1-105 所 示 )， 即 可 弹出 对 话 框 。 
经 
fk a i FS Se ee 
加 us- rein em 让 扩 f 区 = 
i 定义 的 名称 De 
jp2 "让 | x* v £ |=COUNNRE2811">"&AVERAGEB2B11) 
4 [3 人 el A el Wl GE, (ndl eB ll iB, A | 
2 伟 玲 78 Ea 
3 | 周记 威 88 
| 赵 习 100 
5 | 程 新 述 | 93 
站 
| 主 | 10 
20| 票面 丽 | ?8 | 
于 | 张 玉 栋 98 
图 1-105 
预备 要 求 值 的 部 分 以 下 画 线 效 果 显 示 ( 如 图 1-106 所 示 ), 单 击 











按钮 ， 即 可 对 下 划 线 的 部 分 求 值 ， 求 得 平均 值 ， 如 图 1-107 所 示 。 


























Gses)] | s*% ] [ suo0, 
图 1-106 











款 仿 本 湾 国 
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鸯 烛 评 海 驯 


(于 9107) 加 湾 和 性 刁 


























图 1-107 


单 击 按钮 ， 接 着 对 下 划 线 部 分 求 值 ， 如 图 1-108 所 示 ; 再 单 击 
按钮 ， 即 可 求 出 最 终结 果 ， 如 图 1-109 所 示 。 









































图 1-109 


在 单元 格 中 显示 所 有 公式 








如 果 想 了 解 整 张 工作 表 中 使 用 了 哪些 公式 ， 则 可 以 让 所 有 设置 了 公式 的 单 
元 格 显示 出 其 对 应 的 公式 。 
光标 定位 工作 表 中 ， 在 一 选项 组 中 单 击 芒 县 和 
按钮 ， 如 图 1-110 所 示 。 








































































































徐 伟 玲 | %m | 78 | 168 不 辣 巾 
| 风纪 三 | 55 | 58 | Im EE 
a |» |w| mm 合格 
5 程 是 婷 | 9 加 175 合格 
OC | 庆 形 EE 8 78 合格 
让 持 地 | | a7 | 167 3 

沈 如 娟 | 7 | 9 | 161 不 合格 
站 刘 晓 字 | mm | 90 | 1ss 二 
加 区 丽 面 | 75 27 162 不 癌 巾 
lk 玉 株 | 5 0 175 癌 格 

图 1-110 


有 设置 公式 的 单元 格 显示 出 其 对 应 的 公式 ， 如 图 1-111 






























































4 B C D 了 

4 

| 徐 伟 玲 lgo 78 =SUM (B2: C2) =IF (D2>170, “合格 

| 周 剑 威 ”|85 98 =SUM(B3:C3) =IF (D3>170, “合格 “， 

4 赵 飞 。 |as 35 =SUM (Bd:C4) |=IF (D4>170, “合格 “， 

5 | 程 频 婷 loo 85 =SUM(B5:C5) |=IF (D5>170, “合格 "，“ 不 合格 ”) 
6 庆 彤 jgo 98 |=SUM(B6:C6) |=IF (D6>170, "合格 ",， “不 合格 ”) 
| 朱 娘 婷 “|s0 87 =SUM (B7:C7) =IF (D7>170, 合格", "不 合格 ") 
| 沈 娟 娟 |?2 89 =SUM (B8: C8) =IF (D8>170, "合格 ", "不 合格 ") 
站 | 刘晓宇 |o8 90 =SUM (B9:C9) =IF (D9>170, "合格 ", "不 合格 ") 
1 华丽 丽 “|?5 87 =SUM (B10:C10) |=IF (D10>170, "合格 ", "不 合格 ") 
1 | 张 玉 栋 |s5 90 |=SUM (B11:C11) ”|=IF (D11>170, “合格 “, “不 合格 ") 

图 1-111 


站 六 灿 洪 加 
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#2 章 逻辑 了 两 数 范例 


1. AND 函数 检验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 ) 


AND 函数 用 于 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ” (TRUE ) 时 ,返回 的 运算 结果 为 
“ 真 ” (TRUE ) ; 反之 ， 返 回 的 运算 结果 为 “ 假 ” (FALSE ) 。 所 以 它 一 般 
用 来 检验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 。 


AND(logicall,[logical2],[logical3],...) 


logicall,[logical2],[logical3],…: 用 来 测试 的 条 件 值 或 表达 式 ， 但 是 最 多 允 
许 有 30 个 条 件 值 或 表达 式 。 


当前 表格 中 记录 了 学 生 各 门 功课 的 考试 成 绩 ， 现 在 要 考评 哪些 学 生 3 门 课 
程 的 考试 成 绩 全 部 及 格 。 如 图 2-1 所 示 ， 当 3 门 功课 成 绩 都 及 格 时 ， 返 回 TRUE; 
只 要 有 一 门 不 及 格 就 显示 为 FALSE。 





















































2-1 


@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AND (B2>=60, C2>=60, D2>=60) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-2 所 示 。 





| 已 -天 | > (# | :ANDB2>=60C2>=60D2>=60) 






























































一 全 

4 a B Le D | 
1 国 半 各 语文 数学 英语 
庆 | 沈 5 法 78 98 80 TRUE 上 
3_ 响 可 78 90 59 

下 | 苏 曼 90 99 98 

5 | 将 苗 苗 56 78 90 

6 | 胡子 强 98 80 88 

图 2-2 
选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 考评 其 





他 学 生 的 成 绩 是 否 全 部 及 格 。 
公式 解析 
=AND(B2>=60,C2>=60,D2>=60) 
括号 中 的 “B2>=60”“C2>=60” 和 “D2>=60” 为 3 个 条 件 。 公 式 为 判断 这 
3 个 条 件 是 否 同 时 满足 ， 如 果 是 ， 返 回 TRUE。 
一 次 性 判断 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 
要 求 设置 公式 判断 两 次 测试 结果 的 值 是 否 都 在 0.1~0.2 之 间 ， 如 果 是 ， 返 
TRUE;， 反 之 ， 则 返回 FALSE。 
如 图 2-3 所 示 , 所 有 测试 结果 的 值 都 在 0.1~0.2 之 间 , 公式 返回 值 为 TRUE; 
如 图 2-4 所 示 ，B5 单元 格 的 值 大 于 0.2， 因 此 返回 值 为 FALSE。 


| 4 & :| 
1 | 是否 达 标 | FALSE . 


2 
3 | 测 荆 1 测试 2 

















9 





















































测试 2 
0.12 0.13 4 | 0.12 0.13 

































































0.13 0.14 | 013 | 021 
0.16 0.15 6| 0.16 0.15 
0.17 0.18 | 0.17 0.18 
0.17 0.19 8| 0.17 0.19 
0.17 0.18 9| 0.17 0.18 
0.16 0.18 10| 0.16 0.18 
0.17 0.19 | 0.17 0.19 
011 0.17 12| 0.11 0.17 
图 2-3 图 2-4 





选中 B1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AND (A4:B12>0.1,A4:B12<0.2) 








按 快捷 键 得 出 结果 ， 如 图 2-5 所 示 。 
9 专家 点 拨 
公式 中 用 于 判断 一 个 数组 中 的 每 个 数值 是 否 都 大 于 0.1， 


因此 这 是 一 个 数组 公式 。 
数组 公式 可 以 同时 进行 多 个 计算 并 返回 一 种 或 多 种 结果 。 数 组 公式 对 


宰 进 滋 贺 奖 靖 
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同 烛 司 涝 驯 


( 于 910z ) 问 湾 酒 刁 


两 组 或 多 组 被 称 为 数组 参数 的 数值 进行 运算 。 每 个 数组 参数 必须 有 相同 数 



























































量 的 行 和 列 。 
数组 公式 需要 按 快捷 键 结束 才能 得 出 正确 结果 ， 并 
且 公式 被 括 起 ， 如 图 2-5 所 示 。 
B1 -| 有 | | 3 | {=AND(A4:B12>0.1.A4:B12<02» 
4 & coesl es nages rele 
是 否 达 标 | TRUE | 
2 | 
8 测试 1 | 测试 2 二 
| 0.12 0.13 
5 013 0.14 
6 016 045 
| 0.17 018 
8 0.17 0.19 
9| 017 0.18 
10| 016 018 
11| 017 0.19 
12| ol1l 0.17 
图 2-5 


【 功能 】 
NOT 函数 用 于 对 参数 值 求 反 。 当 要 确保 一 个 值 不 等 于 某 一 特定 值 时 ， 可 以 
使 用 NOT 函数 。 


【 语法】 
NOT(logical) 


【 参数 】 
logical: 表示 一 个 计算 结果 可 以 为 TRUE 或 FALSE 的 值 或 表达 式 。 
筛选 掉 小 于 某 一 年 龄 的 应 聘 人 员 


通过 设置 公式 从 应 聘 名 单 中 筛选 掉 的 应 聘 人 员 。 如 图 2-6 所 
示 ， 当 年 龄 大 于 25 岁 时 ， 公 式 返 回 值 为 TRUE;， 反 之， 返回 值 为 FALSE。 

















口 
口 

































































选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 





=NOT (B2<25) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 2-7 所 示 。 
D2 -~ 天 | > v [< | =Norez<25 















































选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 B 列 中 
年 龄 批量 得 出 筛选 结果 。 





民治 
上 





【 功能 】 

给 出 的 参数 组 中 任何 一 个 参数 的 逻辑 值 为 TRUE， 返 回 TRUE; 任何 一 个 
参数 的 逻辑 值 为 FALSE， 返回 FALSE。 
【语法 】 

OR(logicall, [logical2], …) 
【 参数 】 

logicall, [logical2], .…: logicall 是 必需 的 , 后 面 的 逻辑 值 是 可 选 的 。 这 些 是 
1~255 个 需要 进行 测试 的 条 件 ， 测 试 结 果 可 以 为 TRUE 或 FALSE。 


检验 员工 是 否 通过 考评 
要 求 通过 设置 公式 判断 员工 是 否 通过 考评 。 如 图 2-8 所 示 ， 当 3 次 考评 只 
要 有 一 次 超过 80 分 时 ， 公 式 返回 值 为 TRUE; 当 3 次 考评 都 达 不 到 80 分 时 ， 
公式 返回 值 为 FALSE。 
































EE A B C D 
































1 | 姓名 | 一 次 考评 | 二 次 考评 | 三 次 考评 
郑 立 媛 78 9% 79 TRUE 
区 羽 78 77 59 
音量 90 9 98 
钟 文 56 78 79 
朱 安 婷 98 50 88 
钟 武 88 78 90 
梅香 委 77 78 76 
李霞 77 7 88 
苏 海 涛 98 78 88 
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@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
OR (B2>=80,C2>=80, D2>=80) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-9 所 示 。 
E2 -x v 
总 人 B c | DER | 


一 次 考评 | 二 次 考评 | 三 次 考评 | 
郑 立 姜 78 98 79 | 公式 返回 结果 





















































S| 艾 末 78 77 59 

生 | 章 蛤 90 99 98 

5 | 钟 56 78 79 
图 2-9 


@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 B、C 
和 D 这 3 列 的 考评 成 绩 批量 得 出 检测 结果 。 
全 站 公式 解析 

=OR(B2>=80,C2>=80,D2>=80) 

括号 中 的 “B2>=80”“C2>=80”“D2>=80” 为 3 个 条 件 。 公 式 为 判断 这 3 
个 条 件 是 否 有 一 个 得 到 满足 ， 如 果 有 ， 返 回 TRUE。 
人 ,专家 点 拨 

OR 函数 以 及 上 面 的 AND 和 NOT 函数 ， 它 们 返回 的 都 是 TRUE 或 
FALSE 逻辑 值 ， 因 此 它们 经 常会 谋 套 在 其 他 函数 里 面 使 用 。 在 下 面 介绍 的 
I 函数 中 ,从 多 个 例子 都 可 以 看 到 这 几 个 函数 是 如 何 误 套 完 成 公式 设置 的 。 

数组 公式 需要 按 “Ctrl+ShiftHEnter” 快 捷 键 才能 得 出 正确 结果 ， 并 且 公 式 
被 “{}” 括 起 。 


4. IF 函数 根据 条 件 判断 真 假 ) 








IF 函数 是 根据 指定 的 条 件 来 判断 其 “ 真 ”( TRUE ) 和 “ 假 ”( FALSE ), 从 
而 返回 对 应 的 结果 。 





IF(logical test,value if true,value if false) 






@ logical test: 表示 逻辑 判断 表达 式 。 

@@ value if true: 表示 当 判 断 条 件 为 逻辑 “ 真 "( TRUE ) 时 ,显示 该 处 给 
定 的 内 容 。 如 果 和 忽略 ， 返 回 TRUE。 

®@ value if false: 表示 当 判 断 条 件 为 逻辑 “ 假 ”( FALSE ) 时 ， 显 示 该 处 
给 定 的 内 容 。 如 果 忽略 ， 返 回 FALSE。 


利用 IF 函数 进行 金额 校 验 
IF 函数 的 参数 可 以 设置 表达 式 。 下 























口 





额 是 否 相 等 ， 如 果 相 等 返回 
选中 D6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (C6=C3+C4+C5, "正确 ", "请 检查 ") 
键 得 出 结果 ， 如 图 2-10 所 示 。 


按 


按 相同 的 方法 可 以 设置 D11 单元 格 的 


公式 解析 








面 的 例子 中 设置 
相等 返回 














公式 




















动 判断 两 处 的 金 


o° 














D6 -出 | > v | ea | =IRC6=C3+C4+C5 正 确 "* 请 检查 ) 

4 lg [rr 
项 目 行 次 金额 校 验 结果 
22 | 一 、 经 营 活动 产生 的 现 全 六 里 1 | 
3 | 销售 商品 和 提供 劳务 收 有 现金 2 |3040215.62 | 
4 | 全 全 各 可 二 3 

5 上 4 | 





931879.57 


2930479.99 























| 
3 

9 
10 
11 





IF(C6=C3+C4+C5," 正 确 "," 请 检查 ") 
”是 一 个 表达 式 ， 当 这 个 表达 式 的 值 为 真 时 ， 
返回 “正确 "; 否则 ， 返 回 “ 请 检查 ”。 

根据 不 同 返 利 比 计算 返利 金额 
总 金额 的 多 少 ， 其 返利 百分比 各 不 相同 。 具 体 规则 如 下 : 


括号 中 的 


根据 产品 


总 金额 小 


人 


交易 











总 金 


/ 民 \ 半 


总 全 


/也 亚 





或 等 








购买 商品 、 按 爱 东 务 支付 的 现 多 6 
支付 给 职工 以 及 为 职工 支付 89 现金 | 7 | 143126.84 
支付 的 各 项 税 珊 8 879358.70 
9 


40575.55 





1000 元 时 ， 返 利 比 为 5%。 





公式 以 进行 金额 校 验 。 


额 在 大 于 1000 至 小 于 或 等 于 5000 元 之 间 时 ， 返 利 比 为 8%。 
额 大 于 5000 元 时 ， 返 利 比 为 15%。 








设置 公式 











复制 
























































ML O11 








后 即 可 批量 得 出 如 图 2-11 所 示 的 结果 。 
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@ 选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (E2<=1000,E2*0.05,IF(E2<=5000,E2*0.08,E2*0.15)) 
按 “Enter” 键 得 出 计算 结果 ( 本 条 记录 的 返利 金额 为 “3550*0.08”)， 如 
图 2-12 所 示 。 























Tr -Dx v |[£ | =IRE2<=1000E2.005IFE2<=5000E2.008E2.015) 
es 国 

1 ll 

ML 001 二 可 交办 和 的 和 355 

ML_002 | 低 领 况 金 毛衣 108 、 

ML 003 禄 169 | 公式 返回 结果 

ML_004 | 泡 泡 袖 风衣 129 | 

ML 005_|OL 风 长 款 毛 昵 外 套 398 




















@ 选中 F3 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 E 列 中 
的 总 金额 批量 计算 出 各 条 交易 的 返利 金额 。 
僵 公式 解析 
=IF(E2<=1000,E2*0.05,IF(E2<=5000,E2*0.08,E2*0.15)) 
MT 


@ 当 EE2 小 于 或 等 于 1000 时 ， 返 利 金 额 为 “E2*0.05”。 
@ 当 E2 在 大 于 1000 至 小 于 或 等 于 5000 之 间 时 ,返利 金额 为 “E2*0.08”。 
图 当 E2 大 于 5000 时 ， 返利 金额 为 “E2*0.15”。 


REE 根据 业务 处 理 量 判断 员工 业务 水 平 
表格 中 记录 了 各 业务 员 的 业务 处 理 量 ， 通 过 设置 公式 根据 业务 处 理 量 来 自 

动 淹 断 员工 业务 水 平 。 具 体 要 求 如 下 : 

。 当 两 项 业务 处 理 量 都 大 于 20 时 ， 返 回 结果 为 “好 " 。 

。 当 邮 件 业务 量 大 于 30 时 ， 返 回 结果 为 “好 ”。 

。 否则 返回 结果 为 “一 般 ”。 

设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-13 所 示 的 结果 。 


















































@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (OR (AND (B2>20,C2>20)，(C2>30) ), "好 ", "一 般 ") 


按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-14 所 示 。 












































@ 选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 B 列 与 
C 列 中 的 数量 批量 判断 业务 水 平 。 


篇 :由 套 画 数 
@ OR 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 判断 当 给 出 的 参数 组 中 任何 一 个 
参数 逻辑 值 为 TRUE ,返回 TRUE; 任何 一 个 参数 的 逻辑 值 为 FALSE， 
返回 FALSE。 
@ AND 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 判断 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ” 
(TRUE ) 时 ,返回 的 运算 结果 为 “ 真 ”( TRUE ); 反之 , 返回 的 运算 
结果 为 “ 假 ”( FALSE )。 所 以 它 一 般 用 来 检验 一 组 数据 是 否 都 满足 


国 六 公式 解析 


@ 判断 B2>20 和 C2>20 这 两 个 条 件 是 否 都 满足 。 
@ 判断 B2 和 C2 同时 大 于 20 与 C2>30 这 两 个 条 件 是 否 有 一 个 满足 。 
@ 当 @@ 中 返回 结果 为 TRUE 时 ， 返 回 “ 好 ”; 否则 ， 返 回 “ 一 般 ”。 


表格 中 记录 了 学 生 的 跑步 用 时 ， 性 别 不 同 ， 其 对 合格 成 绩 的 要 求 也 不 同 。 
具体 规则 如 下 : 

。。 当 性 别 为 “ 男 ” 目 用 时 小 于 30 时 ， 返 回 结果 为 “合格 ”。 

。。 当 性 别 为 “ 女 ” 且 用 时 小 于 32 时 ， 返 回 结果 为 “合格 ”。 

e 否则 返回 结果 为 “不 合格 ”。 

设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-15 所 示 的 结果 。 
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时 对 听 曙 对 烟 昌 叶 则 








@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
nl(ORIANDUB2— "R20 AND(B2 wt" 23 
不 合格 ") 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-16 所 示 。 




















@ 选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 C 列 中 
的 数据 批量 判断 每 位 学 生 的 跑步 成 绩 是 否 合格 。 


各 说 套 函 数 
@ OR 函数 属于 逻辑 函 数 类 型 。 它 用 于 判断 当 给 出 的 参数 组 中 任何 一 
个 参数 逻辑 值 为 TRUE， 返回 TRUE; 任何 一 个 参数 的 逻辑 值 为 
FALSE， 返 回 FALSE。 
@ AND 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 判断 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ” 
(TRUE ) 时 ， 返 回 的 运算 结果 为 “ 真 ” (TRUE ); 反之 , 返回 的 
运算 结果 为 “ 假 ”( FALSE )。 所 以 它 一 般 用 来 检验 一 组 数据 是 否 都 
满足 条 件 。 


全 站 公式 解析 
® 


=IF(OR( Cn 二 男 ",C2<30 I DO "232) 给 格 "不 合格 ") 
CC 


@ 判断 B2=" 男 "和 C2<30 这 两 个 条 件 是 否 都 满足 。 
@ 判断 B2=" 女 "和 C2<32 这 两 个 条 件 是 否 都 满足 。 


图 人 四 与 @ 中 任意 一 个 返回 结果 为 TRUE 时 , 返回 TRUE; 否则 , 返回 FALSE。 
图 @ 的 结果 为 TRUE 时 ， 公 式 最 终结 果 为 ; 否则 ， 结 果 为 不 合格 。 
根据 消费 卡 类 别 与 消费 额 派发 赠品 
表格 中 记录 了 消费 者 的 持 卡 种 类 、 消 费 金 额 等 信息 ， 现 在 商场 要 根据 持 卡 
种 类 与 消费 金额 的 不 同 派发 不 同 的 赠品 。 具 体 要 求 如 下 : 
































当 卡 种 为 金 卡 时 ， 消 费 额 小 于 2888， 赠 送 ; 消费 金额 小 于 
3888 时 ， 赠 送 ， 否 则 ， 赠 送 o 

当 卡 种 为 银 卡 时 ,消费 额 小 于 2888， 赠 送 ; 消费 金额 小 于 
3888 时 ， 赠 送 ; 否则 ， 赠 送 o 

未 持 卡 的 且 消 费 金额 必须 大 于 2888 ， 赠 送 o 


设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-17 所 示 的 结果 。 





图 2-17 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (AND (B2="", C2<2888),"",IF(B2=" 金 卡 ",IF(C2<2888," 电 
饭 煲 ", IF (C2<3888, "电磁 炉 " "微波 炉 ") ) ,IF (B2=" 银 卡 ",IF (C2<2888," 
夜间 灯 ", IF (C2<3888, " 雨 爹 ", "摄像 头 ") ) , "浴巾 ") ) ) 








按 键 得 出 结果 ， 如 图 2-18 所 示 。 
[D2 -| | x v {# | =IFAND(82=~.C2<2888)~F(B2=" 金 卡 "IF(C2<2888, 电 饭 燃 IF(] 











| cz<3888.- 电 碰 炉 " "微波炉 ])FB2=" 银 卡 "IFC2<2888:" 夜 间 灯 " 
| IFC2<3888 再 伞 " 摄像头) 浴巾 





























图 2-18 


选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 B 列 与 
C 列 中 的 数据 批量 得 出 应 派发 的 赠品 。 
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起 ) 获 套 函 数 

AND 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ” (TRUE ) 
时 ,返回 的 运算 结果 为 “ 真 "( TRUE ); 反之 ,返回 的 运算 结果 为 “ 假 ”( FALSE )。 
所 以 它 一 般 用 来 检验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 。 


全 站 公式 解析 


Te 2=" 人 金 卡 "IF(C2<2888," 电饭煲 "下 





C2<3888," 电磁 炉 "" 微波 炉 ")),IF(B2=" 银 卡 "IF(C2<2888," 夜 间 灯 "， 
国信 ww 


IF(C2<3888," 雨 伞 "," 摄 像 头 "))," 浴 中 " 





@ 未 持 卡 并 且 消 费 金 额 小 于 2888 时 ， 无 赠品 。 
@ 对 于 持 金 卡 的 消费 者 按 消费 金额 派发 赠品 。 
@ 对 于 持 银 卡 的 消费 者 按 消费 金额 派发 赠品 。 


下 面 的 例子 中 ， 要 通过 设置 公式 根据 职工 性 别 和 职务 自动 判断 退休 年 龄 。 
具体 要 求 如 下 : 
@ 男 职工 退休 年 龄 为 60 岁 。 
@ 女 职工 退休 年 龄 为 55 岁 。 
@ 如果 是 领导 ( 总 经 理 和 副 总 经 理 ) ， 退 休 年 龄 可 以 延迟 5 岁 。 
设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-19 所 示 的 结果 。 
































@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (C2=" 男 ", 60,55)+IE(OR (D2=" 总 经 理 ", D2=" 副 总 经 理 ") ， 5, 0) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-20 所 示 。 















































E2 "| x ~ [大 | =IKc2=" 男 "60,55)+IF(OR(D2=" 总 经 理 "，】 
D2=' 到 总 经 理 )50) 有 
44 [a D | 
1 性 别 
胡子 强 男 总 经 理 65 小 | 
刘 玲 燕 女 “| 副 总 经 理 
韩 要 某 男 “| 销售 经 理 
候 济 媛 女 职员 
图 2-20 
选中 E2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 C 列 与 
D 列 中 的 数据 批量 得 出 每 位 职工 的 退休 年 龄 。 











各 ?各 套 函数 
OR 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 判断 当 给 出 的 参数 组 中 任何 一 个 参数 
还 辑 值 为 TRUE ,返回 TRUE; 任 何 一 个 参数 的 远 辑 值 为 FALSE ,返回 FALSE。 


公式 解析 


@ 
=IF(C2=" 男 ",60,55)HIF(OR(D2=" 总 经 理 "D2=" 副 内 人 
© 


@ 如 果 C2=" 男 "， 返回 60， 否 则 返回 55。 
@ 判断 D2=" 总 经 理 " 和 D2=" 副 总 经 理 "两 个 条 件 是 否 有 一 个 满足 。 
@ 如 果 回 满足 ， 返 回 5; 否则 ， 返 回 0。 
图 将 四 与 @ 得 出 的 结果 相 加 。 
根据 年 龄 与 学 历 对 应 聘 人 员 二 次 筛选 
下 面 的 例子 中 ， 要 通过 设置 公式 根据 应 聘 人 员 的 年 龄 与 学 历 对 应 聘 人 员 进 
行 二 次 筛选 。 具体 要 求 如 下 : 
如 果 年 龄 大 于 45 岁 ， 或 者 学 历 为 ， 取 消 资格 。 


如 果 学 历 为 ， 不 考虑 年 龄 ， 直 接 聘 用 。 
设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-21 所 示 D 列 的 结果 。 





















































询 讲 溢 国 典 岗 
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@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (AND (OR (B2>45, C2=" 专 科 以 下 ") , C2<>" 研 究 生 ") , "取消 ", "聘用 ") 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-22 所 示 。 








Ms 4 
3 
i | 

















@ 选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 B 列 与 
C 列 中 的 数据 批量 得 出 筛选 结果 。 


食 公式 解析 
四 
=IJF(AND(OR(B2>45,C2=" 专 科 以 下 "),C2<>" 研 究 生 ")," 取 消 "," 聘 用 ") 
— 


@ 判断 “B2>45” 与 “C2=" 专 科 以 下 "” 这 两 个 条 件 是 否 有 一 个 满足 。 有 
一 个 满足 返回 TRUE， 否 则 返回 FALSE。 

@ 判断 四 与 “C2<>" 研 究 生 "” 是 否 同时 为 TRUE。 若 同时 为 TRUE， 则 
结果 为 TRUE; 否则 ， 结 果 为 FALSE。 

@@ 当 @@ 的 结果 为 TRUE 时， 返回“ 取消”; 否则 ， 返 回 “聘用 ”。 





技巧 44 


下 面 的 例子 中 ， 要 通过 设置 公式 根据 商品 的 名 称 与 颜色 进行 一 次 性 调价 。 
具体 要 求 如 下 : 
@ ”只 对 洗衣 机 调价 ， 其 他 商品 保持 原价 。 
@ ”白色 洗衣 机 上 调 50 元 ， 其 他 颜色 洗衣 机 上 调 200 元 。 
设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-23 所 示 的 结果 。 


| 























@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (NOT (LEFT (A2, 3) =" 洗 衣 机 ") , "原价 ", IF (AND (LEFT (A2, 3)=" 
洗衣 机 "NOT (B2=" 和 白色") ) ,C2+200, C2+50)) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 2-24 所 示 。 
@ 选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 A 列 中 
的 名 称 与 B 列 中 颜色 批量 得 出 调整 后 的 价格 。 


po -上 因 


3 名 称 
洗衣 机 GF01035 | 白色 


洗衣 机 GF01035 | 银灰 色 |1850 
微波 PKgFo5 ”| 红色 |568 | | 
5 | 洗衣 机 GF01082 | 红色 l1900 | | 


图 2-24 


v | 大 ‖ =IFNoTQEFTA23)=" 洗 衣 机 "原价 IFAND(LEFT(A2.3)= 
















四 





下 














克基 套 函数 

@ AND 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ”( TRUE ) 
时 , 返回 的 运算 结果 为 “ 真 ”"( TRUE ); 反之 , 返回 的 运算 结果 为 “ 假 ” 
(FALSE )。 所 以 它 一 般 用 来 检验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 。 

@ NOT 函数 属于 逻辑 函数 类 型 。 它 用 于 对 参数 值 求 反 ， 当 要 确保 一 个 值 
不 等 于 某 一 特定 值 时 ， 可 以 使 用 NOT 函数 。 

@ LEFT 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 根据 所 指定 的 字符 数 返回 文本 
字符 串 中 第 1 个 字符 或 前 几 个 字符 。 


情商 公式 解析 


Re ,~ , 
IFANOT(LEFT(A2,3) 人 洗衣 机 ye J (CNDCLEFT(A2.3) 洗衣 机 "， 

NOT(B2=" 和 白色 ")),C2+200,C2+50)) 
ku a (A) 2() 

GD 从 A2 单元 格 的 数据 中 提取 前 3 个 字 。 

@ 判断 四 中 提取 的 数据 是 否 不 是 “洗衣 机 ”。 

图 如 果 @) 的 返回 结果 为 TRUE， 则 返回 结果 为 “原价 ”。 

@ 从 A2 单元 格 的 数据 中 提取 前 3 个 字 ， 如 果 为 “洗衣 机 ”并 且 B2 单元 
格 中 的 值 为 “和 白色”， 返 回 结果 为 TRUE ， 和 否则 返回 结果 为 FALSE。 

@ 如 果 图 的 返回 结果 为 TRUE ， 返 回 结果 为 “C2+200”; 否则 ， 返 回 
“C2+50”。 
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BE 根据 3 项 业务 的 完成 率 计算 综合 完成 率 
下 面 的 表格 中 记录 了 每 位 销售 员 对 3 项 业务 的 完成 率 情况 ， 现 在 要 求 计算 

出 每 位 销售 员 的 综合 完成 率 。 具 体 要 求 如 下 。 

e 如 果 3 项 业务 都 有 成 绩 ， 则 综合 完成 率 为 ， 主 业务 *5096+ 附 属 业务 
1*30%+ 附 属 业务 2*20%。 

% 如 果 主 业务 没有 成 绩 , 则 综合 完成 率 为 :( 附属 业务 1+ 附 属 业务 2 *5096。 

e 如 果 主 业务 有 成 绩 ， 两 项 附属 业务 有 任意 一 项 没有 成 绩 时 ， 则 综合 完 
成 率 为 ， 主 业务 "60%6+ ( 附属 业务 1+ 附 属 业务 2 ) *40%。 

e。 如 果 只 有 主 业务 有 成 绩 ， 则 综合 完成 率 为 主 业 务 的 完成 率 。 

设置 公式 并 复制 后 即 可 批量 得 出 如 图 2-25 所 示 三 列 的 结果 。 



















































@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (AND (B2>0, C2>0, D2>0) , B2*50%+C2*30%+D2*20%, IF (AND (B 
2=0,C2>0, D2>0), (C2+D2) *50%, IF (AND (B2>0, OR (C2>0, D2>0) ), B2*60% 
+(C2+D2)*40%,B2))) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 销售 员 的 综合 完成 率 ， 如 图 2-26 所 示 。 
Te ;| x 下 =IF(AND(B2>0,.C2>0,D2>0).B2*50%+C2*30%+ D2*20%, 
Ba | i 了 IFAND(B2=0,C2>0,D2>0)(C2+D2)*50%,IF(IAND(B2>0, 
li 由 OR(C2>0,D2>0))B2*60%+(C2+D2)*40%,B2)) 























下 @ 
88% 85.5% 
70% 公式 返回 结果 
68% | 


























@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 计算 出 每 一 
位 销售 员 的 综合 完成 率 。 


食 下 公 式 解析 
=IF(AND(B2>0,C2>0,D2>0),B2*50%+C2*30%+D2*20%,IF(AND(B2=0, 


C2>0,D2>0),(C2+D2)*50%,IF(AND(B2>0,OR(C2>0,D2>0)),B2*60%+(C2+D2)*4 
a 3 2 


0%,B2))) 
—@ 


@ 判断 “B2>0”“C2>0” 和 “D2>0” 这 3 个 条 件 是 否 者 满足， 如 果 是 ， 
则 返回 “B2*50%+C2*30%+D2*20%” 的 计算 结果 。 

@ 判断 “B2=0”“C2>0” 和 “D2>0” 这 3 个 条 件 是 否 者 满足， 如 果 是 ， 
则 返回 “(C2+D2)*50%” 的 计算 结果 。 

图 判断 “C2>0” 和 “D2>0” 这 两 个 条 件 是 否 有 一 个 满足 ， 如 果 是 ， 返 回 
TRUE， 否 则 ， 返回 FALSE。 

@ 判断 “B2>0” 与 @ 的 结果 是 否 同时 为 TRUE。 如果 同时 为 TRUE,， 进行 
“B2*60%+(C2+D2)*40%” 计 算 。 

当 上 述 4 步 条 件 都 不 满足 时 ， 则 直接 返回 B2 单元 格 的 值 。 


下 面 的 例子 要 求 通过 建立 公式 一 次 性 比较 两 个 采购 部 门 的 采购 价格 是 否 相 
同 ， 如 果 不 同 返回 商品 的 编号 。 
选中 E2:E14 单元 格 区 域 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
I(T(C2 CI DD RE 
按 “Ctrl+Shiftt+Enter” 快 捷 键 得 出 结果 ， 如 图 2-27 所 示 ， 从 中 可 以 看 到 
编号 为 “YG-003” 和 “PX-002” 的 商品 两 个 部 门 的 采购 价格 不 同 。 
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全 公式 解析 


一 下 NOT(C2:C 0 





说 进 立 图 疝 南 包头 





@ 依次 判断 C2:C14 单 元 格 区 域 中 的 值 是 否 不 等 于 D2:D14 单 元 格 区 域 
中 的 值 。 

@) 如 果 四 的 结果 为 TRUE， 返 回 对 应 A2:A14 单元 格 区域 中 的 值 ; 如 
果 人 的 结果 为 FALSE， 返 回 空 。 
人 。 专家 点 拨 

本 例 中 的 公式 是 一 个 数组 公式 ， 它 的 参数 是 数组 的 形式 ， 因 此 其 返回 
结果 也 是 一 组 数据 。 在 选择 显示 公式 结果 的 单元 格 区 域 时 ， 需 要 根据 数据 
源 多 少 ， 有 多 少 条 记录 就 选择 到 什么 位 置 。 


IF 函数 配合 其 他 函数 计算 个 人 所 得 税 。 相 关 规则 如 下 : 




















@ ”起 征 点 为 3500。 
@ ”税率 及 速算 扣除 数 如 表 2-1 所 示 。 


表 2-1 税率 及 速算 扣除 数 


应 纳税 所 得 额 (元 ) 速算 扣除 数 〈 元 ) 
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不 超过 1500 0 
1500 至 4500 105 
超过 4500 至 9000 555 
超过 9000 至 35000 1005 
超过 35000 至 55000 2755 
超过 55000 至 80000 5505 
超过 80000 13505 





@ 创建 表格 统计 基本 数据 ， 包 括 基本 工资 额 、 起 征 数 额 等 ， 如 图 2-28 所 示 。 
@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=IF (B2>3500,B2-C2,0) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 条 记录 的 “应 纳税 所 得 额 "， 如 图 2-29 所 示 。 
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两 5565 3500 
六 |1800 3500 
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图 2-28 
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图 2-29 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (D2<=1500,0.03, IF (D2<=4500,0.1,IE(D2<=9000,0.2,IF(D2 
<=35000,0.25,IF(D2<=55000,0.3,IF (D2<=80000,0.35,0.45)))))) 


3 
到 





按 键 根据 得 出 第 一 条 记录 的 ， 如 图 2-30 
所 示 。 
E2 ”1 | > ~ 二 | =IF(D2<=1500.0031FD2<=4500.01, IF(D2<=9000.02.IFD2<=35000.0.25, 


IF(D2<=55000.0.3JFD2<=80000,0.35.045)))) 



































图 2-30 


选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 
=VLOOKUP (E2, {0.03,0;0.1,105;0.2,555;0.25,1005;0.3,2755; 
0 0152) 





按 键 根据 得 出 第 一 条 记录 的 ， 如 图 2-31 
所 示 。 
忆 -天 > v [| :wookupEzo0a0011050255502510050327550355505045. 
上 13505}2) 
























































图 2-31 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=D2*E2-F2 
按 键 计算 得 出 第 一 条 记录 的 ， 如 图 2-32 所 示 。 
CD EE EEC 









































图 2-32 
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克 1 谨 套 函 数 
VLOOKUP 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 在 表格 或 数值 数组 的 首 列 查 
找 指定 的 数值 ， 并 由 此 返回 表格 或 数组 当前 行 中 指定 列 处 的 值 。 


全 站 公式 解析 
公式 1: 
=IF(D2<=1500,0.03,IF(D2<=4500,0.1,IF(D2<=9000,0.2,IF(D2<=35000,0.25, 
IF(D2<=55000,0.3,IF(D2<=80000,0.35,0.45)))))) 
@ 是 一 个 下 函数 多 层 谋 套 的 公式 。 
@) 值 的 限定 依据 上 面 的 表格 。 


公式 2: 

=VLOOKUP(E2,{0.03,0;0.1,105;0.2,555;0.25,1005;0.3,2755;0.35,5505;0.45, 
13505},2,) 

VLOOKUP 是 查找 函数 ， 表 示 在 {0.03,0;0.1,105;0.2,555;0.25,1005;0.3,2755; 
0.35,5505;0.45,13505} 这 个 数组 的 首 列 中 找 E2 单元 格 的 值 ， 找 到 后 返回 对 应 在 
{0.03,0;0.1,105;0.2,555;0.25,1005;0.3,2755;0.35,5505;0.45,13505} 这 个 组 中 第 2 列 
的 值 。 


5. IFERROR 函数 〈 根 据 条 件 判断 真 假 ) 


当 公 式 的 计算 结果 为 错误 ， 则 返回 指定 的 值 ; 否则 ， 返 回 公式 的 结果 。 使 
用 IFERROR 函数 可 以 捕获 和 处 理 公式 中 的 错误 。 


IFERROR(value, value if error) 





@ value: 表示 检查 是 否 存在 错误 的 参数 。 
@ value if error: 表示 公式 的 计算 结果 为 错误 时 要 返回 的 值 。 返 回 的 错误 
类 型 有 #N/A、#VALUE!、 #REF!、#DIV/0!、#NUM!、#NAME? 或 #NULL!。 





当 除 数 为 空 值 (或 0 值 ) 时 ， 返回 “计算 数据 源 有 错误 ”的 提示 文字 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IFERROR (A2/B2, "计算 数据 源 有 错误 ") 














按 “Enter” 键 即 可 返回 计算 结果 。 











@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 返回 结 
果 ， 如 图 2-33 所 示 。 
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# 人 3 章 文本 两 数 范例 





3.1 提取 文本 


1. LEFT 函数 〈 从 最 左 侧 开 始 提取 指定 数目 的 字符 ) 


LEFT 函数 用 于 从 给 定 字符 串 的 最 左 侧 开始 提取 指定 数目 的 字符 。 


LEFT(text, [num chars]) 


@@ text: 给 定 的 文本 字符 串 。 
@ num chars: 可 选 。 指 定 要 由 LEFT 函数 提取 的 字符 的 数量 。 


技巧 49 


如 图 3-1 所 示 ， 要 求 从 E-mail 地 址 中 提取 用 户 的 账号 。 由 于 各 账号 长 短 不 
， 单 独 使 用 LEFT 函数 无 法 提取 ， 此 时 需要 配合 FIND 函数 来 实现 。 
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图 3-1 


@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LEFT (C2, FIND ("@", C2) -1) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-2 所 示 。 











D2 "x vv fA | =LEFTCZFANDCG@"C2)-1) 辆 


























4 & B © E | 

1 于 拓 吉 训 | 展 职务 E-ail | 
郑 立 媛 经 理 |zhly@huaxiadd. com zhly = 

3 | 区 羽 | 经 理 |aiyu@sina. con T 

4 | 章 昱 | 经 理 “|zhy@sohu. com | 

5 | 钟 广 | 职员 |zhongf@huaxiadd. com | 





图 3-2 
选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 提取 
账号 。 
移 1 其 套 函 数 
FIND 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文 
本 串 ， 并 返回 第 1 个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 。 
公式 解析 





© 
=LEFT(C2,FIND("@",C2)-1) 
@ 
@ 在 C2 单元 格 中 寻找 @， 并 返回 其 位 置 。 
@ 提取 C2 单元 格 中 前 几 个 字符 ， 数 量 为 由 返回 值 减 去 1。 


从 商品 全 称 中 提取 产地 信息 


如 图 3-3 所 示 表 格 的 B si 要 求 从 特产 名 称 中 提取 该 
特产 的 产地 ， 即 得 到 C 列 的 结 





河北 承德 山楂 河北 承德 
安徽 省 寿 县 八 公 Ee 

江苏 常熟 山 前 豆 

他 二 1 


轩 : 六 

北京 聘 梨 

| 江西 省 南 丰 宣 桶 
山东 省 烟台 苹果 
浙江 黄 宕 可 村 






































图 3-3 





选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LEFT (B2, (FIND(" ",B2)-1)) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-4 所 示 。 
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Fe 
D | 


竺 产 名 和 | 产地 | 一 一 ~ 
河北 承德 山楂 | 河北 承德 二 公式 返回 结果 | 
安 向 省 夺 县 八 入 册 百 疝 
江东 党 玖 山 前 豆 肌 二 
徐 ;丰县 红 襄 十 革 时 
山东 大 地 






































@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 
他 各 特产 的 产地 信息 。 


各 1 其 套 函数 
FIND 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文 
本 事 ， 并 返回 第 1 个 文本 囊 的 起 始 位 置 的 值 。 


全 站 公 式 解析 


i 
=LEFT(B2,(FIND(" ",B2)-1) 
中 


@ 在 B2 单元 格 中 寻找 空格 ， 并 返回 其 位 置 。 
@) 提取 B2 单元 格 中 前 几 个 字符 ， 数 量 为 四 返回 值 减 去 1。 


2. LEFTB 函数 〈 按 字 节 数 从 最 左 侧 提取 指定 数目 的 字符 ) 


可 批量 得 出 其 


口 


©® 





LEFTB 函数 用 于 从 给 定 字 符 串 的 最 左 侧 开始 提取 指定 数目 的 字 节 符 ( 一 个 
字符 等 于 两 个 字 节 )。 





LEFTB(text,num bytes) 





@@ text: 给 定 的 文本 字符 串 。 

@ num bytes: 按 字 节 指定 要 由 LEFTB 函数 所 提取 的 字符 数 。 函 数 执行 
成 功 时 返回 text 字符 串 左 边 num bytes 个 字符 , 发 生 错 误 时 返回 空 字 
符 串 〈"")。 


如 图 3-5 所 示 要 实现 从 产品 的 编号 中 提取 类 别 编码 ， 即 得 到 A 列 的 结果 。 


编号 





C011114-04 





CM111114-19 
































ICBA11112-03 





SB111120-01 





SB111120-03 





























图 3-5 


选中 A2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 





输入 公式 : 


进 汶 长 计 半 


| 


=LEFTB (B2, 8) 














按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-6 所 示 。 
A2 -| : | x vv 天 | =LEFTB(B2.8) 
B | os D E 
编 号 名 称 规格 重量 








ei 人 红 |cxw111114-04 | 武汉 黄 纸 |1300#70 
>Wv$22CM111114~19 | 武汉 黄 纸 |1300*70 |731 
4 ow11107-42 | 卉 壁 白 纸 |1300#80 |724 
5 =" 吉 11107-44 | 卉 壁 白 纸 |1300*#80 |80l 


735 





























选中 A2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 各 产品 的 类 别 编码 。 


公式 解析 
=LEFTB(B2,8) 
B2 为 目标 单元 格 ， 即 从 B2 单元 格 的 最 左 侧 开始 提取 ， 共 提取 8 个 字符 。 





【 功能 】 


RIGHT 函数 用 于 从 给 定 字 符 串 的 最 右 侧 开始 提取 指定 数目 的 字符 (与 
LEFT 函数 相反 )。 


【 语法 】 
RIGHT(text,[num chars]) 
【 参数 】 


text: 给 定 的 文本 字符 串 。 


同 烛 计 涝 驯 


( 于 910z ) 吕 渡河 也 
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num chars: 指定 要 由 RIGHT 函数 提取 的 字符 的 数量 。num_chars 必 
须 大 于 或 等 于 零 。 如 果 num chars 大 于 文本 长 度 ， 则 返回 所 有 文本 ; 
如 果 省 略 num chars， 则 假设 其 值 为 1。 


将 电话 号 码 的 区 号 与 号 码 分 离 


如 图 3-7 所 示 的 表格 中 
不 同 的 列 中 。 











， 要 求 将 电话 号 码 的 


025-87667654 
0517-45442322 


0571-23442323 
020-34254222 

0551-67565554 
0565-34333218 


3-7 








区 号 与 号 码 分 离 ， 分 别 显 示 在 





选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (LEN (B2)=12, LEFT (B2, 3), LEFT (B2, 4) ) 







































































按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-8 所 示 。 
|c -1 x vv [£ | :KUENeo=l2LEFre23)LEFTB24) | 
A) A B D | ll | ,| 
| 区 号 | 号 
更 下 郑 之 媛 。 jos-sr66r654 lo25 1 
S| 父 羽 0517-45442322 
和 | 章 量 0571-23442323 
| 外文 020-34254222 
| 朱 安 婷 |0551-67565554 
0565-34333218 
图 3-8 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RIGHT (B2, 8) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-9 所 示 。 
| pz "x v [< 可 :nctrezg ] 
4 a B C 
1 | 姓名 电话 区 号 一 
郑 立 姐 |025-87667654 |025 87667654 
| 艾 羽 0517-45442322 
提 | 音 昱 0571-23442323 
到 | 钟 文 020-34254222 

















选中 C2:D2 单元 格 








图 3-9 
区 域 ， 拖 动 右 下 角 的 








量 分 离 各 电话 号 码 的 区 号 与 号 码 。 





杆 充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批 


有 藤 套 函数 


LEFT 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 根据 所 指定 的 字符 数 返 回 文 本 


字符 囊 中 第 一 个 字符 或 前 几 个 字符 。 


LEN 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 统计 出 给 定 文本 字符 串 的 字符 数 。 


公式 解析 
D) 
a 


@ 判断 B2 单元 格 中 数据 是 否 是 12 个 字符 。 如 果 是 执行 @) 操 作 ， 
是 执行 四 操作 。 

@ 提取 B2 单元 格 中 字符 串 的 前 3 个 字符 。 

@ 提取 B2 单元 格 中 字符 串 的 前 4 个 字符 。 


从 右 侧 提取 字符 并 自动 转换 为 数值 





如 图 3-10 所 示 ， 表 格 的 A 列 中 数据 的 后 3 位 表示 产品 的 价格 ( 不 

















的 前 面 加 了 0 ) 。 现 在 要 将 价格 提取 出 来 ， 如 果 前 面 有 0 则 自动 省 略 ， 
B 列 中 的 数据 。 








| 规格 | 价格 | 
| Pe-wiso-055 | 55 | 
HYTY-W172-109 


LPE-W112-032 


A 





图 3-10 
选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=--RIGHT (A2, 3) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-11 所 示 。 











B2 "1 x v ec | =--RGchrwa23) 


4 A EE Oc | 
I E 价 志 
5 _< 


3 LPE-W102-062 
HYTY-W172-109 
5 LPE-W112-032 





























3 
中 B2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 

















岩 





如 果 不 


足 3 位 
即 得 到 





出 价格 。 
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只 地 导 海 巴 


(于 910z ) 癌 渤 酒 也 
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。 专家 点 拨 

公式 前 面 加 上 符号 表示 将 文本 型 数值 转换 为 真正 的 数值 ， 因 此 当 
前 面 有 0 时 就 自动 省 略 了 。 

9 发 票 金额 的 分 列 填写 


如 图 3-12 所 示 , 通 过 设置 公式 实现 发 票 金额 的 自动 填写 且 分 列 到 各 个 单元 
格 中 。 当 各 项 明细 金额 发 生 改变 时 ， 合 计 金 额 自动 发 生 改 变 。 








3-12 
9 选中 F6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


=IF (D6="","", D6*E6) 
Enter” 键 得 出 结果 ， 向 下 复制 公式 计算 各 项 总 金额 ， 如 图 3-13 所 示 。 


x v[x | -rooeo | 





图 3-13 
9 选中 F11 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM(F6:F10) 
按 “Enter” 键 计算 出 合计 金额 ， 如 图 3-14 所 示 。 


=SUM(F6:F10) 





3-14 
9 选中 G6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF ($F6="","", LEFT (RIGHT ("¥"&$F6*100, 18-COLUMN () ) , 1)) 
按 "Enter" 键 得 出 结果 ( 由 于 F6 单元 格 的 值 达 不 到 亿 元 , 因此 返回 为 空 )， 
如 图 3-15 所 示 。 








x v | 大 | =IF($F6=”“LEFT(RIGHTC ¥"&$F6*100,18-COLUMNO),1)) 





3-15 
9 选中 G6 单元 格 , 拖 动 填充 柄 向 右 复制 公式 到 Q6 单元 格 ,再 选中 G6:Q6 
单元 格 区 域 ， 拖 动 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 如 图 3-16 所 示 。 


x v | 到 ‖=IFSF6=””LEFT(RIGHTC ¥"&$F6*100,18-COLUMNO).1)) 














图 3-16 
选中 G11 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
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噶 吉 二 洗 巴 
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=IF ($F11="","", LEFT (RIGHT ("¥"g&$F11*100,18-COLUMN () ) ,1)) 
按 键 得 出 结果 ( 由 于 F11 单元 格 的 值 达 不 到 亿 元 ， 因 此 返回 为 
空 )， 如 图 3-17 所 示 。 




















3-17 


选中 G11 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 即 可 根据 F11 
单元 格 的 值 填写 金额 到 各 单元 格 中。 


起 嵌 套 函数 


LEFT 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 根据 所 指定 的 字符 数 返回 文本 
字符 串 中 第 一 个 字符 或 前 几 个 字符 。 
COLUMN 函数 属于 查找 函数 类 型 。 它 用 于 返回 指定 单元 格 引用 的 
列 号 。 
公式 解析 
© ee 5 
=IF($F6="","",LEFT(RIGHT(" ¥ "&$F6*100,18-COLUMNO),1)) 
— 0 C0 
@@ 如 果 FF6 单元 格 为 室 ， 返回 室 。 
@ 将 F6 单元 格 的 值 转换 为 整数 并 在 前 面 加 上 王 符 号 。 
@@ 返回 当前 列 数 。 
@ 表格 中 从 G 列 开始 显示 第 一 位 金额 ,因此 COLUMN 函数 的 返回 值 为 Ts 
而 从 “ 亿 ” 到 ” 共有 11 位 ， 因 此 这 里 要 用 “ 6 
@ 从 右 侧 提取 ， 共 提取 字符 数 为 图 返 回 值 。 
@ 从 左 侧 提取 ， 提 取 一 个 字符 。 


A 专家 点 拨 

公式 同时 使 用 LEFT 与 RIGHT 函数 。 公 式 中 COLUMIN 函数 返回 值 是 
变化 的 , 当 复 制 公式 到 吾 列 时 COLUMN 函数 返回 值 为 8, 到 I 列 时 COLUMN 
函数 的 返回 值 为 9, 依 此 类 推 。 这 控制 了 RIGHT 与 LEFT 函数 的 最 终 返 回 
结果 。 


4. RIGHTB 函数 ( 按 字 节 数 从 最 右 侧 提取 指定 数目 的 字符 ) 


RIGHTB 函数 是 根据 所 指定 的 字 节 数 返 回 文本 字符 串 中 最 后 一 个 或 多 个 


第 
3 
章 
文 
本 
男 
数 
范 
例 


RIGHTB(text,[num bytes]) 


@@ text: 给 定 的 文本 字符 串 。 

@ num_ bytes: 按 字 节 指定 要 由 了 RIGHTB 函数 提取 的 字符 的 数量 。 如 果 
num bytes 大 于 文本 长 度 ， 则 RIGHT 返回 所 有 文本 ; 如 果 省 略 
num_ bytes， 则 假设 其 值 为 1。 


如 图 3-18 所 示 ， 当 前 表格 中 “品名 规格 ” 列 中 包含 商品 的 规格 。 现 在 想 
将 规格 数据 单独 提取 出 来 ， 即 得 到 C 列 中 的 数据 。 


























4 A B C 
1 | 品名 : li al Ee 
2 | 黄 塑 纸 945+70 743 945*70 
3 | 白 塑 纸 945+80 772 945460 
牛 硅 纸 1160+d5 340 1160+d5 
5 | 武汉 黄 纸 1300+70 735 1300*70 批量 结果 
6 | 赤 台 白 纸 1300#80 724 1300#80 - 
| 自 硅 纸 940+#80 965 9404#80 
_8 | 黄 硅 纸 1540*70 775 1540*70 
9 | 牛 塑 纸 1163+45 683 1163+45 














@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RIGHT (A2, LEN (A2) -FIND (" 纸 ",R2) ) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-19 所 示 。 




















x v 天 (| =RehrwAztENAz)-FINDC 纸 'A2) ] 
D E 


B B 
| 黄 塑 纸 945+70 ?743 | 945rro 二 | 公式 返回 结果 
“8 | 白 塑 纸 945+80 772 T 
下 | 牛 硅 纸 1160+d45 340 
图 3-19 


@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 提取 A 
列 中 各 商品 的 规则 数据 。 


各 1 司 套 函 娄 
@@ FIND 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 
文本 串 ， 并 返回 第 1 个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 2 个 文本 串 
的 第 一 个 字符 算 起 。 
@ LEN 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 统计 出 给 定 文本 字符 事 的 字符 数 。 
全 四 公式 解析 
ORIGHT(A2LENCA2) FINDC 纸 "A 
—0 
GD 判断 A2 单元 格 中 字符 囊 的 长 度 。 
@ 在 A2 单元 格 中 确定 “ 纸 ” 的 位 置 。 
@ 用 OD 返回 值 减 去 加 返回 值 为 需要 提取 的 字符 的 长 度 。 
@ 从 右 侧 提取 字符 ， 提 取 长 度 为 国运 回 值 指定 的 长 度 。 
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5. MID 函数 〈 从 指定 位 置 开始 提取 字符 ) 





MID 函数 用 于 从 给 定 的 文本 字符 串 中 提取 字符 ,并且 提 取 的 起 始 位 置 与 提 
取 的 数目 都 可 以 用 参数 来 指定 。 


MID(text, start_ num, num chars) 


@ text: 给 定 的 文本 字符 串 。 

@ start num: 指定 文本 中 要 提取 的 第 1 个 字符 的 位 置 。 文 本 中 第 1 个 字 
符 的 start num 为 1， 依 此 类 推 。 

@ num chars: 指定 希望 从 文本 中 提取 字符 的 个 数 。 








从 规格 数据 中 提取 部 分 数据 


如 图 3-20 所 示 的 表格 中 , A 列 的 规格 数据 包含 产品 的 厚度 信息 。 现在 要 将 
厚度 数据 单独 提取 出 来 ， 即 得 到 B 列 中 的 数据 。 








LPE-W12-3. 8cm 








图 3-20 
选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MID (A2, 9, 3) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-21 所 示 。 











B2 “x v ££ | =MID(A2.9,3) 














D 








LPE-W12-2. 4cm = 
而 | LPE-W12-2.6cm 69 
| LPE-¥12-2.8cn 76 























图 3-21 
选中 B2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 从 A 列 数 据 

中 批量 得 出 产品 的 厚度 数据 。 

公式 解析 

=MID(A2,9,3) 

A2 为 目标 单元 格 ， 即 从 A2 单元 格 中 的 字符 串 提 取 ， 从 第 9 位 开始 提取 ， 
并 提取 3 位 。 

提取 产品 的 货号 

如 图 3-22 所 示 的 表格 中 , B 列 中 数据 的 中 间 部 分 为 产品 的 货号 。 现在 要 将 

货号 单独 提取 出 来 ， 即 得 到 D 列 中 的 数据 。 
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@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MID (B2, FIND ("-", B2) +1, 5) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-23 所 示 。 




















| 3-2: 
@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 提取 
货号 。 


篇 1 详 套 耳 数 


”FIND 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文本 
串 ， 并 返回 第 1 个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 2 个 文本 串 的 第 一 个 字符 
算 起 。 


全 站 公 式 解析 


es 
Dy 


@ 在 B2 单元 格 中 找 “-” 符 号 所 在 位 置 。 
@ 在 B2 单元 格 中 提取 字符 ,提取 的 起 始 位 置 为 返回 值 加 1， 提 取 5 位 。 





6. MIDB 函数 〈 按 字 节 数 从 指定 位 置 开始 提取 字符 ) 





MIDB 函数 用 于 按 字 节 数 从 给 定 的 文本 字符 串 中 提取 字符 ， 并 且 提 取 的 起 
始 位 置 与 提取 的 数目 都 可 以 用 参数 来 指定 。 与 MID 函数 用 法 相同 ， 只 是 MIDB 
是 按 字 节 数 提取 的 (一 个 字符 等 于 两 个 字 节 )。 


【语法 】 
MIDB(text,start num,num bytes) 

【参数 】 
text: 给 定 的 文本 字符 串 。 
start_ num: 指定 文本 中 要 提取 的 第 1 个 字符 的 位 置 。 文 本 中 第 1 个 字 
符 的 start num 为 1， 依 此 类 推 。 
num_ bytes: 指定 希望 从 文本 中 返回 字符 的 个 数 ( 按 字 节 )， 一 个 汉字 
为 2 个 字 节 。 


从 房 号 数据 中 提取 单元 号 


如 图 3-24 所 示 ， 当 前 表格 A 列 中 显示 了 完整 的 房 号 。 现 在 要 求 从 A 列 数 
据 中 提取 单元 号 ， 得 到 C 列 中 的 数据 。 























7376625 
&8 栋 -1 单元 -802 6155028 
如 B 栋 -2 单元 -801 6311200 
旭 栋 -2 单元 -702 3000000 



























&9 栋 -1 单元 -701 3741473 
A9 栋 -2 单元 -602 8419285 
521 栋 -3 单元 -601 2680000 





821 栋 -4 单元 -502 6164935 
24 栋 -2 单 元 -501 6222369 
B24 栋 -3 单 元 -402 6066462 














图 3-24 


选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MIDB (ARA2,EFIND("-"v,R2)+275) 






































按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-25 所 示 。 
|C2 * 关 > v £ | =wopemAznNDC--Az*25 | 
4 a B D 
房 号 金额 元 
加 上。 48 标 -1 单元 -902 7376625 ] 埋 元 “了 
3 4B 栋 -1 单元 -802 6155028 
4 &8 栋 -2 单元 -801 6311200 | 
5 A9 栋 -2 单元 -702 3000000 _ | 
3-25 














选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 提取 单 
元 号 数据 。 
可 7 庙 套 函 数 
FIND 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文 
本 串 ， 并 返回 第 1 个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 2 个 文本 串 的 第 1 
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个 字符 算 起 。 
全 站 公式 解析 
一 一 由 
aa 
Ac 

@ 在 A2 单 元 格 查找 “-"， 并 返回 其 位 置 。 

@ 使 用 MIDB 函数 从 A2 单元 格 提 取 字 符 , 即 从 第 四 步 返 回 值 加 2 位 置 处 
开始 提取 ， 共 提取 5 个 字符 。 


7. CONCATENATE 函数 〈 合 并 多 个 字符 ) 


CONCATENATE 函数 用 于 将 两 个 或 多 个 文本 字符 串 合并 为 一 个 文本 字符 串 。 
CONCATENATE(textl ,text?2,...) 


textl,text2,.….: 表示 2~255 个 将 要 合并 的 文本 项 。 这 些 文本 项 可 以 为 文本 
字符 串 、 数 字 或 对 单个 单元 格 的 引用 。 
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当前 表格 中 包含 退货 商品 的 货号 、 码 数 及 颜色 , 现在 想 生成 如 图 3-26 所 示 
中 E 列 的 完整 编码 ， 且 中 间 用 “-” 分 隔 。 




















nl 





@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
comm 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-27 所 示 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 生成 完 
整 的 编码 。 











下 | =CONCATENATE(B2."-",C2."-".D2) 


| v 
A & B C D 
1 | 序号 | 货号 | 码 数 | 颜色 
O01 | Mr435 黑 灰 |mrd35- 卫 黑 灰 
S| 002 | mr231 其 
E 
已 



































卡 
于 003 | Mr545 皮 红 | 
避 | ood MY67 卡其 | 
图 3-27 


公式 解析 

=CONCATENATE(B2,"-",C2,"-",D2) 

将 括号 内 各 个 参数 合并 起 来 ， 双 引号 内 ("-" ) 为 文本 字符 ， 可 直接 与 单元 
格 中 的 文本 字符 合并 起 来 。 


提取 任意 有 用 数据 并 合并 


如 图 3-28 所 示 ， 要 求 根据 表格 中 A、B、C 这 3 列 中 的 数据 生成 D 列 中 的 
数据 。D 列 中 的 数据 要 同时 考虑 B 列 中 的 性 别 与 C 列 中 的 地 址 。 














南京 市 向 阳 路 32 号 

常州 市 春江 西 路 8 号 
苏州 市 东 流 路 132 号 
杭州 市 美 蓉 大 道 ? 写 
南京 市 向 阳 路 211 号 
苏州 市 青 华 路 132 号 


图 3-28 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
SCONCATENATE (LEFT(C2, 3), A2, "—", IF(B2=" 男 ", "先生 "™," 女 十 



































")) 






















按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-29 所 示 。 
D2 -1 x ~ [# | =coNCATENATELEFTC2.3)A2…-"JFB2=` 男 "先生 "… 女 士 了 ] 
B E F [9 | 
s 女 “| 南京 市 向 阳 路 32 号 | 
S| 区 羽 女 | 常州 市 春江 西 路 8 号 | 
4 | 章 暗 男 | 苏州 市 东 流 路 132 号 | 

















图 3-29 
选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 完 
整 的 收 件 人 称呼 方式 。 
各 7 庆 套 函 数 
LEFT 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 根据 所 指定 的 字符 数 返 回 文本 字 
符 串 中 第 一 个 字符 或 前 几 个 字符 。 
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全 下 公式 解析 
AE) 
=CONCATENATE(LEFT(C2,3),A2,"-",.IF(B2=" 男 "," 先 生 "," 女 士 ")) 
Lada ~ 一 
@ 提取 C2 单元 格 中 的 前 3 个 字 。 
@ 如 果 B2=" 男 "， 则 返回 “先生 ”， 否 则 返回 “女士 ”。 
@ 将 四 返回 值 与 A2、“-” 和 人 @) 的 返回 值 相连 接 。 


3.2 查找 与 替换 文本 
8.FIND 函数 〈 查 找 指定 字符 并 返回 其 位 置 ) 


FIND 函数 是 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文本 串 ， 并 返回 第 1 个 文 
本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 2 个 文本 串 的 第 1 个 字符 算 起 。 


FIND(find text,within textb[start_ num]) 






@ find text: 要 查找 的 文本 。 

@ within text: 包含 要 查找 文本 的 文本 。 

@ start num: 指定 要 从 其 开始 搜索 的 字符 。within_text 中 的 首 字 符 是 编 
号 为 1 的 字符 。 如 果 省 略 start num， 则 假设 其 值 为 1。 


技巧 61 


如 图 3-30 所 示 ， 当 前 表格 中 “品名 规格 ” 列 中 包含 商品 的 名 称 。 现 在 想 
站 即 得 到 C 列 中 的 数据 。 











白 塑 纸 945+80 
牛 硅 纸 1160+45 
武汉 黄 纸 1300+7O 








赤壁 白 纸 1300#80 

自 硅 纸 9404#80 

黄 硅 纸 1540*70 
大 | 牛 塑 纸 1163+45 




















@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MID (A2, 1, FIND(" 纸 ", A2)) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-31 所 示 。 














@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 提取 品 
名 数据 。 


各 7 说 套 函数 
MID 函数 属于 数学 函数 类 型 。 它 用 于 从 给 定 的 文本 字符 串 中 提取 字符 ， 
并 且 提 取 的 起 始 位 置 与 提取 的 数目 都 可 以 用 参数 来 指定 。 


全 公式 解析 
@ 
=MID(A2,1,FIND(" 纸 ",A2)) 
| 


@ 在 A2 单元 格 中 查找 “ 纸 ” 的 位 置 。 

@ 从 A2 单元 格 中 提取 字符 ,提取 起 始 位 置 为 第 一 个 字符 ,结束 位 置 为 
返回 值 。 
技巧 62 


如 图 3-32 所 示 的 表格 在 问卷 调查 时 经 常会 出 现 , B 列 中 统计 了 每 位 被 调查 
人 所 填写 的 答案 序号 。 








多 选 题 : 你 平时 通过 什么 途径 了 育儿 知识 的 : 
1. 书 籍 ” 2. 电视 3. 广 播 4 网 络 5. 专题 讲座 6. 朋友 亲人 7. 医护 人 员 8. 其 他 


001 1 








003 124 















































| 

| 
004 | 
005 | 
006 123456| | 
007 | 
008 | 
加 
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现在 要 求 根 据 B 列 中 选择 的 答案 自动 进行 统计 ， 即 被 选择 时 填写 1， 未 选 
择 的 填写 0， 得 到 如 图 3-33 所 示 的 数据 。 
选中 C3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (ISNUMBER (FIND (COLUMN () -2, $B3)),1,0) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-34 所 示 。 





B 
多 选 题 : 你 平时 通过 什么 途径 了 育儿 知识 的 : 
1. 书 籍 ” 2. 电视 3. 广 播 4. 网 络 5. 专 题 讲座 6. 朋 友 亲 人 7. 医 护 人 员 8. 其 他 


1. 
2 粳 ， 电 网 题 医 
1 


























3-33 





[Is "XxX v 万 | =IF(ISNUMBER(FIND(COLUMNO-2,$B3)),1.0) 













: 你 平时 通过 什么 途径 了 育儿 知识 的 : 
2. 电视 3. 广播 4. 网 络 5. 专 题 讲座 6. 朋 友 亲 人 7. 医 护 人 员 8. 其 他 


ET 


| 
3-34 
选中 C3 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 可 以 得 出 第 一 位 
被 调查 人 的 答案 ， 如 图 3-35 所 示 。 









































A B 
多 选 题 : 你 平时 通过 什么 途径 了 育儿 知识 的 : 
1 1. 书籍” 2. 电视 3. 广 播 4. 网 络 5. 专 题 讲座 6. 朋 友 亲 人 7. 医护 人 人员 8. 其 他 








001 125| 1 
a 002 14 
5 003 124| | | l 




















3-35 


选中 C3:J3 单元 格 区 域 , 拖 动 该 单元 格 区 域 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公 
式 ， 可 以 批量 得 出 每 一 位 被 调查 人 的 答案 。 











各 1 识 套 函数 
COLUMN 函数 属于 查找 函数 类 型 。 它 用 于 返回 指定 单元 格 引用 的 
列 号 。 


ISNUMBER 函数 属于 信息 函数 类 型 。 它 可 以 判断 引用 的 参数 或 指定 
单元 格 中 的 值 是 否 都 为 数字 ， 如 果 是 返回 TRUE， 否则 返回 FALSE。 


食 抽 公式 解析 
@ 
=IFISNUMBER(EIND(COLUMNO-2,$B3)),1,0) 
st 

CD 用 当前 列 号 减 2，C3 单元 格 中 的 公式 ， 返 回 值 为 “1”; C4 单元 格 的 公 
式 ， 返 回 值 为 “2”， 依 此 类 推 。 

@ 查找 四 的 返回 值 在 B3 单元 格 中 的 位 置 。 

@ 判断 @ 中 找到 的 值 是 否 为 数字 ( 如 果 未 找到 将 返回 错误 值 )。 

@ 如 果 图 的 返回 值 为 TRUE， 返 回 1， 否 则 返回 0。 


< 信 - 专 家 点 按 

@ 公式 中 COLUMN 函数 的 返回 值 是 变化 的 ， 当 向 右 复制 公式 时 ， 这 
里 的 返回 值 依次 递增 ， 从 而 实现 用 FIND 函数 依次 查找 1、2、…、8&。 

@ 与 FIND 函数 用 法 相同 的 还 有 LENB 函数 。 二 者 的 区 别 在 于 , 前 者 以 字 
符 为 单位 ， 后 者 以 字 节 为 单位 ( 一 个 字符 等 于 两 个 字 节 )。 


9. REPLACE 函数 〈 替 换 字符 中 的 部 分 字符 ) 


REPLACE 函数 使 用 其 他 文本 字符 串 并 根据 所 指定 的 字符 数 替 换 某 文本 字 
符 串 中 的 部 分 文本 。 无 论 默认 语言 设置 如 何 ， 始 终 将 每 个 字符 ( 不 管 是 单字 节 
还 是 双 字 节 ) 按 1 计数 。 


REPLACE(old text, start num, num chars, new_text) 


old text: 表示 要 替换 其 部 分 字符 的 文本 。 
start_ num: 指定 替换 的 位 置 。 

num chars: 指定 要 替换 的 字符 的 个 数 。 
new_text: 用 于 替换 的 新 文本 。 


技巧 63 
一 般 在 抽奖 活动 公布 中 奖 号 码 时 ， 会 屏蔽 中 奖 号 码 的 后 几 位 数 ( 如 图 3-36 
所 示 ) ， 此 时 可 以 使 用 REPLACE 函数 实现 该 效果 。 
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@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 
=REPLACE (B2, 8, 4, "****") 
按 "Enter" 键 , 可 以 看 到 第 一 个 号 码 的 后 4 位 用 * 号 代 蔡 了 , 如 图 3-37 所 示 。 














@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 实现 一 次 性 
屏蔽 所 有 中 奖 号 码 的 后 4 位 。 
全 站 公式 解析 

=REPLACE(B2,8,4,"****") 

B2 为 要 替换 部 分 字符 的 文本 ， 替 换 位 置 为 从 第 8 位 开始 ， 并 替换 4 位 ， 使 
用 "##s#yn 来 进行 替换 。 


10. SEARCH 函数 〈 查 找 字符 并 返回 其 起 始 位 置 ) 





SEARCH 函数 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文本 串 ， 并 返回 第 1 个 文 
本 串 的 起 始 位 置 的 值 ， 该 值 从 第 2 个 文本 串 的 第 1 个 字符 算 起 。 





SEARCH(find text,within text,start num) 





@ find text: 要 查找 的 文本 。 
®@ within text: 要 在 其 中 搜索 的 文本 。 
@ start num: 是 within text 中 从 之 开始 搜索 的 字符 编号 。 





如 图 3-38 所 示 表 格 的 A 列 项 目 编码 中 包含 合同 号 ( 注意 合同 号 长 短 不 
一 ， 并 且 前 面 的 前 缀 也 长 短 不 一 ) 。 要 求 从 A 列 数 据 中 提取 合同 号 ， 即 得 到 B 
列 的 数据 。 




















@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RIGHT (A2, LEN (A2) -SEARCH (" ",A2, 6)) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-39 所 示 。 





~ f=RIGHT(A2LEN(A2)-SEARCHC "A26) 
| C LE Kamal 
| TRe* Tool | ”To1 “< 公式 返回 结果 








| TIRe™* T002 
PAPi*** P0621 





@ 选中 B2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 本 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 项 目 纺 
码 批量 得 出 合同 号 。 
乱 让 套 西 数 
@ RIGHT 函数 属于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 从 给 定 字符 串 的 最 右 侧 开始 
提取 指定 数目 的 字符 ( 与 LEFT 函数 相反 )。 
。@。 LEN 男 数 局 于 文本 函数 类 型 。 它 用 于 统计 出 给 定 文本 字符 事 的 字 
符 数 。 


全 站 公式 解析 
-一 一 ~o 


=RIGHT(A2,LEN(A2)-SEARCH(" ",A2,6)) 


Q 判断 A2 单元 格 中 字符 串 的 长 度 。 

@ 在 A2 单元 格 中 确定 “ ”的 位 置 。 

@ 用 中 的 返回 值 减 去 @) 的 返回 值 ， 即 为 需要 提取 字符 的 长 度 。 
图 从 右 侧 提取 字符 ,提取 长 度 为 @ 的 返回 值 指定 的 长 度 。 
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11. SUBSTITUTE 函数 〈 用 新 字符 替换 旧 字 符 ) 





SUBSTITUTE 函数 用 于 在 文本 字符 串 中 用 new_ text 替代 old_text。 





SUBSTITUTE(text,old text,new_text,instance num) 





text: 表示 需要 替换 其 中 字符 的 文本 ， 可 以 是 单元 格 的 引用 。 

old text: 表示 需要 替换 的 旧 文 本 。 

new_text: 用 于 替换 old_text 的 新 文本 。 

instance_ num: 为 一 数值 ， 用 来 指定 以 新 文本 替换 第 几 次 出 现 的 旧 文 
本 。 如 果 指 定 了 instance num， 则 只 有 满足 要 求 的 旧 文本 被 替换 ; 否 
则 将 用 新 文本 替换 TEXT 中 出 现 的 所 有 旧 文 本 。 


如 图 3-40 所 示 ， 表 格 A 列 中 的 数据 由 于 输入 不 规范 或 是 复制 得 来 ， 存 在 
很 多 空格 。 通 过 SUBSTITUTE 函数 可 以 一 次 性 删除 空格 ， 得 到 B 列 中 的 数据 。 
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@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
= 
按 “Enter” 键 ， 即 可 得 到 删除 A2 单元 格 中 空格 后 的 数据 。 
@ 选中 B2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 删除 各 
单元 格 中 数据 的 空格 。 








到 | 公式 解析 

=SUBSTITUTE(A2," ",") 

A2 为 需要 替换 其 中 字符 的 文本 ,需要 替换 的 旧 文 本 是 第 1 个 双 引 号 中 的 内 
容 (中 间 有 一 个 空格 )， 第 2 个 双 引 号 内 是 用 于 替换 旧 文本 的 新 文本 。 





查找 特定 文本 且 将 第 一 次 出 现 的 删除 ， 其 他 保留 


如 图 3-41 所 示 ， 想 将 B 列 中 的 数据 替换 为 D 列 中 的 形式 ， 如 果 使 用 公式 
， 则 替换 后 的 结果 如 图 3-42 所 示 ， 达 不 到 目的 。 







































































































































































黄 纸 _|04-CIIL11114-04 04-CN111114-04 
19-CM111114-19 19-CM111114-19 文 
42-CM111107-42 42-CH111107-42 本 
44-CH111107-44 44-CN111107-44 
I05-CA111116-05 I05-CA111116-05 芳 
I06-CA111116-06 I06-CA111116-06 数 
I07-5B111123-07 I07-5B111123-07 
I03-CBA11112-03 I03-CBA11112-03 范 
01-5B111120-01 [01-5B111120-01 例 
图 3-41 
此 时 可 以 按 如 下 方法 来 设置 公式 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUBSTITUTE (B2;C2&"—",,1) 
按 键 可 以 看 到 B2 单元 格 中 的 数据 只 有 第 1 个 被 替换 了 ， 
第 2 个 被 保留 ， 如 图 3-43 所 示 。 
D2 "1 x [ae | -suesmrurtezcze -0 J] 
4 a B Cc 下 
1 名 称 类 别 | 编号 | 类 兄 
武汉 黄 纸 |04-CMI111114-04 
S| 武汉 黄 纸 |19-CM111114-19 
生 | 卉 岁 白 纸 |42-CM111107-42 [42 
本 | 卉 壁 白 纸 |44-CM111107-44 [44 
图 3-43 
选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 实现 批量 替换 。 
公式 解析 
2 
©® 81 


QD 将 C2 中 的 字符 与 “-” 相 连接 。 
@ 使 用 空白 字符 替换 四 的 返回 值 ,最 后 一 个 参数 用 来 指定 以 新 文本 替换 第 
几 次 出 现 的 旧 文本 ， 即 本 例 要 求 的 只 替换 第 一 次 出 现 的 目标 文本 。 


赃 套 使 用 SUBSTITUTE 函数 返回 公司 名 称 简 称 


在 如 图 3-44 所 示 的 表格 中 ， 对 A 列 中 的 公司 名 称 进行 替换 ， 蔡 换 要 求 如 下 : 
要 将 公司 名 称 中 以 或 头 的 名 称 ， 省 略 掉 前 面 内 
容 ， 其 他 开头 的 则 保留 。 
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不 论 前 面 如 何 开头 ,只 要 最 后 以 结尾 的 , 将 




































































替换 成 o 

4 a | 
1 | 序号 会 人 数 | 
2 Dn i 

3 2 [3 和 人生 和 全 5 人 
| 3 折光 们 各 提 和 限 公司 5 人 

时 | 4 | 安徽 合肥 百 态 生物 科技 2 人 

6 | 5 | 江苏 南京 瑞 景 百 贷 3 人 

时 | 6 | 江苏 无 锡 神 力 科技 有 限 公司 3 人 
| 7 | 安徽 春 著 花艺 1 人 

3-44 


选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


=SUBSTITUTE (SUBSTITUTE (SUBSTITUTE (B2, "北京 市 ","") , "北京 


"和 mw") ," 有 限 公司 "," (有 )") 
































按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-45 所 示 。 
D2 "x v Ed £ | =SUBSTITUTE(SU8STITUTE(SUBSTITUTE(B2,“ 北 京 市 "“),* 北 京 ”， ,| 
Ee “有 限 公司 有)) _ J 
4 
1 | 序号 公司 名 称 会 
1 ”北京 市 兴 这 伟业 科技 有 限 公司 ”5 人 兴 达 | 3 
3 2 | 北京 通 和 食 府 餐饮 有 限 公司 5 人 
4 3 | 北 人 5 人 
下 4 | 雪 短语 衣 灾 生物 科 2 人 
图 3-45 


选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 按 指定 


的 规则 进行 名 称 蔡 换 ， 如 图 3-46 所 示 。 





北京 市 兴 达 伟业 科技 有 限 公司 
北京 通 和 食 府 餐 饮 有 限 公司 
北京 诺 立 文化 传媒 有 限 公司 











安徽 合肥 白术 生物 科技 
江苏 南京 瑞 景 百 货 
江苏 无 锡 神 力 科技 有 限 公司 
安徽 春 攻 花艺 




















图 3-46 
公式 解析 


=SUBSTITUTE(SUBSTITUTE(SUBSTITUTE(B2," 北 京 市 0 京 ""m，" 
有 限 公 司 " "(有 )")33 


@ 用 空白 替换 本 
@ 用 空白 替换 了 
@ 用 替换 8 





如 图 3-47 所 示 的 表格 中 统计 了 各 个 舞 种 报名 的 学 员 姓 名 。 要 求 将 实际 人 数 
统计 出 来 ， 即 根据 C 列 数据 得 到 D 列 数据 。 









林娜. 廊 菲 , 朱 小 丽 , 张 伊 琳 ; 圳 扬 , 胡 杰 , 胡 
高 丽 雯 





张 兰 . 方 圳 欣 徐 紫 沁 , 曾 芒 蓓 张 兰 
周 伊 伊 , 周 站 娴 车 梦 莹 , 侯 角 o 
崔 丽 纯 , 毛 杰 : 黄 中 洋 , 刘 瑞 

















@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LEN (C2) -LEN (SUBSTITUTE (C2,",",""))+1 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 项 舞 种 的 实际 人 数 ， 如 图 3-48 所 示 。 


[下 TT 
= 至 


| enn 

| 张 兰 方 吉 欣 徐 陛 沁 , 曾 世 蔡 张 兰 
有 周 伊 伊 , 周 让 衣 二 区 保 寻 
崔 丽 纯 毛 杰 . 黄 中 洋 六 瑞 




















@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 各 
项 舞 种 的 实际 人 数 。 





各 1 堪 套 函数 


LEN 函数 属于 文本 函数 类 型 ， 用 于 统计 出 给 定 文本 字符 串 的 字符 数 。 
全 外公 式 解析 


和 ~ 人 G@ 
=LEN(C2)-LEN(SUBSTITUTE(C2,",",""))+1 
“=D -一 O) 


QD 统计 C2 单元 格 中 字符 串 的 长 度 。 

@ 将 C2 单元 格 中 的 过 号 替换 为 空 。 

@ 统计 取消 了 过 号 后 C2 单元 格 中 字符 串 的 长 度 。 

图 将 四 的 结果 与 图 的 结果 相 减 ， 为 过 号 数量 ， 喜 号 数量 加 1 为 姓名 的 
数量 。 
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A 专家 点 拨 
本 例 中 是 巧妙 运用 了 统计 各 号 数量 的 方法 来 变相 统计 人 数 ， 因 为 人 数 为 运 
号 数量 加 1。 


3.3 ”转换 文本 格式 
12. FIXED 函数 〈 按 指定 的 小 数位 数 进行 取 整 ) 


FIXED 函数 用 于 将 数字 按 指定 的 小 数位 数 进行 取 整 ， 利 用 句号 和 过 号 ， 以 
小 数 格式 对 该 数 进行 格式 设置 ， 并 以 文本 形式 返回 结果 。 


FIXED(number,decimals,no_commas) 


@ number: 要 进行 合 入 并 转换 为 文本 的 数字 。 

@ decimals: 表示 十 进 制 数 的 小 数位 数 。 

@@ no commas: 表示 一 个 逻辑 值 ， 如 果 为 TRUE， 则 会 禁止 在 返回 的 文 
本 中 包含 过 号 。 


财务 人 员 在 进行 数据 计算 时 ， 小 金额 的 误差 也 是 不 允许 的 ， 为 了 避免 因数 
据 的 四 售 五 入 而 造成 金额 误差 , 可 以 使 用 FIXED 函数 来 避免 小 误差 的 出 现 , 更 
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好 地 提高 工作 效率 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=FIXED (B2, 2) FFIXED (C2, 2) 
按 “Enter” 键 ,得 到 与 显示 相 一 致 的 计算 结果 ， 如 图 3-49 所 示 。 


9 IEICOCOIIOCO 居 | 





























=EIXEDGB2,2) 
将 B2 中 单元 格 的 数字 转换 为 保留 两 位 小 数 的 文本 数字 。 





13. WIDECHAR 函数 〈 半 和 角 字 母 转换 为 全 角 字 母 ) 


WIDECHAR 函数 用 于 将 字符 串 中 的 半角 (单字 节 ) 字母 转换 为 全 角 ( 双 
字 节 ) 字符 。 


WIDECHAR(text) 


text: 要 转换 的 文本 ， 可 以 是 单元 格 的 引用 。 如 果 文 本 中 不 包含 任何 半角 英 
文字 母 或 片 假名 ， 则 文本 不 会 更 改 。 
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要 求 将 A 列 中 的 英文 字母 转换 为 全 角 英 文字 母 ， 如 图 3-50 所 示 。 









[a | 
中 国 舞 (Chinese Dance) 


历 士 舞 〈Jazz)》 


踢踏舞 《Tap dance》 


@ 选中 B1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 





=WIDECHAR (A1) 


按 “Enter” 键 得 出 转换 后 的 结果 ， 如 图 3-51 所 示 。 
ERE 引 =WIDECHAR(AD 


= 


oh Chinese Dance) 公式 返回 结果 
国 区 | 《Ballet) 








@ 选中 B1 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 进行 转换 。 
14. UPPER( 将 文本 转换 为 大 写 形式 ) 





UPPER 函数 用 于 将 文本 转换 为 大 写 形式 。 





高 
效 
随 
身 
查 
m 
x 

吧 
应 
用 
技 
加 
EE 

版 








UPPER(text) 





text: 需要 转换 为 大 写 形式 的 文本 。text 可 以 为 引用 或 文本 字符 串 。 


要 求 将 A 列 的 小 写 英文 文本 转换 为 大 写 ， 如 图 3-52 所 示 。 








选中 B1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=UPPER (A2) 
按 “Enter” 键 得 出 转换 后 的 结果 ， 拖 动 B1 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复 
制 公式 可 批量 转换 。 


15. LOWER 函数 〈 大 写字 母 转换 为 小 写字 母 ) 








LOWER 函数 用 于 将 一 个 文本 字符 串 中 的 所 有 大 写字 母 转换 为 小 写字 母 。 





LOWER(text) 





text: 是 要 转换 为 小 写字 母 的 文本 。LOWER 函数 不 改变 文本 中 非 字 母 的 
字符 。 


要 求 将 A 列 中 的 英文 字母 转换 为 小 写字 母 ， 如 图 3-53 所 示 。 








B1 -天 > v |£ | :towswny 


| ane) 








中 国 舞 (Chinese Dance》 


踢踏舞 (Tap dance) 





图 3-53 


选中 B1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LOWER (A1) 

















按 键 得 出 转换 后 的 结果 ， 拖 动 B1 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复 


制 公式 可 批量 转换 。 


【 功能 】 


PROPER 函数 是 将 文本 字符 串 的 首 字母 及 任何 非 字 母 字 符 之 后 的 首 字母 转 


换 成 大 写 ， 将 其 余 的 字母 转换 成 小 写 。 
【语法 】 


PROPER(text) 


【 参数 】 


text: 包括 在 一 组 双 引 号 中 的 文本 字符 串 、 返 回 文本 值 的 公式 或 是 对 包含 文 


本 的 单元 格 的 引用 。 
一 次 性 将 每 个 单词 的 首 字母 转换 为 大 写 
如 图 3-54 所 示 ，A 列 中 的 英文 字母 全 部 都 是 小 写 ， 通 过 使 用 




















PROPER 函 





数 可 以 实现 一 次 性 将 每 个 单词 的 首 字母 转换 为 大 写 ， 即 得 到 B 丈 





的 数据 。 








转换 后 正确 Iten 


a 
Store Locations Are Convenient 






15 |Store hours are convenient 
16 |Stores are well maintained 
1% |Sou are easy to reach by phone 
le yo web site __ 
Employees are fieodty 
a 
‘22 |Iiike your TV ads 
一 一 一 





图 3-54 
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选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=PROPER (A2) 
按 “Enter” 键 得 出 转换 后 的 结果 ， 拖 动 B2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复 
制 公式 可 批量 转换 。 


17. RMB 函数 (四 舍 五 入 数值 , 并 添加 干 分 位 符号 和 半 符 号 ) 


RMB 函数 是 依照 货币 格式 将 小 数 四 含 五 入 到 指定 的 位 数 并 转换 成 人 民 币 
格式 文本 。 使 用 的 格式 为 ($#,#0.00_);($#,##0.00)。 


RMB(number,[decimals]) 


@@ number: 表示 数字 、 包 含 数字 的 单元 格 引 用 , 或 是 计算 结果 为 数字 的 
公式 。 

@ decimals: 表示 十 进 制 数 的 小 数位 数 , 如果 decimals 为 负数 , 则 number 
在 小 数 点 左 侧 进行 合 入 ; 如 果 省 略 decimals， 则 假设 其 值 为 2。 








如 图 3-55 所 示 ， 要 求 将 B 列 中 的 销售 金额 都 转换 为 C 列 中 的 带 人 民 币 符 
号 的 格式 。 

















选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RMB (B2, 2) 

按 中 “Enter” 键 得 出 转换 后 的 结果 ， 拖 动 C2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 
复制 公式 可 批量 转换 。 
信 丰 公式 解析 

=RMB(B2,2) 

将 B2 单元 格 中 的 数值 转换 成 人 民 币 格式 并 保留 两 位 小 数 。 








18. DOLLAR 函数 〈 四 舍 五 入 数值 ， 并 添加 千 分 位 符号 和 
$ 符 号 ) 


RMB 函数 依照 货币 格式 ,将 小 数 指定 到 四 伟 五 入 到 指定 的 位 数 并 转换 为 美 
元 货币 格式 文本 。 使 用 的 格式 为 ($8#,##0.00_);($#,##0.00)。 


DOLLAR(number,decimals) 


@ number: 表示 数字 、 包 含 数字 的 单元 格 引 用 ,或 是 计算 结果 为 数字 的 


公式 。 


@ decimals: 表 示 十 进 制 数 的 小 数位 数 ,。 如 果 decimals 为 负数 , 则 number 
在 小 数 点 左 侧 进行 合 入 ; 如 果 省 略 decimals， 则 假设 其 值 为 2。 


如 图 3-56 所 示 ， 要 求 将 B 列 中 的 销售 金额 都 转换 为 C 列 中 的 带 美元 货币 
符号 的 格式 。 











> | 二 [| :oouRez | J 
RE | 











选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DOLLAR (B2, 2) 
按 “Enter" 键 得 出 转换 后 的 结果 ， 拖 动 C2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复 
制 公式 可 批量 转换 。 
全 外公 式 解析 
=DOLLAR(B2,2) 
将 B2 单元 格 中 的 数值 转换 成 美元 格式 并 保留 两 位 小 数 。 





第 
3 
章 
文 
本 
男 
数 
范 
例 





高 
效 
随 
身 
查 
上 
x 

Oo 

外 
应 
用 
技 
号 
CN 
版 





19. TEXT 函数 〈 将 数值 转换 为 指定 格式 的 文本 ) 





TEXT 函数 是 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 的 文本 。 





TEXT(value,format text) 





@@ value: 表示 数值 、 计 算 结果 为 数字 值 的 公式 , 或 对 包含 数字 值 的 单元 
格 的 引用 。 

®@ format text: 是 作为 用 引号 括 起 的 文本 字符 串 的 数字 格式 。 打 开 “ 设 
置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 在 “数字 ”选项 卡 的 “类 别 ” 列 表 框 中 选择 
“数字 ”" “日 期 、“ 时 间 ”、“ 货 币 ” 或 “ 自 定义 ”选项 ， 可 以 查看 不 
同 的 数字 格式 。 


在 计算 未 收 金 额 时 , 想 让 计算 得 到 金额 显示 为 如 图 3-57 所 示 的 D 列 效 果 。 











@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (B2-C2,"! 余 ! 款 !: 0,000.00") 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-58 所 示 。 






































@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 按 指定 格式 
得 到 多 项 计算 结果 。 


公式 解析 
=TEXT(B2-C2,"! 余 ! 款 !: 0,000.00") 
先 将 B2 与 C2 单元 格 的 差 值 , 然后 将 差 值 转换 为 带 千 分 位 符 并 包含 两 位 小 


























数 且 前 面 带 上 中 文字 为 “ ”这 种 形式 。 
返回 值班 日 期 对 应 在 的 星期 数 
如 图 3-59 所 示 为 一 份 值班 统计 表 , 要 求 返 回 值班 日 期 对 应 的 星期 数 , 即 得 
到 C 列 的 结果 。 
PE 
2016/5/2 
| 2016/5/3 
| 2016/5/10 
2016/5/11 
| 2016/5/12 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (B2, "AAAA") 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-60 所 示 。 
C2 -上 > v [# | =TETe2"AAAAY) 
4 A Dl 





B 
1 | 值班 人 员 | 值班 时 间 星期 数 


间 | 二 # 2016/5/1 星期 日 ~ 


3 | 吴 丹 晨 2016/5/2 
4 | 林娜 2016/5/3 | 


图 3-60 
选中 C2 单元 格 ， 拖 动 该 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 可 以 得 到 其 
他 值班 人 员 的 值班 日 期 对 应 的 星期 数 。 
公式 解析 
=TEXT(B2,"AAAA") 
将 B2 单元 格 中 的 日 期 转换 中 文 表示 的 星期 。 
按 上 下 班 时 间 计 算 加 班 时 长 并 显示 为 “时 * 分 ”形式 


如 图 3-61 所 示 为 一 份 加 班 人 员 的 工作 表 , 想 统计 加 班 人 员 的 加 班 时 长 , 如 
接 将 加 班 结束 时 间 减 去 开始 时 间 ， 得 到 的 结果 ,如 图 3-61 所 示 。 现在 想 结 
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果 显 示 为 “* 小 时 * 分 ”的 形式 ， 则 可 以 使 用 TXET 函数 来 设置 公式 ， 具 体操 作 
步骤 如 下 。 









































选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (C2-B2, "h 小 时 mm 分 ") 









































按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-62 所 示 。 
| o2 "x v [# |‖ =TEm(c2-e2"h 小 jm 分 ) 
A A B 可 
1 加班 人 员 | 开始 时 间 | 结束 时 间 
刘 两 晨 1800| 20:50| ”2 小 时 50 分 
3 | 李 赤 1830| 2110| 
4 | 窑 丽 纯 1930 2040| 
5 | 刘 玲 车 1940 2050| 
3-62 


选中 D2 单元 格 ， 拖 动 该 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 可 以 得 到 批 
量 结果 ， 如 图 3-63 所 示 。 
































公式 解析 

=TEXT(C2-B2,"h 小 时 m 分 ") 

先 求 C2 与 B2 单元 格 中 两 个 时 间 的 差 值 , 并 将 差 值 转换 成 
这 种 表示 形式 。 


解决 日 期 计算 返回 日 期 序列 号 问题 
如 图 3-64 所 示 为 一 份 产 品 清单 ， 可 以 通过 生产 日 期 及 保质 期 使 用 EDATE 
函数 来 计算 到 期 日 期 ， 如 果 不 使 用 TEXT 函数 ， 直 接 计算 到 期 日 期 返回 的 是 
时 间 序 列 号 ， 即 D 列 中 的 形式 。 如 果 想 得 到 正确 显示 的 日 期 ， 可 以 使 用 TXET 
函数 来 进行 转换 ， 具 体操 作 步 骤 如 下 。 



























































D2 “J x ~ 大 | =EoAraezc2) 

















选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (EDATE (B2,C2), "yyyy-mm-dd") 








按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-65 所 示 。 
|pz -| | “ [ =TEXT(EDATE(B2.C2)"yyyy-mm-dd? 





B C E 下 









2015/12/1 2016-05-01 
2015/12/22| 
2016/1/15 


























图 3-65 


选中 D2 单元 格 ， 拖 动 该 单元 格 右 下角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 可 以 得 到 批 
量 结果 ， 如 图 3-66 所 示 。 








2015/12/1 
2015/12/22 
2016/1/15| 
2016/2/1 
2016/3/10| 

































2016/3/21| 

2016/4/25| 10 
2016/5/10| 10 
2016/6/14| 12 
2016/6/27| 12 
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数 


EDATE 函数 用 于 返回 表示 某 个 日 期 的 序列 号 ,该 日 期 与 指定 日 期 ( start-date ) 
相隔 (之 前 或 之 后 ) 指定 的 月 份 数 。 


公式 解析 
=TEXT(EDATE(B2,C2),"yyyy-mm-dd") 


@ 以 B2 单元 格 日 期 为 开始 日 期 返回 的 日 期 是 加 上 C2 中 给 定 月 份 数 后 


的 日 期 。 


@@ 将 四 返回 的 日 期 转换 为 
让 数据 统一 显示 固定 的 位 数 
利用 TEXT 函数 可 以 实现 将 长 短 不 一 数据 显示 为 固定 的 位 数 , 例如 图 3-67 






































中 在 进行 编码 整理 时 希望 将 编码 都 显示 为 6 位 数 ( 原 编码 长 短 不 一 ) 不 足 6 位 


的 前 面 用 0 补 齐 ， 即 把 A 列 中 的 编码 转换 成 B 列 中 的 形式 。 





3-67 


选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT(A2,"000000") 
键 即 可 将 A2 单元 格 中 的 编码 转换 为 6 位 数 , 如 图 3-68 所 示 。 

选中 B2 单元 格 ， 拖 动 该 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 可 以 得 到 批 
量 转 换 结果 ， 如 图 3-69 所 示 。 


按 



































3-68 








B2 x v £| =Term2"000000) B10 -> ~ 上 :Terwooooom 
EJ A C | D | 1 臣 | D | 
1 | 原 编码 整理 后 编码 将 理 后 纺 码 
国 :oo> [ooloo 1 001002 
3 |101 
415 
5 4 
lio 
11 
8 |123 
gl65 
10|1005 ms 


公式 解析 
=TEXT(A2,"000000") 
A2 为 要 设置 格式 的 对 象 。"000000" 为 数字 设置 格式 的 格式 代码 。 
让 合并 的 日 期 显示 正确 格式 


如 图 3-70 所 示 , A 列 中 显示 的 是 工 单 日 期 ， 如 果 直 接合 并 , 日 期 将 被 显示 
为 序列 号 ( 从 D 列 中 可 以 看 到 )。 


a B C 
地 区 | 城市 = 
河北 ”| 石家庄 42526 河 北 石家庄 








山东 
河北 
山东 
河北 
山东 
山东 




















图 3-70 
此 时 需要 按 如 下 技巧 来 完成 单元 格 数据 的 合并 。 


选中 D3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (A2，"YVYYY-m-d") &B2&C2 








按 键 得 出 合并 后 的 结果 ， 如 图 3-71 所 示 。 
|o2 -x v < [er yy menec | 





| 工 音 卓 随地 区 | 城市 | 


合并 
2016/6/5 河北 石家庄 ”|2016-6-5 河 北 石家庄 





| 2016/6/5 | 山东 东营 
出 | 2016/6/7 | 河北 石 这 庄 


图 3-71 
选中 D3 单元 格 ， 拖 动 该 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 可 以 得 到 其 
他 合并 结果 ， 如 图 3-72 所 示 。 


























2016/6/5 
2016/6/5 
2016/6/7 
2016/6/7 
2016/6/10 
2016/6/15 
2016/6/17 
2016/6/17 
2016/6/24 
2016/6/25 
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依 丰 公式 解析 
=TEXT(A2,"yyyy-m-d")&B2&C2 
————O0 


@ 将 A2 单元 格 中 的 数据 转换 为 “2016-6-5” 形 式 。 
@@ 将 @ 的 结果 与 B2、C2 单元 格 的 数据 相连 接 。 


20. VALUE 函数 〈 将 文本 型 数字 转换 成 数值 型 数字 ) 


VALUE 函数 是 将 代表 数字 的 文本 字符 串 转 换 成 数值 型 的 数字 。 


VALUE(texb 


text: 表示 要 转换 的 文本 , 可 以 是 单元 格 的 引用 。Text 可 以 是 Microsoft Excel 
中 可 识别 的 任意 常数 日 期 或 时 间 格式 .如果 Text 不 为 这 些 格式 , 则 函数 VALUE 
返回 错误 值 “#VALUE!”。 
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在 表格 中 计算 总 金额 时 ， 由 于 单元 格 的 格式 被 设置 成 文本 格式 ， 从 而 导致 
总 金额 无 法 计算 ， 如 图 3-73 所 示 。 




















到 | 牛 硅 纸 1160*45 [48475 | 
“ 瑟 | 武汉 黄 纸 1300*70 [50490 | 
ee 
1 


ee 
黄 硅 纸 1540*70 [76854 
[二 无 法 计算 | 








@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VALUE (A2) 
按 “Enter” 键 ， 然 后 向 下 复制 公式 ， 从 而 将 B 列 中 的 数据 转换 为 数值 型 
可 用 于 运算 的 数据 ， 如 图 3-74 所 示 。 
@ 转换 后 ，C2:C8 单元 格 区 域 中 的 数据 可 用 于 求 和 运算 ， 如 图 3-75 所 示 。 
























































ER 


3.4 其 他 文本 函数 
21. LEN 函数 〈 返 回 字符 串 的 字符 数 ) 


LEN 函数 用 于 统计 出 给 定 文本 字符 串 的 字符 数 。 


LEN(text) 


text: 是 要 统计 其 长 度 的 文本 。 空 格 将 作为 字符 计数 。 
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身份 证 号 码 中 包含 有 持 证 人 的 出 生年 份 信息 ， 使 用 LEN、IF、MID 函数 来 
设置 公式 , 可 以 实现 上 并 返回 年 份 , 如 图 3-76 所 示 。 

















| 朱 安 挤 ”343523197909186680 | 
342526198808094397 
| 周 洋 [342527198808116531 | 





@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (LEN (B2)=15, "19"&MID (B2,7,2) ,MID (B2, 7, 4)) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-77 所 示 。 












































@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 返回 出 
生年 份 。 


乱 谱 套 西 数 
MID 本 才 属 于 数学 可 教 类 型 。 它 用 于 从 给 定 的 文本 字符 囊 中 提取 字符， 并 
且 提 取 的 起 始 位 置 与 提取 的 数目 都 可 以 用 参数 来 指定 。 


全 站 公式 解析 
® 
ON SY MD MD (27) 


@ 统计 B2 单元 格 中 字符 串 是 否 是 15 位 。 

@ 从 B2 单元 格 字符 串 中 提取 (从 第 7 位 开始 提取 ， 提取 两 位 )， 并 将 提 
取 的 字符 与 19 相连 接 。 

图 如 果 B2 单元 格 中 的 字符 串 不 是 15 位 , 则 从 B2 单元 格 字符 串 的 第 7 位 
开始 提取 ， 提 取 4 位 。 





( 于 9107 ) 避 济 注 同 全 起 全 二 国 jaox3 一 时 籽 导 没 也 


身份 证 号 码 中 包含 有 持 证 人 的 性 别 信息 ， 使 用 LEN、IF、MOD 函数 来 设 




















343523197909186680 
342526198808094397 
342527198808116531 














@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
(ENE Tse TE (MOD(MIDN(B 2 a 
EE (MOD MDI 2 轴 玫 2 认 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-79 所 示 。 





| =IFLEN(B2)=15.FIMOD(MID(B2.15.1).2)=1." 男 "“ 女 ") 
下 IFMOD(MIDB217.0)2)=1. 男 … 女 了 











386301850805382 
386301198008058311 

















@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 判断 出 
性 别 。 


机 1 详 套 函 娄 
@ MID 函数 属于 数学 函数 类 型 。 它 用 于 从 给 定 的 文本 字符 串 中 提取 字 
符 ， 并 且 提 取 的 起 始 位 置 与 提取 的 数目 都 可 以 用 参数 来 指定 。 
@ MOD 函数 属于 数学 函数 类 型 。 它 用 于 求 两 个 数值 相 除 后 的 余数 ， 其 
结果 的 正 负 号 与 除数 相同 。 


国门 公式 解析 


AL 
=IFCEN(B2)=15 on 男 "," 女 "), IFIMMOD(MID(B2, 


人 
17,1 ) 2)=1 男 "%" 女 9) 
-一动 


@ 统计 B2 单元 格 中 字符 串 是 否 是 15 位 。 

@ 提取 B2 单元 格 字符 串 的 第 15 位 。 

@ 判断 回 中 提取 的 值 是 否 能 被 2 整除 ， 如 果 能 整除 返回 性 别 “ 女 ”， 不 能 
整除 返回 性 别 “ 男 ”。 

@ 如 果 B2 单元 格 中 字符 串 不 是 15 位 ， 则 提取 B2 单元 格 字符 串 的 第 17 位 。 

@ 判断 @ 中 提取 的 值 是 否 能 被 2 整除 ， 如 果 能 整除 返回 性 别 “ 女 ”， 不 能 
整除 返回 性 别 “ 男 ”。 
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配合 使 用 IF、LEN、CONCATENATE、MID 函数 来 设置 公式 ， 可 以 实现 
从 身份 证 号 码 中 提取 持 证 人 完整 的 出 生日 期 ， 如 图 3-80 所 示 。 


个 证 可 BE “| 
a 


东安 婷 ”a43523197909188680 | 
| | 
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@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (LEN (B2)=15, CONCATENATE ("19", MID(B2, 7,2)," 年 ", MID 
(B2,9,2)，" 月 ",MID (B2,11,2), "日"), CONCATENATE (MID (B2, 7, 4), "年 
pp ED (2a Bt 2) phd) = pv i DN ese ey | LD 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-81 所 示 。 


=IF(LLEN(B2)=15,CONCATENATE(19",MID(B2, 
MID(B2.11.2) 日 JCONCATENATE(MID(B: 
MID(B2.13.2) 日 了 


























图 3-81 
@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 提取 完 
整 的 出 生日 期 。 


秽 1 若 套 函 数 
@ MID 函数 属于 数学 函数 类 型 。 它 用 于 从 给 定 的 文本 字符 事 中 提取 字 
符 ， 并 且 提 取 的 起 始 位 置 与 提取 的 数目 都 可 以 用 参数 来 指定 。 
@@ CONCATENATE 函数 属于 数学 函数 类 型 。 它 用 于 将 两 个 或 多 个 文本 
字符 串 合 并 为 一 个 文本 字符 串 。 


外 公式 解析 
=IF(LEN(B2)=15,CONCATENATE("19",MID(B2,7,2)," 年 ",MID(B2,9,2)," 月 
——i 
"MID(B2,11,2)," 日 "),CQNCATENATE(MID(B2,7,4)," 年 ",MID(B2,11,2)," 月 "， 


Se 
MID(B2,13,2)," 日 a) 


@ 统计 B2 单元 格 中 字符 串 是 否 是 15 位 。 

@ 如 果 中 条 件 满足 ,分 3 次 从 B2 单元 格 字符 串 中 提取 字符 ,分 别 是 : 第 
7、8 位 (年 份 ); 第 9、10 位 (月 份 )、 第 11、12 位 (日 ), 再 使 用 CONCATENATE 
函数 将 提取 的 字符 与 “19”“ 年 ”“ 月 "” “日 ”相连 接 。 

图 如 果 @D 条 件 不 满足 ， 分 3 次 从 B2 单元 格 字符 串 中 提取 字符 ， 分 别 是 : 
第 7、8、9、10 位 (年 份 ); 第 11、12 位 (月 份 )、 第 13、14 位 (日 )。 再 使 用 
CONCATENATE 函数 将 提取 的 字符 与 “年 "“ 月 " “日 ”相连 接 。 


< 全” 专家 点 拨 
与 LEN 函数 用 法 相同 的 还 有 LENB 函数 。LENB 函数 按 字 节 数 (一 个 
字符 等 于 两 个 字 节 ) 统计 出 给 定 文本 字符 串 的 长 度 。 


22. REPT 函数 〈 重 复 文本 ) 


REPT 函数 按照 给 定 的 次 数 重 复 显 示 文本 。 


REPT(text, number times) 


@ text: 表示 需要 重复 显示 的 文本 。 
@ number times: 表示 用 于 指定 文本 重复 次 数 的 正 数 。 


在 个 人 简历 表 中 通常 要 使 用 到 身份 证 号 码 填写 框 ， 如 图 3-82 所 示 。 
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a 


选中 C3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ( 如 图 3-83 所 示 ): 
=REPT ("DD",18) 
按 “Enter” 键 可 一 次 得 到 18 个 方 框 。 















SUM "x v |:=rerros J | 


A Ml a] 
身份 证 号 一 =REPT(* 口 “, 18) 
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在 销售 统计 表 中 ， 要 求 根据 销售 额 用 “ 太 ” 评 定 等 级 ， 具 体 要 求 如 下 : 
@ ”如 果 销 售 额 小 于 5 万 元 ， 等 级 为 3 颗 星 。 

@ ”如 果 销 售 额 在 5 万 ~10 万 元 ， 等 级 为 5 颗 星 。 
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@ ”如 果 销 售 额 大 于 10 万 元 ， 等 级 为 8 颗 星 。 
即 通过 公式 设置 返回 如 图 3-84 所 示 C 列 中 的 结果 。 





@ 在 空白 单元 格 中 输入 “ 友 ”( 本 例 中 在 C1 单元 中 输入 )。 
@ 选中 C3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=IF (B3<5, REPT ($C$1, 3) ,IE(B3<10,REPT($CS$1,5) ,REPT ($C$1, 8) ) ) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 3-85 所 示 。 

















@ 选中 C3 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 用 “ 女 ” 
进行 等 级 评定 。 
食 丰 公 式 解析 
=IF(B3<5,REPT($CS1 tile nid ods nded sas 
Se — 2 


@ 如 果 B3 的 值 小 于 5， 重 复 Cl 中 的 星 号 3 次 。 
@ 如 果 B3 的 值 小 于 10, 重复 Cl 中 的 星 号 5 次 ; 大 于 10 时 重复 Cl 中 的 
星 号 8 次 。 


23. TRIM 函数 《清除 空格 ) 


除了 单词 之 间 的 单个 空格 外 ， 清 除 文本 中 所 有 的 空格 。 在 从 其 他 应 用 程序 
中 获取 带 有 不 规则 空格 的 文本 时 ， 一 般 都 需要 使 用 TRIM 函数 。 





TRIM(text) 





text: 表示 需要 删除 其 中 空格 的 文本 。 





如 图 3-86 所 示 ， 表 格 的 A 列 中 包含 很 多 不 必要 的 空格 ， 通 过 使 用 TRIM 
函数 ， 可 以 得 到 B 列 中 的 数据 。 





@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TRIM (A2) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 。 
@ 选中 B2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 实现 批量 删 
除 A 列 中 各 单元 格 中 不 必要 的 空格 。 


24. EXACT 函数 〈 比 较 两 个 字符 串 是 否 相同 ) 








EXACT 函数 用 于 比较 两 个 字符 串 ， 如 果 它 们 完全 相同 ， 则 返回 TRUE; 否 
则 ， 和 返回 FALSE。 该 函数 区 分 大 小 写 ， 但 忽略 格式 上 的 差异 。 


EXACT(textl, text2) 


@ textl: 表示 第 1 个 文本 字符 串 。 
@ text2: 表示 第 2 个 文本 字符 串 。 


如 图 3-87 所 示 , 表格 中 统计 了 两 个 店铺 中 各 商品 的 销售 价格 。 现 在 需要 批 
量 比较 两 个 店铺 对 同一 商品 的 销售 价格 是 否 相同 ， 即 得 到 D 列 中 的 数据 。 
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( 对 910z ) 吕 渡河 也 
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4 B Le 

品名 军 达 店 平均 价格 鸿 业 店 平均 价格 
老 自 年 15520 15520 
三 星 迎 各 123.56 123.56 
五 粮 春 16498 163 50 
新 月 亮 133.00 133.00 
新 地 球 18133 184.00 
四 开国 缘 383.00 383 .00 
新 品 兰 143.00 143.00 
今 缘 兰 地 球 171.00 171.00 
珠江 金 小 麦 116.00 116.00 
张裕 齐 霞 珠 161.45 16145 

3-87 


选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (EXACT (B2, C2) =FALSE, B2-C2, "相同 ") 
































按 键 得 出 结果 ， 如 图 3-88 所 示 。 
D2 -J > v [# | :rewcrezcz)=FALSEBz-cz -可 | 
4 a B C | 
了 品名 ”| 军 达 店 平均 价格 汉 业 店 均 从 格 | 比 锐 
老 白 年 15520 15520 相同 
8 三 旺 迎 驾 123.56 123.56 
硬 | 五 粮 奉 164.98 163.50 
3-88 


选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 1 


较 结 果 。 
公式 解析 


=IF(EXACT(B2,C2)=FALSE,B2-C2," 相 同 ") 
D ® 





下 复制 公式 ， 即 可 批量 


中 判断 B2 与 B3 单元 格 值 是 否 相同 ， 即 结果 是 否 是 
@ 如 果 @D 的 返回 值 为 


回 “ 相 同 ”文字 。 


启 


dd 





H 比 


3 


， 则 返回 B2 与 B3 单元 格 的 差 值 ， 否则 返 





A 日 期 与 时 间 函 数 范 例 


4.1 返回 日 期 


1. NOW 函数 “返回 当前 日 期 时 间 ) 


NOW 函数 表示 返回 当前 日 期 和 时 间 的 序列 号 。 


NOWO 


如 图 4-1 所 示 ， 表 格 中 记录 了 员工 的 入 职 日 期 与 离职 日 期 。 要 求 计算 员工 
的 在 职 天 数 ， 即 得 到 E 列 的 结果 。 








姓名 期 任职 大 效 
"2 |NN001 | 同 绍 红 20141 2016/6/10 891 









































8 |NN002 ”| 罗 婷 2014/2/4 871 
和 |NN003 ”| 杨 增 2015/4/25 426| 
本 |NN004 ”| 王 情 2015/8/11 | 2016/6/5 299| J 后 结 果 ] 
6 |NN005 ”| 姚 副 2015/10/2 266 
7 INN006 | 郑 营 媚 “| 2015/1U19 218 
8 |NN007 ”| 洪 新 成 2016/1/5 171 
9 |NN008 罗 婷 2016/3/15 101 
4-1 





@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ROUND (IF (D2<>"", D2-C2,NOW()-C2)，0) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 员工 的 在 职 天 数 ， 如 图 4-2 所 示 。 


3 x vv |f£ | =ROUND(F(D2<>™,D2-C2,NOWO-C2)0) 


B 人 
姓名 
Sa 关 绍 红 2014/V1 
站 二 


















2016/0/10 








罗 婷 2014204 
杨 增 2015425 


























4-2 
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@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 如 
图 4-1 所 示 的 结果 。 


各 7 肉 套 函数 
ROUND 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 返回 按 指定 位 数 进 行 四 合 五 入 的 
数值 。 


全 站 公式 解析 





一 D 
-ROUNDUFOD2 一 "D2C2ROWO0-98 0) 


@ 当前 日 期 减 去 C2 单元 格 的 日 期 。 

@ 如 果 D2 单元 格 不 是 空 值 ( 即 填写 了 离职 日 期 )， 返回 D2-C2 的 值 ; 否 
则 返回 四 结果 。 

@ 对 求 得 的 值 进行 四 使 五 入 。 


2. TODAY 函数 “返回 当前 日 期 ) 


TODAY 函数 返回 当前 日 期 的 序列 号 。 


TODAYO 


ER 判断 应 收 账 款 是 否 天 

如 图 4-3 所 示 表 格 ， 要 求 根据 到 期 日 期 判断 各 项 应 收 账 款 是 否 到 期 ， 如 果 
到 期 ( 约定 超过 还 款 日 期 90 天 为 到 期 返回 未 还 的 金额 ， 如 果 未 到 期 返回 "未 
到 期 ”文字 ， 即 得 到 E 列 的 数据 





口 




















4 D E 
1 . ] 日 角 . 
12023 |20850.00 |5000.00 20163/12 15850 
引 |12594 |5000.00 |0.00 2016/3120 5000| 肝 批量 结果 
4 |20596 15600.00 |5600.00 2016/4/15 ”| 未 到 期 
23562 120000.00 |5000.00 2016/7/22 | 未 到 期 
63001 1500000 |0.00 2016/10/25 | 未 到 期 























@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (TODAY () -D2>90,B2-C2, "未 到 期 ") 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 4-4 所 示 。 


le -| > v [| =IrooAwo-D2>9082-c2- 未 到 姻 ) 
下 ~ 








1 | EE 3 
12023 |20850.00 |5000.00 2016/3/12 15850| 公式 返回 结果 

“3 |12584 500000 |0.00 2016/3/20 

二 |20596 |15600.00 |5600.00 2016/4/15 | 














@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 如 
4-3 所 示 ( E 列 数据 ) 的 结果 。 


依 公 式 解 析 
Pe de 
@ 用 当前 日 期 减 去 D2 单元 格 的 日 期 。 
@ 如 果 @ 的 结果 大 于 90， 返 回 B2-C2 的 值 ， 否 则 返回 “未 到 期 ”文字 。 


3. DATE 函数 《返回 指定 日 期 的 序列 号 ) 


DATE 函数 返回 特定 日 期 的 序列 号 。 


DATE(year,month,day) 


@ year: 表示 year 参数 的 值 可 以 包含 一 到 四 位 数字 。 
@ month: 表示 一 个 正 整 数 或 负 整 数 ， 表 示 一 年 中 1~ 12 月 的 各 个 月 。 
@ day: 表示 一 个 正 整数 或 负 整 数 ， 表 示 一 月 中 1~31 日 的 各 天 。 
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为 了 表达 某 一 个 日 期 的 重要 性 ,通常 会 建立 一 个 倒计时 牌 。 可 以 使 用 DATE 
函数 配合 TODAY 函数 来 建立 公式 。 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DATE(2016, 12,12)=TODAY ()&” (天 ) 
按 “Enter” 键 得 出 倒计时 天 数 ， 如 图 4-5 所 示 。 
© > [oreo oooe (A) "| 
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篇 谍 套 函数 
TODAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 当前 日 期 的 序列 号 。 


全 凡人 公 式 解析 
人 OO 
= DATE(2016,12,12)-TODAYO&"( 天 )" 
Oo 


@ 返回 当前 日 期 。 
@ 利用 特定 日 期 减 去 当前 日 期 返回 倒计时 天 数 


4. DAY 函数 “返回 某 日 期 的 天 数 ) 


DAY 函数 返回 特定 日 期 的 天 数 。 


DAY(serial number) 


serial number: 表示 要 查找 的 那 一 天 的 日 期 。 
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如 图 4-6 所 示 ,A 列 中 显示 的 是 全 年 中 的 各 个 月 份 。 要 求 得 到 B 列 的 数据 ， 
即 返回 每 个 月 的 天 数 。 
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@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DAY (DATE (YEAR (A2) ,ROW() ,0)) 
按 “Enter” 键 得 出 2016 年 1 月 的 天 数 ， 如 图 4-7 所 示 。 

















Ea Er | 
让 D 





“和 | 2016 年 3 月 








@ 选中 B2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 各 
个 月 份 的 天 数 。 


入 谱 套 西数 
@ DAIE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 特定 日 期 的 序列 号 。 
@@ YEAR 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 日 期 对 应 的 年 份 。 
四 ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 


以 公 式 解析 


=DAY(DATECYEAR(A2).ROWO,0)) @ 
3 


GD 返回 A2 单元 格 中 日 期 的 年 份 。 

@ 返回 当前 行 号 ; B2 单元 格 的 公式 ，ROW 函数 的 返回 值 为 2; B3 单元 
格 的 公式 ，ROW 函数 的 返回 值 为 3， 依 此 类 推 。 

@ 将 D 和 人 @@ 步 的 返回 值 与 “0” 转 换 为 一 个 日 期 值 ， 针 对 B2 单元 格 的 公 
式 而 言 ， 返 回 的 是 “DATE(2016,2,0)”。 

图 返回 @@ 中 日 期 的 天 数 。 


7 专家 点 拨 

要 求 出 某 月 份 的 最 大 天 数 ， 可 以 求 下 个 月 份 的 第 0 日 的 值 ， 虽然 0 日 
不 存在 ,但 DATE 函数 也 可 以 接受 此 值 。 根 据 此 特性 ， 便 会 自动 返回 0 日 
的 前 一 天 的 日 期 ， 即 上 一 月 的 最 后 一 天 。 


表格 中 按 日 期 统计 了 销售 记录 ， 现 在 要 求 统计 出 上 旬 的 销售 总 金额 。 可 以 
使 用 DAY 函数 配合 SUM 和 IF 函数 来 设置 公式 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM(IE (DAY (A2:A11) <10,C2:C11)) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 组 合 键 , 即 可 计算 出 本 月 上 旬 的 销售 金额 合计 值 ， 
如 图 4-8 所 示 。 
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| 已 “1 x v | A | {suUMOFDAYA2A1D<10C2C11)} 





















































4 四 B C D 
1 日 期 品名 金额 上 和 旬 销售 金额 
天 ”201061 | 党 腰 芝 扰 款 羽 城 腿 | 298 3586 
下 8 2016G1 | 低 领 遂 金 毛衣 880 
同 ) 下 | ”2016/6/2 | 修身 低 腰 牛 仔裤 680 
本 | 201662 | 毛 昵 短 裙 52 
效 6 | 2016/67 | 毛 昵 短 福 | 74 
2 2016/69 | 捷 呢 和 裙 | 458 
随 | 2016/6/13 |OL 风 长 款 毛 电 外 套 360 
日 | 2016/6/16 | 幕 衣 草 丢 袖 冬装 禄 465 
身 TO 2016/621 | 修身 稍 花 入 外 训 | 563 
查 型 | 2016/622 | 带 腰带 短 款 纪 绒 服 292 
图 4-8 


公式 解析 


O) 
=SUM(IF(DAY(A2:A11)<1 gC2:C11) 
@ 将 A2:Al1 单元 格 区 域 中 所 有 的 日 期 都 提取 出 来 并 判断 它们 是 否 小 于 
10， 如 果 是 返回 结果 TRUE， 反之 返回 FALSE。 
@ 把 四 中 返回 TRUE 值 的 日 期 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 值 并 求 和 。 


应 
a | 国 1 
马 YEAR 函数 表示 某 日 期 对 应 的 年 份 。 返 回 值 为 1900~ 9999 的 整数 。 
D> 
去 【语法 】 
版 YEAR(serial number) 

【 参数 】 


serial number: 一 个 日 期 值 ， 其 中 包含 要 查找 年 份 的 日 期 。 应 使 用 DATE 
函数 输入 日 期 ， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 


向 计算 出 员工 年 龄 


如 图 4-9 所 示 表 格 的 C 列 中 显示 了 各 员工 的 出 生日 期 。 要求 从 出 生日 期 快 
速 得 出 各 员工 的 年 龄 ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 
























































选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=YEAR (TODAY () ) -YEAR (C2) 




























































































































按 键 得 出 结果 ( 是 一 个 日 期 值 )， 如 图 4-10 所 示 。 
D2 “关上 x v |#£ | =YEARTODAYO)-YEAR(C2) 
1 | 编号 出 生日 期 
|NNo01 。 | 仇 涉 垦 1984/5/12 1900/1 款 
“3 |NN002 | 孙 丽 薄 | 1986822 
下 |NN003 ”| 李 平 | 1982/5/21 
图 4-10 
选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 一 列 
日 期 值 。 选 中 列 函 数 返回 的 日 期 值 ， 在 一 选项 组 的 下 
拉 列 表 中 选择 格式 ， 即 可 得 出 正确 的 年 龄 值 ， 如 图 4-11 所 示 。 
三 Ee 
12 苇 加 
忆 归 图 
1984/5/12 : 届 pg 
e252 国 2 
长 日 其 ES 
年 验 | 
吧 [二 
公式 解析 
@ 
=YEAR(TODAY()-YEAR(C?2) 
©® OD 


@ 返回 当前 日 期 。 

@ 根据 当前 日 期 返回 年 份 值 。 

@@ 根据 C2 单元 格 的 出 生日 期 返回 出 生年 份 值 。 
@ 计算 @ 与 @ 的 差 值 。 


计算 出 员工 工龄 


如 图 4-12 所 示 表 格 的 C 列 中 显示 了 各 员工 入 公司 的 日 期 。 要求 根据 入 公 
司 的 日 期 计算 员工 的 工龄 ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 
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Nid 


赋 烛 恒 泛 电 


( 对 910z ) 半 渡河 岂 


利之 

















20112/19 














2016/6/15 
2014/5/15 


4-12 


选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=YEAR (TODAY () ) -YEAR (C2) 


按 





键 得 出 结果 ( 是 一 个 日 期 值 )， 如 





D2 "x 





| £ | =YEARCTODAYO)-YEAR(C2) 


2013/2/10 











2016/3/10 














2014/12 | 





4-13 





图 4-13 所 示 。 


选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 一 列 


日 期 值 。 选 中 





拉 列 表 中 选择 





公式 解析 








列 函 数 返回 的 











日 期 值 , 在 


选项 组 的 下 


格式 ， 即 可 得 出 正确 的 工龄 值 ， 如 图 4-14 所 示 。 











Y 在 





| ee 
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OP 
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®@ 


@ 返回 当前 日 期 。 
@ 根据 当前 日 期 返回 年 份 值 。 








@ 根据 入 公司 日 期 返回 入 职 年 份 值 。 
@ 当前 年 份 值 减 去 入 职 年 份 值 返回 工龄 值 。 


【 功能 】 


WEEKDAY 函数 返回 某 日 期 为 星期 几 。 默 认 情 况 下 , 其 值 为 1( 星期 天 ) ~ 
7 (星期 六 ) 之 间 的 整数 。 


【 语法 】 
WEEKDAY (serial number,[return_type]) 


【 参数 】 
serial number: 一 个 序列 号 ， 代 表 尝 试 查找 的 那 一 天 的 日 期 。 应 使 用 
DATE 函数 输入 日 期 ， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
return type: 可 选 。 用 于 确定 返回 值 类 型 的 数字 。 
返回 日 期 对 应 的 星期 数 


如 图 4-15 所 示 表 格 的 B 列 中 显示 了 各 员工 的 值班 日 期 ， 要 求 根 据 值班 
期 快速 得 知 对 应 的 星期 数 ， 即 得 到 C 列 的 结果 。 
































2016/5/13 
2016/5/16 
2016/5/18 
2016/5/20 





























2016/5/24 
图 4-15 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=WEEKDAY (B2, 2) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 4-16 所 示 。 
C2 "|: [XxX ww[ 友 | =veekoar Bo, 2) 
EB | E | 
值班 日 期 J 
2016/5/3 2 
2016/5/5 
2016/5/8 
2016/5/9 




















图 4-16 
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@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 根据 日 
期 返回 对 应 的 星期 数 。 
全 公式 解析 

=WEEKDAY(B2,2) 

返回 B2 单元 格 中 的 值班 日 期 是 星期 几 。 
人 专家 点 拨 

如 果 WEEKDAY 函数 的 第 2 个 参数 不 设置 或 者 设置 为 1 时 ， 则 星期 天 
返回 1， 星 期 一 返回 2， 星 期 二 返回 3……; 如 果 设 置 第 2 个 参数 为 2， 则 
星期 一 返回 1， 星 期 二 返回 2， 星 期 三 返回 3， 依 此 类 推 。 


ESEE 着 断 值班 日 期 是 平时 加 班 还 是 双休日 加 班 


如 图 4-17 所 示 表 格 的 A 列 中 显示 了 加 班 日 期 要求 根据 A 列 中 的 加 班 日 
期 判断 是 双休日 加 班 还 是 平时 加 班 ， 即 得 到 E 列 的 结果 。 









































@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (OR (WEEKDAY (A2, 2)=6, WEEKDAY (A2,2)=7), "双休日 加 班 "," 
平时 加 班 ") 
按 “Enter” 键 得 出 加 班 类 型 ， 如 图 4-18 所 示 。 











201 要 | 平时 加 班 ”小 J 公式 返回 结果 
“3 | 2016/1/15 INN297 6 
| 2016/116 |NN560 | 张 文 涛 8 一 | 

















@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 根据 加 
班 日 期 得 出 加 班 类 型 。 


各 7 说 套 函数 
OR 汪 数 属于 逻辑 本 元 类 型 。 给 出 的 参数 组 中 任何 一 个 参 孝 逻辑 值 为 TRUE， 


返回 TRUE; 否则 ， 返回 FALSE。 
全 公式 解析 

=IF(OR EKDAY(A2,2)=6,WEEKDAY(A2,2)=7)," 双 休 日 加 班 "," 平 时 
加 班 ") @ it — bo 


@ 判断 A2 单元 格 中 的 星期 数 是 否 为 6。 

@ 判断 A2 单元 格 中 的 星期 数 是 否 为 7。 

@ 判断 四 的 结果 与 @) 的 结果 中 是 否 有 一 个 满足 。 

图 如 果 加 结果 成 立 ， 返 回 “ 双 休 日 加 班 ”， 否 则 返回 “平时 加 班 ”。 


7. MONTH 函数 〈 返 回 某 日 期 中 的 月 份 ) 
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MONTH 函数 表示 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 月 份 。 月 份 是 1( 一 月 ) ~ 
12 (十 二 月 ) 之 间 的 整数 。 


MONTH(Cserial number) 


serial number: 要 查找 的 那 一 月 的 日 期 。 应 使 用 DATE 函数 输入 日 期 ， 或 
者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 


有 些 报表 每 月 都 需要 建立 并 且 结 构 相似 ， 对 于 表 头 信息 需要 更 改 月 份 值 ， 
此 时 可 以 使 用 MONTH 和 TODAY 函数 来 实现 月 份 的 自动 填写 。 
选中 C1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MONTH (TODAY () ) 
按 “Enter” 键 即 可 根据 当前 日 期 填写 月 份 值 ， 如 图 4-19 所 示 。 


















































高 
效 
随 
身 
查 
m 
x 
@ 
应 
用 
技 
版 








篇 i 谍 套 函数 

TODAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 当前 日 期 的 序列 号 。 
仿 丰 公式 解析 

=MONTH(TODAYO) 

根据 TODAY 函数 返回 的 当前 上 日期， 自动 返回 当前 日 期 的 月 份 值 。 


表格 中 统计 了 各 项 账 款 的 日 期 ， 现 在 要 求 统计 出 本 月 中 所 有 账 款 的 合计 金 
额 。 可 以 使 用 MONTH 函数 配合 SUM 和 IF 函数 来 设置 公式 。 
选中 B12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (IF (MONTH (B2:B10)=MONTH (TODAY () ) , A2:A10)) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 快捷 键 , 即 可 计算 出 本 月 中 所 有 账 款 的 合计 金额 ， 
如 图 4-20 所 示 。 


{=SUM(IF(IMONTH(B2:810)=MONTH(TODAYO)A2.A10))} | 














者 详 套 西数 
@ ”SUM 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数 
字 之 和 。 
@ TODAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 当前 日 期 的 序列 号 。 
全 站 公式 解析 
9 
=SUM(IF(MONTH(B2:B10)= Eee 


GD 返回 当前 日 期 并 提取 月 份 数 

@) 依次 提取 B2:B10 单元 格 区域 中 的 日 期 的 月 份 数 ， 并 判断 其 值 与 个 返 回 
值 是 否 相 等 ， 如 果 是 返回 对 应 在 A2:A10 上 的 值 ， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 将 回 返 回 的 数组 进行 求 和 。 


8. EOMONTH 函数 〈 返 回 某 个 月 份 最 后 一 天 的 序列 号 ) 


EOMONTH 函数 返回 某 个 月 份 最 后 一 天 的 序列 号 。 


EOMONTH(start_date, months) 


@ start_date: 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 应 使 用 DATE 函数 输入 日 期 ， 
或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 

@ months: 表示 start_date 之 前 或 之 后 的 月 份 数 。months 为 正 值 将 生 
成 未 来 日 期 为 负 值 将 生成 过 去 日 期 。 如 果 months 不 是 整数 ， 将 截 
尾 取 整 。 


如 图 4-21 所 示 表 格 中 显示 了 企业 制定 的 各 活动 计划 的 开始 时 间 , 结束 时 间 
都 是 到 活动 开始 月 的 最 后 一 天 。 现 在 要 求 根 据 活动 开始 日 期 返回 各 月 活动 的 天 
数 ， 即 得 到 B 列 的 数据 。 














@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=EOMONTH (A2, 0) -A2 
按 “Enter” 键 得 出 的 结果 是 2016-5-1 到 本 月 最 后 一 天 的 天 数 ( 默认 为 一 
个 日 期 值 )， 如 图 4-22 所 示 。 


Co 
| lame 


公式 返回 结果 | 





4 | 201601 | 








@ 选中 B2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 一 列 
日 期 值 。 选 中 “活动 天 数 ” 列 函数 返回 的 日 期 值 ， 在 “开始 ”一 “数字 ”选项 组 
的 下 拉 列 表 中 选择 “常规 ”格式 ， 即 可 显示 出 正确 的 天 数 ， 如 图 4-23 所 示 。 
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同 烛 计 涝 巴 


( 对 910z ) 品 洲 酒 也 


118 




















9 12 








“可 










2016/5/16 | 
| 2006n | 
| 2016/615 | 
| 20lee23 | 

| 


2016/6/27 


公式 解析 


© 
= EOMONTH(A2,0)-A2 
中 


20651 | 3 | 








屋 


























围 


Ee 


30.00 
侨 而 
¥30.00 
会 计 专 用 
¥30.00 


短 日 期 
1900/1/30 


长 日 期 
1900 年 1 月 30 日 


@ 返回 A2 单元 格 中 日 期 的 最 后 一 天 的 序列 号 。 


@) 使 用 最 后 一 天 的 序列 号 减 去 A2 单元 格 日 期 的 当前 序列 号 ， 即 可 计 


算出 当前 到 最 后 一 天 的 天 数 。 


根据 当前 月 份 自动 显示 本 月 所 有 日 期 序列 








根据 当前 月 份 自动 显示 本 月 日 期 在 报表 的 制作 
记录 表 中 ， 要 按 日 来 对 员工 出 勤 情况 进行 记录 ， 但 不 同月 份 的 实际 天 数 却 不 一 


























定 相同 ( 如 2 月 份 有 29 天 ，3 月 份 有 31 天 ) 。 如 图 4-24 所 示 ， 显 示 了 2016 
年 2 月 的 日 期 序列 ( 中 间 有 部 分 隐藏 ) ; 如 图 4-25 所 示 ， 显 示 了 2016 年 3 上 月 

















非常 实 




















。 例 如 ， 在 考勤 



































































































































的 日 期 序列 ( 中 间 有 部 分 隐藏 ) 。 
A B CD|IEIF|GI a B c lp|lslrise 
1 | 当前 日 期 。 2016/271 本 1 | 当前 日 期 。 2016/371 
2 2 姓名 
3 日 其 星期 间 绍 红 | 罗 | 杨 增 | 王 倩 | 烘 乱 3 | 日 期 星期 间 绍 红 | 罗 述 | 杨 增 | 王 倩 | 姚 磊 
生 1 4 
5| > 5|‖ > 
6 | > 6‖ 3 
a 7 
和 上 
9 6 
21 18 
a1 1 
回国 四 本 
23 23|‖ 20 
24 21 
苍 上 生 a 
2 23 二 
a 26 | 23 
28| 25 27 一 于 
29 | 26 38 站 一 至 
30 27 29 
31| zs i 
32 29 31 28 
33 32 29 
34 33 30 
35 34 31 


















































图 4-24 


图 4-25 








@ 选中 A4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (ROW (A1) <=DAY (EOMONTH ($B$1, 0) ) , DAY (DATE (YEAR ($B$1), 
MONTH ($B$1) ,ROW (A1))),"") 
按 “Enter” 键 得 出 当前 月 份 中 的 第 一 个 日 期 ， 如 图 4-26 所 示 。 


生生 wa | | 天 =IF (ROW (A1) <=DAY (EOMONTH ($B$1, 0)), DAY (DATE (YEAR ($B$1), a [ 


NONTH ($B$1), RO¥ (A1))), “”) 











| B 
当前 日 期 ” 2016/3/1 


1 
2 姓名 

3 日 其 星期 ”| 而 吕 开 [让 | 述 志 [ 王 什 [二 和 
1 



























































图 4-26 
@ 选中 A4 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 自动 获取 本 

月 对 应 的 所 有 天 数 序号 ( 最 关键 的 是 最 后 一 天 的 数字 )。 
@ 当 进入 下 一 个 月 时 ， 日 期 序列 可 以 根据 当前 月 份 的 天 数 自动 返 


各 1 若 套 函数 

@ ”ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 

@ DAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 , 用 于 返回 以 序列 号 表示 的 某 日 期 的 天 数 ， 
用 整数 1~31 表示 。 
DATE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 特定 日 期 的 序列 号 。 
YEAR 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 某 日 期 对 应 的 年 份 。 
MONTH 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 
月 份 。 


国 六 公式 解析 
全 c 
-IF(ROW(A1)<=DAY(EOMONTH($BS$1,0)),DAY(DATE(YEAR($BS$1 
Ns 
万 人 全 人 py 
ge 


(3 
@ 返回 Bl 单元 格 中 给 定 日 期 的 该 月 份 最 后 一 天 的 日 期 。 
@ 提取 四 中 返回 日 期 的 天 数 。 
图 如 果 ROW(A1) 小 于 等 于 @@ 返 回 值 , 则 进入 以 后 的 运算 ,否则 返回 室 值 。 
@ 提取 Bl 单元 格 中 给 定 日 期 的 年 份 、 月 份 ， 并 与 ROW(A1) 组 成 一 个 日 
期 值 。 
@ 从 图 返回 的 日 期 值 中 提取 天 数 。 





9 





序列 。 
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A 专家 点 拨 

公式 中 加 返回 值 已 经 确定 了 当前 月 份 的 最 大 天 数 ， 再 用 ROW(AHD< 一 
DAY(EOMONTH($B$1,0)) 这 样 一 个 判断 ， 是 用 来 控制 再 向 下 复制 公式 时 ， 
日 期 显示 到 哪 一 个 为 止 。 该 公式 是 多 个 日 期 函数 吝 套 使 用 的 典型 例子 。 


在 报表 的 制作 过 程 中 除了 经 常 需要 根据 当前 月 份 返回 日 期 序列 ， 有 时 还 需 
要 根据 日 期 序列 再 自动 返回 其 对 应 的 星期 数 ( 如 建立 考勤 表 ), 如 图 4-27 所 示 ， 
显示 了 2016 年 2 月 中 各 日 期 对 应 的 星期 数 ， 如 图 4-28 所 示 ， 显 示 了 2016 年 
3 月 中 各 日 期 对 应 的 星期 数 。 







































































































































































4 外 | | 4 E cD E F C 
1 | 当前 日 期 ”2016/271 1 [要 前 日 期 201673/1 | 
2 3 2 
3 日 期 | 星期 |]5 语 | 壤 夫 斑 而 Wt 夭 | | 3 日 期 | 。 星期 再 5 区] 本 提 [于 再 天 
1 EH I Ea 
4 2 
3 FE 
4 4 
5 5 
19 19 
20 20 
21 21 
22 22 
23 23 
24 [ 24 | 
25 
26 26 
27 27 
28 28 | 
29 29 
33 a 30 
34 31 
























































高 
效 
随 
身 
查 
m 
x 

. 
应 
用 
技 
a 
a 
版 


@ 选中 B4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (ROW (A1) <=DAY (EOMONTH ($B$1, 0) ) , WEEKDAY (DATE (YEAR 
($B$1) ,MONTH ($B$1) ,A4) ,1),"") 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 4-29 所 示 。 
B4 "| :XxX W ff =iF Rov DAY (EONONTH SES1,0)), YEEKDAY(DATECYEARC A 
$B$1), MONTH ($B$1), A4), 1), ““) 
D 正 F C H I 1 Kk 全 








| 
当前 日 期 2016/3/1 | | | 
日 期 | 星期 [mrss 和 | 
| 
| 
| 
| 











Ei 公式 返回 结果 



































@ 选中 B4 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 自动 获取 各 
日 期 对 应 的 星期 数 。 
@ 当 进入 下 一 个 月 时 ,日 期 序列 发 生 改变 ,同时 对 应 的 星期 数 也 发 生 改变 。 











臣 ; 族 套 函数 
@ ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 
@@ DAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 , 用 于 返回 以 序列 号 表示 的 某 日 期 的 天 数 ， 


用 整数 1~31 表 示 。 
@ DATE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 特定 日 期 的 序列 号 。 着 
@ WEEKDAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 日 期 为 星期 几 。 
@ ”YEAR 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 某 日 期 对 应 的 年 份 。 遇 
@ MONTH 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 以 序列 号 表示 的 日 期 中 的 | 与 
月 份 。 时 
加 
-专家 点 拨 
本 公式 的 解析 可 以 参照 技巧 102， 只 是 在 回 中 将 DAY 函数 换 成 了 | 范 
WEEKDAY 函数 ， 因 此 可 以 返回 各 日 期 对 应 的 星期 数 。 例 


9. WEEKNUM 函数 〈 返 回 指定 日 期 是 第 几 周 ) 


WEEKNUM 函数 返回 一 个 数字 ， 该 数字 代表 一 年 中 的 第 几 周 。 


WEEKNUM(serial number'[return_type]) 


@ serial number: 一 个 给 定 日 期 。 应 使 用 DATE 函数 输入 日 期 ， 或 者 将 
日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
@ return_ type: 可 选 。 一 数字 ， 确 定 星期 计算 从 哪 一 天 开始 。 





如 图 4-30 所 示 表 格 中 显示 了 2016 年 中 的 各 节日 日 期 , 要 求 快速 得 知 各 日 
期 在 全 年 中 的 第 几 周 ， 即 得 到 C 列 的 结果 。 


2016/5/1 





2016/10/1 





@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 











=" 第 "& WEEKNUM(B2) &" 周 " 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 4-31 所 示 。 























[c - 关 > ~ | za | = 第 &wEENuveze& 同 - 
"| B D 
国 EE 公式 返回 结果 
| 0 
图 4-31 
@ 选中 C2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 结果 。 





全 站 公式 解析 
=" 第 "& WEEKNUM(B2)&" 周 " 
使 用 “WEEKNUM(B2)” 返 回 B2 单元 格 中 的 日 期 的 周 数 ， 并 使 用 “&” 符 
文字 相连 接 。 
42 日 期 计算 


10. DATEDIF 函数 (计算 两 个 日 期 之 间 的 年 、 月 和 天 数 ) 


DATEDIF 函数 用 于 计算 两 个 日 期 之 间 的 年 数 、 月 数 和 天 数 ( 用 不 同 的 参数 
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DATEDIF(datel,date2,code) 





@ datel: 起 始 日 期 。 
@ date2: 结束 日 期 。 
@@ code: 表示 要 返回 两 个 日 期 的 参数 代码 ， 如 表 4-1 所 示 。 


表 4-1 DATEDIF 函数 的 code 参数 与 返回 值 






































code 参数 DATEDIF 函数 返回 值 
党 返回 两 个 日 期 之 间 的 年 数 
M 返回 两 个 日 期 之 间 的 月 数 
D 返回 两 个 日 期 之 间 的 天 数 
YM 忽略 两 个 日 期 的 年 数 和 和 天数， 返回 之 间 的 月 数 
YD 忽略 两 个 日 期 的 年 数 ， 返 回 之 间 的 天 数 
MD 忽略 两 个 日 期 的 月 数 和 和 天数， 返回 之 间 的 年 数 








计算 总 借款 天 数 


如 图 4-32 所 示 表 格 中 显示 了 借款 日 期 与 还 款 日 期 ， 要 求 计算 总 借款 天 数 ， 
即 得 到 D 列 的 结果 。 















2015/1231 
12584 201622 
20596 2016/3/14 2016/5/31 
23562 2016/3/129 | 2016/6/4 
63001 2016/6/17 2016/6/24 









































图 4-32 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DATEDIF (B2,C2,"D") 
按 键 得 出 第 一 项 借款 的 总 借款 天 数 ， 如 图 4-33 所 示 。 
| pz "天 > v [Le | :oartorezczoD J 
4 和 B G E 
12023 2015/1231 2016/3/1 全 
3 12584 | 201622 | 201632 | | 
图 4-33 








选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 结 
果 ， 如 图 4-32 所 示 。 


公式 解析 

= DATEDIF(B2,C2,"D") 

计算 B2 单元 格 中 的 借款 日 期 到 C2 单元 格 中 的 还 款 日 期 间 的 借款 天 数 。 
计算 借款 至 今日 的 时 长 


如 图 4-34 所 示 表 格 显示 了 借款 日 期 ,要 求 根据 借款 日 期 显示 出 到 今天 为 止 
的 借款 时 长 ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 

















2015/12/1 
2016122 








2016/3/10 
2016/3/15 
2016/573 


图 4-34 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=CONCATENATE (DATEDIF (C2, TODAY () , "Y"), "年 ", DATEDIF (C2, 
IODA OE eA DG oO DA MD A) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 4-35 所 示 。 


























萤 许 溢 国 本 了 玫 丁 汐 卫 


123 


同 间 导 涝 巴 


(于 910z ) 癌 洲 酒 也 


124 


D2 "XxX v | 去 | =CONCATENATE(DATEDIF(C2.TODAY0.Y 年" 
DATEDIF(C2.TODAYO.YM").“ 个 月 ".DATEDIF(C2, 
| TODAY0"MD? 天 ? 








2015/12/1 























12584 |5000.00 2016/1/22 
4 20596 |15600.00 2016/3/10 | 
图 4-35 


选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 
结果 。 
冤 1 黄 大 函数 
CONCATENATE 函数 属于 文本 函数 类 型 ， 用 于 将 两 个 或 多 个 文本 字符 
串 合 并 为 一 个 文本 字符 串 。 
公式 解析 
ROAD 人 全 "DAITEDIF(C2,TODAY0， 

















"YM")," 个 月 ",DATEDIF(C2,TODAYO,"MD")," 天 ") 
©® 3 
CD C2 单元 格 日 期 与 当前 日 期 相差 的 年 数 。 
@ C2 单元 格 日 期 与 当前 日 期 相差 的 月 数 ( 忽略 年 数 与 天 数 ) 。 
人 @@ C2 单元 格 日 期 与 当前 日 期 相差 的 天 数 ( 忽略 年 数 与 月 数 ) 。 


根据 员工 工龄 自动 追加 工龄 工资 
如 图 4-36 所 示 表 格 中 显示 了 员工 的 入 职 时 间 , 现 在 要 求 根据 入 职 时 间 计 算 


























龄 工资 ( 每 满 一 年 ， 工 龄 工资 自动 增加 100 元 ) ， 即 得 到 D 列 的 数据 。 








2014/11/5 
2015/11/5 




















选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DATEDIF (C2,TODRAY() ，"y") *100 
按 键 得 到 一 个 日 期 值 ， 如 图 4-37 所 示 。 














2013/11 
| 2014/6/15 




















@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 一 
列 日 期 值 。 选 中 “工龄 工资 ” 列 函 数 返 回 的 日 期 值 ， 在 “开始 ”一 “数字 ” 选 
项 组 的 下 拉 列 表 中 选择 “常规 ”格式 ， 即 可 显示 出 正确 的 工龄 工资 。 


全 站 公 式 解 析 

















一 0 
=DATEDIF(C2,TODAYO,"y")*100 

0 
@ 返回 当前 日 期 。 
@ 判断 C2 单元 格 日 期 与 结果 日 期 之 间 的 年 数 (用 “y” 参 数 指定 
@ 将 @ 的 结果 乘 以 100。 


11. DAYS360 函数 〈 计 算 两 日 期 间 相差 的 天 数 ) 


DAYS360 函数 按照 一 年 360 天 的 算法 (每 个 月 以 30 天 计算 ), 返回 两 日 期 
间 相 差 的 天 数 。 该 函数 在 一 些 会 计 计算 中 将 会 用 到 。 


DAYS360(start_date,end date,[method]) 


@ start date: 要 计算 期 间 天 数 的 起 始 日 期 。 
@ end date: 要 计算 的 终止 日 期 。 如 果 start_date 在 end_date 之 后 ， 则 
DAYS360 将 返回 一 个 负数 。 应 使 用 DATE 函数 来 输入 日 期 ， 或 者 将 日 


期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
@ method: 可 选 。 一 个 逻辑 值 ， 它 指定 在 计算 中 是 采用 欧洲 方法 还 是 美 
国 方法 。 


如 图 4-38 所 示 表 格 的 C 列 中 显示 了 借款 的 应 还 日 期 ， 要 求 计算 出 各 项 借 
款 的 还 款 剩 余天 数 ， 即 得 到 C 列 的 结果 ( 如 果 结 果 为 负数 表示 已 经 到 期 ) 。 
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2016/5/10 
二 2015/12/30 
昌 于 
随 4-38 
身 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
查 =DAYS360 (TODAY () ,C2) 
按 键 得 出 结果 为 -174， 表 示 该 项 借款 还 有 -174 天 就 到 期 了 ， 如 
图 4-39 所 示 。 
D2 -出 >  e |‖ :oaAysstoropAvoc) 
EJ A B C 
12023 |20850.00 2015/12/30 -174 
| 12584 |5000.00 | 2016/22 
| 20596 |1560000 | 2016/5/10 | 
4-39 
选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 各 
应 项 借款 是 否 到 期 或 还 有 多 少 天 到 期 。 
恢 | BBW 公式 解析 
2 =DAYS360(TODAY0O,C2) 
去 根据 TODAY 函数 返回 的 当前 日 期 与 CS 单元 格 中 的 还 款 日 期 间 的 还 款 利 
版 | 余天 数 。 
计算 固定 资产 已 使 用 月 份 
如 图 4-40 所 示 表 格 中 显示 了 各 项 固定 资产 的 增加 日 期 ,要 求 计算 出 各 项 固 
定 资产 已 经 使 用 的 月 份 ， 即 得 到 E 列 的 结果 。 
126 


2016/1/1 
2016/2/10 
20162010 
20163/18 
2016/4/3 
2016/59 
2016522 






































选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INT (DAYS360 (D2, TODAY () ) /30) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 4-41 所 示 。 














车 
3 51055| 电 脑 
下 | ”51056| 电 脑 











@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 各 
项 固定 资产 的 已 使 用 月 份 。 
矶 2 其 套 函 数 
@@ TODAY 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 当前 日 期 的 序列 号 。 
”INT 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 将 指定 数值 向 下 取 整 为 最 接近 的 
整数 。 
慷 公 式 解析 
=INT(DAYS360(D2,TODAYO)/30) 
人 一 
— 
@ 计算 D2 单元 格 日 期 与 今日 日 期 前 的 差 值 ， 即 相差 天 数 ， 然 后 用 结果 除 
以 30 得 出 月 份 值 。 
@ 对 月 份 值 取 整 。 
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如 图 4-42 所 示 表 格 中 显示 了 各 项 借款 的 到 期 日 期 ,要 求 判 断 各 项 借款 是 否 
到 期 ， 如 果 到 期 显示 出 逾期 天 数 ， 即 得 到 E 列 的 结果 





2016/7/15 
2016/6/10 























@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IE(DAYS360 (TODAY () ,D2)<0, 已 逾期 "&-DAYS360(TODRAY()， 
D2) g" 天 ", "未 逾期 ") 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 4-43 所 示 。 
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1 =IFDAYS360CTODAYOD2)<0 已 这 期"&- 
和 DAYS3609TODAY0,D2)&* 天 "“ 未 逾期 ) 
Cc 


L 公式 返回 结果 | 



































图 4-43 
@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 判断 出 
各 项 借款 是 否 到 期 。 
< 专家 点 拨 
这 部 分 公式 “-DAYS360(TODAYO,D2)” 前 面 带 了 一 个 “-” 号 ,表示 
将 计算 的 日 期 转换 为 正 数 ( 默认 为 负数 )。 
全 J 公式 解析 
=IF(DAYS360(TODAYO,D2)<0," 已 鸽 期 "&-DAYS360(TODAYO,D2)&" 天 "， 
— ei) 
i 


"未 逾期 ") 四 


@ 以 一 年 360 天 计算 ， 返 回 当前 日 期 与 D2 单元 格 日 期 之 间 的 天 数 。 

@ 如 果 四 结果 小 于 0, 在 该 结果 前 添加 负 号 将 其 转换 为 正 数 ， 并 在 前 面 添 
加 “已 逾期 ”文字 。 

@ 如 果 中 结果 不 是 小 于 0， 则 返回 “未 逾期 ”文字 。 


12. YEARFRAC 函数 〈 计 算 两 日 期 间 天 数 占 全 年 天 数 的 百 
分 比 ) 





YEARFRAC 函数 用 于 计算 start_date 和 end_date 之 间 的 天 数 占 全 年 天 数 的 
百分比 。 





YEARFRAC(start_date, end_date, [basis]) 





@ start date: 代表 开始 日 期 的 日 期 。 
@ end date: 代表 终止 日 期 的 日 期 。 
@ basis: 可 选 。 要 使 用 的 日 计数 基准 类 型 。 





如 图 4-44 所 示 表 格 中 显示 了 在 各 个 工作 地 点 工作 的 时 间 ,要 求 计 算出 在 各 
个 工作 地 点 的 工作 时 间 占 全 年 天 数 的 百分比 ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 


ae os | 
























2016/U1 
2016/7/21 2016/9/10 
2016/9/11 


2016/4/16 2016/9/30 








@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=YEARFRAC (B2, C2, 3) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ( 默认 返回 的 是 一 个 小 数值 )， 如 图 4-45 所 示 。 





一 
公式 返回 结 
点 | aaar | 201610 | ”和 习 公 式 返回 结果 





@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 。 选 中 公式 返回 的 
结果 ， 在 “开始 ”一 “数字 ”选项 组 的 下 拉 列 表 中 选择 “百分比 ”格式 ， 即 可 
得 出 正确 的 百分比 值 。 
情商 公 式 解析 

=YEARFRAC(B2,C2,3) 

计算 B2 单 元 格 中 的 工作 起 始 日 期 到 C2 单元 格 中 的 工作 结束 日 期 的 工作 天 
数 占 全 年 天 数 的 百分比 。 


13. WORKDAY 函数 计算 工作 日 ) 








WORKDAY 函数 返回 在 某 日 期 (起 始 日 期 ) 之 前 或 之 后 、 与 该 日 期 相隔 
指定 工作 日 的 某 一 日 期 的 日 期 值 。 工 作 上 日 不 包括 周末 和 专门 指定 的 假日 。 


WORKDAY (start_date, days, [holidays]) 


@ start date: 代表 开始 日 期 的 日 期 。 
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@ days: 表示 start_date 之 前 或 之 后 不 含 周末 及 节假日 的 天 数 。days 为 
正 值 将 生成 未 来 日 期 ; 为 负 值 生成 过 去 日 期 。 

@ holidays: 可 选 。 一 个 可 选 列表 ， 其 中 包含 需要 从 工作 日 历 中 排除 的 
一 个 或 多 个 日 期 。 


技巧 112 





如 图 4-46 所 示 表 格 中 显示 了 休假 开始 日 期 与 休假 的 天 数 ,要 求 通过 设置 公 
式 自动 显示 出 休假 的 结束 日 期 ， 即 得 到 D 列 的 结果 








2016/4/21 
2016/4/1 

2016/5/22 
2012/6/15 

















@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=WORKDAY (B2, C2) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ( 默认 是 一 个 日 期 序列 号 )， 将 D2 单元 格 的 单元 
格格 式 设置 为 日 期 值 ， 如 图 4-47 所 示 。 

















@ 选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 结果 。 
公式 解析 
=WORKDAY(B2,C2) 


根据 B2 单元 格 中 的 休假 开始 日 期 和 C2 单元 格 中 的 休假 天 数 , 自动 返回 休 
假 的 结束 日 期 。 


14. NETWORKDAYS 函数 (去除 指定 日 期 之 后 的 工作 日 数 ) 


NETWORKDAYS 函数 表示 返回 参数 start_ date 和 end date 之 间 完 整 的 工作 
日 数值 。 工 作 日 不 包括 周末 和 专门 指定 的 假期 。 





【语法 】 


NETWORKDAYS(start date, end_date, [holidays]) 


【 参数 】 
start_date: 代表 开始 日 期 的 日 期 。 
end date: 代表 终止 日 期 的 日 期 。 
holidays: 可 选 。 不 在 工作 日 中 的 一 个 或 多 个 日 期 所 构成 的 可 选区 域 。 


计算 元 旦 到 春节 之 间 的 工作 日 


表格 中 给 出 了 元 旦 日 期 与 春节 日 期 以 及 这 期 间 的 放假 日 期 ， 要 求 计算 出 
这 两 个 日 期 间 的 工作 日 。 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=NETWORKDAYS (A2, B2, B5:B7) 
按 键 得 出 给 定 的 两 个 日 期 间 的 工作 日 并 且 去 除 指定 的 放假 日 期 ， 
如 图 4-48 所 示 。 
































x v |£ | =NETWORKDAYS(A2.82,B5:87) 
2016/2/8 26 

[| 

2016/1 


放假 日 期 201612 
20161 


图 4-48 








2016U1 























公式 解析 
=NETWORKDAYS(A2,B2,B5:B7) 
根据 A2、B2 单元 格 中 的 元 旦 日 期 、 春 节日 期 之 间 的 天 数 减 去 法 定 放假 晶 
期 ， 返 回 两 者 之 间 的 工作 日 。 
计算 年 假 占 全 年 工作 日 的 百分比 


如 图 4-49 所 示 表格 中 显示 了 各 员工 休假 的 起 始 日 与 结束 日 ,要 求 根据 休假 
的 起 始 日 、 结 束 日 来 计算 休假 日 期 占 全 年 工作 日 的 百分比 , 即 得 到 D 列 的 数据 。 











































































占 全 年 工作 日 
的 百分比 


4. 96% 





C 








2015/3/25 | 2015/4/10 
2015/S/1 2015/5/25 
2015/8/15 2015/8/25 
2015/9/16 | 2015/9/28 
2015/10/1 2015/10/11 | 
2015/10/3 2015/10/28 





























图 4-49 
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选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 




































































































































































=NETWORKDAYS (B2, C2) /NETWORKDAYS ("2015-01-01","2016- 
01=01") 
按 键 返回 结果 ( 默认 显示 的 是 一 个 日 期 值 )， 如 图 4-50 所 示 。 
D2 -出 | > v |£ | =NETWORKDAYS(B2.C2YNETWORKDAYS( 
| "2015-01-01"*2016-01-01") 
间 绍 红 2015/3/25 | 2015/4/10 1900/1/0_+# 
罗 婷 2015/5/1 2015/5/25 he 
二 | 杨 增 2015/8/15 | 2015/8/25 | 
图 4-50 
选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 一 
列 日 期 值 。 选 中 函数 返回 的 日 期 值 ， 在 3 选项 组 的 下 拉 列 表 
中 选择 格式 ， 即 可 得 出 正确 的 百分比 值 ， 如 图 4-51 所 示 。 
粘贴 
况 贴 板 字体 | 对齐 方式 已 到 字 
| 12 0.05 | 二 
D2 "x ~ x | =NETWORKDAY 是 BC2015 
| ¥0.05 
C 会 计 专 用 G 
¥0.05 
短 日 期 
2015/3/25 | 2015/4/10 es 
2015/5/1 | 2015/5/25 FE 长 日 期 
2015/8/15 | 2015/8/25 1900 年 1 月 唱 
2015/9/16 | 2015/9/28 时 间 
2015/10/1 | 2015/10/11 1:11:27 
2015/10/3 | 2015/10/28 
图 4-51 
公式 解析 ® 


中 
=NETWORKDAYS(B2,C2)NETWORKDAYS("2015-01-01","2016-01-01") 
® 


@ 根据 B2 单元 格 中 的 休假 起 始 日 期 和 C2 单元 格 中 的 休假 结束 日 期 ， 返 
回 员工 休假 工作 日 。 

@ 根据 和 日 期 , 返回 2015 年 员工 全 年 总 工作 日 。 

图 利用 员工 休假 工作 日 除 2015 年 员工 全 年 总 工作 日 ， 返 回 年 假 占 全 年 工 
作 上 日 的 百分比 是 多 少 。 


【 功能 】 
EDATE 函数 用 于 返回 表示 某 个 日 期 的 序列 号 ,该 日 期 与 指定 日 期 ( start-date ) 
相隔 (之 前 或 之 后 ) 指示 的 月 份 数 。 
【语法 】 
EDATE(start_date,months) 
【 参数 】 
start_date: 表示 一 个 代表 开始 日 期 的 日 期 。 应 使 用 DATE 函数 输入 日 
期 ， 或 者 将 日 期 作为 其 他 公式 或 函数 的 结果 输入 。 
months: 表示 start_date 之 前 或 之 后 的 月 份 数 。months 为 正 值 将 生成 
未 来 日 期 ， 为 负 值 将 生成 过 去 日 期 。 


计算 应 收 账 款 的 到 期 日 期 


如 图 4-52 所 示 为 一 份 账 款 清单 ,要求 根据 账 龄 显示 账 款 的 到 期 日 期 , 即 得 
到 C 列 的 结果 。 





2015/9/10| 
2015/11/16| 


2015/12/7| 





图 4-52 


选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=EDATE (B2, C2) 



































按 键 返回 结果 ( 默认 显示 的 是 一 个 日 期 序列 号 ), 如 图 4-53 所 示 。 
[pz | ~ v £ | =EpAreezc2) 














2| 2015/1V16| 10 | 
| 3 2015/12/7 3 | 


图 4-53 
选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 一 
列 日 期 值 。 选 中 函数 返回 的 日 期 值 ， 在 = 选项 组 的 下 拉 列 表 
中 选择 格式 ， 即 可 得 出 正确 的 日 期 值 ， 如 图 4-54 所 示 。 





4 A B | C 

1 | 序号 | 账 款 日 期 账 龄 (月 ，| 到 期 9 期 
1 2015/9/10, 8 42500| 

3 

4 
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长 8 更 
2016 年 5 月 10 日 


] | 时 间 
2016/4/28| a | 











虞 地 画 涤 纠 








公式 解析 
=EDATE(B2,C2) 


根据 B2 单元 格 中 的 账 款 日 期 和 C2 单元 格 中 的 账 龄 ( 即 月 份 数 )， 返回 结 
果 为 B2 单元 格 中 的 账 款 日 加 上 C2 单元 格 中 月 份 数 后 的 日 期 值 。 


应 
用 
芋 
3 | 画面 
人 HOUR 函数 返回 时 间 值 的 小 时 数 。 
| 厦 语 洒 

HOUR(serial_ number 

【 参数 】 
serial number: 表示 一 个 时 间 值 ， 其 中 包含 要 查找 的 小 时 。 
人 计算 来 访 签到 时 间 的 区 间 











如 图 4-55 所 示 表 格 的 B 列 中 记录 了 来 访 时 间 ， 要 求 根据 来 访 时 间 显 示 时 
区 间 ， 即 得 到 C 列 的 结果 。 


本 











102120 


图 4-55 


@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=HOUR (B2) &":00-"&HOUR (B2)+1&":00" 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 4-56 所 示 。 

















@ 选中 C2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 结果 。 
全 公式 解析 
= HOUR(B2) OS 


@ 根据 B2 单元 格 中 时 间 提 取 小 时 数 。 
@ 提取 B2 单元 格 中 的 小 时 数 并 加 1， 得 出 时 间 区 间 。 然 后 使 用 & 符 号 进 
行 连接 。 


17， MINUTE 函数 《返回 某 时 间 中 的 分 钟 数 ) 


MINUTE 函数 返回 时 间 值 的 分 钟 数 。 


MINUTE(serial_ number) 


serial number: 时 间 值 ， 其 中 包含 要 查找 的 分 钟 。 





如 图 4-57 所 示 表 格 的 B 列 与 C 列 中 显示 车 辆 的 进入 时 间 与 离开 时 间 ， 要 
求 计算 出 停车 时 间 ( 以 分 钟 计算 ) ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 
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@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=(HOUR (C2) *60+MINUTE (C2) -HOUR (B2) *60-MINUTE (B2)) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 辆 车 的 停车 时 间 ， 如 图 4-58 所 示 。 


D2 ~ 医 =(HOUR(C2)*60+MINUTE(C2)-HOUR(B2)*60-MINUTE(B2) 





_1 | 车 牌号 | 进入 时 间 | 离开 时 间 ， 停 3 a er ee 
本 95520 | 123300 | 158 4 公式 返回 结果 

el 10-18-12 1155-10 

一 

















@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 各 
辆 车 的 停车 时 间 。 
全 J 公式 解析 
<- 一 | 


=(HOUR(C2)*60+ (C2)-HOUR(B2)*60-MINUTE(B2)) 


GD 将 C2 单元 格 的 时 间 转 换 为 分 钟 数 。 
@ 将 B2 单元 格 的 时 间 转 换 为 分 钟 数 。 
@ 将 四 的 结果 减 去 @) 的 结果 。 


18. SECOND 函数 〈 返 回 某 时 间 中 的 秒 数 ) 





SECOND 函数 返回 时 间 值 的 秒 数 。 





SECOND(serial number) 





serial number: 时 间 值 ， 其 中 包含 要 查找 的 秒 数 。 
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如 图 4-59 所 示 表 格 中 记录 了 通话 的 开始 时 间 与 结束 时 间 , 要求 计算 出 通话 
的 时 间 ( 以 秒 为 单位 ) ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 
































选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=HOUR (C2-B2) *60*60+MINUTE (C2-B2) *60+SECOND (C2-B2) 



































按 键 得 出 结果 ， 如 图 4-60 所 示 。 
D2 4 Xx WA | 天 | =HOUR(C2-B2)*60*60+MINUTE(C2-B2)*60+SECOND(C2-B2) | 
| & B 3 正 F 
1 | 话机 号 | 通话 开始 时 间 | 通话 结 末 时 间 
四 一 a 站 
3 83856 842-12 | 日 
图 4-60 加 
选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 批量 得 出 结果 。 时 
间 
公式 解析 
@ 范 
= BOURNE ON 例 
@ 计算 C2 与 B2 单元 格 时 间 的 差 值 并 返回 小 时 数 , 乘 以 两 个 60 时 表示 转 
换 为 秒 数 。 
@ 计算 C2 与 B2 单元 格 时 间 的 差 值 并 返回 分 钟 数 。 乘 以 60 时 表示 转换 为 
秒 数 。 
@ 计算 C2 与 B2 单元 格 时 间 的 差 值 并 返回 秒 数 。 
@ 将 四 、@ 和 @@ 的 结果 相 加 即 为 最 终 通 话 秒 数 。 
显示 高 于 或 低 于 标准 时 间 的 值 
如 图 4-61 所 示 , 给 出 了 某 项 仪器 的 测试 时 间 及 标准 时 间 , 要 求 显示 出 每 次 
测试 时 间 与 标准 时 间 相 比较 的 结果 ， 即 得 到 C 列 的 结果 。 
137 








7 次 测试 


4-61 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (TIME (HOUR (B3) ,MINUTE (B3) , SECOND (B3) ) <TIME (1,2,50), 
TIME (1, 2, 50) -TIME (HOUR (B3) ,MINUTE (B3) ,SECOND (B3) )," 慢 "&TEXT 
(TIME (HOUR (B3) ,MINUTE (B3) , SECOND (B3) ) -TIME (1,2, 50) ,"hh:mm:s") ) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 4-62 所 示 。 
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1.2.50)-TIME(HOUR(B3)MINUTE(B3)SECOND(B3)" 慢 "&TEXT 


C3 "x vv 五 | =IF(TIME(HOUR(B3) MINUTE(B3).SECOND(B3))<TIME(1,2.50). TIME( 上 
TIME(HOUR(B3)MINUTE(B3)SECOND(B3)-TIME(12.50)."hhmms7) 





1 次 测试 
弄 | 2 次 测试 
可 | 3 次 测试 




















图 4-62 
@ 选中 C3 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 比 
较 结果 。 
全 公式 解析 
的 

CEO OT TIME 
NS si oo sal ths da 慢 "&TEXT(TIME 
(|,) 人 


(HOUR(B3),MINUTE(B3),SECOND(B3))-TIME( | 0 


Q 分 别提 取 B3 单元 格 中 时 间 的 小 时 、 分 钟 和 秒 数 。 

@ 用 TIME 函数 将 时 间 值 转换 为 小 数 。 

@ 将 “1,2,50” 时 间 转 换 为 对 应 的 小 数 。 

@ 判断 @ 的 结果 是 否 小 于 @@ 的 结果 。 如 果 是 执行 图 操作 , 如 果 不 是 执行 @) 
操作 。 


< 人 G 专家 点 拨 
这 个 公式 看 似 复杂 ， 但 其 实 并 不 难 。 它 完全 应 用 了 几 个 时 间 函 数 来 设计 。 
TIME 函数 用 于 将 时 间 值 转换 为 小 数 ， 从 而 便于 与 给 定 的 标准 时 间 相 比较 。 


4.4 日 期 与 时 间 转 换 





19. DATEVALUE 函数 〈 将 文本 日 期 转换 为 可 识别 的 日 期 序 
列 号 ) 





DATEVALUE 函数 可 将 存储 为 文本 的 日 期 转换 为 Excel 识 别 的 日 期 序列 号 。 


DATEVALUE(date text) 





date text: 表示 以 Excel 日 期 格式 表示 的 日 期 的 文本 ， 或 者 是 对 以 Excel 日 
期 格式 表示 的 日 期 的 文本 所 在 单元 格 的 单元 格 引用 。 
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如 图 4-63 所 示 , 在 表格 中 已 知 借款 日 期 和 还 款 日 期 。 现 在 要 求 计算 各 项 借 
款 的 借款 天 数 。 此 时 则 可 以 使 用 DATEVALUE 函数 来 设置 公式 。 












































数据 表 


























@ 选中 H3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DATEVALUE (E3&F3&G3) -DATEVALUE (B3&C3&D3) 
按 "Enter" 键 即 可 根据 借款 日 期 和 还 款 日 期 得 到 第 一 项 借款 的 借款 天 数 ， 
如 图 4-64 所 示 。 
@ 选中 H2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 计算 出 其 他 
各 项 借款 的 借款 天 数 ， 如 图 4-64 所 示 。 


=DATEVALUE(E3&F3&G3)-DATEVALUE(B3&C3&D3) 


二 
18 | 153 避 公 式 返回 结果 

































































食 站 公 式 解析 


= BA en 

Co i 
@ 将 E3、F3 和 G3 单元 格 中 的 还 款 年 月 日 转换 为 可 计算 的 日 期 序列 号 。 
@ 将 B3、C3 和 D3 单元 格 中 的 借款 年 月 日 转换 为 可 计算 的 日 期 序列 号 。 
@ 使 用 还 款 日 期 序列 号 减 去 借款 日 期 序列 号 ， 返 回 借款 天 数 。 
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20. TIMEVALUE 范 数 〈 将 时 间 转 换 为 对 应 的 小 数值 





TIMEVALUE 函数 表示 返回 由 文本 字符 串 所 代表 的 小 数值 。 





TIMEVALUE(time text) 





time text: 表示 一 个 文本 字符 串 ， 代 表 以 任意 一 种 Excel 时 间 格 式 表 示 的 
时 间 。 


选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TIMEVALUE ("10:30:38") 
按 “Enter” 键 即 可 将 指定 时 间 转 换 为 时 间 小 数值 ， 如 图 4-65 所 示 。 
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全 公式 解析 


= TIMEVALUE("10:30:38") 

将 时 间 转 换 为 小 数值 。 
< 专家 点 拨 

该 函数 经 常会 配合 其 他 函数 来 建立 公式 ， 用 于 比较 时 间 值 的 大 小 ， 单 独 使 
用 不 具备 太 大 意义 。 








5.1 常规 数学 计算 函 雪 


1. SUM 函数 〈 求 和 ) 
SUM 函数 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数字 之 和 。 


SUM(numberl,number?,...) 


numberl,number2,...: 表示 为 参加 计算 的 1~30 个 参数 ,包括 逻辑 值 、 文 本 
表达 式 、 区 域 和 区 域 引用 。 



















































































如 图 5-1 所 示 表 格 中 统计 了 各 类 别 费用 1 月 、2 月 和 3 月 的 预算 金额 。 要 
求 用 一 个 公式 计算 出 总 预算 费用 ( 各 类 别 各 月 份 的 总 计 ) 。 
4 & E 9 "a 
1 1 月 预算 3 月 预算 
名 | 差旅费 ¥4.000 ¥2.000 ¥3.000 
S| 餐饮 费 ¥2.000 ¥2.000 ¥ 1.000 
在 | 通讯 弗 ¥2.000 ¥ 4.000 ¥4000 
可 | 交通 费 ¥1.000 ¥ 1.000 了 4000 | 数据 表 
| 办 公用 品 采 购 费 ¥5.000 ¥2.000 ¥1.000 
到 | 业务 拓展 费 ¥4000 | ¥10.000 ¥7.000 
8 | 招聘 培训 警 ¥ 1.000 ¥ 5.000 ¥2.000 
9 
10| 总 预算 费用 | 67,000 
图 5-1 


选中 B10 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM(B2:B8,C2:C8,D2:D8) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 快 捷 键 得 出 结果 ， 如 图 5-2 所 示 。 
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B10 "x v | 万 | {=SUM(B2:B8,C2:C8.D2:D8)} 









































招聘 培训 费 





公式 解析 
= SUM(B2:B8,C2:C8,D2:D8) 


是 一 个 数组 公式 ， 依 次 将 B2:B8、C2:C8 和 D2:D8 单元 格 区 域 中 的 值 相 加 
得 出 最 终结 果 。 


根据 销售 数量 与 单价 计算 总 销售 额 


如 图 5-3 所 示 表 格 中 统计 了 各 产品 的 销售 数量 与 单价 。 现 在 要 求 
式 计算 出 所 有 产品 的 总 销售 金额 。 


4 




















之 
> 














A B 加 
产品 名 称 “| 销售 数量 Bt 
| 登山 畦 























LL 

2 22 225 
5 | 攀岩 畦 16 168 
4 | 沙滩 畦 26 216 
5 | 浏 溪 畦 18 186 
6 | 往 步 畦 19 199 
8 








_8 | 总 销售 金额 20383 
图 5-3 


选中 B8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM(B2:B6xC2:C6) 





















































按 快捷 键 得 出 结果 ， 如 图 5-4 所 示 。 
|B8 -J x “| < |{sume2sec2ce) ] 
_4| A C D 
1 | 产品 名 称 | 销售 数量 单价 
| 谷山 鞋 2 225 
3_| 司 者 硅 16 168 
和 | 沙 港 鞋 26 216 
5 | 浏 溪 圭 18 186 
6 | 徒步 土 19 199 
7 





总 销售 金额 20383 


图 5-4 





公式 解析 
= SUM(B2:B6*C2:C6) 
是 一 个 数组 公式 , 依次 将 B2:B6 单元 格 区 域 上 的 值 与 C2:C6 单元 格 区 域 上 
的 值 相 乘 ( 即 B2*C2、B3*C3、B4*C4…… )， 得 到 一 个 数组 ， 再 利用 SUM 函 
数 对 数组 进行 求 和 。 
只 计算 某 两 个 产品 的 合计 金额 


如 图 5-5 所 示 表 格 中 统计 了 各 产品 的 销售 金额 ， 现 在 要 求 只 计算 某 两 个 产 
品 的 合计 金额 。 












































4 A B c | 
1 | 序号 产品 名 称 | 销售 金额 
2 1 肉 糠 4950 
3 2 菜 粕 2688 
生 3 大 鸡 料 5616 
5 4 豆粕 3348 
6 5 中 鸡 料 3781 
6 豆粕 2358 
8 和 小 鸡 料 3122 
9 8 菜 粕 3290 

10 9 肉 粮 2090 

FE 10 菜 粕 2130 

















图 5-5 


选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM( (B2:B11={" 菜 粕 ", "豆粕 "} ) *<C2:C11) 
按 快捷 键 得 出 结果 ， 如 图 5-6 所 示 。 



























































E2 "| > | < | suwezBll=( 采 机 -互相 JrC2CH 
4 a C 了 
1 | 序号 | 产品 名 称 | 销售 金额 菜 粕 与 豆粕 合计 金额 
1 内 樟 4950 13814 
3 2 菜 粕 2688 
生 3 大 鸡 料 5616 
5 4 豆粕 3348 
6 5 中 鸡 料 3781 
了 6 豆粕 2358 
8 7 小 鸡 料 3122 
9 8 菜 粕 3290 
10 9 内 糠 2090 
并 10 菜 粕 2130 
图 5-6 
公式 解析 
® 
=SUM((B2:B11={" 菜 煌 "," 豆 粕 "})*C2:C11) 
O 
@ 依次 判断 B2:B11 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 等 于 或 六 


果 是 两 者 中 的 任意 一 个 则 返回 TRUE， 否 则 返回 FALSE。 
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@ 将 四 结果 中 为 TRUE 的 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


分 奇偶 行 统计 数据 
如 图 5-7 所 示 表 格 统计 了 出 入 库 数量 ， 其 中 入 库 与 出 库 交错 显示 ， 现 在 







































































高 
效 | 求 分 别 统计 出 出 入 库 总 数量 ,由 于 入 库 都 显示 在 偶数 行 ,出 库 都 显示 在 奇数 行 ， 
分 析 这 一 特点 可 以 便于 我 们 对 公式 的 设计 。 
查 4 让 D 
2 2016/4/1 入 库 90 
Si 2016/4/1 出 库 97 
| 20164/2 | 入 库 | 88 
5 2016/4/2 出 库 78 
6 2016/4/3 入 库 88 
| 2016/4/3 出 库 89 
5 | 2016/4/4 入 库 92 
9 | 2016/4/4 出 库 90 
10| 2016/4/5 入 库 89 
11| 2016/4/5 出 库 90 
图 5-7 


选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 
=SUM (MOD (ROW (2:11) +1,2) *C2:C11) 










































































高 按 快捷 键 得 出 入 库 总 量 ， 如 图 5-8 所 示 。 
区 
用 | 已 -| | > v | 大 ‖ FSUMMODROWC:1D)+12FC2C1I 
4 A B C D | 
3 2016/41 | 入 库 90 447 
S 3 | 2016W1 | 出 库 7 
= 号 2016/4/2 | 入 库 88 
人 > 5 201642 | 出 库 78 
版 图 5-8 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (MOD (ROW (2:11),2)*C2:C11) 
按 快捷 键 得 出 出 库 总 量 ， 如 图 5-9 所 示 。 
[|e "J x v [< |esuvwopowelDzrczctDl 
144 4 & B @ D E 
AN 入 库 总 量 
2016/4/1 入 库 90 447 444 
3 20164/1 | ”出 库 97 
砷 | 2016/4/2 | ”入 库 88 
5 | 2016/4/2 | 出 库 78 
图 5-9 


篇 谱 套 函数 
图 “ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 
MOD 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 求 两 个 数值 相 除 后 的 余数 ， 其 结 
果 的 正 负 号 与 除数 相同 。 


食 公 式 解析 


=SUM(MOD(ROW(GQ2:11)+1,2)*C2:C11) 
~ 


@ 提取 2~11 单元 格 的 各 个 行 号 。 
@@ 判断 四 返回 的 行 号 加 1 后 是 否 能 被 2 整除 。 
@ 将 不 能 整除 的 对 应 在 C 列 的 数据 进行 求 和 ， 得 出 入 库 总 量 。 


2. SUMIF 函数 〈 按 条 件 求 和 ) 


SUMIF 函数 用 于 按照 指定 条 件 对 若干 单元 格 、 区 域 或 引用 求 和 。 


SUMIF(range,criteria,sum Tange) 


@@ range: 用 于 条 件 判断 的 单元 格 区 域 。 
@ criteria: 由 数字 、 逻 辑 表达 式 等 组 成 的 判定 条 件 。 
@ sum range: 需要 求 和 的 单元 格 、 区 域 或 引用 。 





如 图 5-10 所 示 表 格 中 按 经 办 人 统计 了 各 产品 的 销售 金额 ,现在 要 求 统计 出 
各 经 办 人 的 总 销售 金额 ， 即 得 到 G2:G4 单元 格 区 域 的 数据 。 
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@ 选中 G2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMIF ($C$2:$C$11, F2, $D$2:$D$11) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 经 办 人 的 销售 金额 ， 如 图 5-11 所 示 。 
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| G2 "Bx | 云 | =SUMIFSCS2SCS11.F2.$D$2.$DS11) 









































EN B e D E 了 
| 人 
1 ”| 刻 和 年 杨佳 丽 4950 | 杨佳 面 16437， 

3 2 | 三 星 迎 加 张 现 迷 2688 l 张 瑞 迷 

和 3 | 五 粮 春 杨佳 丽 5616 唐 小 军 

5 4 新 及 庚 小 盏 3348 

6 5 | 新 地 球 杨佳 丽 3781 

5-11 








选中 G2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 G4 单元 格 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 经 办 人 的 销售 金额 。 
9 专家 点 拨 


F2:F4 单元 格 区 域 的 数据 需要 被 公式 引用 ， 因 此 必须 事先 建立 好 ， 并 确 
保 正 确 。 


公式 解析 
=SUMIF($C$2:$C$11,F2,$D$2:$DS$11) 
依次 判断 SC$2:8C$11 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 等 于 F2 单元 格 中 的 姓名 ， 如 
果 是 ， 返 回 对 应 在 8D$2:$D$11 单元 格 区 域 上 的 值 ， 并 对 它们 求 和 。 
统计 各 部 门 工资 总 


如 图 5-12 所 示 表 格 中 , 统计 了 各 员工 的 工资 ( 分 属于 不 同 的 部 门 ) ， 要 求 
分 别 统计 出 各 个 部 门 的 工资 总 额 ， 即 得 到 F2:F5 单元 格 区 域 的 数据 。 













































































企划 部 8000 
5-12 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMIF ($B$2:$B$12,E2, $C$2:$C$12) 


















































按 键 得 出 的 工资 总 额 ， 如 图 5-13 所 示 。 
站 -x ~ | | =SUMIF($8$2:$8$12 E2.$C$2.SC$12) 
EE a B C D E 
开间 1 Ei 
章 丽 企划 部 5565 财务 部 7 
| 刘 3 茹 | 财务 部 2800 销售 部 
| 音 要 祭 到 14900 企划 部 
本 | 候 波 姐 6680 办 公 室 
6 也 西 梓 办 公 室 2200 









































选中 F2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 得 出 其 他 部 
门 的 工资 总 额 。 


公式 解析 
= SUMIF($BS$2:$B$12,E2,$C$2:$C$12) 
依次 判断 8B$2:8B$12 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 等 于 E2 单元 格 中 的 部 门 ， 如 














































































































果 是 ， 返 回 对 应 在 SC$2:8C$12 单元 格 区 域 中 的 值 ， 并 对 它们 求 和 。 数 
Sh 
子 - 
分 别 统计 前 半 个 月 与 后 半 个 月 的 销售 额 
如 图 5-14 mig A 了 当月 的 销售 记录 ,要 求 分 别 统 计 出 前 半 治 
个 月 与 后 半 个 月 的 销售 总 额 
村 EE B C 
日 期 类 别 金额 
a |18/1/1 泛 腰带 后 款 羽 绒 服 598 
|16/1/3 低 领 况 金 毛衣 255 
本 |16/17 ”| 毛 呢 短 福 149 
5 |16/1/8 泡 兆 袖 风衣 192 
B10/1/9 oL 风 长 软 毛 昵 外 大 387 
齐 16&/114 | 莉 衣 草 球 袖 冬装 禄 358 
|16/1/16 | 毛 昵 短 裙 322 
加 |16/1/17 | 低 领 资金 毛衣 254 
10 |16/1/24 | 修身 低 腰 牛仔裤 234 
| 16/1/25 QL 气质 风衣 200 
Lal16/1/29 带 腰 带 短 款 羽 绒 服 299 
图 5-14 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
SUMIF (A22A11 "<=16-=1=15"7C2:C11) 
按 键 得 出 前 半 个 月 的 销售 总 金额 ， 如 图 5-15 所 示 。 
E2 -J > ~ | < ‖ =SUMIFA2A11"<=16-1-15"C2:C11) | 
4 A B C D 
1| 日 期 类 别 金额 
大 el | 共有 溃 短 款 羽 并 腿 | 598 1939 
8 |16/1/3 | 低 领 通 金毛 衣 255 
16/1/7 ”| 毛 昵 短 禄 149 147 





生 
S|16/1/8 泡 泡 袖 风 衣 192 
B16/1/9 |o 风 长 款 毛 昵 外 套 | 387 
16/1/14 | 莉 衣 草 膨 袖 冬装 裙 | 358， 
“8 |16/1/16 | 毛 昵 短 裙 322 
可 16/U17 | 低 领 通 金 毛衣 2 
10 118/1/24 | 修身 低 腰 牛 仔裤 234 
































M16/1/25 |or 气 质 风衣 200 
42|16/1/29 | 带 腰带 短 款 羽 绒 服 | 299 
图 5-15 


选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMIE (A2:Al1, ">16-1-15",C2:C11) 
按 键 得 出 后 半 个 的 销售 总 金额 ， 如 图 5-16 所 示 。 





















































同 间 司 涝 巴 


( 对 910z ) 吕 渡河 岂 


148 


满足 条 件 的 记录 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


计 











xX v |£ | =SUMIFA2A11.">16-1-15".C2:C11) 

















4 a B C 
1 | 日 期 类 别 金额 
18/1/1 | 带 腰带 短 款 羽 绕 服 | 598 
16/1/3 | 低 领 源 金 毛衣 | 255 





毛 昵 短 禧 149 





18/1/8 _| 泡 泡 油 风衣 192 








16/1/14 | 幕 衣 草 标 袖 冬 装 衬 | 358 





16/1/16 | 手 昵 短 裙 _ 322 








3 
4 
5 
116/1/9 |o1 风 长 款 毛 昵 外 套 ! 387 
于 
8 
9 


18/1/17 | 低 领 肖 金 毛衣 254 
20 16/1/24 | 修身 低 腰 牛 仔 衬 | 234 





而 由 16/1/25 lo 气质 风衣 200 








12 |18/1/29 | 带 腰 带 短 款 羽 并 限 | 299 


公式 解析 
=SUMIF(A2:A11,"<=16-1-15",C2:C11) 
从 A2:A1l 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “<=16-1-15” 的 所 有 销售 日 期 ， 并 将 











=SUMIF(A2:A11,">16-1-15",C2:C11) 
从 A2:A1l 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “>16-1-15” 的 所 有 销售 日 期 ,然后 将 
满足 条 件 的 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 上 的 值 取出 并 进行 求 和 运算 。 


用 通配符 对 某 一 类 数据 求 和 





如 图 5-17 所 示 表 格 中 统计 了 各 服装 ( 包括 男女 服装 
出 女装 的 合计 金额 。 
4 & B 
1 | 序号 名 称 金额 
本 1 泡 泡 袖 长 袖 T 娄 女 1061 
3 2 | 男装 新 款 体 血 男 1169 
生 3 | 新 款 纯 棉 男 士 短 袖 T 愧 男 1080 
5 和 身 简约 V 领 必 上 衣 女 1299 
6 5 | 日 韩版 打 底 衫 T 恤 男 1388 
学 6 | 大 码 修身 V 领 字母 长 袖 T 恤 女 |1180 
8 7 | 韩版 拼接 假 两 件 包 是 打 底 裤 女 |1180 
9 8 | 加 厚 抓 绕 韩版 卫 裤 男 1176 
10 9 | 韩版 条 纹 圆 领 长 袖 T 儿 修身 女 。 |1849 
也 | 10 | 卡通 创意 个 性 跑 男 1280 
到 | 11 | 女 长 袖 冬 用 纹 泡 泡 袖 昌 女 1560 
13 12 和 女 1699 
和 5-17 











) 的 销售 金额 , 要 求 统 






























































选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMIF (B2:B13,"* 女 ", C2:C9) 
结果 ， 如 图 5-18 所 示 。 


按 
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但 山 








信 山 

































































































































































ee 
3 2 
到 3 新款 纯 棉 男 士 短 
本 | 4 | 修身 简约 V 领 虱 上 衣 女 1299 
“6 | 5 旧 韩 版 打 底 衫 T 恤 男 1388 
图 5-18 
公式 解析 区 
=SUMIF(B2:B13,"* 女 ",C2:C9) 忆 
从 B2:B13 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “* 女 ”的 所 有 女装 ， 并 将 满足 条 件 的 治 
记录 对 应 在 C2:C9 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 
计算 销售 金额 前 3 名 合计 值 
如 图 5-19 所 示 表 格 中 ， 要 求 只 统计 前 3 名 的 销售 额 ， 得 到 一 个 总 计 值 。 
4 A B 尼 D 
HI 品名 经 办 人 | 销售 金额 
2 六 老 百 年 杨佳 丽 4950 
了 2 三 星 迎 各 张 瑞 迷 2688 
4 3 | 五 粮 春 杨佳 丽 5616 
5 4 新 月亮 唐 小 军 3348 
6 5 _ ”| 新 地 球 杨佳 丽 3781 
了 6 | 开国 入 张 瑞 灶 2358 
8 . 新 品 兰 唐 小 军 3122 
9 8 | 今世 缘 关 地 球 “| 张 瑞 迷 3290 
10 9 “| 珠江 金 小 麦 。 | 杨佳 丽 2090 
也 | 10 | 张 容 赤 蕊 珠 | 唐 小 军 2130 
图 5-19 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMIF (D2:D11,">="&LARGE (D2:D11,3)) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 5-20 所 示 。 
F2 "x vi | =SUMIF(D2:D11.">="&LARGE(D2.D11.3) 9 
Esp —B LE D E 
1 | 序号 | 品名。 | 经 办 人 | 全 售 多 
加 | :。 老 E 征 杨佳 丽 4950 14347 
到 | 2 | 三 星 迎 加 张 瑞 信 2688 
4 3 五 粮 春 丽 5616 
5 4 新 月 之 | 唐 小 军 3348 
6 5 新 地 球 杨佳 丽 3781 
2 5 | 四 开国 缘 张 瑞 宣 2358 
8 7 | 新 品 兰 十 导 军 3122 
8 | 今世 缘 兰 地 球 “| 张 瑞 盖 3290 
0| ”9 | 珠江 金 小 麦 2090 
11 10 | 张裕 赤 埠 珠 _| 唐 小 军 2130 
图 5-20 





篇 1 谍 套 函数 
LARGE 函数 属于 统计 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 一 数据 集中 的 某 个 (可 以 
指定 ) 最 大 值 。 


全 站 公式 解析 
=SUMIF(D2:D11,">="&LARGE(D2:D11,3)) 
© 
@ 取 D2:D11 单元 格 区 域 中 前 3 名 的 值 。 
@ 将 D2:D11 单元 格 区 域 中 前 3 名 的 值 求 和 。 


3. SUMIFS 函数 〈 按 多 条 件 求 和 ) 
SUMIFS 函数 是 对 某 一 区 域内 满足 多 重 条 件 的 单元 格 求 和 。 
SUMIFS(sum range,criteria rangel,criterial,criteria range2,criteria2...) 


@ sum range: 用 来 求 和 的 一 个 或 多 个 单元 格 , 可 以 是 数字 或 包含 数字 的 
名 称 、 数 组 或 引用 。 空 值 和 文本 值 会 被 忽略 。 仅 当 sum range 中 的 每 
一 单元 格 满足 为 其 指定 的 所 有 关联 条 件 时 , 才 对 这 些 单元 格 进行 求 和 。 
sum range 中 包含 “TRUE” 的 单元 格 计算 为 “1”; 包含 “FALSE” 的 
单元 格 计算 为 “0”, 与 SUMIF 函数 中 的 区 域 和 条 件 参 数 不 同 ,SUMIFS 
中 每 个 criteria range 的 大 小 和 形式 必须 与 sum_range 相同 。 
@ criteria rangel, criteria_ range2,...: 表示 计算 关联 系 件 的 1~ 127 个 区 域 。 
@ criterial, criteria2,...: 表示 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引 用 或 文本 形式 的 1 ~ 
127 个 条 件 。 例 如 ， 条 件 可 以 表示 为 32、"32"">32""apples" 或 B4。 
人 专家 点 拨 
在 条 件 中 使 用 通配符 ， 即 问号 (? ) 和 星 号 (*)。 问 号 匹配 任 一 单个 字 
符 ， 星 号 匹配 任 一 字符 序列 。 如 果 要 查找 实际 的 问号 或 星 号 ， 请 在 字符 前 
输入 波形 符 (~)。 


技巧 131 
如 图 5-21 所 示 表 格 中 按 日 期 统计 了 销售 记录 。 要 求 建 立 公 式 计算 在 上 半 个 


月 中 各 不 同 产品 的 总 销售 额 。 
@ 选中 G2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


高 
效 
随 
身 
查 
Tm 
bad 

Q 

0 
应 
用 
技 
名 
3 
[on 
版 


























=SUMIFS (D$2:D$11,A$2:AS$1]1,"<=16-1-15",B$2:BS$11, F2) 
安 键 得 出 上 半 个 月 销售 金额 ， 如 图 5-22 所 示 。 

选中 G2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 到 G3 单元 格 中 ， 得 出 
上 半月 销售 金额 。 


s- 专家 点 拨 




















































































































































































F2:F3 单元 格 区 域 的 数据 需要 被 公式 引用 ， 因 此 必须 事先 建立 好 ， 并 确 
保 正 确 。 如 果 存 在 更 多 产品 名 称 ， 可 以 依次 建立 ， 复 制 公式 后 就 可 以 进行 | 数 
快速 统计 。 学 
六 加 本 B c D 数 
1 | 日 期 | 名 称 | 规格 型 号 | 金额 范 
2 |16/11 图 钢 Sm 3388 例 
3 |16/1/3 圆 钢 10m 2180 
|16/1/7 角钢 40x40 1180 
5 1618 角钢 40x41 4176 
6 |16/19 图 铀 20m 1849 
|16/1/14 角钢 40x43 4280 
@ |16/1/15 角钢 “| 40x40 1560 
旨 16U17 图 钢 10m 1699 
10 |16/1/24 圆 铀 12m 2234 
11 |16/25 角 铀 40x40 1100 
图 5-21 
[o> ve :sowspszpstAszAstl-<-161-15B828811r2) 
1 上 半月 销售 金额 
IT T417 本 
3 16143 图 钢 10m 
#116/1/7 角钢 40x40 1180 
5 1618 角钢 | 40x41 | 4176 
6 |16/19 图 钢 20m 1849 
Il16114 | 角钢 | 40x43 | 4280 
8 |16/115 角钢 40x40 1560 
9 116/1/17 图 钢 10m 1699 
10 116/1/24 圆 钢 12m 2234 
11116/1/25 角钢 40x40 1100 
图 5-22 
1 
公式 解析 
® 


QD 
= SUMIPS(D$2:D811,AS2:AS11,"<=16-1-15", B92:B311,82) 


@ 从 A2:A1l 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “<=16-1-15” 的 所 有 日 期 即 1 月 份 
上 半 个 月 的 销售 日 期 。 

@) 从 B2:B11 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “F2” 的 产品 名 称 ， 即 所 有 圆 钢 
产品 。 


@ 满足 D 和 @) 条 件 后 , 在 D2:D11 单元 格 区 域 中 计算 出 1 月 份 上 半月 所 有 
产品 为 圆 钢 的 总 销售 金额 。 






























































































































































高 多 条 件 统计 某 一 类 数据 总 和 
AR 
2 i 5-23 所 示 表格 中 按 不 同 店面 统计 了 商品 的 销售 金额 , 要求 计算 出 1 店面 
身 的 总 销售 金额 。 
4 二 B C 
查 梧 如 让 金额 
2 2 _[ 泡 泡 袖 长 油 T 恤 女 1061 
1 男装 新 款 体 才 时 1169 
2 1080 
5 1 a 女 1299 
6 | 5 | 晶 韩 版 打 底 祖 人 性 男 1388 
和 1 大 码 修身 V 领 字母 长 袖 T 血 女 1180 
8 3 | 韩版 拼接 假 两 件 包 里 打 底 详 女 1180 
9 1 | 加 厚 抓 红 韩版 卫 惫 男 1176 
10| 3 | 韩版 条 纹 辆 领 长 袖 T 恤 修身 女 |1849 
11 1 卡通 创意 个 性 恤 男 1280 
12| ”1 |Vv 领 商务 针织 马 夫 男 1560 
13 2 “| 韩版 抓 收 脚 休闲 长 衬 女 1699 
图 5-23 
选中 C15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
SSUMIRPS (C2 CIS A NAS "Tn BDL un) 
让 按 键 计算 出 1 店面 男装 合计 金额 ， 如 图 5-24 所 示 。 
C15 "1 > ~ £ |=sumrsc2c13A2A13"=1"B2B13- 男 ) | 
4 A B | 
N 1 | 须 画 EL | 
S | ”2 泡 泡 袖 长 宙 T 恤 女 1061 
二 3 1 男装 新 球体 作 男 1169 
生 2 人 兴 相 志 ， 男 1080 
版 5 | 1 修身 向 约 V 领 必 上 庆 1209 
_— 6 3 局 二 1388 
学 1 | 大 三 全 全 ee 1180 
| 3 1180 
9 1 1176 
10 3 1849 
ve 1 1280 
Mal 1 绍 马 来 8 1560 
a3| 2 韩版 抓 收 扼 休闲 长 浴 女 1699 
14 
是 | 1 店 面 田 蔡 金额 合 于 5185 
152 图 5-24 


公式 解析 
® 


= SUMIFS(C2:C13,A2:A 2 男 ") 


@ 从 A2:A13 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “=1” 的 所 有 记录 ， 即 1 店面 所 有 
记录 。 


@) 从 B2:B13 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “*# 男 ”的 所 有 记录 。 


图 满足 和 回 的 条 件 后 ， 在 C2:C13 单元 格 区 域 中 计算 出 1 店面 所 有 男装 


的 销售 金额 。 


按 不 同性 质 统计 应 收 款 


如 图 5-25 














所 示 表 格 中 ， 从 第 9 行 开始 











要 通过 计算 得 到 结果 ( 注意 统计 时 要 求 去 除 


选中 E3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 
=SUMIFS (E9:E100,C9:C100, "内 部 ",E9:E100, ">0") 





数据 区 ，E3:E8 单元 格 







































































6 

gl 

10]2 

1113 站 

1214 2 外 部 433348.21 

55 33 内 部 244002 

14|6 33 | -5000 

5|7 33 外 刘 23587 
图 5-25 








输入 公式 : 





































































按 键 得 出 应 收 累 计 ， 如 图 5-26 所 示 。 
| 已 "1 x v |£ 」=SuMIFSE9E100C9C100" 内 部 `.E9E100">07 | 
a 
El 
| | Dh 
5 [ 
6 11 公 司 合计 ， 495012 
2 22 公司 合 计 : 994949.11 
8 33 公 司 合计 ， 47987.2 
ll 11 内 部 张 瑞 迷 495012 
10|2 11 外 部 徐 学 民 22688 .42 
113 2 内 部 唐 小 军 561600.9 
1214 22 3 李 飞 43334821 
13|5 33 内 部 程 再 友 244002 
14|6 33 内 部 痛 同 庆 -5000 
L517 33 外 部 杨佳 丽 23587 
图 5-26 
选中 E4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 











FS (E9:E100,C9:C100, "外 部 ",E9:E100, ">0") 
键 得 出 应 收 昧 计 ， 如 图 5-27 所 示 。 


区 域 








诗 溢 国 帐 涪 


询 


153 


同 间 语 涝 巴 


( 对 910Z ) 吕 渡河 岂 


154 















































| “| | x v |# |‖ =SuMIFSE9E100.C9.C100" 外 部 "E9.E100>0) 
4 A B © D ee 
1| 序 S [= 性 质 客户 期 未 余 额 加 
2 

3 | 内 部 应 收 昧 计 1081013.1 - 

有 | i 45009521 二 

5 

11 公 司 合计 : 495012 

了 2 公司 合计 ， 994949.11 

8 33 公 司 合计 ， 47987.2 

S|1 11 内 部 张 瑞 粳 495012 

1012 11 外 部 徐 学 民 -22688 42 

1113 22 内 部 唐 小 宇 5616009 

1214 22 外 部 李 飞 433348.21 

1515 33 内 部 程 再 友 24400.2 

14 6 33 内 部 彭 同 庆 -5000 

15|7 33 外 部 丽 23587 


























5-27 


选中 E6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMIFS ($ES$9:$E$100, $B$9:$B$100, LEFT (D6, 2) , $E$9:$E$100, 





">0") 






























































按 键 得 出 公司 应 收 总 计 ， 如 图 5-28 所 示 。 
|Es "x v [££ | =SUMIFSGSES9SES1008B$9SBS100LEFTLD6.2)SE$9SES100">0) | 
”JN B Le D | 下 | 
本 本 二 到 已 SEE 让 大国 本 下 阅 | 
4 3 456935.21 
5 和 133 
‘sl 11 公 司 合计 : 495012 
.2 公司 合计 : 
8 33 公 司 合计 : 
oll 11 内 部 张 瑞 填 _ 495012 
ol2 In 外 全 徐 学 民 -22688 47 
3 2 内 部 | 唐 小 军 561600.9 
12 14 22 [部 享 飞 433348.21 
13|5 33 内 部 程 再 友 244002 
1416 33 内 部 彭 同 庆 -5000 
1517 四 外 部 | 杨佳 丽 23587 
5-28 
选中 E6 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 到 E8 单元 格 中 ， 得 出 其 他 几 个 








公司 的 合计 金额 。 


克基 套 函数 

LEFT 函数 属于 文本 函数 类 型 ， 用 于 从 给 定 字符 串 的 最 左 侧 开始 提取 指 
定数 目的 字符 。 

a 专家 点 拨 

E6 单元 格 的 公式 ， 有 些 单元 格 区 域 运用 了 绝对 引用 方式 ， 这 是 为 了 便 





于 公式 的 复制 。 另 外 该 单元 格 的 公式 中 包含 (返回 结果 为 11 ) 
这 样 一 部 分 ， 这 也 是 为 了 公式 复制 才 做 这 样 的 处 理 。 当 公式 复制 到 E7 单元 
格 时 ， 这 一 部 分 变 ; (返回 结果 为 22 )。 如 果 不 复制 公式 ， 


可 以 直接 使 用 o 


食 站 公 式 解析 
=SUMIFS($ES$9:$E$100,$B$9:$B$100,LEFT(D6,2),$E$9:$E$100,">0") 
@ 用 于 求 和 的 单元 格 区 域 。 
@ 第 一 个 条 件 , 此 步 中 “LEFT(D6,2)” 表 示 从 D6 单元 格 提取 前 两 个 字符 。 
因此 该 条 件 为 在 B9:B100 单元 格 区 域 寻找 与 提取 结果 相同 数据 的 记录 。 
@ 第 二 个 条 件 。B9:B100 单元 格 区 域 中 数值 大 于 0 的 记录 。 
@ 同时 满足 @D 和 @) 两 个 条 件 时 ， 将 对 应 在 四 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


4. SUMPRODUCT 函数 〈 求 多 组 数 的 乘积 之 和 ) 


SUMPRODUCT 函数 用 于 在 指定 的 几 组 数组 中 ,将 数组 间 对 应 的 元 素 相 乘 ， 
并 返回 乘积 之 和 。 


SUMPRODUCT(array1,array2,array3,...) 


array1,array2,array3,.…: 要 进行 计算 的 2~30 个 数组 。 





当前 表格 中 显示 了 员工 姓名 、 所 属 部 门 及 性 别 ， 现 在 需要 统计 出 销售 部 女 
员工 的 人 数 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (B2 :B14=" 销 售 部 ")* (C2:C14=" 女 ") ) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 销售 部 女 员 工 的 人 数 ， 如 图 5-29 所 示 。 


=SUMPRODUCT(B2.814=- 销 售 部 ?(C2C14=" 女 9) | 









































烟 对 对 曲 陡 对 烟 对 曙 上 对 对 烽烟 
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全 下 公式 解析 


一 一 一 
到 SR Do CE 二 和 


@ B2:B14 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “销售 部 ”的 所 有 记录 。 满 足 的 返回 
TRUE， 不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@@ C2:C14 单 元 格 区域 中 匹配 条 件 为 “ 女 ” 的 所 有 记录 -满足 的 返回 TRUE， 
不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 将 D 和 @) 两 个 数组 相 乘 ， 同 为 TRUE 才 为 满足 条 件 的 记录 。 


如 图 5-30 ee 
中 分 数 大 于 500 分 的 人 数 ， 即 得 到 F4:F6 单元 格 区 域 的 统计 结 









































wNvocolvcv 








@ 选中 F4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (A$2:A$12=E4)* (C$2:C$12>500)) 
按 “Enter” 键 得 出 1 班 中 分 数 大 于 500 分 的 人 数 ， 如 图 5-31 所 示 。 












































@ 选中 F4 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 F6 单元 格 中 ， 即 可 得 出 其 他 
班级 中 分 数 大 于 500 分 的 人 数 。 


食 站 公 式 解析 
ea 


= SUMPRODUCT((A$2:A$12=E4)*(C$2:C$12>500)) 
0 


@ A$2:A8$12 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “=E4” 的 所 有 记录 。 满 足 的 返回 
TRUE， 不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ C$2:C$12 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “>500” 的 所 有 记录 。 满 足 的 返回 
TRUE， 不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 将 D 和 @ 两 个 数组 相 乘 ， 同 为 TRUE 才 为 满足 条 件 的 记录 。 





如 图 5-32 所 示 表格 中 统计 了 各 员工 获取 奖金 的 情况 ( 没有 奖金 的 显示 为 
空 ) 。 现 在 要 求 统计 出 各 个 部 门 中 获取 奖金 的 人 数 ， 即 得 到 F2:F4 单元 格 区 域 
的 统计 结果 ( 空 什 不 做 统计 ) 。 





















































@ 选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (B$2:BS$14=E2)* (C$2:C$14<>"")) 
按 “Enter” 键 得 出 销售 部 中 获取 奖金 的 人 数 ， 如 图 5-33 所 示 。 






























@ 选中 F2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 F4, 即 可 快速 得 出 其 他 部 门 获 
取 奖 金 的 人 数 。 
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公式 解析 @ 


D 
= A de i, 


@ B$2:B$14 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “=E2” 的 所 有 记录 。 满 足 的 返回 
TRUE ， 不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ C$2:C$14 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “<>""” 的 所 有 记录 。 满 足 的 返回 
TRUE， 不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 将 D 和 G@ 两 个 数组 相 乘 ， 同 为 TRUE 才 为 满足 条 件 的 记录 。 


统计 出 指定 部 门 、 指 定 职务 的 员工 人 数 


如 图 5-34 所 示 表 格 中 了 统计 了 企业 人 员 的 所 属 部 门 与 职务 ,现在 要 求 统 计 
出 指定 部 门 指定 职务 的 员工 人 数 ， 即 得 到 F4:F6 单元 格 区 域 的 统计 结果 。 


同 烛 语 涝 巴 











& B C D | 了 ID | 
姓名 所属 部 门 | 职务 
杨 维 玲 | 财务 部 | 总 监 





























-lo 网 辐 本 
求 |、| 曲 
订 | 划 | 亚 | 册 
EE 
蘑 | 入 | 秘 | 涤 
破 | 演 | 沁 | 珍 
路 | 噩 | 璐 | 器 
测 | 淖 | 洛 | 测 
回国 国明 
应 | 区 | 浑 
EE 
EE 

















图 5-34 
选中 F4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( ($B$2:$B$9=E4) * ($C$2:$cC$9=" 职 员 ")) 
按 键 ， 即 可 统计 出 所 属 部 门 为 且 职 务 为 的 人 数 。 
选中 F4 单元 格 ， 向 下 复制 公式 到 F6 单元 格 ， 可 以 快速 统计 出 其 他 指 
定 部 门 、 指 定 职务 的 员工 人 数 ， 如 图 5-35 所 示 。 
Fa bd 轩 - Xv 大 =SUNPRODUCT (($B$2:$B$9=Ed4)*+(4C$2:$C49= “职员 “)) 
A B C D | FF BE CC | HH | LI 
姓名 “| 所 属 部 门 | 职务 
杨 维 玲 | 财务 部 总 监 
王 翔 销售 部 职员 部 门 人 数 
企划 部 经 理 财务 部 + 
李 靓 企划 部 职员 销售 部 - 


徐 志恒 | 销售 部 职员 企划 部 


( 对 910Z ) 问 湾 沽 刁 








158 



































地 靓 企划 部 职员 





”ee 加- - 
汝 
床 
EJ 




















公式 解析 


8) 


四 
= SUMPRODUCT((SB$2:SB$9=E4)*($C$2:SC$9=" 职 员 ) 
四 


@ $B$2:$B$9 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “=E4” 的 所 有 记录 ， 即 财务 部 所 
有 员工 。 满 足 的 返回 TRUE， 不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ $C$2:8C$9 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “职员 ”的 所 有 记录 ， 即 所 有 职务 
为 职员 的 记录 。 满 足 的 返回 TRUE, 不 满足 的 返回 FALSE, 返回 的 是 一 个 数组 。 


@ 将 D 和 @ 两 个 数组 相 乘 ， 同 为 TRUE 才 为 满足 条 件 的 记录 。 




















额 。 要 求 只 统计 出 周 六 和 周 日 的 总 销售 金额 。 


统计 非 工 作 日 销售 金额 
如 图 5-36 所 示 表 格 中 按 日 期 ( 并 且 显示 了 日 期 对 应 的 星期 数 ) 统 计 了 销售 
4 a B C D 
1 | | 星期 | 
@ |16/1/4 星期 五 | 6192 
3 |16/1/5 星期 六 5387 
4 |16/1/6 星期 日 | 8358 
5 1617 星期 | 3122 
6 |16/1/8 星期 二 2054 
7 |16/19 星期 三 2234 
品 |1610 | 星期 四 | 1100 
9 |16/111 星期 五 800 
10|16/112 星期 六 | 6190 
11 |16/113 星期 日 | 7236 
12|16/1/14 星期 一 2155 
图 5-36 





















































选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (MOD (A2:A12, 7) <2) *C2:C12) 
键 得 出 统计 结果 ， 如 图 5-37 所 示 。 





按 


| 


4 


3 
生 
5 


A 


x 


v 





到 | =SUMPRODUCT((MOD(A2.A12.7)<2)*C2:C12) 


























本 1 匡 套 函数 


MOD 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 求 两 个 数值 相 除 后 的 余数 ， 
的 正 负 号 与 除数 相同 。 


C | BW :1 
于 总 一 Po 
16/1/4 星期 五 6192 3334 
16/1/5 星期 六 5387 0 
161116 星期 日 8358 
1617 星期 一 3122 
图 5-37 
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仿 站 公式 解析 
=SUMPRODUCT((MOD(A2:A12,7)<2)*C2:C 
a 
@ 判断 A2:A12 单元 格 区 域 中 各 单元 格 的 日 期 序列 号 与 7 相 除 后 的 余数 是 
否 小 于 2 ( 因为 星期 六 日 期 序列 号 与 7 相 除 的 余数 为 0， 星期 日 日 期 序列 号 与 7 
相 除 的 余数 为 1 )。 
@ 如 果 四 结果 为 TRUE， 则 对 对 应 在 C2:C12 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


如 图 5-38 所 示 表 格 中 按 日 期 统计 了 出 库 数量 ,现在 要 求 设置 公式 统计 出 各 
个 月 份 的 2 即 得 到 E 列 的 数据 。 








| 
15/12120 























@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (TEXT ($A$2:$A$10, "yy 年 mm 月 ")=TEXT (D2, "yy 
年 mm 月 "))*$B$2:$B$10) 
按 “Enter” 键 得 出 “2015 年 12 月 ”的 总 数量 ， 如 图 5-39 所 示 。 


也 1 二 下 -i 
sii ep 公式 返回 结果 
/220 | 156 | | 2016 年 ! 月 上 | 一 | 
isny30 | 5 | | 2o6fz 有 ll | | 
| 5-39 





@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 各 个 月 份 的 总 出 库 数 量 。 
< 全- 专家 点 找 

D2:D7 单元 格 区 域 的 数据 需要 被 公式 引用 , 因此 必须 事先 建立 好 , 并 确 
保 正 确 。 


TEXT 函数 属于 文本 函数 类 型 , 用 于 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 
的 文本 。 


公式 解析 
= SUMPRODUCT((TEXT($A$S2:8A$10,"yy 年 mm 月 ")=TEXT(D2,"yy 年 
mm 月 "))*$B$2:$SB$10) 盏 ® 
四 
@ 将 $8A$2:8AS9 单元 格 区 域 的 日 期 转换 为 的 形式 。 
@ 将 D2 单元 格 的 日 期 转换 为 的 形式 。 


@ 判断 四 与 加 的 结果 是 否 相等 , 如 果 相等 将 对 应 在 $B$2:8B$9 单元 格 区 域 
中 的 值 求 和 。 
统计 大 于 12 个 月 的 账 款 


如 图 5-40 所 示 表 格 按时 间 统 计 了 借款 金额 ， 要求 分 别 统计 出 12 个 月 内 的 
账 款 与 超过 12 个 月 的 账 款 。 


































































































4 A B C 
名 |2015 年 3 月 20000 
3 |2015 年 10 月 5000 
丰 |2015 年 10 月 6500 
本 12015 年 12 月 10000 
6 |2016 年 1 月 5670 
T2016 年 1 月 5358 
8 |2016 年 2 月 8100 
9 |2016 年 2 月 12000 
图 5-40 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (DATEDIF (A2:A9,TODAY () ，"M" ) <=12) *B2:B9) 
按 键 得 出 12 个 月 内 的 账 款 ， 如 图 5-41 所 示 。 
| 已 “| |» v | < | =SUMPRODUCT(DATEDIFA2A9TODAYO"M)<=12)yB2B9) 
4 A B C D 了 人 
2015 年 3 月 20000 12 个 月 内 的 账 款 52628 
3 |2015 年 10 月 5000 12 个 月 以 上 的 账 款 
生 |2015 年 10 月 6500 
“5 |2015 年 12 月 10000 
“6 |2016 年 1 月 5670 
全 12016 年 1 月 5358 
8 |2016 年 2 月 8100 
9 12016 年 2 月 12000 
图 5-41 


选中 E3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (DATEDIF (A2:A9, TODAY () ,， "M") >12) *B2:B9) 
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按 “Enter” 键 得 出 12 个 月 以 上 的 账 款 ， 如 图 5-42 所 示 。 









































各 1 英 套 函数 
@ DATEIF 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 计算 两 个 日 期 之 间 的 年 数 、 月 
数 和 天 数 ( 用 不 同 的 参数 指定 )。 
@@ DATE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 特定 日 期 的 序列 号 。 


全 六 公式 解析 
宝 站 
i ©® 


@ 返回 A2:A9 单元 格 区 域 日 期 与 当前 日 期 相差 的 月 数 。 
@) 如 果 四 的 返回 结果 小 于 12, 就 把 对 应 在 B2:B9 单 元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


当前 表格 中 按 类 别 统计 了 销售 记录 表 ， 现 在 要 求 统计 出 某 两 种 类 别 或 多 种 
类 别 商品 总 销售 金额 。 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( ( (B2 :B11=" 圆 钢 ") + (B2:B11=" 方 钢 ") ) ,$D$2:$DS$11) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 出 “ 圆 钢 ” 与 “ 方 钢 ” 两 种 类 别 商品 的 总 销售 















































金额 ， 如 图 5-43 所 示 。 
[ee “用 XxX wv | 上 ‖ =SUMPRODUCT(IB2.B11=" 贺 钢 )+(B2.B11=" 方 钢 )$D$2.$D$11) 
4 二 看 期 三 | 到 ”金额 “| 
18/1/1 gm 5690 20802 
3 |16/1/3 2x4 2345 八 奈 扳 同 丝 
|1671/7 40x40 | 2149 公式 返回 结果 
5 16/1/3 2x6 1192 
"16/1/9 20m 2387 
.16/1/14 40x43 2358 
B16/1/15 40x40 3122 
| 16/1/17 10m 2054 
O16/1/24 2x9 3034 
|16/1/25 2x9 4100 























公式 解析 
@ 


= a 11=" 圆 钢 ")+(B2:B11=" 方 钢 ")),$D$2: $D$11) 
® 


GD B2:B11 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 “ 圆 钢 ”的 所 有 记录 。 满 足 的 返回 TRUE， 
不 满足 的 返回 FALSE， 和 返回 的 是 一 个 数组 。 













































































@@ B2:B11 单元 格 区 域 中 匹配 条 件 为 " 方 钢 " 的 所 有 记录 .满足 的 返回 TRUE, | 数 
不 满足 的 返回 FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 夯 
图 将 (D 与 @ 两 个 数组 依次 相 加 , 只 有 一 个 为 TRUE 时 ,结果 为 1, 否则 为 0。 
@ 统计 1 的 个 数 ， 即 统计 出 满足 条 件 的 记录 。 例 
统计 某 一 时 间 段 出 现 的 次 数 
如 图 5-44 所 示 表 格 显 示 了 某 仪器 测试 的 用 时 ， 并 且 规 定 了 达标 时 间 区 域 。 
要 求 统计 出 8 次 测试 中 达标 的 次 数 。 
_ 到 A B 
1 | ”达标 时 间 ”| 1:02:00 至 1:03:00 
2 序号 用 时 
3 1 次 测试 1:02:55 
刚 | ”2 次 测试 1:03:20 
5 3 次 测试 1:01:10 
6 4 次 测试 1:01:00 
7 5 次 测试 1:02:50 
8 6 次 测试 1:02:59 
9 7 次 测试 1:03:02 
而 | ”8 次 测试 1:02:45 
图 5-44 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (B3:B10>TIMEVALUE ("1:02:00"))*(B3:B10< 
TIMEVALUE ("1:03:00"))) 
按 键 得 出 测试 时 间 在 给 定 的 时 间 区 域 中 的 次 数 ， 如 图 5-45 所 示 。 
163 
D2 了 | x | =SUMPRODUCT((B3:B10>TIMEVALUE(C1:02:00)*( 
B3:B10<TIMEVALUE(C1:03:00”)) 
A B C E | F 
达标 时 间 “1:02:00 至 1:03:00 达标 次 数 
用 时 4 





1 次 测试 1:02:55 
2 次 测试 1:03:20 
3 次 测试 1:01:10 
4 次 测试 1:01:00 
5 次 测试 1:02:50 
6 次 测试 1:02:59 
7 次 测试 1:03:02 
8 次 测试 1:02:45 
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图 5-45 
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( 对 910z ) 志 渡河 岂 
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入 1 艾 套 函数 

TIMEVALUE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 由 文本 字符 串 所 代表 的 小 
数值 。 本 技巧 公式 中 的 TIMEVALUE("1:02:00") 就 是 将 "1:02:00" 这 个 时 间 值 转换 
成 小 数 ， 因 为 时 间 的 比较 是 将 时 间 值 转换 成 小 数值 再 进行 比较 的 。 

公式 解析 


=SUMPRODUCT((B3:B10>TIMEVALUE("1:02:00"))*(B3:B10<TIMEVAL 
UE("1:03:00"))) 
©) 


® 
@ 依次 判断 B3:B10 单元 格 区 域 中 时 间 是 否 大 于 。 如 果 是 返回 
TRUE， 否 则 返回 FALSE。 
@ 依次 判断 B3:B10 单元 格 区 域 中 时 间 是 否 小 于 。 如 果 是 返回 


TRUE， 否 则 返回 FALSE。 
@ 统计 出 四 与 四 同时 为 TRUE 的 次 数 。 


统计 指定 日 期 区 间 中 指定 性 别 的 人 数 
如 图 5-46 所 示 表 格 中 统计 了 学 员 的 出 生日 期 要 求 快速 统计 出 某 一 指定 








































































































期 区 间 ( 如 本 例 要 求 的 日 期 区 域 为 1986-9-1~ 1987-8-31 ) 中 女性 的 人 数 。 

2 
1 性 别 

2 | 章 丽 女 1986/6/10 

| 蚤 难 燕 女 1988/10/2 

二 | 畦 要 条 | 男 | 1987543 | 

5 | 侯 湛 妈 女 |1986/12/15 

有 和 孙 面 菩 女 1987/9/1 
本 平 男 1987/9/10 

8 | 苏 教 女 1987/8/28 

9 | 张 文 涛 男 1987/2/15 

0 | 孙 文 胜 女 1987/4/18 

41 | 周 保 国 男 1987/2/1 

2| 刘洋 男 1987/3/5 

43 | _ 李 丽 女 |1987/1226 

14| 黄 成 成 男 |1987/12/15 

图 5-46 





选中 F1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( ($C$2:$C$14>=DATE (1986, 9,1))* ($C$2:$C$14< 
=DATE (1987, 8, 31) ) * ($B$2:$B$14=" 女 ") ) &" 人 " 























按 键 得 出 结果 ， 如 图 5-47 所 示 。 

HH -1 x vf{£ | =suMpRoDucrkscs28cS14>=DATE(198691)x(SCS2SCs14<= | 

a 中 DATEGd987.8.31))"(8$2.SBS14=- 女 D)& 人 - 

4 & B | E 9 
姓名 性 别 出生 日 期 1986-9-1 到 1987-8-31 之 间 的 女 | 3 人 
章 丽 女 1986/6/10 性 人 数 

S| 刘 叭 燕 女 1988/10/2 

和 | 韩 要 荣 男 1987/5/3 























图 5-47 








熏 ) 顽 套 函数 
DATE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 指定 日 期 的 序列 号 。 


食 公 式 解析 
=SUMPRODUCT( ($C$2:$C$14>=DATE(1986,9,1 D)*($C$2:$C$14<=DA 
OO 


TE (1987,8,31))*($B$2:$B$14=" 女 "))&" 人 " 
a @ 


@ 依次 判断 C2:C14 单元 格 区 域 中 的 日 期 是 否 大 于 等 于 “1986-9-1"。 如 果 
是 返回 值 1， 否 则 返回 值 为 0， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 依次 判断 C2:C14 单元 格 区 域 中 的 日 期 是 否 小 于 等 于 “1987-8-31”。 如 
果 是 返回 值 1， 否 则 返回 值 为 0， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 依次 判断 B2:B14 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 为 “ 女 ”。 如 果 是 返回 值 1, 否 
则 返回 值 为 0， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

图 当 四 、@ 和 人 @@ 结 果 同 时 为 1 时 ， 返 回 结果 1， 然 后 最 终 统计 1 的 个 数 ， 
即 为 同时 满足 3 个 条 件 的 人 数 。 


账 龄 指 公司 尚未 收回 的 应 收 账 款 的 时 间 长 度 。 每 个 公司 通常 都 有 合理 的 周 
转 天 数 ， 账 龄 在 合理 周转 天 数 以 上 的 应 收 账 款 会 给 公司 运营 造成 一 定 的 负面 影 
响 ， 且 账 龄 越 高 ， 资 金 效率 越 低 ， 发 生 坏账 的 风险 越 大 ， 账 务 成 本 越 高 。 

如 图 5-48 所 示 表 格 中 统计 了 各 单位 各 项 借款 的 时 间 及 金额 ,要 求 对 分 单位 
的 账 龄 进行 统计 ， 即 得 到 B15:D17 单元 格 区 域 的 统计 结果 。 




















2015/12 
2015/12 
2015/12 
2016/01 
2016/02 
2015/10 
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选中 B15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (A$2:A$12=A15) * (DATEDIF (B$2:B$12, TODAY () ， 








SM") <=12)* (C$2:C$12)) 


按 键 
所 示 。 


四 
加 


得 山 
每 出 








小 于 12 个 月 的 账 款 合计 金额 ， 如 图 5-49 





x Y |£ | =SUMPRODUCT(AS$2.A$12=A15)(DATEDIF(B$2:B$12,.TODAYO, 


"MD?<=12)(C$2CS12) 












































4 TC C 了 | E | 下 | 6 
和 异 款 时 间 金额 
学 2013/12 53581 
3 2015/12 56036 
4 2015/12 25640 

5| 2015/12 68376.07 
6 2016/01 20000 
7 2016/02 8100 
8 2015/10 6500.6 
9 2016/02 10000 
10 2012/02 56705 

II 去 图 印染 2014/07 12000 
12 | 丽 洁 印染 2015/08 25641.03 











16| 冯 图 印染 


14| 单位 12 12-36 月 | 36 月 以 上 
丽 洁 印 染 | 32141.63 二 








P| 建 翔 商贸 











5-49 


选中 C15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (A$2:A$12=A15) * ( (DATEDIF (B$2:B$12, TODAY () ， 
"M") >12) * (DATEDIF (B$2:B$12, TODAY () , "M") <=36) ) x (C$2:C$12)) 

























































































按 键 得 出 12~36 个 月 的 账 款 合计 金额 ， 如 图 5-50 
所 示 。 
| cl5 ~ x v f£ [=sUMPRODUCT(AS2AS12=A15)(DATEDIFBS2BS12TODAYO. | 
“M")>12)(DATEDIF(B$2.8$12TODAYO"M")<=36))(C$2:C$12) 上 
BF me D | re | 下 | a 
金额 
2013/12 53581 
2015/12 56036 
2015/12 25640 
2015/12 68376.07 
2016/01 20000 
2016/02 8100 
2015/10 6500.6 
201602 10000 
2012/02 5670.5 
2014/07 12000 
2 丽 洁 印染 2015/08 25641.03 
13 
14| 单位 人 小 于 12 月 12-36, 36 月 以 上 一 
和 |， 而 洁 印染 | 32141.63 53581 十 
16| 宏图 印染 
IY | 建 革 商贸 
图 5-50 
选中 D15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUMPRODUCT ( (A$2:A$12=A15)* (DATEDIF (B$2:B$12,TODAY (), 





MI)>36)*(C$2°C$12)) 


按 “Enter” 键 得 出 “ 丽 洁 印染 ”大 于 36 个 月 的 账 款 合计 人 金额， 如 图 5-51 
所 示 。 
























































D15 - 羡 | > ~ [e ‖ :suMpRODUCT(AS2AS12=Al5MDATEDIFBS28S12 | 
TODAYO"M)>36)(cs2.Cs12) 
4 F 6 
| Wl | ee = 
2 | 丽 洁 印染 2013/12 53581 
3 云图 印染 2015/12 | 56036 
下 | 建 翔 商贸 2015/12 | 25640 
5 建 翔 商贸 2015/12 | 68376.07 
6 | 宏图 印染 201601 | 20000 
> 宏图 印染 2016/02 | 8100 
全 | 丽 洁 印染 | 2015/10 | 6500.6 
9 | 建 翔 商贸 201602 | 10000 
ol 宏图 印染 201202 | 56705 
11 去 图 印染 2014/07 | 12000 
2 | 丽 洁 印染 2015/08 | 25641.03 - 
13| _ 公式 返回 结果 
位 | 小 国有 FT 区 可 
丽 洁 印 染 | 32141.63 0 
宏图 印染 
P| 建 翔 商贸 
@ 选中 B15:D15 单元 格 区 域 ， 向 下 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 即 可 快速 得 出 其 
他 各 单位 的 不 同 账 龄 的 应 收 账 款 合计 金额 。 


入 谱 套 西数 
DATEDIF 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 计算 两 个 日 期 之 间 的 年 数 、 月 
数 和 天 数 ( 用 不 同 的 参数 指定 )。 


全 公式 解析 
=SUMPRODUCT((A$2:A$12=A15)*(DATEDIF(B$2:B$12,TODAYO,"M") 
<=12)*(C$2:C$12)) ee ND) 
0 
@ 依次 判断 A2:A12 单元 格 区 域 中 的 各 个 值 是 否 等 于 A15。 
@ 提取 B2:B12 单元 格 区 域 的 日 期 值 ， 分 别 计算 它们 与 当前 日 期 相差 的 
月 数 。 
@ 将 同时 满足 四 与 四 条 件 的 对 应 在 C2:C12 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


人 专家 点 找 

A15:A17 单元 格 区 域 的 数据 需要 被 公式 引用 ， 因 此 必须 事先 建立 好 ， 并 确 
保 正确 。 为 了 便于 对 公式 的 复制 ， 公 式 中 对 单元 格 的 引用 采用 了 不 同 的 方式 。 
复制 公式 不 需要 政变 的 区 域 采 用 绝对 引用 方式 ， 复 制 公式 时 需要 改变 的 区 域 采 
用 相对 引用 方式 。 
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5. ABS 函数 〈 求 绝对 值 ) 





ABS 函数 用 于 计算 指定 数值 的 绝对 值 。 





ABS(number) 





number: 要 计算 绝对 值 的 数值 。 


如 图 5-52 所 示 表 格 中 显示 了 各 产品 去 年 的 销售 额 与 今年 的 销售 额 , 要 求 将 
今年 的 金额 与 去 年 相 比 ， 但 并 不 显示 出 负 值 ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 





































图 5-52 
@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (C2>B2, "增加 ", "减少 ") &ABS (C2-B2) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 5-53 所 示 。 


EE NET 
| 
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图 5-53 
@ 选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 比 
较 结果 。 
全 下 公式 解析 


四 
= IF(C2>B2," 增 加 "," 减 少 )&ABS(C2-B2) 
Am 


@ 





@ 判断 C2 是 否 大 于 B2， 如 果 是 返回 “增加 "， 不 是 返回 “减少 "。 
@ 计算 C2 与 B2 单元 格 差 值 的 绝对 值 。 
@ 使 用 “& ”将 四 与 加 结果 相连 接 。 


表格 以 负 值 的 方式 显示 了 支出 金额 ， 要 求 统计 出 支出 金额 总 计 值 且 以 正 数 
方式 显示 。 
选中 C14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (ABS (C2:C13)) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 快 捷 键 得 出 总 支出 额 ， 如 图 5-54 所 示 。 


















































全 站 公式 解析 


= SUM(ABS(C2:C13)) 
是 一 个 数组 公式 ,使 用 ABS(C2:C13) 依 次 返回 C2:C13 单元 格 区 域 中 各 个 
值 的 绝对 值 ， 再 使 用 SUM 函数 来 对 求 绝对 值 后 的 数组 求 和 。 


人 专家 点 拨 
由 于 ABS 函数 中 的 参数 是 一 个 数组 ， 所 以 必须 使 用 “Ctrl+Shift+Enter” 
组 合 键 才能 得 出 一 个 正确 结果 ， 否 则 返回 错误 值 。 


6. MOD 函数 〈 求 两 个 数 相 除 后 的 余数 ) 


MOD 函数 用 于 求 两 个 数值 相 除 后 的 余数 ， 其 结果 的 正 负 号 与 除数 相同 。 


MODaumberdivisor) 
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【 参数 】 
number: 指定 的 被 除数 数值 。 


divisor: 指定 的 除数 数值 ， 注 意 值 不 能 为 0。 
按 奇 数 月 与 偶数 月 统计 销量 




























































































如 图 5-55 所 示 表 格 中 统计 了 各 个 月 份 的 销售 数量 ,现在 要 求 分 别 统计 出 奇 
数 月 和 偶数 月 的 总 销量 。 
4 A B C | 
1 | 销售 数量 | 
名 |2015 年 1 月 151 
3 |2015 年 2 月 313| 
@ |2015 年 3 月 940| 
本 |2015 年 4 月 230| 
6 |2015 年 5 月 210| 
型 |2015 年 6 月 440| 
8 |2015 年 7 月 130 
9 |2015 年 8 月 560| 
10 |2015 年 9 月 350| 
11 |2015 年 10 月 118 
12|2015 年 11 月 90 
13|2015 年 12 月 110| 
5-55 





选中 B15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 





h 输 入 公式 : 


=SUM (IF (MOD (ROW ($A$2:$A$13),2)=0, $B$2:$B$13,0)) 











量 ， 如 图 5-56 所 示 。 


B15 “| * v £ [EsuwormopROwsAs2sAs13)2)=08882888130))}] 















































按 组 合 键 得 出 奇数 月 的 总 

到 

名 |2015 年 1 月 151 
8 12015 年 2 月 313 
生 12015 年 3 月 940 
|2015 年 4 月 230 
6 12015 年 5 月 210 
于 12015 年 6 月 440 
8 |2015 年 7 月 130 
9 12015 年 8 月 560 
1012015 年 9 月 350 
11|2015 年 10 月 118 | 
12 |2015 年 11 月 90 
1312015 年 12 月 110 
14 

， 1 + 
16 | 偶数 月 销量 | 


5-56 





选中 B16 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 








输入 公式 : 


=SUM (IF (MOD (ROW ($A$2:$A$13) ,2)=1, $B$2:$B$13,0)) 




















按 组 合 键 得 出 偶数 














， 如 





妥 | 














5-56 所 示 。 


B16 -J > ~ [£ |{SUMOFMODROWGAS2SAS13)2)1S8S2S8S130)) 





















































| 
2015 年 1 月 151 | 1 | | 
2015 年 :月 313 
|2015 年 3 月 940 
豆 |2015 年 4 月 230| 
牢 |2015 年 5 月 210| 
于 |2015 年 6 月 440| 
|2015 年 7 月 130| 
9 |2015 年 8 月 560| 
19 |2015 年 9 月 350| 
2015 年 10 月 118 
[al2015 年 1 月 |  %| 
3 2015 年 12 月 110| | 
月 稍 量 | 1871 公式 返回 结果 用 
月 销量 | 1771 
移 1 车 套 函数 


@。 ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 
@ SUM 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数字 
之 和 。 
食 公式 解析 
ODAS 和 0 
人 


@ 得 到 A2~A13 单元 格 的 各 个 行 号 ， 依 次 为 2、3、4 等 。 

@ 判断 四 返回 的 行 号 否 能 被 2 整除 ， 能 整除 的 返回 0， 否则 返回 1， 返回 
的 是 一 个 数组 。 

@ 判断 这 个 数组 中 各 个 值 是 否 是 0, 如 果 是 返回 TRUE, 否则 返回 FALSE。 

@ 将 图 数组 中 结果 为 TRUE 的 对 应 在 B2:B13 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 ( 奇 
数 月 显示 在 2、4、6 等 行 ， 因 此 能 与 2 整除 ， 因 此 是 被 求解 对 象 )。 
人 专家 点 拨 

求偶 数 月 的 合计 值 时 ,我 们 可 以 看 到 公式 变 成 了 “=SUM(IFMOD(ROW 
($A$2:$A$13),2)=1,$B$2:$8B$13,0))”。 与 前 一 公式 的 区 别 仅 在 于 判断 与 2 相 
除 的 余数 位 置 ,这 里 变 为 判断 与 2 相 除 的 余数 是 否 是 1, 如 果 是 则 表示 为 3、 
5、7 等 行 ， 这 正 是 偶数 月 的 显示 位 置 。 


如 图 5-58 所 示 表格 中 要 根据 上 班 时 间 与 下 班 时 间 计 算 加 班 时 长 ,如 果 直 接 
用 C 列 的 数据 减 去 B 列 的 数据 ， 当 C 列 数 据 大 于 B 列 数 据 时 可 以 实现 ,但 当 
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C 列 数据 小 于 B 列 数据 时 ， 则 不 能 得 出 正确 结果 。 现 在 要 求 通过 设置 公式 得 到 
如 图 5-59 所 示 D 列 中 的 结果 。 















































@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (MOD (C2-B2,1), "h 小 时 mm 分 ") 





22:00 | 3 时 30 J 


7:00 

















@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 计算 出 
各 员工 的 加 班 时 长 。 
各 2 典 套 函数 

TEXT 函数 属于 文本 函数 类 型 , 用 于 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 
的 文本 。 


全 六 公式 解析 


一 O 
=TEXT MOD(C2 B2, y? 小 时 mm 分 ") 


人 C2 单元 格 时 间 与 B2 单元 格 时 间 的 差 值 与 1 相 除 后 的 余数 。 
@ 使 用 TEXT 函数 将 四 的 结果 转换 为 “hh 小 时 mm 分 ”的 形式 。 


-专家 点 所 
本 公式 中 使 用 MOD 函数 主要 是 为 了 解决 下 班 时 间 减 去 上 班 时 间 为 负 
值 这 一 情况 。 


7. SQRT 函数 〈 求 算术 平方 根 ) 





SQRT 函数 用 于 求 指定 正 数 的 算术 平方 根 。 








SQRT(number) 
第 
number: 需要 进行 计算 的 正 数 数值 。 5 
技巧 149 > 
计算 A 列 数值 对 应 的 算术 平方 根 。 加 
选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 函 
=SQRT (A2) 数 
范 
例 


按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 拖 动 B2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 
如 图 5-61 所 示 。 





食 公式 解析 
= SQRT(A?2) 
计算 出 A2 单元 格 数值 的 算术 平方 根 ， 即 12 的 算术 平方 根 。 
8. GCD 函数 〈 求 最 大 公约 数 ) 


GCD 函数 用 于 返回 两 个 或 多 个 整数 的 最 大 公约 数 。 
GCD(numberl,number?2,...) 


numberl,number2,.…: 表示 要 参加 计算 的 1 ~29 个 整数 。 


技巧 150 
计算 几 个 数值 的 最 大 公约 数 。 
@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=GCD (A2, B2) 
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按 “Enter” 键 得 出 两 个 数值 的 最 大 公约 数 ， 如 图 5-62 所 示 。 











@ 选中 D3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


=GCD (A3, B3, C3) 
按 “Enter” 键 得 出 3 个 数值 的 最 大 公约 数 ， 如 图 5-63 所 示 。 
[= -Nv CL) 





Sa S| 
= 





全 公式 解析 

= GCD(A2,B2) 

计算 出 A2 和 B2 单元 格 中 数据 的 最 大 公约 数 ， 即 6 和 9 的 最 大 公约 数 。 

= GCD(A3,B3,C3) 

计算 出 A3、B3 和 C3 单元 格 中 数据 的 最 大 公约 数 ， 即 2、6 和 18 的 最 大 
公约 数 。 


9. LCM 函数 〈 求 最 小 公 倍 数 ) 





LCM 函数 用 于 求 两 个 或 多 个 整数 的 最 小 公 倍 数 。 





LCM(numberl,number?2,...) 






numberl,number2,.….: 要 参加 计算 的 1 ~29 个 整数 。 


技巧 151 
计算 几 个 数值 的 最 小 公 倍数 。 
@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LCM (A2, B2) 


按 “Enter” 键 得 出 两 个 数值 的 最 小 公 倍 数 ， 如 图 5-64 所 示 。 
we] 












@ 选中 D3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LCM (A3, B3, C3) 
按 “Enter” 键 得 出 3 个 数值 的 最 小 公 倍数 ， 如 图 5-65 所 示 。 
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2 | 于 >220 公式 返回 结果 


食 公 式 解 析 
=LCM(A2,B2) 
计算 出 A2 和 B2 单元 格 中 数据 的 最 小 公 倍数 ， 即 6 和 9 的 最 小 公信 数 。 
=LCM (A3,B3,C3) 
计算 出 A3、B3 和 C3 单元 格 中 数据 的 最 小 公 倍数 ， 即 3、8 和 20 的 最 小 
公 倍 数 。 


10. POWER 函数 〈 计 算 方 根 ) 


POWER 函数 用 于 返回 指定 底数 和 指数 的 方 根 。 


POWER(number,power) 


”number: 底数 的 数值 。 
四 power: 指数 的 数值 。 


根据 给 定 的 底数 和 指数 计算 出 方 根 值 。 
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选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=POWER (A2, B2) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 拖 动 C2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 
如 图 5-66 所 示 。 








全 下 公 式 解析 


= POWER(A2,B2) 
计算 出 A2 和 B2 单元 格 中 底数 与 指数 的 方 根 值 ， 即 3 为 底数 、4 为 指数 的 


方 根 值 。 
5.2 会 入 计算 函数 


11. INT 函数 《向 下 取 整 ) 


INT 函数 用 于 将 指定 数值 向 下 取 整 为 最 接近 的 整数 。 通 俗 地 说 ， 如果 指定 数值 
为 正 数 ，INT 函数 的 值 为 将 指定 数值 直接 去 掉 小 数位 后 的 值 ; 否则 INT 函数 的 
值 为 将 指定 数值 去 掉 小 数位 后 再 加 -1 的 值 。 





INT(number) 





number: 要 进行 计算 的 数值 。 


技巧 153 
表格 中 统计 了 各 个 月 份 中 产品 的 销售 数量 ， 要 求 计算 平均 销售 数量 ( 取 
整数 ) 。 
@ 如 果 直 接 采用 AVERAGE 函数 计算 平均 数量 ， 结 果 如 图 5-67 所 示 。 
@ 选中 B10 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INT (AVERAGE (B2:B7) ) 


按 “Enter” 键 得 出 取 整 数 后 的 结果 ( 可 以 与 第 @ 步 结果 相 比 较 ) ， 如 图 5-68 


3 =INT(AVERAGE(B2.B7) 
c 






































全 公式 解析 
=INT(AVERAGE(B2:B7)) 


使 用 AVERAGE 函数 计算 B2:B7 单元 格 区 域 的 平均 值 , 再 通过 INT 函数 来 
对 计算 出 的 平均 值 进行 取 整 。 


12. TRUNC 函数 〈 截 去 数据 小 数 部 分 ) 


TRUNC 函数 用 于 截断 数字 。 注 意 是 直接 截断 不 是 四 伟 五 入 。 


TRUNC(number,num digits) 


@ number: 要 进行 截断 的 数值 。 
@ num digits: 表示 要 截断 到 哪 一 位 ， 可 以 是 负数 ,表示 截 断 小 数 点 前 相 
应 位 数 。 默 认 值 为 0。 


技巧 154 
销售 金额 为 销售 数量 与 单价 的 乘积 ， 要 求 将 求 得 的 销售 金额 取 整 或 保留 一 
位 小 数 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TRUNC (B2*C2) 
按 “Enter” 键 得 出 取 整 后 的 金额 ， 向 下 复制 公式 批量 得 出 结果 ( 可 与 D 
金额 比较 )， 如 图 5-69 所 示 。 
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选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TRUNC (B2*C2, 1) 
按 键 得 出 保留 一 位 小 数 的 金额 ,向 下 复制 公式 批量 得 出 结果 ( 可 
与 D 列 、E 列 金额 比较 )， 如 图 5-70 所 示 。 
F2 "| x ~ Ef£ | =TRUNcB2-Cc21 
应 
用 
技 
a 
S 
Ea 5-70 
版 
公式 解析 
= TRUNC(B2*C2) 
直接 截 掉 B2*C2 乘积 的 小 数 部 分 ， 即 计算 金额 取 整 数 。 
178 =TRUNC(B2*C2,1) 
保留 B2*C2 乘积 的 一 位 小 数值 ， 其 他 部 分 截 去 。 
s- 专家 点 拨 


TRUNC 与 INT 函数 类 似 ， 它 们 都 返回 整数 ， 并 且 对 正 数 进行 取 整 时 ， 
两 个 函数 返回 结果 完全 相同 ; 而 对 于 负数 取 整 ，TRUNC 函数 直接 去 除数 字 
的 小 数 部 分 ， 而 函数 INT 则 是 去 掉 小 数位 后 加 -1。 如 TRUNC(-7.875) 返 回 
-7， 而 INT(-7.875) 返 回 -8。 


【 功能 】 
CEILING 函数 用 于 将 参数 number 向 上 舍 入 ( 沿 正 向 无 穷 大 的 方向 ) 为 最 
接近 的 significance 的 倍数 。 
【语法 】 
CEILING(number,significance) 
【参数 】 
number: 要 进行 合 入 的 数值 。 
significance: 基数 ， 即 需要 进行 全 入 的 倍数 。 
3- 专家 点 拨 
函数 中 第 一 参数 与 第 二 参数 必须 保持 相同 正 负 号 ， 和 否则 会 返回 错误 值 
以 6 秒 不足 6 秒 按 6 秒 计算 ) 为 单位 计算 通话 费用 


如 图 5-71 所 示 表 格 中 给 出 各 次 通话 的 时 间 ( 以 秒 计算 ) , 要 求 计算 各 次 通 
话 的 费用 ， 即 得 到 D 列 的 结果 。 




















& 
序号 
1 
2 
3 
4 
5 
6 




















注意 此 处 的 计 费 单位 为 0.8 元 /6 秒 ， 当 通话 秒 数 除 以 6 有 余数 时 ， 不 管 余 
数 为 多 少 都 作为 一 个 计 费 单位 ， 即 向 上 舍 入 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 






































=CEILING (B2/6,1)*C2 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 5-72 所 示 。 
D2 * 关 > vv [# |=ceuncezeiycz ] 
4 A B e 
1 | 序号 | 通 计 费 单价 /6 秒 ”， 通话 费 
加 | 1! 四 08 112 
| 2 280 08 
到 3 和 08 
| 4 200 08 
| :5 368 08 
到 6 9 og 
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@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 计算 通 
话费 用 。 
全 下 公式 解析 

ee 

-© 

@ 将 B2/6 的 结果 向 上 全 入。 例如，B2/6 的 结果 为 13.1666666666667， 那 
么 CEILING(B2/6,1) 的 结果 为 14。 

@ 将 @ 的 结果 乘 以 C2 单元 格 的 计 费 单价 。 
(mw) 应 用 扩展 

CEILING 函数 的 最 终结 果 取 决 于 对 significance 参数 的 设置 ， 参 数 可 以 
是 正 数 、 负 数 或 小 数 。 如 图 5-73 所 示 , 给 出 数据 应 用 的 公式 ( 注意 significance 
参数 的 值 ) 及 返回 的 结果 。 





=CEILING(A2,1) 
=CEILING(A3,2) 
=CEILING(A4,3) 
=CEILING(A5.-1) 














=CEILING(A6,-2) 
=CEILING(A7.-3) 
=CEILING(A8,0.1) 
=CEILING(A9,0.01) 























14. ROUND 函数 《四 舍 五 入 ) 


ROUND 函数 返回 按 指 定位 数 进 行 四 伟 五 入 的 数值 。 


ROUNDCumbernum digits) 


@ number: 需要 进行 四 含 五 入 的 数值 。 
@ num digits: 按 此 位 数 对 number 参数 进行 四 舍 五 入 。 可 以 是 0、 正 数 
或 负数 。 
人 专家 点 拨 
@ 如 果 num digits 大 于 0, 则 四 使 五 入 到 指定 的 小 数位 。 如 Al 单元 格 
数值 为 “32.2653”， 则 公式 “=ROUND(A1,2)” 返 回 结果 为 32.27。 











@ 如 果 num digits 等 于 0， 则 四 伟 五 入 到 最 接近 的 整数 。 如 Al 单元 
格 数值 为 “32.2653”， 则 公式 “=ROUND(A1,0)” 返 回 结果 为 32。 而 当 Al 
单元 格 中 的 数值 为 “32.5653” 时 ， 上 述 公式 返回 的 结果 为 33。 

目 如 果 num digits 小 于 0， 则 在 小 数 点 左 侧 按 指定 位 数 四 舍 五 入 。 如 
Al 单元 格 数 值 为 “32.2653”， 则 公式 “=ROUND(A1,-1)” 返 回 结 果 为 30。 


技巧 156 
表格 中 统计 了 各 员工 销售 的 完成 量 ( B1 单元 格 中 给 出 了 达标 值 )。 通 过 设 
置 公式 实现 根据 完成 量 自动 计算 奖金 与 扣 款 ， 具 体 要 求 如 下 : 
@ ” 当 完 成 量 大 于 等 于 目标 值 一 个 百分点 时 ,给 予 500 元 奖励 ( 向 上 累加 )， 
大 于 一 个 百分点 按 两 个 百分点 算 ， 大 于 两 个 百分点 按 3 个 百分点 算 ， 
依 此 类 推 。 
@ 。 当 完 成 量 小 于 目标 值 一 个 百分点 时 ， 扣 除 400 元 ( 向 上 累加 ) ， 大 于 
一 个 百分点 按 两 个 百分点 算 ， 大 于 两 个 百分点 按 3 个 百分点 算 ， 依 此 
类 推 。 
即 设置 公式 并 复制 后 可 批量 得 出 C 列 的 结果 ， 如 图 5-74 所 示 。 























@ 选中 C3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (B3>=$B$1, ROUND (B3-$B$1, 2) *100*500, ROUND (B3-$B$1, 2) 
*100*400) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 员工 的 奖金 或 扣 款 ， 如 图 5-75 所 示 。 






























C3 -~ [eT -esesLROUNDG3-Se12)100:500ROUND(B3-SBS12)100"400) 
有 Rp ns | ee 0 加 | 
87.50% | 
”| 奖 多 | 
音 丽 8940% 1000 公式 返回 结果 
ES 8700% 
韩 要 荣 9000% | 




















@ 选中 C3 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 员工 的 奖金 或 扣 款 。 
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全 站 公式 解析 
AF(B3>=$B$1,ROUND(B3-$B$1,2)*100*500,ROUND(B3-$B$1,2)*100*400) 
Wi 
a 
@ 判断 B3 单元 格 的 值 是 否 大 于 等 于 $BS$1 单元 格 的 值 ， 如 果 大 于 ， 进 行 
“ROUND(B3-$B$1,2)*100*500” 运 算 ， 否则 进行 “ROUND(B3-$B$1,2)* 
100*400” 运 算 。 
@ B3-$BS$1 的 值 保留 两 位 小 数 ( 自动 四 会 五 入 )。 
图 将 @ 的 结果 乘 以 100 表示 将 小 数值 转换 为 整数 , 乘 以 500 表示 一 个 单位 
的 奖金 。 


15. ROUNDUP 函数 (向 上 舍 入 ) 


ROUNDUP 函数 用 于 将 指定 数值 向 上 使 入， 即 以 绝对 值 增 大 的 方向 舍 入 。 


ROUNDUP(number,num digits) 





@ number: 表示 要 进行 向 上 舍 入 的 数值 。 
@ num digits: 表示 使 入 后 的 小 数 点 之 后 的 位 数 。 





本 例 中 要 求 根据 物品 的 重量 来 计算 运费 金额 。 要 求 如 下 : 
@ 首 重 1 公斤 ( 注意 是 每 公斤 ) 为 8 元 。 

@ 续 重 每 斤 ( 注意 是 每 斤 ) 为 2 元 。 

即 要 通过 公式 计算 得 到 如 图 5-76 所 示 C 列 的 数据 。 





4| & B 
1 | 序号 | 物品 重量 (公斤 ， 金额 














@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (B2<=1, 8, 8+ROUNDUP ( (B2-1) *2, 0) *2) 
按 “Enter" 键 即 可 根据 B2 单元 格 中 物品 重量 计算 出 物流 费用 , 如 图 5-77 
所 示 。 


|c "1 x v | < | =If62<=188+ROUNDUP(B2-1)20)2) 





D E 





B 
1 | 序号 | 物品 重量 (公斤 ) 金额 


融 | 1 151 12 
3 


2 2 
3 08 | 

















5-77 
选中 C2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 B 列 叶 
的 物品 重量 批量 计算 物流 费用 。 


公式 解析 
人 


@ 
G@ 判断 B2 单元 格 的 值 是 否 大 于 等 于 1， 如 果 是 ,返回 8; 否则 进行 
@ B2 中 重量 减 去 首 重重 量 ， 乘 以 2 表示 将 公斤 转换 为 矿 ， 将 这 个 结果 向 
上 取 整 ( 即 如 果 计 算 值 为 1.12， 向 上 取 整 结果 为 2; 计算 值 为 2.57， 向 上 取 整 
结果 为 3; i ) 
@ 将 @) 的 结果 乘 以 2，2 表示 一 个 单位 的 物流 费用 金额 。 


计算 上 网 费用 


本 例 中 要 求 根据 各 台 机 器 的 上 机 时 间 与 下 机 时 间 来 计算 应 付费 用 。 其 计 费 
方式 如 下 : 
超过 半 小 时 按 1 小 时 计算 。 
不 超过 半 小 时 按 半 小 时 计算 。 
计 费 标准 为 每 小 时 8 元 。 
即 要 通过 公式 计算 得 到 如 图 5-78 所 示 D 列 的 数据 。 





| 





诗 溢 国 帐 洲 


剖 











183 
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选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ROUNDUP ( (HOUR (C2-B2) *60+MINUTE (C2-B2) ) /30,0)*4 
按 键 得 出 1 号 机 的 应 付 金额 ， 如 图 5-79 所 示 。 
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=ROUNDUP ( (HOUR (C2-B2)*60+ 
MAINUTE (C2-B2))/30, 0)+4 















































@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 机 器 的 应 付 金 额 。 


各 肉 套 函数 
@ HOUR 函数 属于 时 间 函 数 类 型 ， 用 于 返回 时 间 值 的 小 时 数 。 
MINUTE 函数 属于 时 间 函 数 类 型 ， 用 于 返回 时 间 值 的 分 钟 数 。 


食 公式 解析 
一 一 
=ROUNDUP((HOUR(C2-B2)*60+MINUTE(C2-B2))/30,0)*4 
< 一 由 一 OO) @ 

@ 判断 C2 单元 格 与 B2 单元 格 中 两 个 时 间 相差 的 小 时 数 , 乘 以 60 是 将 时 
间 转 换 为 分 钟 。 

@ 判断 C2 单元 格 与 B2 单元 格 中 两 个 时 间 相差 的 分 钟 数 。 

人 @ 四 与 @ 的 和 为 上 网 的 总 分 钟 数 ， 将 总 分 钟 数 除 以 30 表示 将 计算 单位 转 
换 为 30 分 (每 小 时 8 元、 每 半 小 时 4 元 )， 然 后 向 上 舍 入 ( 因为 超过 30 分 钟 按 
1 小 时 计算 ， 不 足 30 分 钟 按 30 分 钟 计算 )。 

@ 由 于 计 费 单位 已 经 被 转换 为 30 分 钟 ， 所 以 @ 的 结果 乘 以 4 就 是 总 费用 
而 不 是 乘 以 8 了 。 


16. ROUNDDOWN 函数 向 下 舍 入 ) 





ROUNDDOWN 函数 用 于 将 指定 数值 向 下 舍 入 ， 即 以 绝对 值 减 小 的 方向 舍 入 。 





ROUNDDOWN(number,num digits) 





@ ”number: 要 进行 向 下 舍 入 的 数值 。 
@ num digits: 指定 四 使 五 入 后 的 数字 的 位 数 。 





如 图 5-80 所 示 表 格 中 统计 了 准确 的 点 击 时 间 , 要 求 根据 点 击 时 间 界 定 整 点 
范围 ， 即 得 到 B 列 的 结果 。 





@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (ROUNDDOWN (A2/ (1/24) ,0) /24, "hh:mm")&n-"&TEXT 
(ROUNDUP (A2/ (1/24) ,0) /24, "hh:mm") 
按 “Enter” 键 即 可 根据 A2 单元 格 中 的 时 间 界 定 其 整 点 范围 ， 如 图 5-81 
所 示 。 


EXT(ROUNDDOWN(A2/(1/24)0/24.hhmm?) 
“&TEXT(ROUNDUI 1U24)0724, hh 








| 
| 











@ 选中 B2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 A 列 中 
的 时 间 批量 完成 整 点 时 间 的 界定 。 


各 其 套 函 数 
”ROUNDUP 函数 用 于 向 上 含 入 数字 ， 即 以 绝对 值 增 大 的 方向 含 入 。 
@ TEXT 函数 属于 文本 函数 类 型 ， 用 于 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表 
示 的 文本 。 


国 六 公式 解析 





@) 
aa 
=TEXT(ROUNDDOWN(A2/(1/24),0)/24,"hh:mm'")&"-"&TEXT(ROUND 
i G) 


UP(A2/(1/24),0)/24,"hh:mm") 


@ 1 天 用 1 表示 ， 用 小 时 表示 就 是 124， 向 上 取 整 得 出 结果 为 整数 8。 
@ 四 的 结果 除 以 24 表示 将 8 这 个 数字 转换 为 其 对 应 的 时 间 ( 结果 为 小 数值 )。 
图 使 用 TEXT 函数 将 @@ 的 结果 转换 为 hh:mm 的 时 间 形 式 。 


第 
5 
站 
子 
画 
数 
范 
例 





高 
效 
随 
身 
查 
m 
x 

8 
应 
用 
技 
a 
去 
版 





17. FLOOR 函数 《去 尾 舍 入 ) 





FLOOR 函 孝 用 于 将 指定 的 教 值 number 按 绝对 值 减 小 的 方向 去 尾 合 入 ， 使 
其 等 于 最 接近 significance 的 倍数 。 通 俗 地 讲 就 是 向 下 伟 入 , 即 取 不 大 于 number 
的 最 大 整数 。 与 四 舍 五 入 不 同 ， 取 整 时 是 直接 去 掉 小 数 部 分 。 


FLOOR(number,significance) 


@ number: 要 进行 全 入 计算 的 数值 。 
®@ significance: 指定 要 会 入 的 倍数 。 


人 专家 点 拨 

如 果 任 一 参数 为 非 数 值 参 数 ， 则 FLOOR 函数 将 返回 错误 值 #VALUE!。 

如 果 number 和 significance 符号 相反 ， 则 FLOOR 函数 将 返回 错误 值 
#NUM!, 

不 论 number 的 正 负 号 如 何 ， 舍 入 时 参数 的 绝对 值 都 将 减 小 。 如 果 
number 恰好 是 significance 的 倍数 ， 则 无 需 进 行 任何 舍 入 处 理 。 

同 为 正 数 的 情况 ，FLOOR 与 ROUNDDOWN 函数 具有 相同 的 作用 。 


技巧 160 


如 图 5-82 所 示 表 格 中 统计 了 各 工人 的 生产 件数 ,要 求 根 据 生产 的 件数 计算 
资金 。 具 体 规则 如 下 : 
@ ”生产 件数 小 于 2000 件 无 奖金 。 
@ 生产 件数 大 于 等 于 2000 件 奖金 为 500 元 ， 并 且 每 增加 100 件 ， 奖 金 
增加 50 元 。 
即 通过 公式 批量 计算 得 出 C 列 的 数据 。 





























@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF(B2<2000,0,FLOOR((B2-2000)/100,1)*50+500) 


按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 工人 的 应 计 奖 金 ， 如 图 5-83 所 示 。 















































@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 工人 的 应 计 奖 金 。 





国 六 公式 解析 
=IF(B2<2000,0,FLOOR((B2-2000)/100,1)*50+500) 
一 一 一 一 已 9 


@ 如 果 B2 小 于 2000, 返回 0， 和 否则 进行 “FLOOR((B2-2000)/100,1D)*S0+ 
S00” 运 算 。 

@ B2 中 件数 减 去 2000 再 除 以 100, 然后 再 向 下 使 入 , 可 计算 出 除了 2000 
件 所 获取 的 500 元 奖金 外 ， 还 可 以 获取 几 个 50 元 的 奖金 。 

@ 将 @ 的 结果 乘 以 50 表示 2000 件 除 外 后 可 获取 的 奖金 ,加 上 500 元 即 得 
到 总 奖金 。 


18. MROUND 函数 〈 按 指定 倍数 舍 入 ) 


MROUND 函数 用 于 按 指定 的 倍数 significance 将 数值 number 含 入 到 最 接 
近 的 数字 。 


MROUND(number,significance) 


@ ”number: 需要 进行 合 入 的 数值 。 
®@ significance: 要 将 数字 合 入 到 的 基数 的 倍数 。 


本 例 将 根据 运送 商品 总 数量 与 每 车 可 装 箱 数量 来 计算 运送 车 次 。 具 体 规定 
如 下 : 

@ 每 52 箱 商品 装 一 辆 车 。 

@ ”如 果 最 后 剩余 商品 数量 大 于 半数 ( 即 26 箱 ) , 可 以 再 装 一 车 运送 一 次 ， 
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否则 剩余 商品 不 使 用 车 辆 运送 。 
@ 选中 B4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MROUND (B1, B2) /B2 
按 “Enter” 键 得 出 运送 车 次 数量 ( 运送 19 车 还 剩 12 件 ， 不 足 半数 所 以 
不 再 安排 车 辆 运送 )， 如 图 5-84 所 示 。 
@ 假如 商品 总 箱 数 为 1020， 运 送 19 车 还 剩 32 件 ， 超 过 半数 ， 所 以 需要 
再 运送 一 次 ， 即 总 运送 车 次 为 20 次 ， 如 图 5-85 所 示 。 
8 -| El el lu -| ee 
| [sey 4 
| 
| 一 s2 [公式 返回 结果 





全 下 公 式 解析 
= MROUND(B1,B2)/B2 


通过 MROUND(B1,B2) 返 回 要 运送 商品 总 箱 数 和 每 车 可 装 箱 数 的 最 近 倍数 ， 
即 每 车 可 装 箱 数 为 52 箱 与 要 运送 1000 箱 最 接近 的 倍数 为 988 箱 。 将 结果 再 除 
以 B2 计算 出 最 合理 的 运送 车 次 ， 即 19 车 次 。 
人 人- 专家 点 拨 

公式 中 MROUND(B1,B2) 这 一 部 分 的 原理 就 是 返回 52 的 倍数 ,并 且 这 个 倍 
数 的 值 最 接近 B1 单元 格 中 的 值 。“ 最 接近 ”这 3 个 字 非 常 重要 ， 它 决定 了 不 过 
半数 少 装 一 车 ， 过 半数 就 多 装 一 车 。 


() 应 用 扩展 
根据 B 列 中 的 伟 取 条 件 ， 在 C 列 单元 格 中 输入 公式 分 别 对 A 列 中 的 数据 
进行 合 取 ， 其 求 得 的 值 及 对 应 公式 如 图 5-86 所 示 。 











19. QUOTIENT 函数 《返回 数值 相 除 后 的 整数 ) 


QUOTIENT 函数 用 于 返回 两 个 数值 相 除 后 的 整数 部 分 , 即 舍 去 商 值 的 小 数 
部 分 。 


QUOTIENTCnumeratordenominator) 


@ numerator: 被 除数 。 
@ denominator: 除数 。 


本 例 中 要 求 根据 总 人 数 与 所 分 组 数 ， 计 算 每 组 的 人 数 。 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=QUOTIENT (A2, B2) 
按 “Enter” 键 得 出 200 人 分 12 组 时 每 组 的 人 数 ， 向 下 复制 公式 得 出 200 
人 分 14 组 时 每 组 的 人 数 ， 如 图 5-87 所 示 。 


ise Pea ET 


第 
5 
章 
数 
子 
国 
数 
范 
例 











国 六 公式 解析 
=QUOTIENT(A2,B2) 
根据 A2 的 总 人 数 和 B2 的 分 组 数 ， 计 算出 每 组 人 数 。 


5.3 阶乘 、 随 机 数 计算 函数 
20.FACT 函数 〈( 求 指定 正 数值 的 阶乘 ) 


FACT 函数 用 于 求 指 定 正 数值 的 阶乘 。 


FACT(number) 
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number: 要 计算 其 阶乘 的 非 负数 。 如 果 number 不 是 整数 ， 则 截 尾 取 整 。 


批量 计算 A 列 中 数据 的 阶乘 值 。 
@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=FACT (A2) 
按 “Enter” 键 即 可 求 出 正 数值 “1” 的 阶乘 值 为 “1”。 
@ 将 光标 移 到 B2 单元 格 的 右 下 角 ， 向 下 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 ， 即 可 批量 
求 出 其 他 正 数 值 的 阶乘 值 ， 如 图 5-88 所 示 。 








全 公式 解析 
= FACT(A2) 
根据 A2 的 正 数值 ， 计 算出 阶乘 值 。 


21. MULTINOMIAL 函数 (计算 指定 数值 阶乘 与 各 数值 阶乘 
乘积 的 比值 ) 





MULIINOMIAL 函数 用 于 返回 参数 和 的 阶乘 与 各 参数 阶乘 乘积 的 比值 。 





MULTINOMIAL(numberl,number?2,...) 





numberl,number2,.….: 表示 用 于 进行 运算 的 1 ~29 个 数值 参数 。 


给 定数 据 后 ， 用 公式 计算 出 这 些 数据 和 的 阶乘 与 各 数值 阶乘 乘积 的 比值 。 
@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


=MULTINOMIAL (A2, B2) 
按 “Enter” 键 即 可 求 出 数值 “1” 和 “2” 之 和 的 阶乘 与 “1” 和 “2” 阶 
乘 乘积 的 比值 ， 如 图 5-89 所 示 。 























@ 选中 D3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MULTINOMIAL (A3, B3, C3) 
按 “Enter” 键 即 可 求 出 数值 “1”、“2” 和 “3” 之 和 的 阶乘 与 “1”、 
“2” 和 “3” 阶 乘 乘积 的 比值 ， 如 图 5-90 所 示 。 























D3 be Xx ~ | ££ | =MULTINOMIAL(A3,B3,C3) 
1 
"a 3 60 
公式 返回 结果 
食 公式 解析 
= MULTINOMIAL(A3,B3,C3) 


根据 A3、B3 和 C3 的 数值 ， 计 算出 比值 。 
22. RAND 函数 返回 一 个 大 于 等 于 0 小 于 1 的 随机 数 ) 


RAND 函数 用 于 返回 一 个 大 于 等 于 0 小 于 1 的 随机 数 ,每 次 计算 工作 表 ( 按 
“F9” 键 ) 将 返回 一 个 新 的 数值 。 它 是 一 个 随机 数 生成 器 。 


RANDO 


没有 任何 参数 。 如 果 要 生成 a~b 之 间 的 随机 实数 ， 可 以 使 用 公式 
“=RANDO*(b-a)+a”。 如 果 在 某 一 单元 格 内 应 用 公式 “=RAND0”， 然 后 在 编 
辑 状态 下 按 住 “F9” 键 ， 将 会 产生 一 个 变化 的 随机 数 。 
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随机 获取 选手 编号 
在 进行 某 项 比赛 时 ， 为 各 位 选手 分 配 编号 时 自动 生成 随机 编号 ， 要 求 编 号 
是 1~ 100 之 间 的 整数 。 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ROUND (RAND () *99+1, 0) 






























































按 键 即 可 随机 自动 生成 1~ 100 之 间 的 整数 ( 每 次 按 “F9” 键 都 
随机 生成 编号 ) ， 如 图 5-91 所 示 。 
B2 "|: [Xx v f=RouD GAD Oarl,o) 
A B C D E F 
1 | 姓名 随机 编号 
| 
3 | 站 澜 73 
4 | 韩 要 条 45 
5 |_ 仇 小 垦 28 
6 _|_ 孙 丽 洋 79 
了 地 下 70 
8 | 荔 到 70 
9 | 张 文 涛 73 
天 
11 




















5-91 


克 其 套 函数 
ROUND 函数 属于 数学 函数 类 型 , 用 于 返回 按 指定 位 数 进行 四 舍 五 入 的 
数值 。 


自动 生成 彩票 7 位 开奖 号 码 


利用 RAND 函数 自动 随机 生成 7 位 开奖 号 码 。 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INT (RAND () *10) 

按 键 ， 即 可 随机 自动 生成 1~9 之 间 的 整数 。 

将 光标 移 到 C2 单元 格 的 右 下 角 , 向 右 拖 动 填充 柄 到 12 单元 格 中 , 即 可 

随机 自动 生成 后 面 的 6 位 开奖 号 码 ， 如 图 5-92 所 示 。 
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当 表 格 重新 计算 或 按 键 时， 开奖 号 码 会 自动 随机 生成 。 














二 1 族 套 函 数 
INT 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 指定 数值 向 下 取 整 为 最 接近 的 整数 。 


23. RANDBETWEEN 函数 〈 返 回 两 个 数值 间 的 随机 数 ) 


RANDBETWEEN 函数 用 于 返回 两 个 指定 数值 之 间 的 一 个 随机 数 ， 每 次 重 
新 计算 工作 表 ( 按 “F9” 键 ) 都 将 返回 新 的 数值 。 


RANDBETWEEN(bottom,top) 
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@@ bottom: 表示 进行 随机 运算 的 最 小 随机 数 。 
@@ top: 表示 进行 随机 运算 的 最 大 随机 数 。 


在 开展 某 项 活动 时 ， 选 手 的 编号 需要 随机 生成 ， 并 且 要 求 编 号 都 是 3 位 数 。 
@ 选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RANDBETWEEN (100, 1000) 
按 “Enter” 键 得 出 第 一 个 3 位 数 编号 。 
@ 选中 B2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 随 
机 编码 ， 如 图 5-93 所 示 。 


le -本 NDBETWEEN(100.1000) 






































sO* 统计 胃 数 范例 


6.1 平均 值 计算 函 


1. AVERAGE 函数 〈 求 平均 值 ) 


AVERAGE 函数 用 于 计算 所 有 参数 的 算术 平均 值 。 


AVERAGE(number1,number2,...) 


number1,number2,…: 要 计算 平均 值 的 1~ 30 个 参数 。 可 以 是 数字 或 包含 
数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 


表格 统计 了 学 生 的 语文 成 绩 ， 要 求 计 算出 平均 分 ， 利 用 Excel 中 的 “自动 
求 和 ”功能 可 以 快速 自动 求 平均 值 。 
@ 选中 目标 单元 格 ， 在 “公式 ”一 “函数 库 ” 选 项 组 中 单 击 “ 自 动 求 和 ” 
按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 “平均 值 ”命令 ， 如 图 6-1 所 示 。 
EEE EE 
村 四 回回 加 四 加 加 加 


| 二 使 用 的 ”财务 bi 文本 日 呈 时 间 查找 与 引用 数学 和 其 他 函数 
Eg 人 三 角 函 数 
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| 
-4 

8 

2 网 

于 emp 和 

加 | 高 一 (1) 班 | 陈 振 涛 | 87 

5 高 一 (1) 班 | 吴 丹 县 91 

日 | 高 一 (1) 班 | 谭 谢 生 68 

到 高 一 (1) 班 | 黄 永明 型 -十 
8 高 一 (1) 班 | 刘 瑟 下 77 | 
9j 高 一 (1) 班 | 肖 菲 菲 | 85 | 
40| 高 一 (1) 班 | 简 住 画 80 
| 字 扫 [|] 


此 时 函数 根据 当前 选中 单元 格 左右 的 数据 默认 参与 运算 的 单元 格 
区 域 不 是 我 们 想 要 的 ， 则 重新 选取 )， 如 图 6-2 所 示 。 





内 
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键 ， 即 可 完成 操作 ， 如 图 6-3 所 示 。 





( 如 果 默 认 参 数 
按 
AVERAGE | x v £ | =AVERAGE(C2C10) 
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图 6-2 


1) 班 而 
| =AVERAGE( | 
| TAVERAGE(nu | fnumberai ~ 
























































在 成 绩 表 中 忽略 0 值 求 平均 分 


如 图 6-4 示 表 格 中 统计 了 学 生 各 门 功课 的 成 绩 ， 要 求 计算 各 门 功 课 的 平均 
分 (0 值 要 忽略 ) ， 即 得 到 第 10 行 中 的 数据 。 
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E 
数学 | 英语 
64 59 
84 85 
86 80 
84 Tn 
58 80 
55 0 
0 60 








选中 B10 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGE (IF (B2:B9>0, B2:B9)) 


按 
6-5 所 示 。 






































快捷 键 得 出 “语文 ”平均 分 ( 忽略 0 值 )， 如 图 

B10 -| | ~ v Ls [EAveRAGEOFG289>08289))] | 
4 A e 了 下 

1 | 姓名 语文 数学 英语 

2 刘 娜 78 64 59 | 
| 陈 振 涛 60 34 85 | 
生 | 陈 自强 91 36 80 | 
二 谭 谢 生 50 84 75 | 
a 王家 允 78 58 80 

9 段 插 鹏 46 55 0 | 
| 简 佳 丽 0 60 | 
9 上 肖 菲菲 ey ~ 

















pw) 


32 
有 0 
62 1428571 





图 6-5 
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选 品 








Ph B10 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 

















其 他 科目 的 平 


均 分 ( 忽略 0 值 )。 








公式 解析 


©® 


Sa 


@ 判断 B2:B9 单元 格 区 域 值 是 否 大 于 0， 如 果 是 返回 TRUE ， 否 则 返回 
FALSE， 返 回 的 是 一 个 数组 。 
@@ 将 数组 中 TURE 值 的 对 应 在 B2:B9 单元 格 区 域 中 取 值 ,最 后 求 出 平均 值 。 





计算 指定 学 校 学 生 的 平均 成 绩 






















































































如 图 6-6 所 示 的 表格 中 统计 了 参加 某 项 考试 的 学 生 的 成 绩 ， 列 申 
是 全 称 ， 要 求 统计 出 ( 有 多 个 班 ) 的 平均 分 数 。 
C 了 
成 绩 
9%3 
72 
87 
90 
00 
88 
99 
82 
0 
89 
89 
77 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGE (IF (ISNUMBER (FIND(" 桃 州 一 小 ",B2:B13)) ,C2:C13)) 
按 键 得 出 的 平均 分 ， 如 图 6-7 所 示 。 
E2 -x vi[s {=AVERAGE(IF(ISNUMBER(FIND( 桃 州 一 小 `,B2:B13))C2:C13 准 
4 A B C D F G 
3 | 姓名 班级 成 绩 _ 桃 州 一 小 的 平均 分 | 
天 | 。 刘 V | 桃 州 一 小 1(1) 班 93 78.5 | 
3 钟 扬 “| 桃 州 二 小 1(2) 班 “| 72 
到 | _ 陈 振 涛 | 桃 州 二 小 1(1) 班 87 
可 | 陈 自强 | 桃 州 二 小 1(2) 班 90 

















图 6-7 


多 1 识 套 西数 
FIND 函数 属于 文本 函数 类 型 ， 用 于 在 第 2 个 文本 串 中 定位 第 1 个 文 
本 囊 ， 并 返回 第 1 个 文本 串 的 起 始 位 置 的 值 。 


@ ISNUMBER 函数 属于 信息 函数 类 型 。 可 以 判断 引用 的 参数 或 指定 单元 
格 中 的 值 是否 为 数字 。 如 果 检验 的 内 容 为 数字 ， 返回 TRUE， 否则 将 
返回 FALSE。 


情商 公 式 解析 一 一 一 一 、 

=AVERAGE(FISNUMBER(FIND(" 桃 州 一 小 ",B2:B13)),C2:C13)) 

i CD 
©® 

@ 在 B2:B13 单元 格 区 域 中 寻找 “ 桃 州 一 小 ”"， 找 到 返回 “1”， 否 则 返回 
“#VALUE!”。 

@ 判断 四 的 返回 值 是 否 为 数字 ， 是 数字 返回 TRUE， 否 则 返回 FALSE。 
此 时 ， 排 除了 @ 中 结果 为 “#VALUE!” 的 单元 格 。 

@ 将 @) 的 返回 值 为 TRUE 的 对 应 在 C2:C13 单元 格 区 域 上 的 值 求 平均 值 。 


2. AVERAGEA 函数 〈 求 包括 文本 和 逻辑 值 的 平均 值 
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AVERAGEA 函数 返回 给 定 参数 ( 包括 数字 、 文 本 和 逻辑 值 ) 的 平均 值 。 


AVERAGEA(valuel,value2,...) 





Valuel,Value2,.…: 表示 需要 计算 平均 值 的 1 ~30 个 单元 格 、 单 元 格 区 域 或 数值 。 
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如 图 6-8 所 示 表 格 中 统计 了 学 生 的 成 绩 ( 包括 缺 考 的 ) ， 要 求 计算 每 位 学 
生 的 平均 成 绩 ( 缺 考 的 也 计算 在 内 ) ， 即 得 到 G 列 的 结果 。 








4 B D F 

1 | 姓名 | 语文 | 数学 | 英语 | 物理 | 化 学 | 平均 分 | 
78 64 59 92 6 | 7 | 
84 








86 





84 
58 
85 
64 
86 






































@ 选中 G2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEA (B2:F2) 
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按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 学 生 的 平均 分 ， 如 图 6-9 所 示 。 























@ 选中 G2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
他 学 生 的 平均 分 。 
食 公式 解析 

=AVERAGEA(B2:F2) 

求 B2:F2 单元 格 区 域 所 有 成 绩 的 平均 分 。 
信 。 专家 点 拨 

如 果 直 接 使 用 AVERAGE 函数 计算 平均 分 ， 将 自动 忽略 “ 缺 考 ”项 。 


例如 第 5 行 有 一 项 缺 考 的 ， 用 AVERAGE 函数 为 “SUM(BS:FS)/4”; 而 
AVERAGEA 函数 则 为 “SUM(BS:FS)/S”。 


下 面 的 表格 中 要 求 计算 出 各 个 月 份 中 的 平均 销售 额 ， 其 中 有 一 个 销售 部 在 
3 月 份 处 于 调整 状态 ， 但 在 计算 平均 销售 额 时 ， 也 要 求 将 其 计算 在 内 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEA (B2: D2) 
按 “Enter” 键 ， 计 算出 1 月份 平均 销售 额 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 求解 出 其 他 
各 个 月 份 的 平均 销售 额 ， 如 图 6-10 所 示 ( 注意 3 月 份 的 平均 销售 额 ) 。 


Ene a i ETT 
本 和 




















D | 
18.8 | 28.7 
18.1 | 24.4 
20.2 | 18.8 | 
全 站 公式 解析 
= AVERAGEA(B2:D2) 


求 B2:D2 单元 格 区 域 所 有 和 销售 额 的 平均 值 ( 去 除 文本 )。 


【 功能 】 
AVERAGEIF 函数 返回 某 个 区 域内 满足 给 定 条 件 的 所 有 单元 格 的 算术 平均 值 。 


【语法 】 
AVERAGEIF(range,criteria, [average range]) 
【参数 】 和 
range: 要 计算 平均 值 的 一 个 或 多 个 单元 格 ， 其 中 包括 数字 以 及 包含 数 四 
字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 范 


criteria: 是 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引用 或 文本 形式 的 条 件 ， 用 于 定义 | 例 
要 对 哪些 单元 格 计算 平均 值 ,例如 , 条件 可 以 表示 为 32、"32"、">32"、 
"apples" 或 B4。 

average range: 是 要 计算 平均 值 的 实际 单元 格 集 。 如 果 和 忽略 , 则 使 用 range。 


统计 各 班级 平均 分 


如 图 6-11 所 示 表 格 中 统计 了 学 生成 绩 ( 分 属于 不 同 的 班级 ) , 要求 计算 出 
各 个 班级 的 平均 分 ， 即 得 到 F2:F4 单元 格 区 域 中 的 值 。 














































































































A A B | SN WS : E 
1 | 班级 | 姓名 | 分 数 班级 “平均 分 数 
1 班 | 刘 闭 93 1 班 87.5 
2 班 | 钟 扬 | 了 2 2 班 | 
1 班 “| 陈 振 涛 87 3 班 
本 | 2 班 | 陈 自强 90 
| 3 班 “| 吴 丹 是 6 
于 | 1 班 “| 证 放生 88 
8 3 班 “| 部 瑞 宣 9 
9 1 班 “| 刘 吏 融 82 
0| 2 班 ”| 黄 永 明 65 
到 | 3 班 “| 简 佳丽 39 
12| 2 班 | 肖 菲 菲 89 
13| 3 班 “| 简 佳丽 7 
图 6-11 
和 i i 99 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 
=AVERAGEIF ($A$2:$A$13, E2, $C$2:$C$13) 
按 键 得 出 的 平均 分 数 ， 如 图 6-12 所 示 。 
F2 “J x ~ |£ | =AVERAGEIFGAS2$AS13.E2SCS2$CS13) 
4 a B C D E 6 | 
1 | 班级 姓名 分 数 班级 
大 | :起 刘 娜 9 1 得 875 
3 3 班 钟 扬 了 2 班 
生 ] 班 陈 振 涛 87 3 班 
圳 ?2 班 陈 自强 
| 3 班 吴 丹 晨 60 

















图 6-12 
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选中 F2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 F4 单元 格 中 ， 即 可 快速 计 
出 与 的 平均 分 数 。 
s- 专家 点 拨 
E2:E4 单元 格 区 域 的 数据 需要 被 公式 引用 ， 因 此 必须 事先 建立 好 ， 并 确 
保 正 确 。 


公式 解析 

= AVERAGEIF($A$2:$A$13,E2,$C$2:$C$13) 

在 $A$2: SA$13 单元 格 区域 中 寻找 与 E2 单元 格 中 数据 相同 的 记录 , 并 返回 
对 应 在 8C$2:C$13 单元 格 区 域 中 的 分 数 ， 最 后 对 返回 的 所 有 满足 条 件 的 值 求 平 
均值 。 























计算 月 平均 出 库 数量 


如 图 6-13 所 示 表 格 中 按 月 份 分 别 统计 了 商品 的 出 入 库 数 量 , 要 求 统计 出 月 
平均 出 库 数量 ( 入 库 不 统计 ) 。 



























































”| 1 B c D 
1 | 月 份 出 入 库 | 数量 
2 1 月 入 库 670 
a 出 库 455 
生 | 入 库 400 
5 2 出 库 412 
6 入 库 405 
3 出 库 340 
8 ES 373 
9 4 出 库 890 

10 入 库 1000 

1 组 出 库 948 

12 入 库 500 

到 69 | 村 | 468 

6-13 


选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEIF (B2 :B13, "出 库 ",C2:C13) 



























































按 键 得 出 月 平均 出 库 数量 ， 如 图 6-14 所 示 。 

|E2 "| * v A | =AVERAGEIFB2B13" 出 库 .C2C13) 
4 A B c D 
1 | 月 份 | 出 入 库 | 数量 

大 | 1 月 | 入 库 | 670 
亲 出 库 455 
生 入 库 400 
加 ?29 二 | 412 

图 6-14 


公式 解析 
二 AVERAGEIF(B2:B13," 出 库 ",C2:C13) 


在 B2:B13 单元 格 区 域 中 寻找 所 有 “出 库 ” 记 录 ， 并 返回 对 应 在 C2:C13 单 
元 格 区 域 中 的 数量 ， 最 后 对 返回 的 所 有 满足 条 件 的 值 求 月 平均 出 库 数 量 。 


-专家 点 拨 
如 果 想 统计 月 平均 入 库 数 量 ， 只 需要 将 公式 更 改 为 
即 可 。 
排除 新 店 计算 平均 利润 
如 图 6-15 所 示 表 格 中 统计 了 各 个 分 店 的 利润 金额 ,要 求 排除 新 店 计算 平均 利润 。 
























































_4| & B 
1 分 店 利润 (万 元 ) 
是 市 认 广 场 店 10837 
| 弛 城 路 店 (新 店 ) 5021 
直 | 城 隐 庙 店 98.25 
本 | 南 七 店 1128 
6 | 太湖 路 店 (新 店 ) 45.32 
| 青 阳 南 路 店 163.5 
| 黄金 广场 店 98.09 
台大 润 发 店 102.45 
40 | 兴 园 小 区 店 (新 店 ) 5621 
名 | 香 雅 小 区 上 店 773 
图 6-15 


选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEIF (A2:All, "<>* (新 店 ) "，B2:B11) 



































按 键 得 出 结果 ， 如 图 6-16 所 示 。 
[Dz "| | Xx vv| 友 ‖ =AVERAGEIF(A2A11"<>*( 新 店 )B2.B11) 
4 a 大 EEC 
是 分 店 利润 (万 元 ) 
市 府 广场 店 108.37 
3 好 城 路 店 (新 店 ) 5021 
下 | 城 隐 店 店 98.25 
图 6-16 
公式 解析 


二 AVERAGEIF(A2:A11,"<>*( 新 店 )",B2:B11) 

在 A2:Al1 单元 格 区 域 中 寻找 所 有 “<>*( 新 店 )” 相 符合 ( 即 以 “(新 店 )” 
结尾 ) 的 记录 ， 并 返回 对 应 在 B2:B11 单元 格 区 域 中 的 利润 值 ， 最 后 对 返回 的 
所 有 满足 条 件 的 值 求 平均 利润 。 


【功能 】 
AVERAGEIFS 函数 返回 满足 多 重 条 件 的 所 有 单元 格 的 平均 值 ( 算术 平均 值 )。 
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AVERAGEIFS(average range,criteria rangel,criterial,criteria Tange2， 


criteria2,...) 





@。 average range: 表示 要 计算 平均 值 的 一 个 或 多 个 单元 格 , 其 中 包括 数字 或 
包含 数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 
criteria_ rangel, criteria range2, ...: 计算 关联 条 件 的 1~127 个 区 域 。 

@ criterial, criteria2, ...: 是 数字 、 表 达 式 、 单 元 格 引用 或 文本 形式 的 1 ~ 127 
个 条 件 , 用 于 定义 要 对 哪些 单元 格 求 平均 值 。 例如, 条件 可 以 表示 为 32、 
"32">32mapples" 或 B4。 


表格 中 统计 了 各 职工 的 工资 ( 分 属于 不 同 的 车 间 ， 并 且 性 别 不 同 ) ， 现 在 
要 求 统计 出 指定 车 间 、 指 定性 别 的 平均 工资 ， 即 需要 同时 满足 两 个 条 件 。 
选中 D14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEIFS (D2:D12, B2:B12, "一 车 间 ", C2:C12, " 女 ") 
按 “Enter” 键 即 可 统计 出 一 车 间 女 性 职工 的 平均 工资 ， 如 图 6-17 所 示 。 


=AVERAGEIFS(D2:D12.82.B12," 一 车 间 "C2C12. 女 ] | 















































曙 | 对 | 对 | 咎 | 对 | 站 | 对 | 对 | 对 | 对 | 半 匣 由 














公式 返回 结果 
| AW 





全 下 公式 解析 
二 AVERAGEIFS(D2:D12,B2:B12," 一 车 间 ",C2:C12," 女 ") 
@ Se 
@ 第 1 个 条 件 判 断 区 域 与 第 1 个 条 件 。 
@ 第 2 个 条 件 判 断 区 域 与 第 2 个 条 件 。 
@@ 同时 满足 四 与 @) 条 件 时 ,将 对 应 在 D2:D12 单元 格 区 域 中 的 值 求 平均 值 。 


求 介 于 某 一 区 间 内 的 平均 值 








如 图 6-18 所 示 表 格 中 规定 了 某 仪 器 测试 的 有 效 值 范围 与 8 次 测试 的 结 


























( 其 中 包括 无 效 的 测试 ) 。 要 求 排除 无 效 测试 计算 出 有 效 测 试 的 平均 值 。 





选中 B12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RAVERAGEIFS (B3:B10,B3:B10,">=1.8"/B3:B10,"<=3.1") 
























































按 键 得 出 介 于 有 效 范 围 内 的 平均 值 。 

| B12 MM 和 Y | 大 | =AVERAGEIFS(B3:B10.,83:B10.">=2.0",B3:B10,"<=3.0") 
4 & S | D | 
i 20~3.0 

2 次 数 测试 结果 

本 1 169 

4 2 243 

5 3 221 

3 4 1.62 

了 5 3.33 

8 6 2.25 

9 7 3 

10 8 2.45 

1 

EE EE El E77 | 

图 6-18 
公式 解析 


= AVERAGEIFS(B3:B10,B3:B10,">=1.8",B3:B10,"<=3.1") 
OD 


@ 第 1 个 条 件 判断 区 域 与 第 1 个 条 件 。 
@ 第 2 个 条 件 判断 区 域 与 第 2 个 条 件 。 


四 


@ 同时 满足 上 与 四 条 件 时 ,将 对 应 在 B3:B10 单元 格 区 域 中 的 值 求 平均 值 。 
统计 指定 店面 所 有 男装 品牌 的 平均 利润 





如 图 6-19 所 示 表 格 中 














统计 了 不 同 店面 不 同 品牌 分 男女 品牌 商品 的 利润 。 





要 求 统计 出 指定 店面 中 所 有 男装 品牌 的 

































































F 均 利 润 。 
4 A B | & D 

1 | 店面 品牌 

2 2 百 妮 女 21061 

3 1 左 纳 奴 田 21169 

4 2 帝 卡 田 31080 

5 1 浩荡 女 21299 

6 1 佰 仕 帝 男 31388 

1 油 格 儿女 51180 

8 2 千 自 怡 恋 女 31180 

9 1 爱 立 登 男 41176 

10 2 衣 驾 女 21849 

a 1 伍 迪 艾 伦 男 31280 

12 1 贝 仁 男 11560 

13 2 翰 竹 阁 女 8000 要 
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选中 C15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEIFS (C2:C13,A2:Al13,"=1",B2:B13, "* 男 ") 
按 “Enter” 键 即 可 统计 出 1 店面 男装 的 平均 利润 ， 如 图 6-20 所 示 。 



























































人) 应 用 扩展 

如 果 需 要 统计 指定 店面 所 有 女装 品牌 的 平均 利润 ， 如 2 店面 中 女装 品牌 的 
平均 利润 ， 公 式 应 改 为 “=AVERAGEIFS(C2:C13,A2:A13,"=2",B2:B13, "* 
文人 


到 公式 解析 
=AVERAGEIFS(C2:C13,A2:A13,"=1",B2:B13,"* 男 ") 
(Dh ee 
@ 第 1 个 条 件 判 断 区 域 与 第 1 个 条 件 。 
@ 第 2 个 条 件 判 断 区 域 与 第 2 个 条 件 。 
图 同时 满足 四 ) 与 @ 条 件 时 ,将 对 应 在 C2:C13 单元 格 区 域 中 的 值 求 平均 值 。 


表格 中 统计 了 各 个 班级 学 生成 绩 ( 其 中 包含 0 值 )， 现 在 要 求 计算 指定 班 
级 的 平均 成 绩 并 且 要 求 忽略 0 值 。 
@ 选中 F4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGEIFS ($C$2:$C$11, $A$2:$AS$11,E4, $C$2:$C$11,"<>0") 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 班级 为 “1” 的 平均 成 绩 且 忽略 0 值 。 
@ 选中 F4 单元 格 ， 向 下 复制 公式 到 F5 单元 格 ， 即 可 计算 出 班级 为 “2” 
的 平均 成 绩 ， 如 图 6-21 所 示 。 








=AVERAGEIFSGCS2.3CS11.$AS$2SAS11E4， | 
| scs2zscs11-<>07 











是 
[| 
| 









































II 














全 公式 解析 
=AVERAGEIFS($C$2:$C$11,$A$2:$AS$11,E4,$C$2:$C$11,"<—>0") 
oO— 国人 


@D 第 1 个 条 件 判断 区 域 与 第 1 个 条 件 。 ® 
@ 第 2 个 条 件 判 断 区 域 与 第 2 个 条 件 。 
@ 同时 满足 四 与 四 条件 时 ,将 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 值 求 平均 值 。 


5. GEOMEAN 函数 〈 求 几何 平均 值 ) 


GEOMEAN 函数 用 于 返回 正 数 数组 或 数据 区 域 的 几何 平均 值 。 


GEOMEAN(numberl,number?2,...) 


numberl,number2,.…: 为 需要 计算 其 平均 值 的 1 ~30 个 参数 。 可 以 是 数字 ， 
或 者 是 包含 数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 


如 图 6-22 所 示 表 格 中 统计 了 各 个 月 份 中 两 种 产品 的 利润 ,并 且 计 算 了 平均 
值 ， 通 过 平均 值 查看 两 种 产品 差别 不 大 ， 这 时 可 以 通过 计算 几何 平均 值 来 查看 
两 种 产品 销售 利润 的 稳定 程度 。 
@ 选中 B10 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=GEOMEAN (B2:B7) 
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_ 4 A D 
1 月 份 产品 1 产品 2 
明 21061 31180 
3 7 21169 41176 
4 3 月 31080 51849 
i 5 组 21299 31280 
写 | 5 31388 11560 
星 > 6 S1180 8000 
8 
随 R00 
身 6-22 
查 按 键 得 出 结果 ， 将 公式 复制 到 C10 单元 格 中 ， 如 图 6-23 所 示 。 
[eo -出 | > vv < | =ckovEaNB287) 
4 A FE D 
1 月 份 产品 1 产品 2 
| 直 21061 31180 
3 2 月 21169 41176 
生 31080 51849 
5 租 21299 31280 
6 绷 31388 11560 
1 6 月 S1180 8000 
8 
27924.18972 
图 6-23 
通过 比较 B10 与 C10 单元 格 的 值 ， 可 以 看 到 的 销售 利润 更 





久 加 稳定 。 
技 
旺 
3 | 0 
版 TRIMMEAN 函数 用 于 从 数据 集 的 头 部 和 尾部 除去 一 定 百分比 的 数据 点 后 ， 
一 | 再 求解 该 数据 集 的 平均 值 。 如 果 在 分 析 中 希望 别 除 一 部 分 数据 的 计算 ， 可 以 使 
用 此 函数 。 
【语法 】 
TRIMMEAN(array,percent) 


206 【 参数 】 
array: 需要 进行 第 选 ， 并 求 平均 值 的 数组 或 数据 区 域 。 
percent: 计算 时 所 要 除去 的 数据 点 的 比例 。 当 percent=0.2 时 ,在 10 
个 数据 中 去 除 2 个 数据 点 (10*0.2=2 )， 在 20 个 数据 中 去 除 4 个 数据 
点 (20*0.2=4 )。 


通过 10 位 评委 打分 计算 选手 的 最 后 得 分 


表格 中 统计 了 10 位 评委 对 几 位 参赛 选手 的 打分 ， 要 求 去 掉 最 高 分 与 最 低 
分 并 统计 出 每 位 选手 的 最 后 得 分 。 









































@ 选中 B13 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TRIMMEAN (B3:B12,0.2) 








按 “Enter” 键 得 出 第 一 位 选手 的 最 后 得 分 ( 去 掉 最 低 分 与 最 高 分 )。 
@ 选中 B13 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 
其 他 选手 的 最 后 得 分 ， 如 图 6-24 所 示 。 


[7 J [rn ] | 
0 















































6.2 数目 统计 函数 
7. COUNT 函数 〈 统 计数 目 ) 


COUNT 函数 用 于 返回 数字 参数 的 个 数 ， 即 统计 数组 或 单元 格 区 域 中 含有 
数字 的 单元 格 个 数 。 





COUNTCvaluelvalue2,…) 


valuel,value2,…: 表示 包含 或 引用 各 种 类 型 数据 的 参数 (1~30 个 )， 其 中 
只 有 数字 类 型 的 数据 才能 被 统计 。 


表格 中 对 于 出 现 停 机 故障 的 机 器 填写 了 停机 时 间 ， 因 此 可 以 利用 COUNT 
函数 变相 统计 出 出 故障 的 机 器 台数 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNT (C2:C9) 
按 “Enter” 键 得 出 统计 结果 ， 如 图 6-25 所 示 。 
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D2 -天 | > v [# | =couNrezsg) 
4 I B C 
1 | 生产 量 | 停机 时 间 ( 分 ) 出 故障 的 机 器 台数 
而 | 44 一 Eee 3 | 
高 | 56 22 
有 国王 = 
效 引 -9 | 
随 加 一 吕 
7 523 30 
身 EE] = 
查 = 
和 6-25 
公式 解析 


=COUNT(C2:C9) 
C2:C9 为 目标 单元 格 区 域 ， 即 统计 此 区 域 中 是 数字 的 单元 格 个 数 。 


统计 各 个 部 门 获 取 交 通 补助 的 人 数 














































































































如 图 6-26 所 示 为 交通 补助 统计 表 , 如 图 6-27 所 示 为 
交通 补助 统计 表 ( 相同 格式 的 还 有 )， 要 求 统 计 出 获取 交通 补助 的 总 
人 数 ， 具 体操 作 方法 如 下 。 
记 ee = p | 4 A B E D | 
技 3 刘 菲 人 | 到 守 且 | : 张 嫖 3 700 
巧 3 手相 也 | 女 300 3 | 胡 革 甘 | 女 元 - 
pe 和 4 | 王 渡 男 600 只 | 。 李 反 男 无 
S 5 | 李 起 赵 女 900 5 刘强 女 400 
2 | 对 和 -二 
版 上 直 外 男 100 8 | 神 柳 男 100 
AN 和 刘 晨 男 200 9 ij 梁 惠 娟 男 
加 | | Eol 
人 ] Ap | 全 二 部 | 统计 雪 | i [FE 二 到 
6-26 图 6-27 
在 “统计 表 ” 中 选中 要 输入 公式 的 单元 格 ， 首 先 输入 前 半 部 分 公式 
208 ， 如 图 6-28 所 示 。 
SUM -x ~ cl =couNrl 














4 A COUNT(value1, [value2], -) IE | 
获取 交通 补助 的 人 数 | -couNT 

号 

过 | 

六 

& | 

2 

| 

| 

1 








| 入 和 和 | 企划 部 | 售后 部 | 统计 志 
图 6-28 





在 第 











一 个 统计 表 标 签 “销售 部 ”上 单 击 鼠 标 ， 然 后 按 住 键 ， 











re ne hee se opal sd 


表 为 






































共 3 张 统计 表 )。 
鼠标 选中 参 He 区 域 ， 此 例 为 ， 接 











着 再 输入 右 括 号 完成 公式 的 输入 , 按 








得 到 统计 结果 , 如 图 6-29 所 示 。 
B1 "| > ~ 区 | =CouNT( 背 售 部 售后 hc2c9) | 








4 A | NY | IN .A | 
获取 交通 补助 的 人 数 
更 
党 -| 
5| 
-6 | 
2 
-8 | 
2 
10| 








;| 销售 部 | 企划 部 | 售后 部 | 统计 到 
图 6-29 


公式 解析 
=COUNT( 销 售 部 :售后 部 C2:C9) 
一 次 性 对 3 张 工作 表 的 C2:C9 单元 格 区 域 进行 统计 ,统计 的 是 数字 的 单元 


格 个 数 。 


统计 出 指定 学 历 员工 人 数 























表格 中 记录 了 每 位 员工 的 学 历 信息 ， 要 求 统 计 出 指定 学 历 员 工人 数 。 例 如 
要 统计 出 “本 科 ” 的 人 数 。 
选中 B12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNT (SEARCH ("本 科 ", B2:B10)) 





按 








组 合 键 得 出 统计 结果 ， 如 图 6-30 所 示 。 




















[B12 -| x v 大 | EcouNTGSEARCHC 本 科 - ‘B2810)) ] 四 
4 A EE c< | D | 上 | 上 

因 吕 姓名 学 历 

“2 | 叶 依 琳 大 专 

3 | 吴 丹 晨 本 科 

轩 | 肖 菲 本 科 

| 钟 一 琛 本 科 

_6 | 通 谢 生 大 专 

也 | 候 利 纯 [大专 

“8 | 陶 一 诺 .本科 

9 | 苏 敏 大 专 

10 刘 静 本 科 

11 
5 





图 6-30 
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全 站 公式 解析 
一 
=COUNT(SEARCH(" 本 科 ",B2:B10)) 
© 
@ 查询 B2:B10 单元 格 区 域 查找 “本 科 ”， 找 到 的 返回 数字 1， 否 则 返回 
#VALUE!, 
@ 统计 出 四 中 返回 1 的 个 数 。 
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表格 中 统计 了 11 位 学 生 的 成 绩 ， 要 求 统计 出 得 满分 的 人 数 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNT (0/ ( (B2:B9=100)+(C2:C9=100))) 
按 “Ctrl+ Shift+Enter” 组 合 键 得 出 一 个 小 数值 ， 如 图 6-31 所 示 。 






































全 公式 解析 


和 一 一 一 一 
=COUNT(0/((B2:B9=100)+(C2:C9=100))) 
be — 2 

@ 判断 B2:B9 单元 格 区 域 有 哪些 是 等 于 100 的 ， 并 返回 一 个 数组 。 等 于 
100 的 显示 TRUE， 其 余 的 显示 FALSE。 

@ 判断 C2:C9 单元 格 区 域 有 哪些 是 等 于 100 的 ， 并 返回 一 个 数组 。 等 于 
100 的 显示 TRUE， 其 余 的 显示 FALSE。 

图 将 四 与 @ 步 返回 的 数组 相 加 ， 有 一 个 为 TRUE 时 ， 返 回 结 果 为 |， 其 他 
的 返回 结果 为 0。 

@ 0 起 到 辅助 的 作用 (也 可 以 用 1 等 其 他 数字 )， 当 @ 的 返回 值 为 1 时 得 
出 一 个 数字 ， 当 图 的 返回 值 为 0 时 ， 返 回 “#DIV/0!” 错 误 值 。 

@ 统计 出 图 返回 的 数组 中 数字 的 个 数 。 


8. COUNTA 函数 〈 求 包括 文本 和 人 逻辑 值 的 数目 ) 


COUNTA 函数 返回 包含 任何 值 ( 包括 数字 、 文 本 或 逻辑 数字 ) 的 参数 列表 
中 的 单元 格 数 或 项 数 。 


COUNTA(valuel,value?2,...) 


valuel,value2,…: 表示 包含 或 引用 各 种 类 型 数据 的 参数 (1~30 个 )， 其 中 
参数 可 以 是 任何 类 型 ， 它 们 包括 空格 但 不 包括 空白 单元 格 。 


表格 统计 了 报名 各 类 和 舞蹈 的 学 生 的 姓名 ， 要 求 通过 用 公式 统计 出 报名 总 人 
数 为 多 少 。 
选中 D1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=" 共 计 "&COUNTA (A3:D8)&" 人 " 
按 “Enter” 键 得 出 统计 结果 ， 如 图 6-32 所 示 。 





























全 站 公式 解析 
=" 共 计 "&COUNTA(A3:D8)&" 人 " 


统计 A3:D8 单 元 格 区 域 中 包含 数据 的 个 数 ( 无 论 是 数字 还 是 文本 都 被 统计 )， 


然后 使 用 有 & 符 号 将 “共计 ”与 COUNTA 函数 返回 结果 与 “人 ”相连 接 。 


技巧 187 

表格 统计 了 各 个 部 门人 员 的 出 勤 情况 ， 其 中 非 正常 出 勤 的 有 文字 记录 ， 
如 “病假 " “事假 ”等 。 要 求 通过 用 公式 统计 出 非 正常 出 勤 的 人 数 ， 具 体操 作 
如 下 。 
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选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNTA (D2:D14) 
按 “Enter” 键 得 出 统计 结果 ， 如 图 6-33 所 示 。 















































只 兴国 本 本 sm 加 ss 

















9. COUNTIF 函数 〈 按 条 件 统计 数目 ) 





COUNTIF 函数 计算 区 域 中 满足 给 定 条 件 的 单元 格 的 个 数 。 





COUNTIF(range,criteria) 





@ range: 表示 为 需要 计算 其 中 满足 条 件 的 单元 格 数目 的 单元 格 区 域 。 
@ criteria: 表示 为 确定 哪些 单元 格 将 被 计算 在 内 的 条 件 ， 其 形式 可 以 为 
数字 、 表 达 式 或 文本 。 


表格 中 统计 了 每 位 员工 的 工资 ,要 求 统计 出 工资 金额 大 于 3000 元 的 共有 
砚 大 6 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNTIF (B2:B12,">=3000")&g" 人 " 
按 “Enter” 键 得 出 工资 金额 大 于 3000 元 的 人 数 ， 如 图 6-34 所 示 。 








口 
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= 
中 





















































-1 > v [# | =couNmrezBl2->=3000& 人 - ] | 


同属 :二 加 | 匠 二 : 工资 大 于 3000 的 人 数 
| *#% | 2620 5 人 
3 郑 葵 2540 
生 | 黄 嘉 俐 3600 
与 | 区 养 径 3520 
| 江 小 丽 | 2450 
| 麦子 联 3600 
8 | 叶 委 静 3460 
9 | 钟 琛 1800 
10| 陆 惩 平 2400 
11| 地 起 2510 
12| 周 成 3000 
图 6-34 
,| 
统计 某 课程 的 报名 人 数 





当前 表格 中 统计 了 不 同 的 学 员 所 报名 参加 的 课程 ， 现 在 要 求 统计 出 其 中 某 





一 门 课程 的 报名 人 数 。 
选中 D5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 





中 输入 公式 : 


=COUNTIE (B2:B15," 智 瑜伽 ") 





按 键 即 可 计算 出 B2:B 
人 数 ， 如 图 6-35 所 示 。 


15 单元 格 区域 中 显示 参加 的 总 








|p5 "x ~ 


友 |‖ =COUNTIF(B2:B15, 智 瑜伽 ? ] | 
































2 | 郑 营 媚 和 瑜伽 

全 | 钟 月 珍 | 业 瑜 徊 

和 4 | 谭 林 信仰 瑜伽 
夺目 农 秀色 。 | 智 瑜伽 4 
| 于 新 信人 p 瑜 各 

了 

8 | 蔡 瑞 屏 ”| 信仰 瑜 徊 

9 | 明 雪 蓄 智 瑜伽 

10 | 雇 春 智 瑜伽 

11 业 : 

12 | 上 户 惜 途 信 

13| 陈 明 业 瑜伽 

14 | 志 玲 芳 业 瑜伽 

15 | 邓 晓 兰 业 瑜 伽 

图 6-35 


公式 解析 
=COUNTIF(B2:B15," 智 瑜伽 9 


B2:B15 单元 格 区 域 为 目标 区 域 ,“ 智 瑜伽 ”是 判断 条 件 ， 即 统计 出 B2:B15 
单元 格 区 域 中 满足 “ 智 瑜伽 ”这 个 条 件 的 单元 格 个 数 。 


在 成 绩 表 中 分 别 统计 及 格 人 数 与 不 及 格 人 数 


的 考试 分 数 ,要 求 统计 出 及 格 与 不 及 格 人 数 。 





如 图 6-36 所 示 表 格 中 统计 了 学 4 


213 


选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNTIF ($B$2:$B$17, "<"&D2) 



































































































































按 键 得 出 B2:B17 单元 格 区 域 中 小 于 60 分 的 人 数 ， 如 图 6-37 

高 | 所 示 。 
a 
六 4 & B c E2 引 x wY | 大 =COUNTIF($8$2.$8$17"<"&D2) 
入 屿 得 4 a BE © D 
身 国 忆 A 
查 和 | 陈 自强 | 92 本 二 
Er 本 | 谭 谢 生 67 

6 于 家 前 | 78 国生 | 一 各 

于 | 段 插 峭 46 王家 驳 

8 简 佳丽 55 7 自 圭 酌 46 

| 肖 菲 菲 86 [8 向 住 而 | 55 

10 李 洁 64 9 | 肖 菲 菲 86 

I1| 陈 54 Wo 李 洁 64 

12| 吴 丽 丽 86 4 

13| 何 月 兰 52 四 四 一 8 

1 郭 恩惠 58 二 | 月 四 

15 LE 87 | 7 

16 琼 98 陈 球 98 

2 杨洋 85 划 杨洋 85 

图 6-36 图 6-37 


选中 E3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 
=COUNTIF ($B$2:$B$17, ">="&D3) 






























































记 按 键 得 出 B2:B17 单元 格 区 域 中 大 于 等 于 60 分 的 人 数 ， 如 图 6-38 

技 | 所 示 。 

人 |Es "| ~ v (£ T=COUNTFSBS2$8817">="&D3) 

去 4 & B C D 

1 | 姓名 | 成 绩 界限 设 定 人 数 | 

版 2 苏 苏 77 0 S | 

一 庆 ||_ 供 振 法 60 加 11 
到 | _ 陈 自强 92 
5 | 谭 谢 生 67 
6 王家 鸡 78 
加 段 车 此 46 
8 | 简 佳丽 55 
外 | 肖 菲 菲 86 
10 洁 6d 
| 陈 玉 54 
12| 吴 丽 丽 86 

214 13 条 月 52 
14| 郭 思 惠 58 
15| 证 凯 87 
了 6。 陈 琼 98 
了 | 杨洋 85 

















6-38 
公式 解析 
=COUNTIF($B$2:$B$17,">="&D3) 
$B$2:$SB$17 单元 格 区 域 为 目标 区 域 ， 是 判断 条 件 ， 即 统计 出 


$B$2:$B$17 单元 格 区 域 中 满足 这 个 条 件 的 单元 格 个 数 。 


人 专家 点 拨 
注意 此 处 公式 中 对 于 “>-” 符 号 的 使 用 ， 如 果 不 采 用 这 种 连接 方式 ， 
公式 将 不 能 得 到 正确 结果 ， 读 者 要 学 会 这 种 使 用 方法 。 





技巧 191 
表格 中 统计 了 学 生 的 考试 分 数 ， 要 求 统计 出 分 数 大 于 平均 分 的 人 数 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNTIE (B2:B11,">"&AVERAGE (B2:B11) ) &" 人 " 
按 "Enter" 键 得 出 B2:B11 单元 格 区 域 中 大 于 平均 分 的 人 数 , 如 图 6-39 所 示 。 


=COUNTIF(B2.B11.">"&AVERAGE(B2B11)&* 人 ”| 
E 下 
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全 站 公 式 解 析 


=COUNTIF(B2:B11,">"&AVERAGE(B2:B11))&" 人 " 
ee 
@ 

@ 计算 出 B2:B11 单元 格 区 域 数据 的 平均 值 。 

@ 统计 出 B2:B11 单元 格 区 域 中 大 于 @D 的 返回 值 的 记录 数 。 
人 专家 点 拨 

注意 此 处 公式 中 对 于 “>” 符 号 的 使 用 ， 如 果 不 采 用 这 种 连接 方式 ， 公 
式 将 不 能 得 到 正确 结果 ， 读 者 要 学 会 这 种 使 用 方法 。 


表格 的 A 列 中 显示 了 三 好 学 生 的 姓名 ,B 列 中 显示 了 参加 数学 竞赛 的 姓名 ， 
要 求 统 计 出 既是 三 好 学 生 又 参加 了 数学 竞赛 的 人 数 。 

这 一 统计 实际 是 表示 姓名 既 出 现在 A 列 中 又 出 现在 B 列 中 , 然后 查看 这 样 
的 情况 发 生 了 几 次 ， 即 为 最 终 统计 结果 。 

选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
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=SUM(COUNTIE (AR2:RA11,B2:B11) ) &" 人 " 








按 组 合 键 得 出 结果 ， 如 图 6-40 所 示 。 
二 [D2 ”" X | 五 | ESsUMCOUNTIFA2A11B2.B1D)&c 人 7 
高 | ee, | 
效 A A | C 
1 | 三 好 学 生 | 数学 竞赛 | 是 三 好 学 生 且 参加 数学 竞赛 的 人 数 
随 杨 维 玲 。 简 佳 丽 4 人 1 
3 | 王 翔 杨 维 玲 
身 而 徐 志恒 朱 安 莹 _ 
查 可 | 吴 申 德 ” ” 邓 吉 成 
= 本 | 韩 要 荣 。 | 徐 志恒 一 -一 
了 苏 敏 刘洋 
如 | 黄 成 成 。 朱 虹 丽 
本 | 刘洋 韩 莹 
罗 嫉 孙 文 生 
| 朱 虹 丽 | 张 瑞 营 
6-40 
公式 解析 
=SUM(COUNTIF(A2:A11,B2:B11))&" 人 " 
oO 


@ 依次 判断 B2:B11 单元 格 区域 中 的 姓名 ， 如 果 其 也 在 A2:Al11 单元 格 区 












































应 | 域 中 出 现 ， 返 回 结果 为 1， 否 则 为 0。 返 回 的 是 一 个 数组 。 
和 @ 对 返回 的 数组 求 和 ( 有 几 个 1 就 表示 有 几 个 满足 条 件 的 记录 )。 
统计 连续 3 次 考试 都 进入 前 10 名 的 人 数 
D> 
z 表格 的 A、B 和 C 3 列 分 别 显示 了 3 次 考试 中 前 10 名 的 学 生 的 姓名 ， 要 
版 | 求 统计 出 连续 3 次 考试 都 进入 前 10 名 的 人 数 。 
一 这 一 统计 实际 是 表示 姓名 在 A、B 和 C 各 列 中 都 出 现 。 看 这 样 的 情况 发 生 
了 几 次 ， 即 为 最 终 统计 结果 。 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (COUNTIF (D2:D11, IF (COUNTIF (B2:B11,C2:C11) ,C2: 
oT eA 
216 按 组 合 键 得 出 结果 ， 如 图 6-41 所 示 。 
| v | 上 | =suMcouNmRDzpllJKcouNmIFBzBllczclliczcLD)& 人 ”| 
汪 名 | ET ET ET 和 连续 3 次 考试 都 进入 前 10 名 的 人 数 
| 1 刘 娜 肖 菲 菲 页 正 峰 1 人 
3 2 陈 振 涛 陈 春 段 盏 葬 
4 3 陈 自强 通 谢 生 刘 瑞 
5 4 通 谢 生 段 手 网 麦 了 聪 
6 5 王家 驹 阵 振 涛 毛 杰 
| 6 段 车 副 张 伊 琳 钟 琛 
8 这 简 住 丽 刘 需 肖 菲 菲 
9 8 肖 菲 菲 唐 雨 莹 证 谢 生 
10 9 圳 玲 芳 简 佳 画 章 广 利 
11 10 毛 杰 韦 玲 芳 蔓 月 月 














冉 四 公式 解析 
@ 
Ts 
=SUM(COUNTIF(D2:D11,IF(COUNTIF(B2:B11,C2:C11),C2:C1D))&" 人 " 
— 


@ 依次 判断 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 姓名 ， 如 果 姓 名 也 在 B2:B11 单元 格 
区 域 中 出 现 ， 返 回 结果 为 |， 否则 为 0。 返回 的 是 一 个 数组 。 

@ 对 四 返回 的 数组 中 结果 为 1 的 对 应 在 C2:C11 单元 格 区 域 上 取 值 ， 结 果 
为 0 的 ， 返回 FALSE。 

图 将 四 返回 数组 中 有 取 值 的 ( 非 FALSE ) 与 D2:D11 单元 格 区 域 相对 应 ， 
如 果 D2:D11 单元 格 区 域 中 有 相同 值 返 回 结 果 为 1， 否则 返回 0。 

@ 对 国 返 回 的 数组 求 和 ( 有 几 个 1 就 表示 有 几 个 满足 条 件 的 记录 )。 


10. COUNTIFS 函数 〈 按 多 条 件 统计 数目 ) 


COUNTIFS 函数 计算 某 个 区 域 中 满足 多 重 条 件 的 单元 格 数目 。 


COUNTIFSGangel, criterial,range2, criteria2...) 


@ rangel,range2,...: 表示 计算 关联 条 件 的 1~ 127 个 区 域 。 每 个 区 域 中 
的 单元 格 必须 是 数字 或 包含 数字 的 名 称 、 数 组 或 引用 。 空 值 和 文本 值 
会 被 忽略 。 

@ criterial, criteria2, ...: 表 示 数 字 、 表 达 式 、 单 元 格 引 用 或 文本 形式 的 1 ~ 
127 个 条 件 ， 用 于 定义 要 对 哪些 单元 格 进行 计算 。 例如， 条 件 可 以 表 
示 为 32、"32"、">32"、"apples" 或 B4。 


表格 中 统计 了 各 店面 的 销售 记录 ( 有 男装 也 有 女装 ) ， 要 求 统计 出 各 个 店 
面 中 男装 的 销售 记录 条 数 为 多 少 。 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNTIFS ($A$2:$A$13, E2, $B$2:$B$13, "* 男 ") 
按 “Enter” 键 得 出 1 分 店 中 男装 记录 条 数 为 4， 向 下 复制 公式 到 F3 单元 
格 中 ， 可 得 出 2 分 店 中 男装 记录 条 数 ， 如 图 6-42 所 示 。 
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日 韩版 打 底 衫 T 恤 男 

大 到 修身 V 领 字 且 长 从 妇 
埋 睛 拓 接 个 件 电导 打 诺 祷 康 
加 厚 抓 绒 韩 版 卫 衬 男 

韩版 条 纹 图 领 长 宰 T 必 个 身 女 


让 商务 针 吕 上 去 宙 
二 周作 用 长 六 下 






































全 下 公式 解析 
=COUNTIFS($A$2:$SA$13,E2,S8B$2:$B$13,"* 男 ") 
0 一 -一 Ar ©@ 
@ 第 1 个 条 件 判 断 区 域 与 第 1 个 条 件 。 
@ 第 2 个 条 件 判 断 区 域 与 第 2 个 条 件 。 
同时 满足 四 与 @ 条 件 时 ， 统 计 出 记录 条 数 。 


.专家 点 拨 

E2:E3 单元 格 区 域 的 数据 需要 被 公式 引用 ， 因 此 必须 事先 建立 好 ， 并 确保 
正确 。 由 于 公式 要 被 复制 ， 所 以 公式 中 需要 改变 的 部 分 采用 相对 引用 ， 不 需要 
改变 的 部 分 采用 绝对 引用 。 


数据 表 中 按 日 期 统计 了 销售 记录 ， 现 在 要 求 统 计 出 指定 类 别 产品 在 上 半 个 
月 ( 也 可 以 指定 其 他 的 时 间 段 ) 的 销售 记录 条 数 ， 此 时 可 以 使 用 COUNTIFS 
函数 来 设置 多 重 条 件 。 

@ 选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=COUNTIFS ($B$2:$B$13,E2, SAS$S2 :SAS13, "<=16-3-15") 

按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 出 类 别 为 “ 男 式 毛 衣 ” 上 半月 的 销售 记录 条 数 。 

@ 选中 F2 单元 格 ， 向 下 复制 公式 到 F4 单元 格 中 即 可 快速 统计 出 其 他 类 
别 产品 上 半月 的 销售 记录 条 数 ， 如 图 6-43 所 示 。 













































































已 ~ 出 | > v[ £ | =couNmrsGsBszsBsl3EzsAs2sAs13-<=16-3-157 
_ 4 a B [9 D 
日 期 类 别 金额 
16/3/1 | 男 式 毛衣 110 
16/3/3 | 男 式 毛衣 456 
| 16/3/7 | 女 式 针 织 祖 325 
5 16/3/8 男 式 毛衣 123 
6 16/3/9 Tt 125 
16/3/13 | 女 式 针织 祖 1432 
8 16/3/14 | 女 式 连衣裙 1482 
| 16/3/14 | 女 式 针织 祖 325 
10 16/3/15 式 毛衣 123 | 
11 16/3/16 式 针织 衫 1500 | 
和 2| 16/3/17 ”| 男 式 毛衣 2000 i | 统 
3 | 16/3/24 | 女 式 连 衣 禄 968 ~ 
计 
图 6-43 函 
公式 解析 范 


=COUNTIFS($B$2:$B$13,E2,$A$2:$A$13,"<=16-3-1 5) 


@ 第 1 个 条 件 判 断 区 域 与 第 1 个 条 件 。 
@ 第 2 个 条 件 判 断 区 域 与 第 2 个 条 件 。 
同时 满足 四 ) 与 B) 条 件 时 ， 统 计 出 记录 条 数 。 


统计 指定 产品 每 日 的 销售 记录 数 
如 图 6-44 所 示 表 格 中 按 日 期 统计 了 销售 记录 ( 同一 日 期 可 能 有 多 条 销售 记 
录 ) ， 要 求 通过 建立 公式 批量 统计 出 每 一 天 中 指定 名 称 的 商品 的 销售 记录 数 ， 
即 得 到 G2:G11 单元 格 区 域 中 的 结果 。 








































































































从 B @ D E 下 
日 全 和 日 期 | 销售 记录 歼 
16/V1 3388 16/1/1 2 
16/V1 2180 1612 
16U1 1180 16/13 
1612 4176 16/1/4 
16172 1849 1615 
16/1/3 4280 16/1/6 
16/13 1560 1647 
16/1/3 1699 16/1/8 
16143 2234 1619 219 
16114 1100 16/1110 
12|16/1/4 3388 
13|16/1/4 2180 
4116/1/4 3388 
15 16/1/6 1699 
16 16/1/7 1849 
iel8 4280 
15|11619 1560 
19116/1/10 1699 
20 |16/1/10 1849 
图 6-44 





选中 G2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
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=COUNTIFS (B$2:B$20," 圆 钢 ",RAS2:RAS20,"2016-1-"&ROW(RA1) ) 
按 "Enter" 键 得 出 “13-1-1” 这 一 天 中 “ 圆 钢 ” 的 销售 记录 数 , 如 图 6-45 所 示 。 







































































1 | 日 期 名 称 规格 型 号 金额 日 期 
要 ou 圆 铀 Sm 3388 161 
3 161/1 圆 钢 10m 2180 1612 
|16/11 角钢 40x40 1180 16/13 
|16/1/2 角钢 40x41 4176 16/1/4 
图 6-45 
@ 选中 G2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 各 


日 期 中 “ 圆 钢 ”的 销售 记录 数 。 


篇 二 谱 套 函数 

ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 
全 J 公式 解析 
ee 

=COUNTIFS(B$2:B$20," 圆 钢 ",A$2:A$20,"2016-1-"&ROW(A1)) 

be 

@ 返回 Al 单元 格 的 行 号 ， 返 回 的 值 为 1。 

@ 将 @ 的 返回 值 与 "2016-1-" 合 并 ， 得 到 “2016-1-1” 这 个 日 期 。 

@ 统计 出 B$2:B$20 单元 格 区 域 中 为 “ 圆 钢 "， 且 A$2:A$20 单元 格 区 域 中 
日 期 为 @) 结 果 指 定 的 日 期 的 记录 条 数 。 
-专家 点 找 

这 个 公式 中 最 重要 的 部 分 就 是 需要 统计 日 期 的 自动 返回 。 用 “ROW(A1)” 
来 指定 , 可 以 实现 当 公 式 复制 到 G3 单元 格 时 , 可 以 自动 返回 日 期 “2016-1-2”; 
复制 到 G4 单元 格 时 ， 可 以 自动 返回 日 期 “2016-1-3”， 依 此 类 推 。 


11. COUNTBLANK 函数 〈 统 计 空 单元 格 的 数目 ) 





COUNTBLANK 函数 计算 某 个 单元 格 区 域 中 空白 单元 格 的 数目 。 





COUNTBLANK(range) 





range: 表示 为 需要 计算 其 中 空白 单元 格 数 目的 区 域 。 


表格 中 统计 了 学 生成 绩 ， 其 中 有 缺 考 的 学 生 ( 未 填写 成 绩 的 为 缺 考 ) ， 要 
求 快速 统计 出 缺 考 人 数 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COUNTBLANK (B2:B13) &" 人 " 
按 “Enter” 键 即 可 统计 出 缺 考 人 数 ， 如 图 6-46 所 示 。 


ee] | 



















































6.3 最 大 值 与 最 小 值 统计 函数 
12. MAX 函数 〈 求 最 大 值 ) 


MAX 函数 用 于 返回 数据 集中 的 最 大 数值 。 


MAX(numberl,number?,...) 


numberl,number2,.…: 表示 要 找 出 最 大 数值 的 1 ~30 个 数值 。 
技巧 198 

表格 是 一 份 销售 量 统计 清单 ， 要 求 快速 返回 最 大 值 ， 利 用 “自动 求 和 ” 功 
能 ， 可 以 实现 快速 求 出 最 大 值 。 

@ 选中 目标 单元 格 ， 在 “公式 ”一 “函数 库 ” 选 项 组 中 单 击 “ 自 动 求 和 ” 
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按钮 ， 在 下 拉 菜 单 











| 由 
寸 
嵌 
六 
5 
少 
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济 





6-47 所 示 。 


加 轩 回 加 居 罗 

































































局 插入 国 数 二 使 用 的 “财务 ” 沉 络 。 文本 “日 期 和 时间 查找 与 引用 数字 和 其 他 函数 
效 站 EF 
le sun9 本 数 库 
随 [cs TN 到 | 
号 1 /me | | 相生 J EE 
4 A 
查 A 
>| 435 
3 ess 427 
4 3 ”五 粮 春 589 
5 4 新 月 亮 243 
6 | 5 新 地 球 320 
S| 6 ”四 开国 缘 374 
8| 7， ”新品 兰 362 
1 于 中 8 ”珠江 金 小 麦 391 
10| 9| 今世 缘 兰 - 383 
1 10 ”张裕 赤 起 珠 407 
| 景 大 销售 最 
图 6-47 
此 时 函数 根据 当前 选中 单元 格 左 右 的 数据 默认 参与 运算 的 单元 格 区 域 ， 
如 图 6-48 所 示 。 
yy BA + 
号 按 键 ， 即 可 得 到 最 大 销量 ， 如 图 6-49 所 示 。 
技 = pT 一 一 
巧 | | ca - 关 > ~ * | =waxczct) 
人 本 开本 三 全 人 
S 说 序号 品名 销售 旦 
人 2 | 1 老 百 年 435 
3 2 三 星 迎 轰 427 
版 4 3 五 粮 春 589 
Ne 5 4 新 月 亮 243 
6 5 新 地 球 320 
| 6 ”四 开国 绢 374 
8| 7 新品 兰 362 
9| 8 。 珠江 金 小 麦 391 
10 9 今世 缘 兰 地 球 383 
12| 可 10 张裕 赤 起 珠 407 
12 
到 MAxumber rurberai | | Ml 是 大 销售 量 589 
222 图 6-48 图 6-49 


返回 企业 女性 员工 的 最 大 年 龄 
表格 中 统计 了 企业 中 员工 的 性 别 与 年 龄 ， 要 求 快速 得 知 女性 员工 的 最 大 和 
龄 为 多 少 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MAX ( (B2 Ele | “OCTA) 
按 快捷 键 得 出 为 的 最 大 年 龄 ， 如 图 6-50 
所 示 。 























Tt 
































专家 点 拨 
如 果 想 得 知 男性 员工 的 最 大 年 龄 ， 可 以 修改 一 下 公式 中 的 条 件 ， 将 公式 修 
改 为 “=MAX((B2:B14=" 男 ")*C2:C14)” 即 可 。 
































E2 本 Xx ~ | 二 | {=MAX(B2:B14=" 女 "xC2:C14)} 
EC- 
齐 
李 梅 女 31 45 
FE 十 | 女 | 26 公式 返回 结果 统 
徐 丽 女 45 | 计 
圳 玲 芳 | 女 30 函 
请 谢 生 | 。 男 39 数 
王家 驹 | 田 30 范 
简 佳丽 | 女 33 例 
肖 菲 菲 女 台地 本 | 
部 战 蛤 女 31 
张 洋 男 39 
刘 之 章 | 男 46 
男 




















| 
Ea 
对 | 
吕 





国 六 公式 解析 
et a 
0 


@ 依次 判断 B2:B14 单元 格 区 域 中 是 否 为 “ 女 ”， 如 果 是 返回 TRUE， 否则 
返回 FALSE， 和 返回 的 是 一 个 数组 。 

@ 将 四 中 返回 TRUE 的 对 应 在 C2:C14 单元 格 区 域 中 取 值 ， 并 返回 最 
大 值 。 


技巧 200 
表格 中 按 日 期 统计 了 销售 记录 ， 要 求 通过 公式 快速 返回 单 笔 最 高 销售 金额 
选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=MAX (IF (A2:A13>=DATE (2016,1,15),0,D2:D13)) 
按 “Ctrl+ Shift+Enter” 人 快捷 键 得 出 结果 ， 如 图 6-51 所 示 。 


禹 ?其 套 函 数 


DATE 函数 属于 日 期 函数 类 型 ， 用 于 返回 特定 日 期 的 序列 号 。 
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16/1/14 
16/1/15 
16/1/17 
16/1/24 
16/1/25 









































各 1 公式 解析 
0 

=MAX(IF(A2:A13>=DATE(2016,1,15),0,D2:D13)) 

本 

@ 将 “2016-1-15” 这 个 日 期 转换 为 对 应 的 序列 号 。 

@ 判断 A2:A13 单元 格 区 域 中 的 日 期 哪些 是 大 于 等 于 “2016-1-15”， 大 于 
等 于 的 返回 TRUE， 其 他 的 返回 FALSE。 返 回 的 结果 是 一 个 数组 。 

图 将 回 的 返回 值 为 TRUE 的 对 应 在 D2:D13 单元 格 区 域 中 取 实 际 值 , 返回 
值 为 FALSE 的 取 0 值 。 返 回 的 结果 是 一 个 数组 。 

@ 在 @ 的 数组 中 取 最 大 值 。 
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如 图 6-41 所 示 表 格 中 按 日 期 统计 了 销售 记录 ( 同一 日 期 可 能 有 多 条 销 
售 记 录 ) ， 要 求 统 计 出 每 日 的 销售 金额 合计 值 ， 并 比较 它们 的 大 小 ， 返 回 最 
大 值 。 

选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=MAX (SUMIF (A2:A17,A2:A17,C2:C17)) 

按 “Ctrl+ Shift+Enter” 快 捷 键 得 出 结果 ， 如 图 6-52 所 示 。 



































兰 主 6 寸 套装 喇叭 
灿 晶 800 伟 缩 彩 显 
灿 晶 遮阳 板 显 示 屏 
索尼 2500MP3 
阿尔 派 758 内 置 VCD 
索尼 喇叭 S-60 

兰 宝 6 寸 套装 喇叭 






































多 让 套 画 数 
SUMIF 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 按照 指定 条 件 对 若干 单元 格 、 区 域 或 
引用 求 和 。 
-专家 点 所 
公式 中 “SUMIF(A2:A17,A2:A17,C2:C17)” 这 一 部 分 是 关键 ， 它 返回 的 是 
一 个 数组 。 它 的 值 就 是 各 日 的 金额 合计 。 
国 六 公式 解析 
Ce 
tt 
@ 统计 出 所 有 单 日 的 销售 金额 ， 结 果 为 一 组 数据 。 
@) 从 @D 结 果 的 一 组 数据 中 返回 最 大 值 。 


13. MIN 函数 〈 求 最 小 值 ) 


MIN 函数 用 于 返回 数据 集中 的 最 小 值 。 


MINCOumberl:number2,…) 








number1,number2,…: 表示 要 找 出 最 小 数值 的 1~ 30 个 数值 。 


表格 是 一 份 销 售 员 销 售 额 统计 清单 , 要 求 快速 返回 最 低 销售 金额 , 利用 “ 自 
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同 间 计 涝 巴 


( 对 910z ) 叶 渡河 岂 
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功能 ， 可 以 实现 快速 求 出 最 小 值 。 
选中 目标 单元 格 ， 在 
按钮 ， 在 下 拉 菜 单 中 选择 








一 





















四 虽 和 四 力 


选项 组 中 单 寺 
命令 ， 如 图 6-53 所 示 。 


加 








ET 





回 图 










财务 ”有 远 旨 ”文本 日 斯 和 时 间 查找 与 引用 数学 和 其 他 函数 
= ~ ~ - ~ 三角 函 数 - ， 














| cls es | x| 
i 
>。 
3 emp | 6014 
4| 3| 周 海 军 6518 
-5| 4 李 知 晓 5329 
6| 5 朱 安享 5417 
| 6 高 虹 雨 4789 
区 :到 | 7 何许 5016 
9| 8 _ 丁 瑞丽 5046 
10| 9，_ 简 佳丽 4781 
131 10，” 章 文 文 4983 
12 | 
Bsl E70| 
图 6-53 


此 时 函数 根据 当前 选中 单元 格 左右 的 数据 默认 参与 运算 的 单元 格 区 域 ， 





如 图 6-54 所 示 。 







































































按 键 ， 即 可 得 到 最 低 销 售 额 ， 如 图 6-55 所 示 。 
SUM "J x v x | =wmnczcl) | cls “x v 上 | =MnNczcl2) 
4 4 A B D 
| 1| 序号 姓名 销售 额 
| | 1 韩 薇 5892 
2 el| 2| 蓝 琳 达 6014 
全 4| 3| 周 海 军 6518 
| 5| 4| 李 知 晓 5329 
了 ] 区 到 | 5 朱 安 训 5417 
ei | 6| 高 虹 雨 4789 
pod 8| 7 何许 5016 
10| 9 | 8| 丁 瑞 丽 5046 
11| 10) 9 简 佳 丽 4781 
12 | 0 10| 。 章 文 文 4983 
I | 12 
14| MIN(number'. Inumber2], -) | Eel |_ 景 低 销售 额 | 47811| 
图 6-54 图 6-55 
忽略 0 值 求 最 低 分 数 
表格 中 统计 了 学 生 的 成 绩 ( 成 绩 中 包含 0 值 ) ,要 求 忽略 0 值 返回 最 低 分 数 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MIN (IF (C2:C12<>0,C2:C12)) 
按 快捷 键 得 出 除 0 之 外 的 最 低 分 , 如 图 6-56 所 示 。 














公式 解析 


=MINGEF(C2:C12<>0,C2:C12)) 
@ 





|E2 -时 | x Vv | | MIN(F(C2C12<>0.C2C123 | | 


B 


C 


D 








六 





办 
be 









































国 和 sslolglsses 


~ 
61 


@) 
@ 依次 判断 C2:C12 单元 格 区 域 中 是 否 不 等 于 0， 如 果 是 返回 TRUE， 否 


则 返回 FALSE， 和 返回 的 是 一 个 数组 。 


@ 将 四 中 返回 TRUE 的 对 应 在 C2:C12 单元 格 区 域 中 取 值 ,并 返回 最 小 值 。 
返回 多 次 短跑 中 用 时 最 短 的 编号 


表格 中 统计 了 200 米 跑 中 


























绩 最 好 ( 即 








选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 


时 最 短 ) 。 





h 10 次 测试 的 成 绩 ， 要 求 快速 判断 





输入 公式 : 


=" 第 "&MATCH (MIN (B2:B11),B2:B11,0)&" 次 " 
键 得 出 结果 ， 如 图 6-57 所 示 。 


按 
































| D2 -1 > vv| | {=" 第 "&MATCH(MIN(B2B11)B2.B11.0)8&" 次 人 
4 & B C 
1 | 次 数 | 100 米 用 时 ( 秒 ) 用 时 最 少 的 是 第 几 次 
Bi 1! 30 第 ?次 上 
3 2 27 
生 3 33 
5 4 如 
6 5 30 
2 6 31 
8 了 26 
9 8 30 
10 8 29 
2 10 31 

















雹 谱 套 西数 
MATCH 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 在 指定 方式 下 与 指定 数值 匹配 
的 数组 中 元 素 的 相应 位 置 。 


图 6-57 


哪 一 次 的 成 
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全 六 公式 解析 
= 第 "&MATCH(MINB2:.B}Y,B2:B1 1,0)&" 次 " 
一 DO) 
G@ 求 B2:B11 单元 格 区 域 中 的 最 小 值 。 
@ MATCH 函数 返回 四 的 返回 值 在 B2:B11 单元 格 区 域 的 第 几 行 中 。 


14. MAXA 函数 〈 包 含 文本 与 逻辑 值 时 求 最 大 值 ) 


MAXA 函数 返回 参数 列表 ( 包括 数字 、 文 本 和 逻辑 值 ) 中 的 最 大 值 。 


MAXA(valuel,value?2,...) 


Valuel,Value2,.…: 表示 为 需要 从 中 查找 最 大 数值 的 1 ~30 个 参数 。 


在 学 生 考试 成 绩 统计 报表 中 存在 缺 考 的 情况 ， 对 于 缺 考 的 学 生 ， 可 以 在 单 
元 格 中 进行 “ 缺 考 " 标记 , 如 果 要 统计 考试 成 绩 中 的 最 高 分 数 , 可 以 使 用 MAXA 
函数 。 

选中 F6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=MAXA (B2:D12) 

按 “Enter” 键 即 可 返回 所 有 学 生 3 门 课程 考试 成 绩 中 最 高 分 数 为 “96" 

分 ， 如 图 6-58 所 示 。 


[rs -x v Cs 1Mwae2pm 
































4 A B 人 D E 
1 | 学 生 姓 名 | 语文 数学 英语 
2 | 刘 知 晓 89 78 95 
宋佳 72 95 78 
叶 文 静 96 87 93 
本 本 : 本 :国王 中 人 式 反 加 结果 
2 李 伟 88 81 82 
8 | 张 瑞 轩 73 76 72 
9g | 崔 志 飞 83 82 75 
20| 洪 新 成 81 76 74 
型 | 叶 依 琳 83 95 94 























< 专 家 点 拨 
如 果 想 统计 最 低 分 ， 只 需要 将 公式 更 改 为 “=MINA(B2:D12)” 即 可 。 


【 功能 】 


MINA 函数 返回 参数 列表 ( 包括 数字 、 文 本 和 逻辑 值 ) 中 的 最 小 值 。 


【语法 】 
MINA(valuel,value?2,...) 


【 参数 】 


valuel,value2,…: 表示 为 需要 从 中 查找 最 小 数值 的 1~30 个 参数 。 
返回 最 低 利润 额 〈 包 含 文本 ) 


表格 中 统计 了 各 个 店铺 在 1 月 份 的 利润 额 ， 要 求 返 回 最 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


















































氏 利润 。 


=MINA (B2:B11) 
按 键 得 出 最 低 利润 为 0， 因 为 B2:B11 单元 格 区 域 中 包含 一 个 文 
本 值 为 ， 这 个 文本 值 也 参与 公式 的 运算 ， 如 图 6-59 所 示 。 

D2 -天 > ~ [< | =wmnAezsD J 
4 A BE 
分 店 1 月 利润 {万 元 ) 

市 府 广场 店 10837 0 
| 好 城 路 店 装修 中 45.32 
看 | 城 隐 店 店 98.25 
村 南 七 店 112.8 
| 太湖 路 店 4532 
下 | 青 阳 南路 店 163.5 
8 黄金 广场 店 98.09 
强大 润 发 店 102.45 
了 | 关 园 小 区 上 店 5621 
2 | 香 雅 小 区 上 店 773 

图 6-59 





如 果 不 使 用 MINA 而 使 用 MIN 函数 ， 则 忽略 文本 值 求 取 最 小 值 ， 如 图 6-60 





所 示 。 


五 | =MIN(B2:B11) 





B ee 
1 | 分店 ”| 1 月 利润 (万 元 ) 最 低 利润 








0 
4532 上 




















D3 "x v 
4 a 
@ 市 府 广场 店 10837 
者 上 | 条 城 路 店 装修 中 
委 | 城 隆 庙 店 9825 
本 | 南 七 店 112.8 
6 | 太湖 路 店 4532 
列 | 青 阳 南路 店 1635 
可 | 黄金 广场 店 98.09 
号 | 大 润 发 店 102.45 
和 | 兴 园 小 区 店 5621 
| 香 雅 小 区 上 店 773 
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16. LARGE 函数 〈 返 回 某 一 数据 集中 的 某 个 最 大 值 ) 





LARGE 函数 返回 某 一 数据 集中 的 某 个 ( 可 以 指定 ) 最 大 值 。 





LARGE(array,k) 





@ array: 表示 查询 第 k 个 最 大 值 的 数组 或 数据 区 域 。 
@ k: 表示 返回 值 在 数组 或 数据 单元 格 区 域 中 的 位 置 ， 即 名 次 。 


如 图 6-61 所 示 表 格 中 统计 了 1~6 月 份 中 两 个 店铺 的 销售 金额 ， 现 在 需要 
查看 排名 前 3 位 的 销售 金额 为 多 少 ， 即 得 到 F2:F4 单元 格 区 域 中 的 值 。 



























@ 选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LARGE ($B$2:$C$7, E2) 
按 “Enter” 键 得 出 排名 第 1 位 的 金额 ， 如 图 6-62 所 示 。 


























@ 选中 F2 单 元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 F4 单 元 格 , 即 可 返回 排名 第 2、 
3 位 的 金额 。 


全 站 公式 解析 
=LARGE($BS$2:$C$7,E2) 
从 $B$2:$8C87 单元 格 区 域 中 返回 E2 单元 格 指定 的 第 几 个 最 大 值 ， 当 E2 为 1 


时 ， 返 回 第 一 名 成 绩 ， 当 E2 为 2 时 返回 第 二 名 成 绩 ， 依 此 类 推 。 
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表格 中 统计 了 学 生 的 成 绩 ， 要 求 计算 出 前 5 名 的 平均 分 数 是 多 少 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGE (LARGE (B2:B12, {1,2,3,4,5})) 
按 “Enter” 键 得 出 前 5 ST 如 图 6-63 所 示 。 


[ern] 
和 a 





3 





























CAA EEAEILA 








依 站 公式 解析 


~ 
ATERAGECARGE(B2:B12,{1.2.3,4.5)) 
中 


GD 从 B2:B12 单元 格 区 域 中 返回 前 5 名 成 绩 ， 返 回 的 是 一 个 数组 。 
@@ 对 @ 返 回 数 组 求 平均 值 。 


本 例 中 按 班级 统计 了 学 生成 绩 ， 现 在 要 求 统计 出 各 班级 中 的 最 高 分 ， 可 以 
按 如 下 方法 来 设置 公式 。 
@ 选中 F5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
SIARGE (TE (SAS 2A 1 C2 5C527 
同时 按 “Ctrl+ Shift+Enter” 快 捷 键 ， 返 回 “1” 班 级 最 高 分 。 
@ 选中 F5 单元 格 ， 向 下 复制 公式 到 F6 单元 格 中 ， 可 以 快速 返回 “2” 班 
级 最 高 分 ， 如 图 6-64 所 示 。 
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5 - 忆 x v| £ |{LARGEIF(SAS2.SAS12=E5.SCS2.$C$12)1)} 
Wa 
UL 宋 燕 给 | 85 | 
- 郑 和 120 | 
4 1 黄 嘉 俐 95 至 
2 区 菲 娅 112 145 车 
1 江 小 丽 | ”145 [2 公式 返回 结果 
1 麦子 脱 132 | 
2 叶 要 静 60 | 
| 2 钟 下 17 | 
陆 德 平 121 | 
四 李 雪 105 
2 1 周 成 122 

















全 六 公式 解析 


nn 
=LARGE(IF($A$2:$A$12=E5,$C$2:$C$12),1) 





@ 在 8A$2:8A$12 单元 格 区 域 中 寻找 与 E5 单元 格 中 相同 值 的 记录 ， 并 返 
回 对 应 $C$2:8C$12 单元 格 区 域 中 的 值 。 返 回 的 是 一 个 数组 。 
@ 从 四 的 返回 数组 中 提取 最 大 值 。 


17. SMALL 函数 〈 返 回 某 一 数据 集中 的 某 个 最 小 值 ) 


SMALL 函数 返回 某 一 数据 集中 的 某 个 (可 以 指定 ) 最 小 值 。 
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SMALL(array,k) 


@ array: 表示 需要 查询 第 k 个 最 小 值 的 数组 或 数据 区 域 。 
@@ k: 表示 为 返回 值 在 数组 或 数据 单元 格 区 域 中 的 位 置 ， 即 名 次 。 
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表格 中 统计 了 学 生 的 成 绩 ， 要 求 计算 出 后 5 名 的 平均 分 数 是 多 少 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=AVERAGE (SMALL (B2:B12, {1,2,3,4,5})) 
按 “Enter” 键 得 出 后 5 名 的 平均 分 ， 如 图 6-65 所 示 。 











| pD2 7 x v | 天)=AVERAGECGSMALLB2B1211.23.45D) 









































4 a B Lo 下 
1| 姓名 | 分 数 | 后 5 名 平均 分 
吏 | ”六 亏 9 604 
3 钟 扬 72 
村 | 。 阵 振 涛 87 
5 | _ 陈 自强 90 
| 吴 丹 旦 61 
于 | 谭 谢 生 88 
8 | 邹 瑞 宣 9 
量 | _ 刘 副 璐 32 
10 | 黄 永 明 0 
41 | 简 佳 丽 89 
Iz | 肖 菲 菲 89 














图 6-65 
-公式 解析 


©® 
=AVERAGE(SMALL(B2:B12,{1,2,3,4,5})) 


© 
Q@@ 从 B2:B12 单元 格 区 域 中 返回 后 5 名 成 绩 ， 返 回 的 是 一 个 数组 。 


@@ 对 @D 返 回 的 数组 进行 求 平 均值 。 
统计 成 绩 表 中 后 5 名 的 平均 分 (忽略 0 值 ) 











表格 中 统计 了 学 生 的 成 绩 ( 包括 0 值 ) ， 要 求 计 算出 后 5 名 的 平均 分 数 是 





多 少 (0 值 忽略 ) 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 





=AVERAGE (SMALL (IF (B2:B12<>0,B2:B12), {1,2,3,4,5})) 









































按 组 合 键 得 出 后 5 名 的 平均 值 (排除 了 0 值 ) 如 
图 6-66 所 示 。 
| pz "| x v | | (AVERAGESMALLIFB2B12<>082B12) 
| | {12.34,.5D) 
4 & B c E 
1 | 姓名 | 分 数 | 后 5 名 平均 分 (忽略 0) 
刘 娜 93 78 上 
3 钟 扬 
型 | _ 陈 振 涛 87 
5 | _ 陈 自强 
6 | 关 丹 晨 
旨 谭 谢 生 
| 邹 瑞 宣 99 
5 刘 璐 囊 82 
49 | 黄 永明 0 
了 简 佳 丽 89 加 
12| 肖 菲 菲 89 














图 6-66 
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全 站 公式 解析 

——.. OO 

=AVERAGE(SMALL(F(B2:B12<>0,B2:B12),{1,2,3,4,5})) 
RD 

@ 返回 一 个 数组 ， 数 组 的 值 为 B2:B12 各 个 值 ，0 排除 掉 。 

@ 返回 四 返回 数组 中 后 5 位 的 数 。 

@ 对 @ 的 返回 值 求 平均 值 。 


18. MODE 函数 


MODE 函数 用 于 返回 在 某 一 数组 或 数据 区 域 中 出 现 频 率 最 高 的 数值 。 


MODE(numberl,number?,...) 


numberl,number2,…: 是 用 于 众 数 计算 的 1~255 个 参数 ,也 可 以 不 用 这 种 用 
过 号 分 隔 参 数 的 形式 ， 而 用 单个 数组 或 对 数组 的 引用 。 


表格 中 记录 了 被 投诉 客服 的 客服 编号 以 及 投诉 时 间 ， 要 求 返回 被 投诉 次 数 
最 多 的 客服 的 编号 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MODE (B2:B11) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 6-67 所 示 。 


[le -~ x v [# | :=vopsezam 
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4 A B C D 人 
] 
| 投诉 日 期 | 宫 有 编号 访 机 诉状 数 最 多 的 客服 凡 号 
16/1/2 1106 | 1106 
16/114 1106 | 
|16/1/6 103 | | 公式 返回 结果 
16/1/9 1505 
部 |1eV16 1106 
|16'V19 1103 
8 |16/1/22 1106 
9 |16/1/28 1106 
0 |1611/28 1505 
11|16/1/31 1103 




















【 功能 】 
RANK.EQ 函数 表示 返回 一 个 数字 在 数字 列表 中 的 排 位 ， 其 大 小 与 列表 中 


的 其 他 值 相关 。 如 果 多 个 值 具有 相同 的 排 位 ， 则 返回 该 组 数值 的 最 高 排 位 。 入 
【语法 】 

RANK.EQ(number,ref,[order]) 
【参数 】 全 


number: 表示 要 查找 其 排 位 的 数字 。 

ref: 表示 数字 列表 数组 或 对 数字 列表 的 引用 。ref 中 的 非 数值 型 值 将 
被 忽略 。 

order: 可 选 。 一 个 指定 数字 的 排 位 方式 的 数字 。 


为 学 生 考 试 成 绩 排 名 次 


如 图 6-68 所 示 表 格 中 统计 了 学 生成 绩 , 要 求 对 每 位 学 生 的 成 绩 排 名 次 , 即 
得 到 C 列 的 结果 。 














简 佳丽 
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选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RANK. EQ (B2, $B$2:$B$11, 0) 
































按 键 得 出 第 一 位 学 生 的 成 绩 在 所 有 成 绩 中 的 名 次 , 如 图 6-69 所 示 。 
| "| x “La | =RANkEoezseszsesll0] 
a BE ER 
刘 娜 93 2 
3 钟 扬 了 
型 | 。 陈 振 涛 87 
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@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ( 至 最 后 一 名 学 生 
结束 )， 即 可 批量 得 出 每 位 学 生成 绩 的 名 次 。 
7 专家 点 拨 

B2 为 需要 排 位 的 目标 数据 ， 它 是 一 个 变化 中 的 ( 当 公 式 复制 到 C3 单 
元 格 时 , 则 是 求 B3 在 8B$2:$8B$11 单元 格 区 域 中 的 排 位 ) 单 元 格 数据 。 $B$2: 
$BS$11 单元 格 区 域 为 需要 在 其 中 进行 排 位 的 一 个 数字 列表 。 这 个 数字 列表 是 
始终 不 变 的 ， 因 此 采用 绝对 引用 方式 。 


表格 中 按 月 份 统计 了 销售 额 ， 其 中 包括 季度 小 计 ， 要 求 通过 公式 返回 指定 
季度 的 销售 额 在 4 个 季度 中 的 名 次 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RANK .EQ (B9, (B5, B9, B13, B17)) 
按 “Enter” 键 得 出 2 季度 的 销售 额 在 4 个 季度 中 的 排名 ， 如 图 6-70 
所 示 。 






































人 专家 点 拨 
B9 是 目标 单元 格 ， 当 用 于 排序 的 列表 区 域 不 连接 时 ， 就 逐一 写 出 单元 
格 地 址 ， 并 使 用 运 号 间隔 。 


20. RANK.AVG 函数 〈 排 位 有 相同 名 次 时 返回 平均 排 位 ) 


RANK.AVG 函数 表示 返回 一 个 数字 在 数字 列表 中 的 排 位 ,数字 的 排 位 是 其 
大 小 与 列表 中 其 他 值 的 比值 ; 如 果 多 个 值 具有 相同 的 排 位 ， 则 将 返回 平均 排 位 。 





RANK.AVG(number,ref,[order]) 


@ number: 表示 要 查找 其 排 位 的 数字 。 

@ ref: 表示 数字 列表 数组 或 对 数字 列表 的 引用 。ref 中 的 非 数值 型 值 将 
被 忽略 。 

@ order: 可 选 。 一 个 指定 数字 的 排 位 方式 的 数字 。 


表格 中 统计 了 各 销售 员 的 销售 金额 ， 要 求 对 各 销售 员 的 销售 额 进行 排 位 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=RANK.AVG(B2, $B$2:$B$10, 0) 
按 “Enter” 键 得 出 结果 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 完成 对 所 有 
销售 额 的 依次 排 位 ， 如 图 6-71 所 示 。 注意 用 这 个 函数 后 ， 当 两 个 销售 额 名 次 相 














21. PERCENTILE.INC 函数 〈 返 回 数值 指定 百分点 的 值 ) 





PERCENTILE.INC 函数 用 于 返回 区 域 中 数值 的 第 K 个 百分点 的 值 ,K 为 0~1 
之 间 的 百分点 值 ， 包 含 0 和 1。 


PERCENTILE.INC(array.k) 
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【 参数 】 
array: 表示 用 于 定义 相对 位 置 的 数组 或 数据 区 域 。 






































































































































高 k: 表示 0~1 之 间 的 百分点 值 ， 包 含 0 和 1。 
返回 数值 区 域 的 k 指定 百分比 对 应 的 数值 
身 表格 中 统计 了 学 生 的 身高 ， 通 过 PERCENTILE.INC 函数 可 以 统计 这 一 身 
查 高 区 域 中 的 最 高 身高 值 、 最 低 身 高 值 以 及 指定 百分比 对 应 的 身高 值 。 
选中 F1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=PERCENTILE .INC(C2:C10,0) 
按 键 得 出 最 低 身 高 ， 如 图 6-72 所 示 。 
| -出 | > v| # | =pERcENTLEINGC2cl00) 
4 A B c D E 
my 姓名 ， 性 别 | 身高 最 低 身 高 | 157 1 
列 刘 匈 女 161 最 高 身高 
8 | 钟 扬 女 157 80% 处 值 
本 | 陈 振 涛 男 172 
5 | 陈 自强 男 178 
二 吴 晨 | 女 | 165 
> 肖 菲 菲 女 160 
用 。 ! 
技 10 | 刘 砚 副 女 159 
巧 6-72 
S 选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
版 =PERCENTILE .INC(C2:C10,1) 
一 按 键 得 出 最 高 身高 ， 如 图 6-73 所 示 。 
|r2 -J * v |# | =pERcENntEINcczcloD 
al & B ® D E j 
1 | 姓名 | 性 别 | 身高 最 低 身高 
加 x | 女 161 | 最 高 身高 | 180 一 
全 | 钟 场 女 157 80% 处 值 | 
振 勇 
238 和 从 和 | 一 一 | 一 志 
| 吴 丹 晨 女 165 
时 肖 菲 菲 女 160 
8 证 谢 生 女 172 
中 | 部 瑞 宣 男 180 
40 刘 瑞 瑞 女 159 
图 6-73 
选中 F3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=PERCENTILE .INC(C2:C10,0.8) 











按 键 得 出 80% 处 的 值 ， 如 图 6-74 所 示 。 











=PERCENTILE INC(C2.C10.08) | | 
D 
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仿 抽 公式 解析 可 
=PERCENTILE.INC(C2:C10,0) 


C2:C10 为 目标 单元 格 区 域 ， 第 2 个 参数 为 0~1，0 表示 最 低 值 ，1 表 
示 最 高 值 ， 其 他 使 用 小 数位 表示 指定 百分点 处 的 值 。 


22. PERCENTRANK.INC 函数 〈 返 回 数字 的 百分比 排 位 ) 


PERCENTRANK.INC 函数 用 于 将 某 个 数值 在 数据 集中 的 排 位 作为 数据 集 
的 百分比 值 返回 ， 此 处 的 百分比 值 的 范围 为 0~-1 ( 含 0 和 1)。 


PERCENTRANK.INC(array,x,[significance]) 


@@ array: 表示 为 定义 相对 位 置 的 数组 或 数字 区 域 。 

@@ x: 表示 为 数组 中 需要 得 到 其 排 位 的 值 。 

®@ Significance: 表示 返回 的 百分数 值 的 有 效 位 数 。 若 省 略 ， 函 数值 保留 
3 位 小 数 。 


表格 中 统计 了 各 个 月 份 的 利润 ， 要 求 将 这 12 个 月 的 利润 金额 进行 百分比 
排 位 ， 即 得 到 如 图 6-75 所 示 C 列 中 的 数据 。 





























































































二 百分比 排 位 
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选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=PERCENTRANK.INC ($B$2:$B$13, B2) 
按 键 得 出 B2 单元 格 的 值 在 B2:B13 单元 格 区 域 中 的 百分比 排 位 ， 
如 图 6-76 所 示 。 
[2 * 关 ~ v [| =pERcENTRANKINcSBS2sBs138 ] | 
EE 
认 和 雹 EE A 
技 加 4 月 2 
巧 6-76 
= 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 
版 | 他 各 月 的 利润 金额 在 12 个 月 利润 序列 中 的 百分比 排 位 。 
3- 专家 点 拨 
从 公式 返回 结果 可 以 看 到 最 小 值 的 百分比 排 位 值 为 0， 最 大 值 的 百分比 
排 位 值 为 100%， 其 他 值 依次 计算 。 
240 
【 功能 】 
MEDIAN 函数 用 于 返回 给 定数 值 集合 的 中 位 数 。 
【 语法】 
MEDIAN(numberl,number?2,...) 
【 参数 】 


numberl,number2,.….: 表示 要 找 出 中 位 数 的 1 ~30 个 数字 参数 。 


表格 中 统计 了 全 年 中 各 个 月 份 的 利润 ， 要 求 统 计 出 全 年 各 月 利润 值 中 的 中 


























位 数 ( 这 个 中 位 数 接近 于 平均 值 ) 。 第 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 6 
=MEDIAN (B2:B13) 章 
按 “Enter” 键 得 出 B2:B13 这 个 数据 集中 的 中 位 数 ， 如 图 6-77 所 示 。 统 
D2 -于 [ET =MEDIANG2B13) 味 
ee re 吕 
月 份 | 和 向 (0 EY 2 
上 3525 55.51 公式 返回 结果 > 

2 月 515 例 

生 3 月 75.81 

4 月 7 

5 55.51 

6 322 

7 月 6045 

肖 7739 

全 9 月 41.55 

10 月 55.51 

11 月 65 

12 月 34.55 











24. QUARTILE.INC 函数 《返回 数据 集 的 四 分 位 数 ) 





QUARTILE.INC 函数 用 于 根据 0~1 之 间 的 百分点 值 ( 包含 0 和 1) 返回 数 
据 集 的 四 分 位 数 。 


QUARTILE.INC(array,quart) 





@@ array: 表示 为 需要 求 得 四 分 位 数值 的 数组 或 数字 引用 区 域 。 
®@@。 quart: 表示 决定 返回 哪 一 个 四 分 位 值 ， 如 表 6-1 所 示 。 


表 6-1 QUARTILE 函数 的 quart 参数 与 返回 值 


表示 最 小 值 
表示 第 1 个 四 分 位 数 ( 25% 处 ) 


表示 第 2 个 四 分 位 数 ( 50% 处 ) 
表示 第 3 个 四 分 位 数 ( 75% 处 ) 
表示 最 大 值 





从 全 年 各 月 销售 利润 数据 集中 求 四 分 位 数 


表格 中 统计 了 全 年 中 各 个 月 份 的 利润 ， 针 对 这 一 数据 集 可 以 利 
QUARTILE.INC 函数 求 出 四 分 位 值 ， 即 得 到 如 图 6-78 所 示 E1:E5 单元 格 区 域 






































































































































局 
效 | 中 的 结果 。 
oy 
加 EL -Ix v f£ | =QUARTLEINCB2:B13,0) 
刘 a B C 
查 月 从 元 
1 月 35.25 | 
2 月 51.5 
3 绷 75.81 
4 月 6222 | 
6 5 月 55.51 | 
6 月 322 | 
8 7 月 60.45 | 
9 8 月 779 | 
10| 9 月 41.55 
11| 10 月 55.51 
12| 11 月 65 
到 | 12 月 34.55 
图 6-78 
选中 E1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
前 =QUARTILE. INC (B2:B13, 0) 
技 按 键 得 出 B2:B13 数据 集中 的 最 小 值 ， 如 图 6-79 所 示 。 
iE -x ~ |£ | =QuARTILEINGB2B130) 
号 RN B c D 
人 添 | 32.2 
版 到 | 1! 月 3525 25% 处 值 
a 到 | 2 月 51.5 50% 处 值 
4 3 月 75.81 ?5% 处 值 
-有力 5] 62.22 最 大 值 
图 6-79 


选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=QURARTILE .INC (B2:B13,1) 

242 按 键 得 出 B2:B13 数据 集中 25% 处 值 。 
选中 E3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=QUARTILE .INC (B2:B13,2) 

按 键 得 出 B2:B13 数据 集中 50% 处 值 。 
选中 E4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=QUARTILE . INC (B2:B13, 3) 

按 键 得 出 B2:B13 数据 集中 75% 处 值 。 
选中 E5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=QUARTILE .INC (B2:B13,4) 

按 键 得 出 B2:B13 数据 集中 的 最 大 值 。 


























全 四 公式 解析 

=QUARTILE.INC(B2:B13,0) 

B2:B13 为 目标 单元 格 区 域 ， 第 2 个 参数 为 0 时 表示 最 小 值 ， 为 1 时 表 
示 25% 处 值 ， 为 2 时 表示 50% 处 值 ， 为 3 时 表示 75% 处 值 ， 为 4 时 表示 最 
大 值 。 
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1.7 .CT 


7.1 投资 计算 函数 
1. PMT 函数 (计算 贷款 每 期 付款 额 ) 


PMT 函数 是 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 返 回 贷款 的 每 期 付款 额 。 
PMT 函数 可 以 计算 为 偿还 一 笔 货 款 ， 要 求 在 一 定 周期 内 支付 完 时 ， 每 次 需要 支 
付 的 偿还 额 ， 也 就 是 我 们 平时 所 说 的 “分 期 付款 ”的 每 期 偿还 额 。 


PMT(rate,nper,pv,fv,type) 


rate: 表示 投资 或 贷款 的 利率 或 贴现 率 。 

nper: 表示 总 投资 (或 贷款 ) 期 , 即 该 项 投资 (或 贷款 ) 的 付款 期 总 数 。 
pv: 表示 现 值 ， 也 称 为 本 金 。 

fy: 表示 未 来 值 ， 在 所 有 付款 发 生 后 的 投资 或 贷款 的 价值 。 

type: 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 还 是 期 末 。0 表示 期 末 付款 ，1 表 
示 期 初 付款 。 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 年 利率 、 贷 款 年 限 、 贷 款 总 金额 ， 付 款 方式 为 期 末 
付款 。 要 求 计算 出 贷款 的 每 年 偿还 额 。 
选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


























=PMT (B1, B2, B3) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 人 议 吏 委 丈 由 生年 信 站 二 多 如 图 7-1 所 示 。 

本 x ~ 
4al & | C 
1 贷款 年 利率 6.90% 
2 | 。 贷款 年 限 3 | 
3 | 。 货款 总 金额 150000 
4 




















国 本 EREE (ysroesso 二 公式 返回 结果 
图 7-1 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 年 利率 、 贷 款 月 份 数 、 贷 款 总 额 ， 付 款 方式 为 期 未 
付款 。 要 求 计算 出 贷款 的 每 月 偿还 额 。 
选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=PMT (B1/12,B2,B3) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 贷款 的 每 月 偿还 金额 ， 如 图 7-2 所 示 。 























全 专家 点 所 
因为 表格 中 统计 的 是 贷款 年 利率 ,所 以 公式 中 要 进行 除 以 12 的 处 理 , 即 转 
换 为 月 利率 。 


2. IPMT 函数 《计算 每 期 偿还 额 中 的 利息 额 ) 





IPMT 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 计 算 投 资 或 贷款 在 某 一 给 
定期 限 内 的 利息 偿还 额 。 


IPMT(rate,per,nper,pv,[ fv],type) 


rate: 表示 为 各 期 利率 。 

per: 表示 为 用 于 计算 其 利息 数额 的 期 数 ， 在 1~nper 之 间 。 

nper: 表示 为 投资 或 货款 的 总 期 数 。 

pv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 

fy: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 的 现金 余额 。 如 果 省 略 全 ， 则 
假设 其 值 为 0。 

type: 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。0 表示 期 末 付 款 ，1 表 
示 期 初 付款 。 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 的 总 金额 、 贷 款 年 利率 和 贷款 年 限 ， 付 款 方式 为 期 
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同 烛 导 涝 巴 


( 对 910z ) 吕 涝 酒 也 


246 











未 付款 。 要 求 计算 每 年 偿还 

















在 工作 表 中 


























金额 中 有 多 少 是 利息 
依次 输入 年 份 数 序列 , 这 个 序列 是 该 项 贷款 的 贷款 年 限 ( 输 
入 的 数据 在 后 面 公式 中 将 会 引用 )。 


o° 





选中 B6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IPMT ($B$1, A6, $B$2, $B$3) 








按 键 , 即 


可 计算 出 该 项 贷款 第 1 和 





F 还 款额 中 的 利息 额 , 如 图 7-3 所 示 。 





x ~ | A | =IpMrseslA6SBS2S8S3) 








150000 

















图 7-3 


的 | C D 
1 | 贷款 年 利率 6.90% 
3 


2 | 贷款 年 限 
3 | 贷款 总 金额 
4 

可 





选中 B6 单元 格 ， 拖 动 右 下 

















其 他 各 年 中 偿还 的 利息 额 ， 如 图 7-4 所 示 。 








的 填充 柄 至 B8 单元 格 ， 即 可 快速 计算 出 





B6 ~ 


x 


YY 天 |‖ =IPMT(SBS$1AG.SBS2.$BS3) 





4 a | ses @ D 
1_ | 贷款 年 利率 6.90% 
3 





150000 














计算 贷款 每 月 偿还 金额 中 有 多 少 是 利息 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 
期 末 付 款 。 要 求 计算 每 月 偿 





在 工作 表 中 依次 输入 贷款 的 月 份 数 序列 














份 数 ( 输入 的 数据 序列 在 





选中 B6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 


的 总 金额 、 贷 款 年 乔 
还 金额 中 有 多 少 是 入 








率 和 贷款 月 份 数 ， 付 款 方式 为 
息 。 





























后 面 公式 中 将 会 引 


=IPMT ($B$1/12,A6, $B$2, $B$3) 


按 键 , 即 可 计算 4 











选中 B6 单元 格 ， 拖 动 右 下 











出 其 他 各 个 








份 中 应 偿还 的 








该 项 贷款 第 1 




















， 这 个 序列 是 该 项 贷款 的 贷款 
)。 


输入 公式 : 





个 月 还 款额 中 的 利息 额 , 如 图 7-5 所 示 。 
的 填充 柄 至 B15 单元 格 ， 即 可 快速 计算 

















利息 额 ， 如 图 








7-6 所 示 。 











"天 > v [ss | =pwrsasvlzA6seszses] es -1 > v £ | =pMrsBsy12A6S8S2S8BS3) 







































































B6 
4 Le eS 
1 | 贷款 6.10% 1 6.10% 
2 | ”贷款 月 份 数 10 2 份 10 
下: 100000 3 100000 
4 

5 月 份 

1 {¥508.33) 1 (¥508.33) 
和 2 2 
8 3 3 
9 4 4 
10 5 公式 返回 结果 - 
11 6 6 八 二 得 
复制 公式 得 
13 8 3 到 批量 结果 上 
14 9 9 
15 10 10 ey 





他 专家 点 找 
因为 表格 中 统计 的 是 贷款 年 利率 ,所 以 公式 中 要 进行 除 以 12 的 处 理 ， 即 转 
换 为 月 利率 。 


3. PPMT 函数 〈 计 算 本 金 ) 


PPMT 函数 是 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 计 算 贷款 或 投资 在 某 一 
给 定期 间 内 的 本 金 偿 还 额 。 


PPMT(rate,per,nper,pv,[ fv],type) 


rate: 表示 为 各 期 利率 。 

per: 表示 为 用 于 计算 其 利息 数额 的 期 数 ， 在 1 ~nper 之 间 。 

nper: 表示 为 总 投资 期 。 

pv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 

fy: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 的 现金 余额 。 如 果 省 略 他 ， 则 
假设 其 值 为 0。 

type: 表 示 指 定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ,还 是 期 末 -0 表示 期 末 付 款 ， 
1 表示 期 初 付款 。 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 的 总 金额 、 贷 款 年 利率 和 贷款 年 限 ， 付 款 方式 为 期 
末 付 款 。 要 求 计算 每 年 偿还 金额 中 有 多 少 是 本 金 。 

@ 在 工作 表 中 依次 输入 年 份 数 序列 , 这 个 序列 是 该 项 贷款 的 贷款 年 限 ( 输 
入 的 数据 在 后 面 公式 中 将 会 引用 )。 
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@ 选中 B6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=PPMT ($B$1, A6, $B$2, $B$3) 

按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 该 项 贷款 第 1 年 还 款额 中 的 本 金 金额 , 如 图 7-7 
所 示 。 向 下 复制 公式 得 到 其 他 年 份 偿还 的 本 金 金额 ， 如 图 7-8 所 示 。 

















=PPMT($8$1A6.$8$2.SBS3) 


























[aR ] 
技巧 225 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 的 总 金额 、 贷 款 年 利率 和 贷款 月 份 数 ， 付 款 方式 为 
期 末 付 款 。 要 求 计算 每 月 偿还 金额 中 有 多 少 是 本 金 。 

@ 在 工作 表 中 依次 输入 贷款 的 月 份 数 序列 ， 这 个 序列 是 该 项 贷款 的 贷款 
月 份 数 ( 输入 的 数据 序列 在 后 面 公式 中 将 会 引用 )。 

@ 选中 B6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=PPMT ($B$1/12,A6, $B$2, $B$3) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 贷款 第 1 个 月 还 款额 中 的 本 金 金额 ， 如 
图 7-9 所 示 。 
卓 选中 B6 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 B15 单元 格 ， 即 可 快速 计算 
出 其 他 各 个 月 份 中 应 偿还 的 本 金额 ， 如 图 7-10 所 示 。 


高 
效 
随 
身 
查 
上 
x 

吧 
应 
用 

技 
加 
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版 


















































9 复制 公式 得 
902432j 了 到 批量 结果 
(¥10,075.28) - 


{(¥10,126.49) 
{¥10,177.97) 
(¥10,229.71) 

















2 也 
3 3 
4 4 
5 5 
6 6 
了 了 
8 8 
9 9 
10 10 























他 专家 点 挨 
因为 表格 中 统计 的 是 贷款 年 利率 ， 所 以 公式 中 要 进行 除 以 12 的 处 理 ， 即 转 
换 为 月 利率 。 





4. ISPMT 函数 等 额 本 金 还 款 方式 下 的 利息 计算 ) 


ISPMT 函数 是 基于 等 额 本 金 还 款 方式 , 返回 某 一 指定 投资 或 贷款 期 间 内 所 
需 支 付 的 利息 。 在 等 额 本 金 还 款 方式 下 ， 贷 款 偿还 过 程 中 每 期 偿还 的 本 人 金 数额 
保持 相同 ， 利 息 逐 期 递减 。 


ISPMT(rate,per,nper,pv) 


@@ rate: 表示 投资 或 贷款 的 利率 或 贴现 率 。 

@@ per: 表示 为 要 计算 利息 的 期 数 ， 在 1~nper 之 间 。 

@ nper: 表示 总 投资 (或 贷款 ) 期 ， 即 该 项 投资 ( 或 贷款 ) 的 付款 期 总 数 。 
@@ pv: 表示 为 投资 的 当前 值 或 贷款 数额 。 


表格 中 录入 了 某 项 贷款 年 利率 、 贷 款 年 限 、 贷 款 总 额 。 要 求 计 算出 贷款 的 指 
定年 份 ( 按 年 支付 ) 应 偿还 的 利息 或 计算 指定 月 份 ( 按 月 支付 ) 应 偿还 的 利息 。 

@ 选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=ISPMT (B1, 2, B2, B3) 
按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 该 项 贷款 第 2 年 应 偿还 的 利息 , 如 图 7-11 所 示 。 
四 选中 B6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=ISPMT (B1/12,1, B2*12,B3) 
按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 该 项 贷款 第 1 个 月 应 偿还 的 利息 , 如 图 7-12 所 示 。 
























































Ems Cae ETCETERA GE)| 
4 & Be 4 AI 
1 | 货款 年 利率 690% 1 | 英吉 年 利率 G90% 
2 | 贷款 年 限 5 2 | 贷 吉 年 限 5 
3 | 贷款 总 金额 150000 3 | 货 孝 总 金额 150000 ed 
生 | 生 
| -| 公式 j 结 
| (¥6,210.00) | 近年 共生 的 二 二 公式 返回 结果 用 
按 月 还 款 第 1 个 月 按 月 还 款 第 1 个 月 
的 和 中 (Yes13)| 公式 返回 结果 
图 7-11 图 7-12 
人) 应 用 扩展 


如 果 想 计算 出 其 他 年 份 或 月 份 应 支付 的 利息 金额 ， 只 需要 更 改 公式 中 
的 第 2 个 参数 即 可 。 
当 支 付 方式 为 按 月 支付 时 ， 注 意 利率 要 除 以 12， 而 贷款 总 期 数 要 用 贷 
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款 年 限 乘 以 12。 
0 专家 点 拨 

IPMT 函数 与 ISPMT 函数 都 是 计算 利息 ， 它 们 有 什么 区 别 呢 ? 

这 两 个 函数 的 还 款 方式 不 同 。IPMT 基于 固定 利率 和 等 额 本 息 还 款 方式 ， 
返回 一 项 投资 或 贷款 在 指定 期 间 内 的 利息 偿还 额 。 在 等 额 本 息 还 款 方式 下 , 贫 
款 偿还 过 程 中 每 期 还 款 总 金额 保持 相同 ， 其 中 本 人 金 逐 期 递增 、 利 息 逐 期 递减 。 

ISPMT 基于 等 额 本 金 还 款 方式 ， 返 回 某 一 指定 投资 或 贷款 期 间 内 所 需 
支付 的 利息 。 在 等 额 本 金 还 款 方 式 下 ， 贷 款 偿 还 过 程 中 每 期 偿还 的 本 金 数 
额 保持 相同 ， 利 息 逐 期 递减 。 


5. FV 函数 计算 投资 未 来 值 ) 


FV 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 返 回 菜 项 投资 的 未 来 值 。 


FV(rate,nper,pmt,pv,type) 


rate: 表示 为 各 期 利率 。 

nper: 表示 为 总 投资 期 ， 即 该 项 投资 的 付款 期 总 数 。 

pmt: 表示 为 各 期 所 应 支付 的 金额 。 其 数值 在 整个 年 金 期 间 保 持 不 变 。 
pv: 表示 为 现 值 ， 或 一 系列 未 来 付款 当前 值 的 累积 和 ， 也 称 为 本 金 。 

type: 指定 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。0 表示 期 末 付 款 ，1 表示 期 
初 付款 。 


如 果 每 月 向 银行 存 入 2000 元 ， 年 利率 为 3.14% ， 要 求 计 算出 3 年 后 该 账 
户 的 存款 额 为 多 少 。 
选中 B4 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=FV(B1/12,3*12,B2,0,1) 
按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 3 年 后 该 账户 存款 金额 为 多 少 , 如 图 7-13 所 示 。 
[wm -I [mewsze0n | 


4 & 一 一 一 
1 | 年 利率 3.14% _ 


2 | 每 月 存 入 金额 | -2000 | [公式 返回 结果 
3 


3 年 后 账户 的 存款 额 ¥75,594.21 -十 
图 7-13 
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-专家 点 拨 
因为 表格 中 统计 的 是 贷款 年 利率 ,所 以 公式 中 要 进行 除 以 12 的 处 理 ， 即 转 
换 为 月 利率 ， 并 且 总 期 数 要 进行 乘 以 12 转换 为 月 数 。 


如 果 购 买 某 项 带 分 红 保险 的 付款 年 限 为 15 年 ， 每 年 支付 7109 元 ( 共 付 
106635 元 ) ， 年 利率 是 4.32% ， 还 款 方式 为 期 初 还 款 。 要 求 计算 出 该 项 保险 
到 还 款 结束 时 其 未 来 值 为 多 少 。 

选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=FV (Bl1, B2,B3,1) 
按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 购买 该 项 保险 最 终 的 未 来 值 , 如 图 7-14 所 示 。 
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3 | 
| 
二 || 该 项 傈 险 的 未 来 入 | ¥145,778.42 | | 





6. FVSCHEDULE 函数 (投资 在 变动 或 可 调 利率 下 的 未 来 值 


FVSCHEDULE 函数 基于 一 系列 复 利 返回 本 金 的 未 来 值 ， 用 于 计算 某 项 投 
资 在 变动 或 可 调 利率 下 的 未 来 值 。 








FVSCHEDULE(principal,schedule) 


@ principal: 表示 为 现 值 。 
@ schedule: 表示 为 利率 数组 。 


将 50000 元 存 入 银行 ,存款 期 限 为 5 年 , 并 且 5 年 中 利率 是 变化 的 ( 表格 
中 给 出 ) 。 要 求 计算 出 5 年 后 该 账户 的 存款 总 额 是 多 少 。 
选中 B8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=FVSCHEDULE (B1, B2:B6) 
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按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 5 年 后 账户 的 存款 总 额 ， 如 图 7-15 所 示 。 
Em Er 
C 
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国语 本 格力 





7. PV 函数 〈 计 算 投资 现 值 





PV 函数 用 于 计算 某 项 投资 的 现 值 。 年 金 现 值 就 是 未 来 各 期 年 爹 现在 的 价值 
的 总 和 。 如 果 投 资 回收 的 当前 价值 大 于 投资 的 价值 ， 则 这 项 投资 是 有 收益 的 。 





PV(rate,nper,pmt,fv,type) 





Tate: 表示 为 各 期 利率 。 

nper: 表示 为 总 投资 (或 贷款 ) 期 数 , 即 该 项 投资 ( 或 贷款 ) 的 付款 期 总 数 。 
pmt: 表示 为 各 期 所 应 支付 的 金额 。 

fwv: 表示 为 未 来 值 ， 或 在 最 后 一 次 支付 后 希望 得 到 的 现金 余额 。 

type: 指定 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。0 表示 期 末 付 款 ，1 表示 期 
初 付款 。 


技巧 230 
假设 要 购买 一 项 保险 ， 投 资 回报 率 为 4.32%， 该 保险 可 以 在 今后 40 年 内 








于 每 月 末 回 报 700 元 。 此 项 保险 的 购买 成 本 为 100000 元 ， 要 求 计算 出 该 项 保 
险 的 现 值 是 多 少 ， 从 而 判断 该 项 投资 是 否 合算 。 

选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=PV (B1/12, B2*12, B3, 0) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 保险 的 现 值 ， 如 图 7-16 所 示 。 
由 于 计算 出 的 现 值 高 于 实际 投资 金额 ， 所 以 这 是 一 项 合算 的 投资 。 




















EWA CER 
4 A Cc 


1 | 报 资 回报 














ae| 返 结 
| 





全: 专家 点 拨 
因为 表格 中 统计 的 是 年 回报 率 , 所 以 公式 中 要 进行 除 以 12 的 处 理 , 即 转换 
为 月 回报 率 ， 并 且 回 报 期 数 要 进行 乘 以 12 转换 为 月 数 。 


8. NPV 函数 〈 计 算 投 资 净 现 值 ) 





NPV 函数 基于 一 系列 现金 流 和 固定 的 各 期 贴现 率 ， 计 算 一 项 投资 的 净 现 值 。 
投资 的 净 现 值 是 指 未 来 各 期 支出 ( 负 值 ) 和 收入 ( 正 值 ) 的 当前 值 的 总 和 。 





NPV(rate,valuel,value2,...) 






@ rate: 表示 为 某 一 期 间 的 贴现 率 。 
@ valuelvalue2,..: 表示 为 1~ 29 个 参数 ， 代 表 支 出 及 收入 。 


专家 点 拨 

NPV 按 次 序 使 用 valuel,value2 来 注释 现金 流 的 次 序 ， 所 以 一 定 要 保证 支出 
和 收入 的 数额 按 正确 的 顺序 输入 。 如 果 参 数 是 数值 、 空 白 单元 格 、 逻 辑 值 或 表示 
数值 的 文字 表示 式 ， 则 都 会 计算 在 内 ; 如 果 参 数 是 错误 值 或 不 能 转化 为 数值 的 文 
字 ， 则 被 忽略 ; 如 果 参 数 是 一 个 数组 或 引用 ， 只 有 其 中 的 数值 部 分 计算 在 内 。 忽 
略 数组 或 引用 中 的 空白 单元 格 、 远 辑 值 、 文 字 及 错误 值 。 


技巧 231 


假设 开 一 家 店铺 需要 投资 100000 元 ， 希 望 未 来 4 年 中 各 年 的 收入 分 别 为 
10000 元 、20000 元 、50000 元 和 80000 元 。 假 定 每 年 的 贴现 率 是 7.5% ( 相 
当 于 通货 膨胀 率 或 竞争 投资 的 利率 ) ， 要 求 计算 如 下 结果 : 

第 1 招 : 该 投资 的 净 现 值 。 

第 2 招 : 期 初 投资 的 付款 发 生 在 期 末 时 ， 该 投资 的 净 现 值 。 

第 3 招 : 当 第 5 年 再 投资 10000 元 ，5 年 后 该 投资 的 净 现 值 。 

@ 选中 B9 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
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254 


=NPV (Bl1, B3:B6) 1+B2 
按 键 ， 即 可 计算 出 该 项 投资 的 净 现 值 ， 如 图 7-17 所 示 。 
































B9 -1 > v [£ | =Npvel8386)+B2 
_4 a c 
1 | 年 贴现 率 7.50% 
2_| 初 期 投资 -100000 
3 | 第 1 年 收 蔓 10000 
4 | 第 2 年 收益 20000 
5 | 第 3 年 收益 50000 
6| 第 4 年 收 茵 ”| 80000 | 
7 | 第 5 年 再 投资 10000 
8 

投资 兆 现 值 ( 年 初 发 生 )| ¥26,761.05 上 

图 7-17 








选中 B10 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=NPV(B1,B2:B6) 








按 键 ， 即 可 计算 出 期 初 投资 的 付款 发 生 在 期 末 时 ， 该 投资 的 净 


现 值 ， 如 图 7-18 所 示 。 


B10 -| ~ v [< | =Npvele286) 























8 
9 ,投资 净 现 值 (年 初 发 生 ) ， 着 26,761.05 
投资 净 现 值 ( 年 未 发 生 ) | ¥24,894.00 | 


图 7-18 


选中 B11 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=NPV (B1, B3:B6, B7) +B2 
按 键 ， 即 可 计算 出 5 年 后 的 投资 净 现 值 ， 如 图 7-19 所 示 。 








B11 -1 > ~ [sa | =Npvele3B6Bn+B2] | 


















投资 净 现 值 (年 初 发 生 ) | 半 26.761.05 
10 投资 净 现 值 (年 末 发 生 ) ， 半 24,894.00 
5 年 后 的 投资 净 现 值 ¥33,726.64 | 


图 7-19 














9. XNPV 函数 〈 计 算 一 组 不 定期 现金 流 的 净 现 值 ) 


XNPV 函数 用 于 计算 一 组 不 定期 现金 流 的 净 现 值 。 


XNPV(rate,values,dates) 


@@ rate: 表示 为 现金 流 的 贴现 率 。 
@ values: 表示 为 与 dates 中 的 支付 时 间 相 对 应 的 一 系列 现金 流转 。 
@@ dates: 表示 为 与 现金 流 支 付 相对 应 的 支付 日 期 表 。 


假设 某 项 投资 的 期 初 投资 为 20000 元 , 未 来 几 个 月 的 收益 日 期 不 定 ,收益 
金额 也 不 定 ( 表格 中 给 出 ) 。 假 定 每 年 的 贴现 率 是 7.5% ( 相当 于 通货 膨胀 率 
或 竞争 投资 的 利率 ) ， 要 求 计算 该 项 投资 的 净 现 值 。 
选中 C8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=XNPV (C1, C2:C6, B2:B6) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 投资 的 净 现 值 ， 如 图 7-20 所 示 。 
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10. NPER 函数 〈 计 算 投资 期 数 ) 





NPER 函数 基于 固定 利率 及 等 额 分 期 付款 方式 ， 返 回 某 项 投资 (或 贷款 ) 
的 总 期 数 。 


NPER(rate,pmt,pv,fv,type) 


@ rate: 表示 为 各 期 利率 。 





pmt: 表示 为 各 期 所 应 支付 的 金额 。 
pv: 表示 为 现 值 ， 即 本 金 。 
fw: 表示 为 未 来 值 ， 即 最 后 一 次 付款 后 希望 得 到 的 现金 余额 。 


















































次 type: 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 林 。0 表示 期 未 付款 ，1 表 
随 示 期 初 付款 。 
熏 计算 出 贷款 的 清 还 年 数 
平 例如 ， 当 前 得 知 某 项 贷款 总 额 、 年 利率 ， 以 及 每 年 向 贷款 方 支付 的 金额 
现在 计算 要 还 清 此 项 贷款 需要 多 少年 
选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ABS (NPER (B1,B2,B3) ) 
按 键 即 可 计算 出 此 项 贷款 的 清 还 年 数 ( 约 为 9 年 )， 如 图 7-21 
所 示 。 
les "着 > 区 | :AssnpERelezsa)j 
应 
用 
技 
. 
S < x 
二 计算 出 某 项 投资 的 投资 期 数 
例如 ， 某 项 投资 的 回报 率 为 6.38% ， 每 月 需要 投资 的 金额 为 1000 元 ， 











如 果 想 最 终 获取 100000 元 的 收益 ， 需 要 计算 进行 几 年 的 投资 才能 获取 预期 
的 收益 。 
选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ABS (NPER (B1/12,B2,B3))/12 
a 按 键 ， 即 可 计算 出 要 取得 预计 的 收益 金额 约 需要 投资 7 年 ， 如 
图 7-22 所 示 。 
































B85 -1 x “| < | :AgsNpERBU12828B3)y12 
4 二 C 

1 | 投资 回报 率 6.38% 

2 | 每 月 交纳 金额 。 | ”1000 

3 | 预计 收益 金额 | 100000 











7.2 ”偿还 率 计算 函数 
11. IRR 函数 〈 计 算 一 组 现金 流 的 内 部 收益 率 ) 


IRR 函数 用 于 计算 由 数值 代表 的 一 组 现金 流 的 内 部 收益 率 。 这 些 现金 流 不 一 
定 必须 为 均衡 的 ， 但 作为 年 金 ， 它 们 必须 按 固定 的 间隔 发 生 ， 如 按 月 或 按 年 。 内 
部 收益 率 为 投资 的 回收 利率 ， 其 中 包含 定期 支付 ( 负 值 ) 和 收入 ( 正 值 ) 。 


IRR(values,guess) 


@ values: 表示 为 进行 计算 的 数组 ， 即 用 来 计算 内 部 收益 率 的 数字 。values 
必须 包含 至 少 一 个 正 值 和 一 个 负 值 ， 以 计算 内 部 收益 率 。 
@ ”guess: 表示 为 对 IRR 函数 计算 结果 的 估计 值 。 


假设 要 开设 一 家 店铺 需要 投资 100000 元 ， 希 望 未 来 5 年 中 各 年 的 收入 分 
别 为 10000 元 、20000 元 、50000 元 、80000 元 和 120000 元 。 要求 计 算出 第 
3 年 后 的 内 部 收益 率 与 第 5 年 后 的 内 部 收益 率 。 

@ 选中 B8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=IRR(B1:B4) 
按 “Enter” 键 即 可 计算 出 3 年 后 的 内 部 收益 率 ， 如 图 7-23 所 示 。 
四 选中 B9 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=IRR(B1:B6) 
按 “Enter” 键 即 可 计算 出 5 年 后 的 内 部 收益 率 ， 如 图 7-24 所 示 。 
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B9 ~ 大 x v |£ | =IRRB1L86) 
_4l A 

1 | 期 初 投资 额 -100000 

2 第 1 年 收益 10000 

3 | 第 2 年 收益 20000 

4 | 第 3 年 收益 50000 

5 | 第 4 年 收益 80000 

6 | 第 5 年 收益 120000 

和 

8 | 三 年 后 内 部 收益 率 -8.47% 











“9 | 五 年 后 内 部 收益 率 30.93% 下 





图 7-24 
【 功能 】 
XIRR 函数 返回 一 组 不 定期 现金 流 的 内 部 收益 率 。 
【 语法】 
XIRR(values,dates,guess) 
【 参数 ) 


values: 表示 与 dates 中 的 支付 时 间 相 对 应 的 一 系列 现金 流 。 
dates: 表示 与 现金 流 支 付 相对 应 的 支付 日 期 表 。 
guess: 表示 对 XIRR 函数 计算 结果 的 估计 值 。 
计算 出 一 组 不 定期 盈利 额 的 内 部 收益 率 
假设 某 项 投资 的 期 初 投 资 为 20000 元 ， 未 来 几 个 月 的 收益 日 期 不 定 , 收益 
金额 也 不 定 ( 表格 中 给 出 ) 。 要 求 计算 出 该 项 投资 的 内 部 收益 率 。 


选中 C8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=XIRR (C1:C6, B1:B6) 































































































按 键 ， 即 可 计算 出 该 投资 的 内 部 收益 率 ， 如 图 7-25 所 示 。 
c8 -| x v ls | -xngcacssree | 
4 A B EE 7» | # | 
1 | 投资 额 2016/5/25 | -20000 
za 2016/6/25 | 2000 
计 玫 2016/7/25 | 9000 
到 | 预计 收藏 | 2016/9/28 | 15000 
5 | 2016/10/25 | 20000 
6 2016111/27 | 30000 





内 部 收益 率 ¥35.31 


13. MIRR 函数 〈 计 算 修 正 内 部 收益 率 ) 


MIRR 函数 是 返回 某 一 连续 期 间 内 现金 流 的 修正 内 部 收益 率 。MIRR 函数 
同时 考虑 了 投资 的 成 本 和 现金 再 投资 的 收益 率 。 


MIRR(values,finance rate,reinvest rate) 


四 values: 表 示 为 进行 计算 的 数组 , 即 用 来 计算 返回 的 内 部 收益 率 的 数字 。 
®@ ”finance rate: 表示 为 现金 流 中 使 用 的 资金 支付 的 利率 。 
@ reinvest rate: 表示 为 将 现金 流 再 投资 的 收益 率 。 


假如 开 一 家 店铺 需要 投资 100000 元 ， 预 计 今后 5 年 中 各 年 的 收入 分 别 为 
10000 元 、20000 元 、50000 元 、80000 元 和 120000 元 。 期 初 投资 的 100000 
元 是 从 银行 贷款 所 得 ， 利 率 为 6.9% ， 并 且 将 收益 又 投入 店铺 中 ， 再 投资 收益 
的 年 利率 为 12%。 要 求 计算 出 5 年 后 的 修正 内 部 收益 率 与 3 年 后 的 修正 内 部 收 
益 率 。 

@ 选中 B10 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=MIRR (B3:B8,B1,B2) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 5 年 后 的 修正 内 部 收益 率 ， 如 图 7-26 所 示 。 


Er 




















@@ 选中 B11 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=MIRR (B3:B6,B1,B2) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 3 年 后 的 修正 内 部 收益 率 ， 如 图 7-27 所 示 。 
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| B11 ~ v | 到 | =MIRR(B3:B6.B1.82) 
于 曾 厅 机 机 靖 的 六 著 和 训 6.90% 
2 | 再 投资 收益 年 利率 1200% 
r= 3 | 期 初 投资 额 -100000 
后 ] 生 | 第 1 年 收 盖 10000 
效 村 一 
号 四 人 
查 5 年 后 修正 内 部 收 荔 率 25.89% 
全 一 一 一 5.29% 
和 7-27 
【 功能 】 
RATE 函数 返回 年 金 的 各 期 利率 。 
【 语法 】 
RAIECperpmtpv,fwtype,guess) 
【 参数 】 
用 nper: 表示 为 总 投资 期 ， 即 该 项 投资 的 付款 期 总 数 。 
2 mt: 表示 为 各 期 付款 额 。 
~ pv: 为 现 值 ， 即 本 金 。 
去 fy: 表示 为 未 来 值 。 
type: 表示 指定 各 期 的 付款 时 间 是 在 期 初 ， 还 是 期 末 。0 表示 期 本，1 表 
版 
示 期 初 。 
guess: 表示 为 预期 利率 。 如 果 省 略 预 期 利率 ， 则 假设 该 值 为 10%。 
计算 购买 某 项 保险 的 收益 率 
如 果 需 要 使 用 100000 元 进行 某 项 投资 ， 该 项 投资 的 年 回报 金额 为 28000 元 ， 
260 可 报 期 为 5 年 。 现 在 要 计算 该 项 投资 的 收益 率 是 多 少 ,从 而 判断 该 项 投资 是 否 值得 。 














选中 B5 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ; 
=RATE (B1, B2, B3) 


















































按 键 ， 即 可 计算 出 该 项 投资 的 收益 率 ， 如 图 7-28 所 示 。 
ls -> 国 > [ec | =RATE(eL8283) 
4 A Ec | 
1 | 付款 年 数 5 
2 | 年 付 金额 28000 
3 | 期初 投 资 -100000 
二 
1% 上 





7.3 资产 折旧 计算 函数 


15. SLN 函数 〈 直 线 法 ) 


SLN 函数 用 于 计算 某 项 资产 在 一 个 期 间 中 的 线性 折旧 值 。 


SLN(cost,salvage,life) 


@@ cost: 表示 为 资产 原 值 。 


@@ salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 即 称 为 资产 残 值 。 
@ life: 表示 为 折旧 期 限 ， 即 称 为 资产 的 使 用 寿命 。 


直线 法 即 平均 年 限 法 ， 它 是 根据 国定 资产 的 原 值 、 预 计 净 残 值 、 预 计 使 用 
年 限 平均 计算 折旧 的 一 种 方法 。 用 平均 年 限 法 计算 出 的 每 期 折旧 额 都 是 相等 的 。 
直线 法 计算 固定 资产 折旧 额 对 应 的 函数 为 SLN 函数 。 

@ 录入 各 项 固定 资产 的 原 值 、 预 计 使 用 年 限 、 预 计 残 人 等 数据 到 工作 表 中 。 

@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 ， 








=SLN (B2, C2, D2) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 第 一 项 





固定 资产 的 每 年 折旧 额 。 





@@ 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 快速 得 出 其 
他 固定 资产 的 年 折旧 额 ， 如 图 7-29 所 示 。 






































如 果 想 要 计 提 固定 资产 每 月 的 折旧 额 ， 只 需要 在 公式 中 将 预计 使 用 年 限 转 








换 为 月 份 数 即 可 。 
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@ 录入 各 项 固定 资产 的 原 值 预计 使 用 年 限 、 预 计 残 值 等 数据 到 工作 表 中 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SLN (B2, C2, D2*12) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 第 一 项 固定 资产 每 月 折旧 额 。 
目 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 计算 出 其 他 
各 项 固定 资产 的 每 月 折旧 额 ， 如 图 7-30 所 示 。 























4 B D 
-本 用 | 及 全 | 抽 寺 要 机 | 再 作 用 生 | 月 折 目 领 | < 复制 公 式 得 
[| 出 批量 结果 

















人 专家 点 挨 
D2 乘 以 12 是 将 预计 使 用 年 限 转换 为 月 数 。 


16. SYD 函数 〈 年 数 总 和 法 ) 





SYD 函数 是 用 于 计算 某 项 资产 按 年 限 总 和 折旧 法 计算 的 指定 期 间 的 折旧 值 。 


SYD(cost,salvage,life,per) 





@@ cost: 表示 为 资产 原 值 。 

@ salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 即 资产 残 值 。 
@ life: 表示 为 折旧 期 限 ， 即 资产 的 使 用 寿命 。 

四 ”per: 表示 为 期 间 ， 单 位 要 与 life 相同 。 


年 数 总 和 法 又 称 合计 年 限 法 ， 是 将 固定 资产 的 原 值 减 去 净 残 值 后 的 净 额 乘 
以 一 个 逐年 递减 的 分 数 计算 每 年 的 折旧 额 。 这 个 分 数 的 分 子 代 表 固定 资产 尚 可 
使 用 的 年 数 ， 分 母 代表 使 用 年 限 的 逐年 数字 总 和 。 年数 总 和 法 计算 固定 资产 折 
旧 额 对 应 的 函数 为 SYD。 

@ 录入 固定 资产 的 原 值 、 预 计 使 用 年 限 、 预 计 残 值 等 数据 到 工作 表 中 。 如 








果 想 一 次 求 出 每 一 年 中 的 折旧 额 ， 可 以 事先 根据 固定 资产 的 预计 使 用 年 限 建立 
一 个 数据 序列 ( 如 图 7-31 所 示 的 D 列 中 ) ， 从 而 方便 公式 的 引用 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SYD ($B$2, $B$3, $B$4, D2) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 1 年 的 折旧 额 。 
目 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 计算 出 该 项 
固定 资产 各 个 年 份 的 折旧 额 ， 如 图 7-31 所 示 。 


[ED ， 





































17. DB 函数 〈 固 定 余 额 递减 法 ) 





DB 函数 是 使 用 固定 余额 递减 法 ， 计 算 一 笔 资 产 在 给 定期 间 内 的 折旧 值 。 





DB(cost,salvage,life,period,[ month]) 


cost: 表示 为 资产 原 值 。 

salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 也 称 为 资产 残 值 。 

life: 表示 为 折旧 期 限 ， 也 称 作 资 产 的 使 用 寿命 。 

period: 表示 为 需要 计算 折旧 值 的 期 间 。period 必须 使 用 与 life 相同 的 
单位 。 

@ month: 表示 为 第 1 年 的 月 份 数 ， 省 略 时 假设 为 12。 


固定 余额 递减 法 是 一 种 加 速 折旧 法 ， 即 在 预计 的 使 用 年 限 内 将 后 期 折旧 的 
一 部 分 移 到 前 期 ， 使 前 期 折旧 额 大 于 后 期 折旧 额 的 一 种 方法 。 固 定 余额 递减 法 
计算 固定 资产 折旧 额 对 应 的 函数 为 DB。 
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@ 录入 固定 资产 的 原 值 、 预 计 使 用 年 限 、 预 计 残 值 等 数据 到 工作 表 中 ,如 














果 想 一 次 求 出 每 一 年 中 的 折旧 额 ， 可 以 事先 根据 固定 资产 的 预计 使 用 年 限 建立 
一 个 数据 序列 ( 如 图 7-32 所 示 的 D 列 中 ) ， 从 而 方便 公式 的 引用 。 
@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DB ($B$2, $B$3, $B$4, D2, $B$5) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 1 年 的 折旧 额 。 
目 选中 E2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 计算 出 各 个 
年 份 的 折旧 额 ， 如 图 7-32 所 示 。 
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18. DDB 函数 〈 双 倍 余额 递减 法 ) 
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DDB 函数 是 采用 双 倍 余额 递减 法 计算 一 笔 资产 在 给 定期 间 内 的 折旧 值 。 





DDB(cost,salvage,life,period,[ factor]) 






cost: 表示 为 资产 原 值 。 

salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 也 称 为 资产 残 值 。 

life: 表示 为 折旧 期 限 ， 也 称 作 资产 的 使 用 寿命 。 

period: 表示 为 需要 计算 折旧 值 的 期 间 。period 必须 使 用 与 life 相同 的 
单位 。 

@ “factor: 表示 为 余额 递减 速率 。 若 省 略 ， 则 假设 为 2。 


双 倍 余额 递减 法 是 在 不 考虑 固定 资产 净 残 值 的 情况 下 ， 根 据 每 期 期 初 固定 























资产 账面 余额 和 双 倍 的 直线 法 折旧 率 计算 固定 资产 折旧 的 一 种 方法 。 双 倍 余 
递减 法 计算 固定 资产 折旧 额 对 应 的 函数 为 DDB。 

@ 录入 固定 资产 的 原 值 、 预 计 使 用 年 限 、 预 计 残 值 等 数据 到 工作 表 中 。 如 
果 想 一 次 求 出 每 一 年 中 的 折旧 额 ， 可 以 事先 根据 固定 资产 的 预计 使 用 年 限 建立 
一 个 数据 序列 ( 如 图 7-33 所 示 的 D 列 中 ) ， 从 而 方便 公式 的 引用 。 

@ 选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=IF (D2<=$B$4-2,DDB ($B$2, $B$3, $B$4, D2) ,0) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 1 年 的 折旧 额 。 

目 选中 E2 单元 格 ,向 下 拖 动 进行 公式 复制 即 可 计算 出 各 个 年 限 的 折旧 额 ， 
如 图 7-33 所 示 。 














年 限 | 折 | 
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< 全 专家 点 找 

由 于 实行 双 倍 余额 递减 法 计 提 折旧 的 固定 资产 ， 应当 在 其 固定 资产 折 
旧 年 限 到 期 以 前 两 年 内 ， 将 固定 资产 净值 ( 扣除 净 残 值 ) 平均 摊 销 ， 因 此 
在 计算 折旧 额 时 采用 了 If 函数 来 进行 判断 。 


19. VDB 函数 〈 计 算 部 分 期 间 内 的 折旧 值 ) 


VDB 函数 使 用 双 倍 余额 递减 法 或 其 他 指定 的 方法 ,返回 指定 的 任何 期 间 内 
(包括 部 分 期 间 ) 的 资产 折旧 值 。 


VDB(cosbsalvage,life,start_ period,end period,[ factor],no_switch) 


加 cost: 表示 为 资产 原 值 。 
@@ salvage: 表示 为 资产 在 折旧 期 末 的 价值 ， 即 称 为 资产 残 值 。 
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life: 表示 为 折旧 期 限 ， 即 称 为 资产 的 使 用 寿命 。 

start period: 表示 为 进行 折旧 计算 的 起 始 期 间 。 

end_period: 表示 为 进行 折旧 计算 的 截止 期 间 。 

factor: 表示 为 余额 递减 速率 。 若 省 略 ， 则 假设 为 2。 

no_switch: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指 定 当 折旧 值 大 于 余额 递减 计算 值 时 ， 
是 否 转 用 直线 折旧 法 。 若 no_switch 为 TRUE, 即使 折旧 值 大 于 余额 递 
减 计 算 值 ，Excel 也 不 转 用 直线 折旧 法 ; 若 no switch 为 FALSE 或 被 
忽略 ， 且 折旧 值 大 于 余额 递减 计算 值 时 ，Excel 将 转 用 直线 折旧 法 。 


计算 出 固定 资产 部 分 期 间 的 设备 折旧 值 


要 求 计 算出 国定 资产 部 分 期 间 ( 如 第 6~12 个 月 的 折旧 额 、 第 3~4 年 的 折 
旧 额 等 ) 的 设备 折旧 值 。 
录入 固定 资产 的 原 值 、 预 计 使 用 年 限 、 预 计 残 值 等 数据 到 工作 表 中 。 
选中 B6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VDB (B2, B3, B4*12, 0, 1) 
按 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 1 个 月 的 折旧 额 ， 如 图 7-34 
所 示 。 
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B6 -| x ~ Le | =voe@28384120)] 
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选中 B7 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VDB (B2, B3, B4, 0, 2) 
按 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 2 年 的 折旧 额 ， 如 图 7-35 所 示 。 
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图 7-35 


选中 B8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VDB (B2,B3,B4*12, 6,12) 
按 键 , 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 6~12 月 的 折旧 额 , 如 图 7-36 
所 示 。 














B8 -1 x v | | =vosB2838412612)] 











C 




















图 7-36 
选中 B9 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 








=VDB (B2, B3,B4, 3, 4) 
























































按 键 ， 即 可 计算 出 该 项 固定 资产 第 3~4 年 的 折旧 额 ， 如 图 7-37 
所 示 。 
B9 "1 > v |[# | =voeezs3e434) 
EE Oc | 
电脑 
5000 
500 
5 
166.67 
第 3 年 的 折旧 额 
6 一 12 月 的 折旧 额 









s- 专家 点 拨 

由 于 工作 表 中 给 定 了 固定 资产 的 使 用 年 限 ， 因 此 在 计算 某 月 、 某 些 月 的 折 
旧 额 时 ， 在 设置 life 参数 ( 资产 的 使 用 寿命 ) 时 ， 需 要 转换 其 计算 格式 ， 如 计 
算 月 时 应 转换 为 


【 功能 】 


AMORDEGRC 函数 用 于 计算 每 个 会 计 期 间 的 折旧 值 。 
【语法 】 


AMORDEGRC(costdate _ purchased,first period,salvage,period,rate,[basis]) 


进 玲 长 羽 尾 


空 
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cost: 表示 为 资产 原 值 。 

date_purchased: 表示 为 购 入 资产 的 日 期 。 

first_ period: 表示 为 第 一 个 期 间 结 束 时 的 日 期 。 

salvage: 表示 为 资产 在 使 用 寿命 结束 时 的 残 值 。 

period: 表示 为 期 间 。 

rate: 表示 为 折旧 率 。 

basis: 表示 为 年 基准 。 若 为 0 或 省 略 ， 按 360 天 为 基准 ; 若 为 1， 按 
实际 天 数 为 基准 ; 若 为 3， 按 一 年 365 天 为 基准 ; 若 为 4， 按 一 年 360 
天 为 基准 。 


某 企 业 2013 年 1 月 5 日 新 增 一 项 固定 资产 ， 原 值 为 80000 元 ， 第 一 个 会 
计 期 间 结束 日 期 为 2013 年 11 月 5 日 ,其 资产 残 值 为 5000 元 ,折旧 率 为 5.6%。 
要 求 按 实际 天 数 为 基准 ， 计 算 第 1 个 会 计 期 间 的 折旧 值 。 
选中 B7 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AMORDEGRC (B1,B3,B4,B2,1,B5,1) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 第 一 个 会 计 期 间 的 折旧 值 ， 如 图 7-38 所 示 。 























| 和 查找 和 引用 困 数 范例 


8.1 查找 函数 
1. CHOOSE 函数 〈 从 参数 列表 中 选择 并 返回 一 个 值 ) 


CHOOSE 函数 用 于 从 给 定 的 参数 中 返回 指定 的 值 。 


CHOOSE(index_num, valuel, [value2], ...) 


@ index num: 指定 所 选 定 的 值 参 数 。index_num 必须 为 1~254 之 间 的 数 
字 ， 或 者 为 公式 或 对 包含 1~254 之 间 某 个 数字 的 单元 格 的 引用 。 

@@ valuel,value2, ...: valuel 是 必需 的 ， 后 续 值 是 可 选 的 。 这 些 值 参 数 的 
个 数 介 于 1~254 之 间 , CHOOSE 函数 基于 index_num 从 这 些 值 参数 中 
选择 一 个 数值 或 一 项 要 执行 的 操作 。 参 数 可 以 为 数字 、 单 元 格 引 用 、 
已 定义 名 称 、 公 式 、 函 数 或 文本 。 


如 图 8-1 所 示 的 表格 是 一 份 短跑 成 绩 记 录 表 ， 现 在 要 求 根据 排名 情况 找 出 
短跑 成 绩 的 前 3 名 ( 也 就 是 金 、 银 、 铜 牌 得 主 ， 非 前 3 名 的 显示 “未 得 奖 ” 文 
字 )， 即 要 通过 设置 公式 得 到 D 列 中 的 结果 。 




















到 的 结果 
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选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (C2>3, "未 得 奖 ", CHOOSE (C2, "金牌 ", "银牌 ", "铜牌 ") ) 















































按 键 得 出 第 一 位 运动 员 的 得 奖 情况 ， 如 图 8-2 所 示 。 
D2 "| > v[ A |‖ =RCz>3 未 得 奖 -CHOOSE(C2 金牌 ,银牌 ' 铀 牌 ) | 
4 B G || 
钟 杨 30 5 未 得 奖 
3 | 洪 新 成 27 2 
4 | 苏 海 涛 33 8 | 
0 | 张 军 义 28 3 | 
图 8-2 


选中 D2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 得 到 批量 结果 。 


公式 解析 
=IF(C2>3," SO 


@ 如 果 C2 大 于 3 返回 “未 得 奖 ”。 
@ 判断 C2 单元 格 的 值 ， 值 为 1 的 返回 “人 金牌"， 值 为 2 的 返回 “银牌 ”， 


值 为 3 的 返回 “铜牌 ”。 


根据 产品 不 合格 率 决定 产品 处 理 办 法 
如 图 8-3 所 示 的 表格 中 统计 了 各 产品 的 生产 数量 与 产品 的 不 合格 数量 ， 现 








在 需要 根据 产品 的 不 合格 率 来 决定 对 各 产品 的 处 理 办 法 。 具 体 规则 如 下 : 


不 合格 率 在 0%~1% 之 间 时 ， 该 产品 为 o 
不 合格 率 在 1%~3% 之 间 时 ， 该 产品 为 o 
不 合格 率 超过 3% 时 ， 该 产品 为 o 


即 要 通过 设置 公式 得 到 D 列 中 的 结果 。 















































@ 选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=CHOOSE (SUM(N(D2>={0,0.01,0.03}) )，" 合 格 "，" 人 允许 ", "报废 ") 
按 “Enter” 键 得 出 对 第 一 种 产品 的 处 理 办 法 ， 如 图 8-4 所 示 。 



































‖ =CHooSESUM(ND2>={0.001.003J), 合格 … 人 允许 "报废 7) 
章 
查 
找 
| 和 
- ee 图 84 HE 
@ 选中 D2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 对 号 
其 他 各 产品 的 处 理 办 法 。 范 
例 
各 1 甘 套 函 数 
@ SUM 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数字 
之 和 。 


@ ”NN 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 转换 为 数值 后 的 值 。 
到 A 公式 解析 一 一 一 一 ®@® 


OS 
0 

@ 判断 D2 的 值 是 在 哪个 区 间 ， 和 返回 的 是 一 组 远 辑 值 。 

@ 用 NN 函数 将 的 逻辑 值 转换 为 数字 ,TRUE 转换 为 1,FALSE 转换 为 0。 

图 用 SUM 函数 将 @) 的 结果 求 和 ， 作 为 CHOOSE 函数 中 指定 返回 哪个 值 

@@ 根据 @) 中 的 指定 ， 返 回 指定 值 。 


2. LOOKUP 函数 〈 向 量 型 ) 〈 按 条 件 查找 并 返回 值 ) 


LOOKUP 函数 可 从 单行 或 单列 区 域 或 者 从 一 个 数组 返回 值 。LOOKUP 函 
数 具 有 两 种 语法 形式 : 向 量 形 式 和 数组 形式 。 向 量 是 只 含 一 行 或 一 列 的 区 域 。 
LOOKUP 的 向 量 形式 在 单行 区 域 或 单列 区 域 ( 称 为 “向 量 ”) 中 查找 值 ， 然 后 
返回 第 2 个 单行 区 域 或 单列 区 域 中 相同 位 置 的 值 。 
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LOOKUP(lookup value, lookup vector, [result_vector]) 


@ lookup value: 表示 LOOKUP 在 第 1 个 向 量 中 搜索 的 值 。 其 可 以 是 数 
字 、 文 本 、 逻 辑 值 、 名 称 或 对 值 的 引用 。 

@ lookup vector: 表示 只 包含 一 行 或 一 列 的 区 域 。 其 值 可 以 是 文本 、 数 
字 或 逻辑 值 。 

@ result Vector: 可 选 。 只 包含 一 行 或 一 列 的 区 域 。 该 参数 必须 与 
lookup_vector 大 小 相同 。 


表格 中 统计 了 产品 的 库存 数据 ( 为 方便 数据 显示 ， 只 给 出 部 分 记录 ) ， 要 
求 根据 给 定 的 任意 的 产品 编码 快速 查询 其 库存 量 。 

@ 选中 A 列 中 的 任意 单元 格 ， 在 “数据 一 排序 和 筛选 ”选项 组 中 单 击 “ 升 
序 ” 按 钮 ， 先 对 数据 按 首 列 进行 升序 排序 ， 如 图 8-5 所 示 。 




































































遍 ee Ce my we | 
Er pnt 二 
wei = 
: w 五 | LWG002 
B a D E F 
1| 编码 名 称 规格 型 号 | 单价 | 库存 数量 
g& | TILWG001 | 机 级 螺纹 钢 古 10mm 4.15 120 
IILWG006 | 人 级 螺纹 钢 | @12-14mm 428 100 四 
a | LWwGool 螺纹 钢 Bl2mm 446 100 
LWG002 螺纹 钢 Dl4mm 446 150 
6| LWG003 螺纹 钢 中 16mm 455 100 
T| LWGO05 螺纹 钢 B20mm 447 180 
LWG0O11 螺纹 钢 B20-25mm 411 100 
9| RzJo01 热 杞 卷 。 | 1Smm*1250*C | 5.18 80 
RZJ002 热 轧 卷 20mm*1250*C | 483 50 
11| RZJ004 执 筷 卷 | 3.0mm*1500*C | 4.61 200 
RZJ007 热 扎 卷 “| 9.Smm*1500*C | 446 50 
13\ YG-003 贺 钢 16mm 6.18 40 

















@ 选中 H2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LOOKUP (G2, A2:A1000, E2:E1000) 
按 "Enter" 键 即 可 查询 出 G2 单元 格 中 给 出 的 编码 产品 所 对 应 的 库存 数量 ， 
如 图 8-6 所 示 。 





H2 ~ 天 | > ~ [# | =LookupGczAzaloooEzEloo 
































































































































4 & B CE D E 下 | G 
编码 名 称 规格 型 号 | 单价 | 库存 数量 昔 询 篇 号 
人 LWG001 | 本 级 螺纹 铀 BlOmm 4.15 120 | LWGo0s 180 
加 | UILWG006 | 册 级 蛇 纹 铜 | @l2-14mm | 428 | 100 1 
于 | LWGOOl Bl2mm | 446 | 100 
5| LWGO002 Blimm | 446 | 150 
B | LWG003 Bl6mm | 455 | 100 
而 | LWG005 Blomm | 447 | 180 T 
8| LWGOll B2025mm | 411 | 10%0 
9| RZJO0L 15mm*1250*C| 5.18 | 80 
10| RZJ002 20mm*1250*C | 483 | 50 查 
11| RZJ004 3.0mms1500*C | 4.61 200 号 
12| R2J007 9 Smmsl1900*C| 446 | 50 找 
13| YG-003 Bl6mm | 618 | 40 和 
图 8.6 HL 
当 需 要 查询 其 他 产品 的 库存 数量 时 ， 只 需要 更 改 G2 单元 格 中 的 编码 即 | 函 
可 ， 如 图 8-7 所 示 。 
| 
EE B C D 下 下 H 例 
1 | 编码 名 称 规格 型 号 | 单价 | 库存 数量 | | 华 询 篇 号 | 订 闻 并 1 
而 | meweoo | Mp 螺纹 铀 | 。 elomm | 415 | 120 R2Jo01 80 
8 | IILWG006 | 下 级 螺纹 钢 | @12-14mm | 428 100 
下 | LWG001 螺纹 铜 Pl2mm | 446 100 
5| LWG002 螺纹 钢 qlimm | 446 150 
6 | LWG003 螺纹 钢 Pl6mm | 455 100 
中 | LWGO05 螺纹 钢 B20mm | 447 180 | | 
8 LWGOll 螺纹 钢 P2025mm | 4.11 100 | 
9| RZJO0l 热 扎 窒 ”|1.Smm*1250*C| 5.18 80 | | 
10| RZJ002 热 轧 卷 ”| 2.0mms1250*C | 483 50 | | 
11| RZJ004 热 扎 卷 。” |3.0mm*1500*C | 461 200 | | 
12| RZJ007 热 扎 佑 ” |9.5mm*1500*C | 446 50 
13| YG-003 图 钢 Bl6mm | 6.18 40 
图 8-7 
公式 解析 
=LOOKUP(G2,A2:A1000,E2:E1000) 
@ G2 为 查找 对 象 
@ A2:A1000 单元 格 区 域 为 查找 区 域 。 
@) E2:E1000 单元 格 区 域 为 要 返回 值 的 区 域 。 273 


9 专家 点 拨 
LOOKUP 是 一 个 模糊 查找 函数 , 所 以 在 进行 查找 前 必须 要 对 查找 的 那 一 列 
先进 行 升序 排列 。 


【 功能 】 
LOOKUP 的 数组 形式 表示 在 数组 的 第 一 行 或 第 一 列 中 查找 指定 的 值 , 并 返 
回 数 组 最 后 一 行 或 最 后 一 列 上 同一 位 置 的 值 。 
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LOOKUP(lookup value, array) 


@@ ”lookup value: 表 示 LOOKUP 要 在 数组 中 搜索 的 值 ,其 值 可 以 是 数字 、 
文本 、 远 辑 值 、 名 称 或 对 值 的 引用 。 

@@ array: 表示 包含 要 与 lookup_value 进行 比较 的 文本 、 数 字 或 逻辑 值 的 
单元 格 区 域 。 在 这 个 区 域 的 首 行 或 首 列 中 查找 ， 并 返回 末 行 或 末 列 上 
相同 位 置 处 的 值 。 


表格 中 统计 了 产品 的 库存 数据 ( 为 方便 数据 显示 ， 只 给 出 部 分 记录 ) ， 要 
求 根据 给 定 的 任意 的 产品 编码 快速 查询 其 库存 量 。 

@ 选中 人 A 列 中 的 任意 单元 格 , 在 “数据 一 排序 和 筛选 ”选项 组 中 单 击 " 升 
序 ” 按 钮 ， 先 对 数据 按 首 列 进行 升序 排序 ， 如 图 8-8 所 示 。 
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@ 选中 H2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LOOKUP (G2, A2 :E1000) 
按 "Enter" 键 即 可 查询 出 G2 单元 格 中 给 出 的 编码 产品 所 对 应 的 库存 数量 ， 
如 图 8-9 所 示 。 








H2 7 x v 天 1‖=LOOKUP(G2A2E1000) 





















































一 一 站 B_ ER 
1 | 编码 | 名称 | 规格 型 号 | 单价 | 库存 数 呈 | 苛 询 篇 号 | 庄 ; 
JILWG001 | 三 级 螺纹 钢 更 10mm 415 120 RZJ002 50 
IILWG006 | 全 级 螺纹 钢 | @12-14mm | 428 100 第 
4 | LWG001 螺纹 钢 更 12mm 446 100 
LWG002 螺纹 钢 Bl4mm 446 150 公式 返回 结果 8 
LWG003 螺纹 钢 Bl6mm 455 100 理 
下 | LWG005 螺纹 钢 B20mm 447 180 
LWGOI1 螺纹 钢 ®2025mm | 411 100 查 
RZJO01 热 护 卷 |1.5mm*1250*C | 5.18 80 找 
RZJ002 热 扎 着 |20mm*1250*C | 483 50 
RZJ004 热 扎 卷 | 3.0mm*1500*C | 461 200 | | 和 
RZ1007 | 热 孔 兰 “|95mmsl500*C| 446 | 50 引 
省 YG-003 贺 钢 Blomm | 618 40 用 
函 
、 一 > 
日 当 需 要 查询 其 他 产品 的 库存 数量 时 ， 只 需要 更 改 G2 单元 格 的 编码 即 可 ，| 例 


如 图 8-10 所 示 。 








下 级 螺纹 钢 
而 弛 如 六 福 
























































傅 公 式 解 析 

=LOOKUP(G2,A2:E1000) 

在 A2:E1000 单元 格 区 域 的 首 列 中 查找 G2， 然 后 返回 A2:E1000 单元 格 区 
域 中 最 后 一 列 的 对 应 值 。 


如 图 8-11 所 示 是 一 张 学 生 成 绩 统计 表 ( 可 能 会 包含 很 多 条 记录 ) 。 要 求 建 
立 一 张 查询 表 ， 以 实现 输入 学 生 的 姓名 ， 即 可 查询 该 学 生 各 科目 的 成 绩 。 





































































































4 A B C D E F G H I 区 

1 2016 年 度 期 中 考试 成 绩 统计 表 

2 

3 | 陈 自强 | 74 | 73 | 6 | 98 | 9 | 7 | 8 | 91 | 9 | 751 
i 4 | 吴 月 县 | 63 | 84 | 63 | 100 | 95 | 78 | 80 | 94 | 92 | 749 
局 5 | 谭 谢 生 | 81 | 76 | 72 | 74 | 94 | 79 | 82 | 92 | 96 | 746 

6 | 刘 弄 避 | 79 | 88 | 63 | 8 | 93 | 78 | 83 | 82 | 92 | 744 
效 7 | 分 瑞 家 | 65 | 85 | 73 | 86 | 87 | 90 | 74 | 90 | 94 | 744 
3 | 黄 永明 | 73 91 65 86 80 84 92 74 96 | 741 
随 9 | 肖 菲 菲 | 73 92 54 88 77 88 87 83 90 732 

10| 人 冰 佳丽 | 83 | 76 | 58 | 80 | 82 | 80 | 83 | 94 | 92 | 728 
身 1L | 谭 佛 照 | 76 | 86 | 68 | 82 | 89 | 82 | 65 | 86 | 91 | 725 
查 12 | 薛 二 沁 | 77 | 85 | 73 | 8 | 76 | 63 | 94 | 81 | 90 | 725 
刁 13| 其 洲 | 72 | 55 | 79 | 85 | 84 | 82 | 88 | 85 | 94 | 724 

14 | 段 知 电 | 75 | 66 | 69 | 93 | 90 | 71 | 88 | 87 | 82 | 721 

15 | 陈 梦 豪 | 74 | 59 | 67 | 96 | 79 | 80 | 9 | 90 | 82 | 719 

16 | 刘 录 有 | 78 | 70 | 69 | 86 | 78 | 82 | 86 | 78 | 92 | 719 

17 | 豆 刘 辉 | 77 | 69 各 86 | 94 | 78 | 89 | 72 | 88 | 718 

18 | 谷 朝 君 | 72 | 73 84 | 80 | 81 | 84 | 88 | 96 | 714 

tt | | she | ©® -| mmm 

8-11 
选中 “姓名 ” 列 中 任意 单元 格 ， 在 “数据 ”选项 卡 下 的 “排序 和 筛选 " 
a 由 一 
组 单 击 按钮 ， 即 可 按 姓名 对 数据 重新 排序 ， 如 图 8-12 所 示 。 


有 


四 Da 5 


































































































有 本 WEG 用 ie 重复 项 本 - 
4 分 级 呈 示 
i em | | mE Vio” | 二 本 RE 呈 |2 汪 
应 连接 排序 和 入 和 I 
用 46 "| : [X vv 友 |[ 险 乐 
技 4 5 a D E 下 C H I 证 kK 
巧 2016 年 度 期 中 考试 成 绩 统计 表 
2 
六 3 | 陈 东 东 | 67 81 76 87 82 75 72 61 86 | 687 
SQ 4 | 陈 夏 硼 | 71 | 76 | 56 | 70 | 100 | 71 | 69 | 90 | 92 | 695 
CN 82 | 69 | 79 | 82 | 75 | 72 | 79 | 94 | 80 |712 
版 | 76 | 79 | 66 | 78 | 93 | 72 | 60 | 84 | 76 | 684 
入 | 陈 梦 豪 | 74 | 59 | 67 | 96 | 79 | 80 | 92 | 90 | 82 | 719 
— 8 | 陈 敏 如 | 74 | 73 | 62 | 80 | 92 | 71 | 83 | 80 | 74 | 689 
9 67 | 89 | 66 | 88 | 77 | 83 | 8 | 71 | 80 | 709 
10 | 陈 涉 婷 | 68 | 80 | 53 | 78 | 82 | 79 | 76 | 86 | 86 | 688 
11 | 陈 甜 甜 | 71 51 | 63 92 | 92 | 79 | 84 88 79 | 699 
12 | 陈 自强 | 74 73 | 64 98 | 94 | 77 84 91 | 96 | 751 
13 | 单 艳 芳 | 81 | 58 | 64 | 60 | 70 | 82 | 9 | 94 | 9 | 694 
14 | 邓 丽 丽 | 71 | 70 | 64 | 82 | 98 | 60 | 88 | 85 | 68 | 686 
15 | 段 郭 森 | 78 75 64 80 80 57 88 90 83 | 695 
16 | 段 海 林 | 77 | 81 | 64 | 90 | 95 | 70 | 83 | 80 | 70 | 710 
17 | 段 知 思 | 75 66 69 93 90 71 88 87 82 | 721 
276 图 8-12 
a IZ sk Ji i 一 NS 
建立 一 张 成 绩 查询 表 , 在 其 中 建立 列 标识 ,并 输入 第 1 个 要 查询 的 姓名 ， 






































选中 B3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=LOOKUP ($A$3, 成绩 统计 表 ! $A2 :B60) 
键 得 出 的 成 绩 ， 如 图 8-14 所 示 。 











76| 


按 
B ~ 出 | x vw | 二 | =LOOKUP(6AS3. 成 绩 统计 表 !$A2.860) “| 
CA EA Li 
区 D E 昌 E 
| 付 要 | 











| ms | as | se i: 





图 8-14 
选中 B3 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ( 拖 到 K3 单元 格 
结束 )， 即 可 批量 得 出 的 各 科目 成 绩 ， 如 图 8-15 所 示 。 














当 需 要 查询 其 他 学 生 的 成 绩 时 ， 只 需要 输入 其 姓名 并 按 键 即 
可 查询 其 各 科 成 绩 ， 如 图 8-16 所 示 。 
4 | | | Es | 加 4 





,| 成 绩 查询 








a 专家 点 拨 

本 公式 中 设置 好 的 对 数据 源 的 引用 方式 最 为 关键 ， 第 1 个 参数 是 查找 的 对 
象 ， 始 终 是 不 变 的 ， 因 此 采用 绝对 引用 。LOOKUP 是 在 首 列 中 查找 ， 然 后 返回 
给 定 引 用 区 域 中 最 后 一 列 上 的 值 ， 因 此 对 A2:B60 单元 格 区 域 的 引用 ， 在 复制 
公式 ，A 列 始终 不 发 生变 化 ， 要 绝对 引用 ， 而 也 列 因 不 同 科 目的 成 绩 位 于 不 同 
列 中 ， 因 此 要 不 断 变 化 ， 所 以 使 用 相对 引用 。 


【 功能 】 
HLOOKUP 函数 在 表格 或 数值 数组 的 首 行 查找 指定 的 数值 ， 并 返回 表格 或 
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数组 中 指定 行 的 对 应 位 置 的 数值 。 





HLOOKUP(lookup value, table array, Tow_index_num, [range lookup]) 


”lookup Value: 表示 需要 在 表 的 第 1 行 中 进行 查找 的 数值 。 

@@ table array: 表示 需要 在 其 中 查找 数据 的 列表 。 这 个 参数 是 对 区 域 或 区 
域名 称 的 引用 。 

®@ row index num: 表示 table array 中 待 返回 的 匹配 值 的 行 序号 。 

@@ range_ lookup: 可 选 。 为 一 逻辑 值 ， 指 明 HLOOKUP 函数 查找 时 是 精 
确 匹 配 ， 还 是 近似 匹配 。 





如 图 8-17 所 示 的 表格 中 给 出 了 不 同 的 销售 金额 区 间 对 应 的 返利 率 ,要 求 根 
据 各 条 销售 记录 的 销售 金额 来 计算 返利 金额 ， 即 得 到 E 列 中 的 数据 。 
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@ 选中 E7 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=D7*HLOOKUP (D7, $A$2:$E$4, 3) 
按 “Enter” 键 得 到 第 一 项 销售 记录 的 返利 金额 ( 根据 D7 单元 格 中 的 
数据 可 以 判断 其 返利 率 为 8%， 因 此 6390*8% 即 为 最 终结 果 )， 如 图 8-18 
所 示 。 



























































选中 E7 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 计算 4 
每 条 销售 记录 的 返利 金额 。 
篇 了 公式 解析 
=D7*HLOOKUP(D7,$A$2:$E$4,3) 
加 
© 
@ 判断 D7 单元 格 的 值 在 B2:E3 单元 格 区 域 中 属于 哪个 区 间 , 找到 后 取 对 
应 在 B4:E4 单元 格 区 域 中 的 值 。 
@ D7 乘 以 四 的 返回 结果 即 为 返利 金额 。 


快速 查询 任意 科目 的 成 绩 序 列 





Ec 




































































































































































如 图 8-19 所 示 , 在 名 称 为 的 工作 表 中 统计 了 学 生 各 科目 的 成 绩 。 
要 求 建 立 一 张 ， 用 于 显示 任意 科目 的 成 绩 序 列 ， 即 达到 如 图 8-20 所 
示 的 查询 效果 ( 在 下 拉 菜 单 中 选择 哪个 科目 ， 就 显示 出 哪个 科目 的 成 绩 ) 。 
4 a B c D 下 4 A 
1| 姓名 | 语文 | 数学 | 英语 | 总 分 选择 查询 科目 [ET 
Wa 刘 闭 | 78 64 59 201 2 刘 堵 [3 
于 | 钟 扬 | 60 84 85 229 | 名 扬 | 
到 | 陈 振 涛 | 91 86 80 257 一生 u 
二 阵 自 强 | 缺 考 4 75 159 | 员 朋 是 机 
全 | 吴 凡是 | 78 58 80 216 十 生 a 
于 请 谢 生 76 85 65 226 汪 | 半天 计 | 0、 
| 凶 瑞 宣 | 78 64 90 232 9 ET 80 
| 刘 员 器 | 91 | 86 _80 | 257 1| 黄 永明 80 
黄 永明 | 86 78 80 244 11 0 四 
成 去 ] 可 9 表 | Sheeta | ”图 ， ， | RS [sa 表 ] Sheet3 | 
图 8-19 图 8-20 
建立 ， 选 中 A2 单元 格 ， 输 入 公式 : 
= 成 绩 表 !A2 
按 键 ， 然 后 向 下 复制 公式 ， 从 而 依次 返回 中 学 生 的 
姓名 序列 ， 如 图 8-21 所 示 。 
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选中 B1 单元 格 ， 利 用 FE” 功能 建立 一 个 可 选择 序列 ， 如 
图 8-22 所 示 。 




























































































Es A2 - 国 | x vv [二 [= 成 绩 表 42 ] 
[本 
效 
随 
身 
查 
选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=HLOOKUP ($B$1, 成 绩 表 ! $B$1:$E$100, ROW (A2) ,FALSE) 
按 键 得 出 结果 ， 如 图 8-23 所 示 。 
应 B2 "| | x vv [=HLOOKUP($B$1. 成 绩 表 !SBSL.SES100.ROW(A2)FALSE) 
用 4 a ca 
技 选择 查询 科目 语文 
巧 78 了 - 
3 中 钟 扬 | 
S 旨 | 陈 振 涛 | 本 | 上 
版 图 8-23 
“< 选中 B2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 返 区 
成 绩 序列 ， 如 图 8-24 所 示 。 
A 
选择 查询 科目 ，” 语 六。 
| 
280 





图 8-24 


3 当 需 要 查询 其 他 科目 的 成 绩 时 ， 只 需要 从 B1 单元 格 的 下 拉 列 表 中 选择 
其 他 科目 即 可 。 











移 1 赔 套 函 数 
ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 


食 丰 公式 解析 

=HLOOKUP 绩 表 ! : 

($B$1, 成 绩 表 !$SBS$1 Ww ALSE) 
(0 

@ 返回 A2 单元 格 的 行 号 ( 用 这 个 返回 值 来 指定 返回 第 几 行 的 值 )。 

@ 在 “成 绩 表 !$BS$1:SES$100” 单 元 格 区 域 的 首 行 中 寻找 与 “B1” 单 元 格 
中 相同 的 数据 ， 找 到 后 返回 对 应 在 “成 绩 表 !$B$1:SE$100” 单 元 格 区 域 四 的 结 
果 指 定 行 上 的 值 。 


< 全 专家 点 拨 

可 以 看 到 这 个 公式 除了 row index_num 参数 外 ， 都 使 用 了 绝对 引用 方式 ， 
因此 公式 在 向 下 复制 时 ， 只 有 这 一 部 分 需要 变化 。rIow_index_num 参数 用 于 指 
定 返回 哪 一 行 中 的 值 ， 这 里 使 用 了 ROW 函数 来 返回 这 个 值 ， 是 为 了 便于 公式 
的 复制 。ROW 函数 用 于 返回 给 定 行 的 行 号 。B2 单元 格 中 ROW(A2) 返 回 2， 公 
式 复制 到 B3 单元 格 中 后 ， 变 为 ROW(A2) 返 回 3， 依 此 类 推 ， 即 可 返回 一 个 完 
整 的 正确 序列 。 


5. VLOOKUP 函数 〈 纵 向 查找 ) 


VLOOKUP 函数 在 表格 或 数值 数组 的 首 列 查找 指定 的 数值 ， 并 返回 表格 或 
数组 中 指定 列 所 对 应 位 置 的 数值 。 


VLOOKUP(lookup value, table array, col index_num, [range lookup]) 


@ lookup value: 表示 要 在 表格 或 区 域 的 第 一 列 中 搜索 的 值 。lookup_ 


value 参数 可 以 是 值 或 引用 。 

@ table array: 表示 包含 数据 的 单元 格 区 域 。 可 以 使 用 对 区 域 或 区 域名 称 
的 引用 。 

@ col index num: 表示 table array 参数 中 必须 返回 的 匹配 值 的 列 号 。 

@ range lookup: 可 选 。 一 个 逻辑 值 ， 指 定 希 望 VLOOKUP 函数 查找 精 
确 匹 配 值 还 是 近似 匹配 值 。 
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在 建立 销售 数据 管理 系统 
时 ， 通 常 都 会 建立 一 张 产品 单价 
表 ( 如 图 8-25 所 示 )， 以 统计 所 
有 产品 的 进货 单价 与 销售 单价 
等 基本 信息 。 有 了 这 张 表 之 后 ， 
当 用 户 在 后 面 建立 销售 数据 统 
计 表 时 ， 需 要 引用 产品 单价 数据 ， 
这 样 就 可 以 直接 使 用 
VLOOKUP 函数 来 实现 。 

@ 在 “销售 表 ” 工 作 表 中 
( 如 图 8-26 所 示 )， 当 需要 根据 
销售 数量 来 计算 销售 金额 时 ， 可 
以 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 
栏 中 输入 公式 : 


















































4 
产品 名 称 。 | 规格 ( 写 / 箱 ) 销售 单价 
| 观音 饼 《 社 生 》 36| 6.5| 12.8| 
饼 《〈 桂 花 ) 36| 6.5 12.8 
| 观音 讨 〈 绿 豆沙 》 36 6.5 12.8| 
i) 20 18.2 32 
| 《海苔 》 16| 10.92 25.6| 
| 《 墨 芝麻) 16 10.92| 25.6 
| 《海苔 》 36 6.5 12 
| 观音 饼 《芝麻 》 36| 6.5 12| 
10 | 《花生 》 24 6.5 12.8| 
本 | 《海苔 ) 24 6.5| 12.8 
12 | 《 椰 丝 》 24 6.5 12.8| 
3 | 《 袜 盐 》 24 6.5 12.8| 
314 | 标 果 济 谎 24 4.58 了 
了 5 中 棒子 椰 蔡 260 12 32 41.5| 
di6 酵 理 清寺 24 4.58| 7 
Le | 杏仁 泣 讲 24 4.58 了 
18. 24 4.58| 了 




















=VLOOKUP (A2, 单价 表 !A$1:D$18, 4, FALSE) *B2 
按 “Enter” 键 即 可 根据 A2 单元 格 中 的 产品 名 称 返 回 其 单价 ， 乘 以 数量 后 


得 出 销售 金额 。 

















[=VLOOKUP(A2 单价 表 !AS1.DS18.4.FALSE)B2 ] | 

















Nan 



























































@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 计算 销 


售 金额 如 图 8-27 所 示 显 示 了 C5 单元 格 的 公式 ,大 家 可 与 上 面 的 公式 相 比 较 ， 


以 方便 学 习 。 









































站 引 
7 | 观音 饼 ( 海 莒 ) 
开放 其 260 
































全 公式 解析 
二 VLOOKUP(A2, 单 价 表 !A$1:D$18,4,FALSE)*B2 
a 
S07) 
@ 在 单价 表 的 AS1:D$18 单元 格 区 域 中 寻找 与 A2 单元 格 中 相同 的 值 。 找 
到 返回 对 应 在 AS$1:D$18 第 4 列 中 的 值 。 
@ @ 的 返回 结果 乘 以 B2 即 为 销售 金额 。 


如 图 8-28 所 示 表 格 为 “语文 成 绩 ” 统 计 表 ， 如 图 8-29 所 示 表 格 为 “数学 
成 绩 ” 统 计 表 ( 还 有 其 他 单 科 成 绩 统计 表 ) ， 要 求 将 两 张 或 多 张 单 科 成 绩 表 合 
并 为 一 张 汇总 表 。 





































































@ 建立 “成 绩 表 ” 工 作 表 ， 选 中 A2 单元 格 ， 输 入 公式 : 
= 语文 成 绩 !R2 
按 “Enter” 键 ， 然 后 向 下 复制 公式 ， 即 可 依次 返回 “语文 成 绩 ” 表 中 学 
生 的 姓名 ， 如 图 8-30 所 示 。 
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A2 -| x 友 | = 语文 成 绩 A2 






































8-30 


选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VLOOKUP (A2, 语文 成 绩 ! $A$2:$B$100,2, FALSE) 

















按 键 ， 然 后 向 下 复制 公式 ， 即 可 返 折 表 中 的 成 绩 ， 
如 图 8-31 所 示 。 
[sz -天 > [| =VoOKUPA2 语 文成 二 SA$2$851002FALSE) ] 
| a 下 [EEC 














EEC i | a | 
8-31 
选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VLOOKUP (A2, 数学 成 绩 ! $A$2:$B$100,2, FALSE) 
按 键 ， 然 后 向 下 复制 公式 ， 即 可 返 
如 图 8-32 所 示 。 








口 | 





表 中 的 成 绩 ， 
































C2 -1 > vv [| |‖=uookUPA2 救 学 成 绩 SAS2$BS1002FALSE) 
4 A B 了 
1 | 学 生 姓 名 | 语文 英语 

刘 娜 | ?8| 89| i | 

神 扬 | 58| | | 

陈 振 涛 ?6| | 了 

陈 自强 | 78| 

吴 丹 晨 | 78| 

谭 谢 生 88| 

邹 瑞 宣 | 90| 

刘 力 菲 | 91 

肖 力 | 86| 

0 者/A 











选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VLOOKUP (A2, 英语 成 绩 ! $A$2:$B$100,2,FALSE) 
按 键 ， 然 后 向 下 复制 公式 ， 即 可 返回 表 中 的 成 绩 ， 
如 图 8-33 所 示 。 














| pz -| > v [La 1 =vLookUPA2 英 语 成 绩 SAS2$B$1002FALSE) ] 


= 





由 


人 
证 | 于 二 











通过 上 面 的 几 步 操作 , 就 可 以 实现 将 几 张 工作 表 中 的 数据 合并 到 一 张 表 





格 中 。 
于 | 公式 解析 
=VLOOKUP(A2, 语 文成 绩 !SA$2:SB$100,2,FALSE) 
在 “语文 成 绩 I18A$2:8B$100” 单 元 格 区 域 的 首 列 中 找到 与 A2 单元 格 相同 
的 姓名 , 然后 返回 对 应 在 “语文 成 绩 !8A$2:$B$100” 单 元 格 区 域 第 2 列 中 的 值 。 
根据 多 条 件 派发 赠品 


根据 用 户 的 卡 种 不 同 及 消费 金额 不 同 ， 其 可 派发 的 赠品 也 不 同 ( 具体 规则 
通过 表格 给 出 ) 。 现 在 要 求 根据 表格 中 给 出 的 各 用 户 的 卡 种 及 消费 金额 来 自动 
计算 年 终 奖 ， 即 得 到 如 图 8-34 所 示 表 格 中 E 列 的 数据 。 
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@ 选中 D8 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VLOOKUP (C8, IF (D8=" 金 卡 ", STASI Br CCITT MDS 27 EALSE) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 根据 第 1 位 用 户 的 卡 种 与 消费 金额 返回 其 派发 的 赠 
品 ， 如 图 8-35 所 示 。 








x v | |‖ =vtooKup(caIFD8=` 金 卡 "SA$3S8B$5SC8$3SD$5)2.FALSB)] 





电 饭 储 0-2888 夜间 灯 | 
电磁 炉 | 2888-3888 | 雨伞 
微波 护 | 3888 以 上 | 茶具 套 














3965 3888 以 上 金 卡 
5687 | 3888 以 上 | 金 卡 
2697 0-2888 银 卡 


























@ 选中 E8 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 返回 每 
位 用 户 应 派发 的 赠品 。 


傅 站 公式 解析 
=VLOOKUP(C8,IF(D8=" 金 卡 ",$A$3:$B$5,$C$3:$D$5),2,FALSE) 
ess 人， 
@ 如 果 D8 单元 格 的 值 是 金 卡 , 返 回 “$A$3:$B$5”, 否则 返回 “$C9$3: $SD$5”。 
@ 在 四 返回 的 单元 格 区 域 的 首 列 中 查找 与 C8 单元 格 中 相同 的 金额 区 间 ， 
然后 返回 该 单元 格 区 域 中 第 2 列 上 的 值 。 


< 全 专家 点 拨 
这 个 公式 在 第 2 章 中 使 用 IF 函数 创建 过 ， 可 以 对 比 这 两 个 公式 ， 选 用 
合适 自己 的 方式 。 


如 图 8-36 所 示 表 格 中 给 出 了 不 同 的 年 利率 对 应 的 利率 项 目 ( 这 是 一 项 事先 
规定 好 的 规则 ) 。 要 求 根 据 各 储户 的 利率 项 目 返回 对 应 的 年 利率 ， 从 而 快速 计 
算出 利息 金额 ， 即 返回 表格 中 D 列 ( “年 利率 ” 列 ) 的 数据 。 












































4 & B & E I 
由 序号 年 利率 | 利率 项 目 | 
2 1 0.35% 活期 存款 

区 下 2 2.60% _| 三 个 月 定期 存款 | | 

生 3 2.80% 半年 定期 存款 
5 4 3.00% | 一 年 定期 存款 
6 5 3.75%6 二 年 定期 存款 | 
7 6 425% | 三 年 定期 存款 | 
8 7 5.00% | 五 年 定期 存款 | 
9 | 














利率 项 目 。 | 年 利率 | 利息 金额 
880000241780 | 20000 二 年 定期 存款 | 3.75% 750 
880000255442 | 60000 活期 存款 210 
880000244867 | 20000 半年 定期 存款 560 
880000241921 | 100000 | 二 年 定期 存款 3750 
880002060778 10000 三 年 定期 存款 

880000177463 | 40000 活期 存款 

880000248710 20000 半年 定期 存款 

880000424832 | ”40000 ”| 一 年 定期 存款 

880000236681 30000 三 年 定期 存款 1275 
880000311989 15000 活期 存款 52.5 


s 
可 
中 









































谈 进 六 加 酒 凯 埃 涉 只 





图 8-36 
选中 D11 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=VLOOKUP (C11, IF ({1,0}, $C$2:$C$8, $B$2:$B$8) ,2,) 
按 键 ， 即 可 根据 C11 单元 格 的 利率 项 目 从 A1:C8 单元 格 区 域 中 
对 应 的 年 利率 ， 如 图 8-37 所 示 。 
选中 D11 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 
其 他 各 储户 对 应 的 年 利率 。 


| Du -PY x v | 二 | =vuookuP(CLLIFHL0NSCS2SCS8.SBS2S8$8)2) 








返 


9 
































425% ”| 三 年 定期 存款 
5.00% | 五 年 定期 存款 


储户 号 ”| 存款 金额 | 利率 项 目 | 年 利率 | 利息 金额 287 
880000241780 | 。 20000 二 年 定期 存款 | 3.75% 750 


‘12| 880000255442 | 。 60000 活期 存款 
到 | 880000244867 | 20000 半年 定期 存款 


图 8-37 



































公式 解析 
VLOOKUP(C11:F({1,0},$C$2:8C$8,$B$2:SRS8),2.) 
@ 
@ 将 C 列 B 列 的 数据 显示 出 来 , 组 成 一 个 数组 。 这 样 做 的 目的 是 想 把 
列 的 数据 与 列 的 数据 调换 一 下 位 置 。 
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@ 在 $C$2:$CS$8 单元 格 区 域 中 查找 C11 单元 格 的 值 ， 并 返回 对 应 在 
$B$2:$B$8 单元 格 区 域 中 的 值 。 

6. MATCH 函数 +INDEX 函数 (MATCH 查找 并 返回 找到 值 
所 在 位 置 ，INDEX 函数 返回 指定 位 置 的 值 ) 


三 区 
目下 
OO ba 
工 四 


MATCH 函数 用 于 返回 在 指定 方式 下 与 指定 数值 匹配 的 数组 中 元 素 的 相应 
位 置 。 


MATCH(lookup_value,lookup array,[match_ type]) 


@ ”lookup value: 为 需要 在 数据 表 中 查找 的 数值 。 
@ ”lookup array: 可 能 包含 所 要 查找 数值 的 连续 单元 格 区 域 。 
@ match type: 为 数字 -1、0 或 1， 一般 省 略 或 使 用 0。 


人 专家 点 拨 

当 match type 为 1 或 省 略 时 ， 函 数 查找 小 于 或 等 于 lookup_value 的 最 
大 数值 ，lookup_array 必须 按 升 序 排列 ; 如 果 match_type 为 0， 函数 查找 等 
于 lookup_ value 的 第 1 个 数值 ，lookup array 可 以 按 任何 顺序 排列 ; 如 果 
match_type 为 -1, 函数 查找 大 于 或 等 于 lookup_value 的 最 小 值 ,lookup_array 
必须 按 降序 排列 。 


INDEX 





INDEX 函数 返回 表格 或 区 域 中 指定 位 置 处 的 值 。 





INDEX(array, row_num, [column num]) 





@@ array: 表示 单元 格 区 域 或 数组 常量 。 
@ row_num: 表示 选择 数组 中 的 某 行 ， 函 数 从 该 行 返回 数值 。 
@ column num: 可 选 。 选 择 数 组 中 的 某 列 ， 函 数 从 该 列 返回 数值 。 


MATCH 函数 作用 是 定位 ， 在 单元 格 区 域 中 搜索 指定 项 ， 然 后 返回 该 项 在 
单元 格 区 域 中 的 相对 位 置 。 公 式 “=MATCH(G2,A1:A12) ”, 表 示 判 断 G2 中 的 
值 在 A1:A12 单元 格 区 域 的 中 的 位 置 是 第 几 行 ， 如 图 8-38 所 示 。 公 式 

“=MATCH(H2,A1:E1) "， 表 示 判 断 H2 中 的 值 在 A1:E1 单元 格 区 域 中 的 位 置 
是 第 几 列 ， 如 图 8-39 所 示 。 














了 | [Xx VD) urea al:A12) [ 了 ] : (fF masa: |] | 
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INDEX 函数 返回 表 或 区 域 中 指定 位 置 上 的 值 。 它 的 第 一 个 参数 可 以 理解 为 
一 个 矩形 区 域 ， 函 数 的 结果 是 返回 矩形 区 域 中 的 某 个 值 ， 具 体 返回 哪个 值 则 由 
该 函数 第 2 和 第 3 参数 决定 。 第 2 和 第 3 参数 告诉 Excel， 返 回 值 在 区 域 中 的 
第 几 行 和 第 几 列 的 交叉 位 置 上 。 公 式 “=INDEX(A1:E12,G3，H3) "， 表 示 在 
A1:E12 单元 格 区 域 中 返回 G3 中 行 与 H3 中 列 交叉 处 的 值 ， 即 A1:E12 单元 格 
区 域 是 第 5 行 与 第 3 列 交叉 处 的 值 ， 如 图 8-40 所 示 。 



























































C6 | : | 区 =INDEX (A1:E12, G3, H3) 

4 & B C D 开 F H 
1 

2 | 谭 淤 莹 | 92 72 65 | 229 颜 饥 数学 
3 | 谭 佛 照 | 87 86 68 | 241 5 3 
4 | 薛 露 沁 | 77 85 73 | 235 

5 | 颜 饥 65 72 66 | 203 

颜 涛 72 55 79 | 206 

7 | 颜 烨 兰 | 88 69 69 | 226 

8 | 杨 欢 欢 | 65 85 66 | 216 

9 | 叶 夫 起 | 88 92 67 | 247 
10 | 钟 欢 欢 | 66 69 71 206 
11 | 周 玉 娟 | 71 94 57 | 222 
12 | 邹 瑞 宣 | 98 85 73 | 256 























通过 上 面 的 介绍 ， 我 们 可 以 将 公式 优化 为 一 个 整体 ， 即 : 
=INDEX(A1:E12,MATCH(G2,A1:A12),MATCH(H2,A1:E1))， 如 图 8-41 所 示 。 
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66 -| :XxX v fl =INDex Cl:E12, WATCH(G2, Al:A12), NATCHCH2, A1:E1))] | 
了 I I 

1 

2 | 谭 孚 莹 | 92 | 72 | 65 | 229 其 六 | 数学 

3 | 谭 佛 照 | 87 86 68 | 241 5 3 

4 | 苹 露 沁 | 77 85 73 | 235 
5 颜 纪 65 72 66 203 | 颜 凯 的 数学 成 绩 

一 | 闸 涛 | 72 | 55 | 79 | 206 72| 

7 | 颜 烨 兰 | 88 | 69 | 69 | 226 | 

8 | 杨 欢 欢 | 65 | 85 | 66 | 216 

9 | 叶 崇 武 | 88 | 92 | 67 | 247 和 而 | 

10 | 钟 欢 欢 | 66 | 69 | 71 | 206 

11| 周 玉 如 | 71 | 94 | 57 | 222 

12| 分 瑞 宣 | 98 | 85 | 73 | 256 

图 8-41 
所 以 为 了 实际 公式 自动 判断 并 返回 结果 的 目的 ， 手 动 输入 常数 来 确定 位 置 
达 不 到 自动 运算 或 查询 的 目的 。 把 这 两 个 函数 放 在 一 起 使 用 ， 一 个 查询 位 置 ， 
一 个 根据 查询 位 置 返回 相应 的 值 ， 这 就 非常 合适 了 。 
查找 任意 指定 销售 员 的 销售 总 金额 
图 8-42 所 示 表 格 中 统计 了 各 个 销售 员 的 销售 金额 ( 为 方便 显示 , 只 显示 部 





分 数据 ) ， 要 求实 现 快速 查询 指定 销售 员 的 销售 总 金额 。 


建立 查询 丈 





标识 ， 

































































的 ] & B 隐 
了 
2 | 谭 异 莹 | 22009 
“3 | 谭 佛 照 | 10241 
下 | 苹 露 沁 | 32235 
5 | 颜 饥 40203 
6 | 刘海 涛 | 45206 
| 陈 烨 兰 | 20226 
8 | 杨 欢 欢 | 21216 
9 | 叶 煤 31000 
Lo 钟 欢 欢 | 10206 
11 | 周 玉 娟 | 40222 
12| 邹 瑞 宣 | 58256 
13| 李 杰 45250 
图 8-42 
首先 输入 和 


选中 E3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INDEX(A1:B13,MATCH(D3,R1:R13)，2) 








按 


键 得 出 














的 销售 金额 ， 如 











8-43 所 示 。 





E "1 x v A [=INDEXALB13MATCHD3ALA13)D) 


4 A | 8 |c | » Wm Fr | 6 | 






































2 ， 谭 浴 莹 | 22009 查询 姓名 销售 金额 | 

二 |_ 谭 佛 巾 | 10241 叶 姜 武 [ 31000 |] | 国 
4 | 薛 需 沁 | 32235 

5| 颜 包 40203 

全 | 刘海涛 | 45206 

到 陈 烨 兰 | 20226 

| 杨 欢 欢 | 21216 






























































10| 钟 欢 欢 | 10206 查 
到 | 周 玉 娟 | 40222 找 
12 | 邹 瑞 宣 | 58256 和 
后 李 杰 45250 引 
图 8-43 
当 要 查询 其 他 销售 员 的 销售 金额 时 , 只 需要 按 要 求 输入 , 即 可 正确 查询 ，| 数 
如 图 8-44 所 示 查 询 了 的 销售 金额 。 济 
图 8-44 
公式 解析 
a 
© 291 


@ 使 用 MATCH 函数 返回 D3 单元 格 中 值 在 Al:A13 单元 格 区 域 中 的 位 置 。 
@ 在 Al:B13 单元 格 区 域 中 返回 四 返回 结果 指定 行 与 第 2 列 交叉 处 的 值 。 


查找 指定 月 份 指定 专柜 的 销售 金额 


如 图 8-45 所 示 表 格 中 统计 了 各 个 店铺 不 同月 份 的 销售 利润 ( 实际 工作 中 可 
能 会 包含 更 多 数据 )， 要 求实 现 快速 查询 任意 店铺 任意 月 份 的 利润 额 。 














































































































































































































4 a B 加 D 
本 专柜 1 月 2 月 3 月 
2 | 市 府 广场 店 544 82.34 32.43 
二 3 | 舒 城 路 店 846 38.65 69.5 
后 4 | 城 隐 庙 店 73.6 504 5321 
效 5 | 南 七 店 112.8 102.45 | 10837 
随 6 | 太湖 路 店 45.32 5621 5021 
身 TT | 青 阳 南 路 店 163.5 773 9825 
8 | 黄金 广场 店 98.09 43.65 76 
查 9 | 大 润 发 店 132.76 23.1 65.76 
10 
8-45 
建立 查询 列 标识 ， 首 先 输入 一 个 月 份 和 一 个 店铺 名 称 。 
选中 C12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INDEX (B2:D9, MATCH (B12, A2:A9,0),MATCH (A12,B1:D1,0)) 
按 键 得 出 在 的 利润 金额 ， 如 图 8-46 所 示 。 
Cl2 "| 和 | x “~ £[ =INDEX(B2D9MATCH(B12A2A90)MATCH(A12.B1D1.0) 
一 二 二 一 上 二 一 于 | || 
1| 专柜 1 月 2 月 3 月 
@ | 市 府 广场 店 544 82.34 32.43 
到 | 舒 城 路 店 84.6 38.65 69.5 
应 型 | 城 隐 庙 店 73.6 504 5321 
用 司 | 南 七 店 112.8 102.45 108.37 
技 国信 太一 | 一 ?9 一 | 总 
巧 并 多 广 场所 | 69 一 | 一 456 716 
pa 吉大 阐发 店 132.76 23.1 65.76 
S i 中 
局 1 月 南 七 店 112.8 
版 8-46 
当 要 查询 其 他 月 份 在 其 他 店铺 的 利润 金额 时 ，, 只 需要 按 要 求 输入 , 即 可 
正确 查询 ， 如 图 8-47 所 示 查 询 了 在 的 利润 金额 。 
4 点 B 加 
二 3 
292 2 | 市 府 广场 店 54.4 82.34 32.43 
3 | 好 城 路 店 84.6 38.65 69.5 
4 | 城 隆 庙 店 73.6 50.4 53.21 
5 | 南 七 店 112.8 102.45 108.37 
6 | 太湖 路 店 45.32 56.21 50.21 
到 | 青 阳 南路 店 163.5 773 98.25 
8 | 黄金 广场 店 98.09 43.65 76 
9 | 太 润 发 店 132.76 23.1 65.76 
ol 
a 月 份 柜 
加 让。 3 月 太湖 路 店 | 50.21 





8-47 


碟 1 雹 套 函 数 
MATCH 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 在 指定 方式 下 与 指定 数值 匹 
配 的 数组 中 元 素 的 相应 位 置 。 


国 四 公式 解析 

=INDEX(B2:D9,MATCH(B12,A2:A9,0),MATCH(A12,B1:D1,0)) 

ss 

@ 在 A2:A9 单元 格 区 域 中 寻找 B12 单元 格 的 值 ， 并 返回 其 位 置 (位 于 第 
几 行 中 )。 

@ 在 B1:D1 单元 格 区 域 中 寻找 A12 单元 格 的 值 ， 并 返回 其 位 置 (位 于 第 
几 列 中 )。 

图 返回 B2:D9 单元 格 区 域 中 四 的 结果 指定 行 处 与 @) 的 结果 指定 列 处 ( 交 
又 处 ) 的 值 。 


表格 中 统计 了 每 位 学 生 的 成 绩 ， 要 求 通过 公式 快速 返回 成 绩 最 高 的 学 生 的 
姓名 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INDEX (A2:A11, MATCH (MAX (B2:B11),B2:B11,)) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 判断 “成 绩 ” 列 中 的 最 大 值 并 返回 对 应 在 “姓名 "” 
列 上 的 值 ， 如 图 8-48 所 示 。 
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x v £[D =NpExAzAlLMATCHIMAxB2B1D)B2B11) J 





























而 其 套 函 数 
@ INDEX 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 表格 或 区 域 中 的 值 或 值 的 
引用 。 
@ MAX 函数 属于 统计 函数 类 型 ， 用 于 返回 数据 集中 的 最 大 数值。 
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全 六 公式 解析 
=INDEX(A2:A11,MATCH(MAX(B2:B11),B2:B11,)) 
Mat 


@ 返回 B2:B11 单元 格 区 域 中 的 最 大 值 。 

@ 返回 四 中 返回 值 在 B2:B11 单元 格 区 域 中 的 位 置 , 例如 最 大 值 在 B2:B11 
单元 格 区 域 的 第 4 行 中 ， 则 此 步 返 回 4。 

图 返回 A2:Al1l 单元 格 区 域 中 四 的 结果 指定 行 的 值 。 


表格 中 以 列表 的 形式 记录 了 每 一 天 中 迟到 的 员工 的 姓名 ( 如 果 一 天 中 有 多 
名 员工 迟到 就 依次 记录 多 次 ) ， 要 求 返回 迟到 次 数 最 多 的 员工 的 姓名 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INDEX (B2:B12, MODE (MATCH (B2:B12, B2:B12, 0) ) ) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 “迟到 员工 ” 列 中 哪个 数据 出 现 的 次 数 最 多 并 



























































自动 返回 其 值 ， 如 图 8-49 所 示 。 
| D2 "BE xX | ££ | =INDEX(B2.B12MODE(MATCH(B2:B12.B2:B12.0)) 
加 一 < 
l/s/3 。 | 叶 丽 | 周 海 成 | 
2018/5/4 周 海 成 - 
EC 吴 小 如 公式 返回 结果 
2016/5/8 刘 太 | 
|zole/s/9 苏 形 彤 | | 
2016/5/9 张 现 现 | | | 
ze/s/io 李 梅 | | | 
|zo1e/s/1o 周 海 成 
I2018/5/11 叶 丽 
2016/5/14 | ， 光 语 是 
到 201IB/515 周 海 成 
各 1 典 套 枉 数 
@ INDEX 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 表格 或 区 域 中 的 值 或 值 的 
引用 。 
@@ MODE 函数 属于 统计 函数 类 型 ， 用 于 返回 在 某 一 数组 或 数据 区 域 中 
出 现 频率 最 高 的 数值 。 
全 下 公式 解析 


一 


=INDEX(B2:B12,MODE(MATCH(B2:B12,B2:B ea 
一 


@ 返回 B2:B12 单元 格 区 域 中 B2 到 B12 每 个 单元 格 的 位 置 ( 出 现 多 次 的 
返回 首 个 位 置 )， 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@ 返回 四 结果 中 出 现 频 率 最 高 的 数值 。 

图 返回 B2:B12 单元 格 区 域 中 加 的 结果 指定 行 的 值 。 


< 售 专家 点 拨 

由 于 MATCH 函数 是 返回 与 指定 数值 匹配 的 数组 中 元 素 的 相应 位 置 ， 
因此 它 的 最 终结 果 是 一 个 表示 数据 位 置 的 数字 。 单 一 地 使 用 这 个 函数 不 具 
备 太 大 意义 ， 因 此 它 一 般配 合 其 他 函数 来 使 用 ， 例 如 多 数 配合 INDEX 函数 
来 实现 查询 ( 用 MATCH 函数 返回 满足 条 件 的 位 置 ， 再 使 用 INDEX 函数 返 
回 指定 位 置 处 的 值 )。 


表格 中 统计 了 各 个 店铺 不 同月 份 的 销售 金额 并 计算 了 总 金额 ， 要 求 快速 查 
询 出 哪个 店铺 的 总 金额 最 高 。 
选中 C14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=INDEX (A5:A12, MATCH (MAX (E5:E12), E5:E12, )) 
按 “Enter” 键 得 出 最 高 总 金额 对 应 的 店铺 名 称 ， 如 图 8-50 所 示 。 


矶 ?其 套 函 数 
@ “MATCH 函数 属于 查找 函数 类 型 , 用 于 返回 在 指定 方式 下 与 指定 数值 
匹配 的 数组 中 元 素 的 相应 位 置 。 
@ MAX 函数 属于 统计 函数 类 型 ， 用 于 返回 数据 集中 的 最 大 数值 。 











人 衣 
54.4 
84.6 
73.6 
112.8 
45.32 
163.5 
98.09 
132.76 






































I 








第 
8 
章 
查 
找 
和 
引 
用 
函 
数 
范 
例 





依 站 公式 解析 


@ 
=INDEX(A5:A12,MATCHMAX(E5:E12),E5:E12,)) 
Se 


@ 返回 E5:E12 单元 格 区 域 中 的 最 大 值 。 
@ 返回 四 结果 在 E5:E12 单元 格 区 域 中 的 位 置 。 
图 返回 A5:A12 单元 格 区 域 中 @) 的 结果 指定 位 置 处 的 值 。 


82 引用 函数 
7. ADDRESS 函数 〈 建 立 文本 类 型 单元 格 的 地 址 ) 


ADDRESS 函数 用 于 按照 给 定 的 行 号 和 列 标 ， 建 立 文本 类 型 的 单元 格 地 址 。 
ADDRESS(row_ num,column _ num,[abs_numl],[al],[sheet text]) 


@ row_num: 表示 在 单元 格 引 用 中 使 用 的 行 号 。 

@ column num: 表示 在 单元 格 引用 中 使 用 的 列 标 。 

@ abs num: 表示 指定 返回 的 引用 类 型 。 当 abs num 为 1 或 省 略 时 ， 表 示 
绝对 引用 ; 当 abs num 为 2 时 表示 绝对 行 号 ， 相 对 列 标 ; 当 abs_num 
为 3 时 ,表示 相对 行 号 , 绝对 列 标 ; 当 abs_num 为 4 时 ,表示 相对 引用 。 

@ al: 用 以 指定 al 或 RIC1 引用 样式 的 逻辑 值 ,如 果 al 为 TRUE 或 省 略 ， 
ADDRESS 函数 返回 al 样式 的 引用 ; 如 果 al 为 FALSE，ADDRESS 函 
数 返 回 R1C1l 样式 的 引用 。 

@ sheet text: 为 一 文本 ， 指 定 作为 外 部 引用 的 工作 表 的 名 称 ， 如 果 省 略 
sheet text， 则 不 使 用 任何 工作 表 名 。 


通过 本 例 中 的 公式 设置 ， 可 以 从 销售 记录 表 中 返回 最 大 销售 额 所 在 的 位 置 。 
选中 E2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ADDRESS (MAX (IF (C2:C11=MAX (C2:C11),ROW(2:11))),3) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 组 合 键 ， 即 可 返回 最 大 销售 额 所 在 的 单元 格 的 位 
置 ， 如 图 8-51 所 示 。 
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[le -lx vi[s {ADDRESSIMAX(F(C2C11=MAX(C2C11)ROW(11))3) 






































a B cc D ER 下 
日 期 | 类别 “| 金额 _ 最 大 销售 金额 所 在 位 置 
16/W1 | 老年 1300 $cs8 
18/1/3 ”| 三 星 迎 加 1155 | 
16/1/7 | 五 粮 春 1149 从 式 瓜 同 疆 
轩 一 信 i 公式 返回 结果 
18/1W9 ”| 新 地 球 1387 
16/1/14 | 四 开国 线 2358 
18/W15 ”| 新 旦 兰 十 3122 
于 |18/1/17 | 今世 缘 兰 地 球 | 2054 
ery24 | 际 江 金 4 考 “| 2234 
让 1671/25 ”| 张 浴 齐 羽 珠 “| 1100 














入 让 套 画 数 


@ MAX 函数 属于 统计 函数 类 型 ， 用 于 返回 数据 集中 的 最 大 数值 。 
@ ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 


国 六 公式 解析 
一 Q@ 
0 


=ADDRESS(MAX(IF(C2:C11=MAX(C2:C11),ROW(2:11))),3) 
—— @ — 


@ 返回 C2:C11 单元 格 区 域 中 的 最 大 值 。 

@ 判断 C2:C11 单元 格 区 域 哪 个 值 等 于 QD 的 返回 值 ， 等 于 的 返回 TRUE， 
不 等 于 的 返回 FALSE。 返 回 的 是 一 个 数组 。 

@@ 返回 2 到 11 行 的 行 号 。 

@ 将 回 的 返回 数组 中 TRUE 值 对 应 的 行 号 返回 。 

人 @@ 将 图 的 返回 值 作为 行 号 ，3 作为 列 号 ， 返回 一 个 地 址 。 


人 专家 点 拷 
由 于 ADDRESS 函数 最 终 的 返回 结果 是 一 个 地 址 值 ， 因 此 它 一 般 结 合 
其 他 函数 来 使 用 ， 以 实现 返回 某 个 地 址 的 具体 值 。 


8. COLUMN 函数 〈 返 回 引 用 的 列 标 ) 


COLUMN 函数 表示 返回 指定 单元 格 引 用 的 列 号 。 


COLUMN([reference]) 


Teference: 可 选 。 表 示 要 返回 其 列 号 的 单元 格 或 单元 格 区 域 。 如 果 省 略 参 


第 
8 
章 
查 
找 
和 
引 
用 
函 
数 
范 
例 





高 
效 
随 
身 
查 
m 
x 

8 
应 
用 

技 
. 
a 

版 








数 reference 或 该 参数 为 一 个 单元 格 区 域 ， 并 且 COLUMN 函数 是 以 水 平 数组 公 
式 的 形式 输入 的 , 则 COLUMN 函数 将 以 水 平 数组 的 形式 返回 参数 reference 的 
列 标 。 


通过 COLUMN 函数 的 特性 ， 可 以 实现 在 一 行 中 输入 一 个 连续 的 序列 。 例 
如 下 面 的 公式 可 以 实现 在 一 行 中 快速 输入 月 份 。 
选中 A1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=TEXT (COLUMN () ,， "0 月 ") 
按 “Enter” 键 ， 返 回 第 一 个 月 份 ,选中 A1 单元 格 ， 将 光标 定位 到 该 单元 
格 右 下 角 ， 向 右 复制 公式 ， 即 可 返回 如 图 8-52 所 示 的 结果 。 














> ”EC | 





砚 1 黄 套 函 数 

TEXT 函数 属于 文本 函数 类 型 , 用 于 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 
的 文本 。 
全 站 公式 解析 

=TEXT(COLUMNO,"0 月 ") 


ee) 
© 


@ 返回 当前 列 标 。 

@ 使 用 TEXT 函数 将 四 返回 的 数字 转换 为 “0 月 ”形式 ， 例 如 Al 单元 格 
的 COLUMN 函数 返回 值 为 1, 因 此 最 终 返 回 值 为 "1 月 ";B1 单元 格 的 COLUMN 
函数 返回 值 为 2， 因 此 最 终 返回 值 为 “2 月 ”。 





技巧 265 


如 图 8-53 所 示 的 表格 中 统计 了 每 位 销售 员 1~6 个 月 的 销售 额 ， 现 在 要 求 
计算 偶数 月 的 总 销售 金额 ， 即 得 到 H 列 的 数据 。 





5321 | 1128 
5021 | 1635 





























@ 选中 H2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (IF (MOD (COLUMN ($A2:$G2),2)=0,$B2:$G2)) 
同时 按 下 “Ctrl+Shift+Enter" 组 合 键 , 可 统计 C2、E2 和 G2 单元 格 之 和 ， 
如 图 8-54 所 示 。 

















x v|IE {=SUM(IF(MOD(COLUMN(SA2$G2)2)=0.8B2G2) ] 






































图 


@ 选中 H2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 计算 出 
其 他 销售 员 偶数 月 的 总 金额 。 


入 谱 套 西数 
@ SUM 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数字 
之 和 。 
@@ MOD 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 求 两 个 数值 相 除 后 的 余数 ， 其 结 
果 的 正 负 号 与 除数 相同 。 


情商 公式 解析 


一 0 
=SUMGF(IMOD(COLUMN($A2:$G2).2)-0.$SB2:$G2)) 
OR 
| 


G@ 返回 A2:G2 单元 格 区 域 中 各 列 的 列 号 ,返回 的 是 一 个 数组 。 
@ 判断 四 返回 数组 中 各 值 与 2 相 除 后 的 余数 是 否 为 0。 
@ 将 @ 返 回 数 组 中 结果 为 0 的 对 应 在 B2:G2 单元 格 区 域 上 的 值 求 和 。 


9. COLUMNS 函数 《返回 引用 的 列 数 ) 





COLUMNS 函数 用 于 返回 数组 或 引用 的 列 数 。 


COLUMNS(array) 


array: 表示 为 需要 得 到 其 列 数 的 数组 或 数组 公式 或 对 单元 格 区 域 的 引用 。 
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通过 COLUMNS 函数 的 特性 ,在 下 面 的 表格 中 可 以 很 方便 地 统计 出 考试 科 
目的 数量 ( 实际 工作 中 也 许 会 有 很 多 )。 
选中 B9 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=COLUMNS (C:E) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 返回 如 图 8-55 所 示 的 结果 。 





















































4  A 国 < D E F | 
1| 学 号 | 姓名 | 语文 | 数学 | 英语 | 总 分 | 
T021 黄 嘉 615 585 615 1815 | 
3 | TI00 | 区 非 知 | 496 | 629 | 574 1699 | 
和 | T0558 | 江 小 丽 536 | 607 | 602 1745 | 
引 | T1007 | 麦子 脱 564 | B07 | 594 1765 | 
可 | 7059 | 叶 雪 静 509 | Bll | 608 1726 | 
| T7036 李洋 578 | 581 | 546 1705 | 
8 
EE 3 公式 返回 结果 


10. ROW 函数 《返回 引用 的 行 号 ) 


ROW 函数 用 于 返回 引用 的 行 号 。 


ROW([reference]) 





reference: 表示 为 需要 得 到 其 行 号 的 单元 格 或 单元 格 区 域 。 如 果 省 略 
reference， 则 假定 是 对 函数 ROW 所 在 单元 格 的 引用 。 如 果 reference 为 一 个 单 
元 格 区 域 ， 并 且 函 数 ROW 作为 重 直 数组 输入 ， 则 函数 ROW 将 reference 的 行 
号 以 垂直 数组 的 形式 返回 。reference 不 能 引用 多 个 区 域 。 


通过 使 用 ROW 函数 可 以 实现 让 数据 自动 隔 几 行 加 、 减 某 一 数据 。 例 如 本 
例 中 要 通过 公式 实现 在 填充 数据 时 让 IP 地 址 自动 隔 4 行 加 1。 
选中 B2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
="192.168.1.10"&INT( (ROW() -2)/4)+1 
按 “Enter” 键 后 ， 拖 动 B2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 看 
到 读 充 得 到 的 数据 自动 隔 4 行 加 1， 如 图 8-56 所 示 。 






































B2 "I x v |< | ="192168110"&INT(ROWO-2Y4)+1 








篇 由 套 西 数 

INT 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 将 指定 数值 向 下 取 整 为 最 接近 的 整数 。 

公式 解析 

© 
="192.168.1.10"&INT((ROWO-2)/4)+1 
(3) 

@ 用 当前 行 的 行 号 减 去 2。 因 为 当前 公式 位 于 第 2 行 中 ,这 里 想得到 的 数 
据 是 0， 所 以 进行 了 减 去 2 的 处 理 。 

@ 将 四 的 结果 除 以 4， 再 用 INT 函数 将 结果 取 整 (返回 的 结果 为 0 )。 

@ 将 @ 的 结果 加 1， 再 与 前 面部 分 相连 接 。 

a 专家 点 拨 

当 公 式 向 下 复制 到 B5 单元 格 中 时 ，ROW 函数 的 取 值 依次 是 3、4、5， 它 
们 的 行 号 减 2 后 再 除 以 4， 用 INT 函数 取 整 的 结果 都 为 0， 因此 这 连续 的 4 个 
数 是 相同 的 。 当 公式 复制 到 B6 单元 格 中 时 ，ROW 函数 的 取 值 为 6，6-2 后 再 
除 以 4, INT 函数 取 整 结果 为 1, 此 时 就 进行 了 加 1 的 处 理 。 随 着 公式 不 断 向 下 
复制 ， 其 原理 依 此 类 推 。 


提取 季度 合计 值 计算 全 年 销售 额 


根据 表格 中 数据 统计 方式 的 不 同 ， 在 计算 时 就 需要 根据 当前 数据 的 特性 使 
不 同 的 公式 。 下 面 的 表格 中 统计 了 全 年 中 各 月 份 销售 额 ， 并 且 在 每 个 季度 下 
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面 添加 了 一 个 “季度 合计 "， 现 在 要 求 计算 全 年 销售 额 合计 值 。 


选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (IF (MOD (ROW ($A1:$A17), 4)=0, $B2:$B17)) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 组 合 键 ， 可 计算 出 B5、B9、B13 和 B17 单元 格 


之 和 ， 即 得 到 全 年 销售 额 的 合计 值 ， 如 图 8-57 所 示 。 
各 2 谨 套 函 数 





@ SUM 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数字 
之 和 。 

®@ MOD 函数 属于 数学 函数 类 型 ， 用 于 求 两 个 数值 相 除 后 的 余数 ， 其 结 
果 的 正人 负 号 与 除数 相同 。 


[5 -I [se [eeroorown sn sa || 
4 B i E 上’ 





























全 站 公式 解析 


=SUM(IF(MOD(ROW($A1:$A17),4)=0,$B2:$B17)) 
Msi 


6 
@ 返回 A1:A17 单元 格 区 域 中 各 行 的 行 号 ， 返 回 的 是 一 个 数组 。 
@ 判断 四 返回 数组 中 各 值 与 4 相 除 后 的 余数 是 否 为 0。 
@ 将 @ 返 回 数 组 中 结果 为 0 的 对 应 在 B2:B17 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 。 


在 建立 工作 表 时 需要 通过 公式 控制 某 些 单元 格 值 的 显示 。 例 如 ， 本 例 的 
[ 作 表 中 显示 了 贷款 金额 、 贷 款 年 限 等 数据 ， 现 在 需要 根据 贷款 年 限 计算 每 




















年 偿还 的 利息 金额 ， 因 此 需要 在 工作 表 中 建立 洛 ” 列 ， 进 而 进行 计算 ， 
如 图 8-58 所 示 。 那 么 当 贷 款 年 限 发 生变 化 时 ， 希 望 列 的 年 限 也 做 相 
应 改变 ， 如 图 8-59 所 示 。 

当前 工作 表 的 B2 单元 格 中 显示 了 贷款 年 限 。 选 中 A5 单元 格 ， 在 公式 















































编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (ROW() -ROW ($A$4) <=$B$2,ROW() -ROW ($AS$4), "") 
按 键 ， 得 出 第 1 个 年 份 数据 ， 如 图 8-60 所 示 。 


选中 A5 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ( 可 以 根据 可 能 长 
的 贷款 年 限 向 下 多 复制 一 些 单元 格 ), 可 以 看 到 实际 显示 年 份 值 与 B2 单元 格 中 
指定 期 数 相等 。 

更 改 B2 单元 格 的 贷款 年 限 ， 列 则 会 显示 出 相应 的 年 份 值 。 



































=IFROW0-ROW(SAS4)<=$B$2.ROW0-ROW(SAS4) 


年 利率 
革 
而 1 (¥3.05) 








EE | | : Es 
































公式 解析 
SO 
(5) @ 
GD 用 当前 行 的 行 号 减 去 A4 单元 格 的 行 号 。 当 公式 在 A5 单元 格 时 ， 当 前 
行 的 行 号 为 5， 随 着 公式 的 向 下 复制 ， 当 前 行 的 行 号 也 随 之 变化 。 
@ 判断 四 的 返回 值 是 否 小 于 等 于 B2 单元 格 的 值 ， 如 果 是 ， 进 行 下 面 的 步 


谈 进 六 圆 酒 凯 埃 涉 界 
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了 又; 否则 返回 空 值 。 
@ 如 果 @) 条 件 满 足 ， 返 回 当前 行 的 行 号 减 去 A4 单元 格 的 行 号 的 值 。 


11. ROWS 函数 〈 返 回 引用 的 行 数 ) 





ROWS 函数 用 于 返回 引用 或 数组 的 行 数 。 


ROWS(array) 


array: 表示 为 需要 得 到 其 行 数 的 数组 、 数 组 公式 或 对 单元 格 区 域 的 引用 。 


根据 ROWS 函数 的 特性 ， 可 以 用 它 来 统计 销售 记录 的 条 数 。 
选中 E3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ROWS (3:14) 
按 “Enter” 键 ， 返回 的 结果 即 为 当前 表格 中 销售 记录 的 条 数 ， 如 图 8-61 
所 示 。 






























































当前 表格 显示 的 是 员工 值班 安排 表 ， 其 中 有 些 员工 的 值班 次 数 不 止 一 次 ， 
现在 利用 如 下 公式 可 以 判断 值班 人 员 是 否 重复 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (MATCH (B2, $B$2:$B$9,0)=ROWS (B$2 :B2) , "不 重复 ", "重复 ") 
按 “Enter” 键 ， 得 出 判断 结果 。 





@ 选中 C2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 可 以 依次 判断 值 
班 人 员 是 否 重复 ， 如 图 8-62 所 示 。 








=IFIMATCH(B2,$B$2:$B$9.0)=ROWS(B$2:B2).) 
“不 重复 "重复 





a 
值班 日 期 
2016/1/2 











2016-5-2 一 5-4 
2016-5-5 一 5-7 


矶 1 菩 套 函数 
MATCH 函数 属于 查找 函数 类 型 , 用 于 返回 在 指定 方式 下 与 指定 数值 匹 
配 的 数组 中 元 素 的 相应 位 置 。 


名 公式 解析 
=IF(MATCH(B2,$B$2:$B$9,0)=ROWS(B$2:B2)," 不 重复 "," 重 复 ") 








@ 判断 B2 单元 格 的 值 在 $B$2:8B$9 单元 格 区 域 中 的 位 置 。 

@ 统计 行 数 , 这 里 返回 的 是 1。 当 公式 依次 向 下 复制 时 ,会 依次 返回 2、3、 
4 等 。 

@ 当 引 的 结果 与 @ 的 结果 相等 时 ， 返 回 “ 不 重复 ”， 否 则 返回 “重复 ”。 
人 专家 点 拨 

由 于 MATCH 函数 返回 的 是 满足 条 件 的 第 1 个 数据 在 数组 中 的 位 置 ， 
当 某 个 值 第 2 次 出 现时 ， 它 返回 的 仍然 是 第 1 次 出 现 的 那个 数据 在 数组 中 
的 位 置 ， 而 不 是 当前 数据 在 数组 中 的 位 置 ， 所 以 它 的 值 就 不 等 于 当前 行 数 
了 ， 最 终 的 返回 值 就 是 “重复 ”。 


12. INDIRECT 函数 返回 指定 的 引用 ) 


INDIRECT 函数 用 于 返回 由 文本 字符 串 指 定 的 引用 。 此 函数 会 立即 对 引用 
进行 计算 ， 并 显示 其 内 容 。 


INDIRECT(ref text,[al]) 
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【 参数 】 


Tef text: 表示 为 


对 单元 格 的 引用 , 此 单元 格 可 以 包含 Al- 样 式 的 引用 、 


R1C1- 样 式 的 引用 、 定 义 为 引用 的 名 称 或 对 文本 字符 串 单元 格 的 引用 。 
如 果 ref text 是 对 另 一 个 工作 簿 的 引用 ( 外 部 引用 )， 则 那个 工作 簿 必 


须 被 打开 。 


al: 表示 为 一 逻辑 值 ， 指明 包含 在 单元 格 ref text 中 的 引用 的 类 型 。 如 
果 al 为 TRUE 或 省 略 ，ref text 被 解释 为 Al- 样 式 的 引用 。 如 果 al 为 
FALSE，ref text 被 解释 为 R1C1- 样 式 的 引用 。 


解决 合并 单元 格 引用 数据 列 出 现 跳跃 的 问题 
如 图 8-63 所 示 的 表格 中 , B 列 中 要 引用 A 列 的 数据 , B 列 的 单元 格 是 合 














的 状态 ， 直 接 引 用 并 向 下 复制 公式 时 ， 出 现 了 引用 跳跃 的 现象 。 要求 不 改变 合 
并 单元 格 的 状态 连续 引用 数据 。 


按 























选中 C2 单元 格 ， 





图 8-63 
在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 





=INDIRECT ("R"&ROW() /2+1&"C1",) 











键 ， 得 出 第 1 个 引用 结果 。 


选中 C2 单元 格 ， 











拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 可 以 依次 向 下 连 











续 引 上 











数据 ， 如 图 8-64 月 


F 示 。 


ry] 
B | 1 | 


D 


时 



























































仿 抽 公式 解析 


=INDIRECT("R"&ROWO/2+1&"C1",) 
一 
一 一 O 
@ 返回 当前 行 的 行 号 ， 再 除 以 2， 将 结果 加 1。 
@ 将 四 的 返回 结果 作为 行 号 , 将 1 作为 列 标 , 返回 一 个 R2C1 形式 的 引用 
(表示 位 于 第 2 行 第 1 列 处 的 值 )。 
@ 使 用 INDIRECT 函数 将 @ 的 引用 转换 为 值 。 


%- 专家 点 拨 
当 公 式 向 下 复制 时 ，ROW 函数 的 取 值 依次 是 4、6、8*……: ， 从 而 决定 了 公 
式 最 终 返回 的 结果 。 


如 图 8-65 所 示 的 表格 中 统计 了 各 个 班级 的 学 生成 绩 , 其 中 同一 班级 有 5 条 记 
录 ( 实际 工作 中 也 许 会 有 很 多 ) ， 要 求 通过 公式 快速 计算 出 “1 班 ” 平 均 分 ，“1 
班 、2 班 ” 平 均 分 ，"1 班 、2 班 、3 班 ”平均 分 ， 即 得 到 F2:F4 单元 格 区 域 的 
结果 。 

@ 在 当前 表格 的 空白 单元 格 中 建立 辅助 数字 ， 这 个 数字 是 每 个 班级 最 后 
一 条 记录 所 在 行 的 行 号 ， 如 图 8-66 所 示 。 
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接 “ 




































































1 班 、2 班 、3 班 





















































图 8-66 


选中 F2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=AVERAGE (INDIRECT ("$C$2:C"g&H2) ) 
键 ， 计 算出 “1 班 ” 平 均 分 ， 如 图 8-67 所 示 。 


x v [# | =AvERAGEUNDIRECTCSCS2C'&H2) 
















































































日 选中 F2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 至 F4 单元 格 中 ， 可 以 依次 得 出 
“1 班 、2 班 ”平均 分 ，“1 班 、2 班 、3 班 ”平均 分 ( 如 图 8-65 所 示 )。 


坊 棋 套 西数 


”AVERAGE 函数 属于 统计 函数 类 型 ， 用 于 计算 所 有 参数 的 算术 平均 值 。 


国 六 公式 解析 

a 
=AVERAGE(INDIRECT("$C$2:C"&H2 ? 

| 


®@ 


@ 将 “"$C$2:C"” 与 H2 单元 格 的 值 组 成 一 个 单元 格 区 域 的 地 址 ， 这 个 
地 址 是 一 个 文本 字符 串 。 

@ 使 用 INDIRECT 函数 将 @D 结 果 中 的 文本 字符 串 表 示 的 单元 格 地 址 转换 
为 一 个 可 以 运算 的 引用 。 

@ 进行 求 平 均值 的 运算 。 





如 果 到 某 一 张 工作 表 中 去 查询 数据 ， 只 需要 指定 其 工作 表 名 称 ， 再 选择 相 


应 的 单元 格 


区 域 即 可 。 如 图 8-68、 图 8-69 所 示 为 两 张 结构 相同 的 工作 表 ， 分 





别 为 “1 号 仓库 ”与 “2 号 仓库 ”"， 如 果 只 是 查询 指定 一 个 仓库 中 的 不 同 规格 产 


品 的 库存 量 


， 则 可 以 使 用 如 图 8-70 所 示 的 公式 指定 了 查询 1 号 仓库 。 
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但 如 果 想 自由 选择 在 哪 张 工作 表 中 去 查询 ， 则 会 希望 工作 表 的 标签 也 能 随 
着 我 们 指定 的 查询 对 象 自动 变化 , 如 图 8-71 所 示 中 的 A2 单元 格 用 于 指定 对 哪 
个 仓库 查询 ， 即 让 C2 单元 格 的 值 随 着 A2 和 B2 单元 格 变化 而 变化 。 正 常 的 思 
路 是 ， 将 A2 单元 格 当 作 一 个 变量 ， 用 单元 格 引用 A2 来 代替 ， 因 此 将 公式 更 改 
为 :=VLOOKUP(B2,A2&"IA2:B12",2,), 按 "Enter 键 ,结果 报错 为 "#VALUEI" 


=YLOOKUP (B2, A2&” 1A2: B12”,2,) ] 
Ep E 





























对 “A2&"!A2:B12”” 这 一 部 分 使 用 F9 键 ， 可 以 看 到 返回 的 结果 是 “" 
号 仓库 IA2:B9"“"， 这 个 引用 区 域 被 添加 了 一 个 双 引 号 ， 公 式 把 它 当 作文 本 来 


处 理 了 ， 因 此 返回 了 错误 值 。 





根据 这 个 思路 ， 我 们 使 用 了 INDIRECT 函数 ， 用 这 个 函数 来 改变 对 单元 格 
的 引用 ， 将 “A2&"!A2:B12"”” 这 一 部 分 的 返回 值 转换 成 了 引用 的 方式 ， 而 非 
之 前 的 文本 格式 了 。 因 此 将 公式 优化 为 : =VLOOKUP(B2,INDIRECT(A2&"IA2: 





B12"),2,) ， 即 可 得 到 正确 结果 ( 如 图 8-72 所 示 )。 当 更 改 A2 上 
B2 中 的 规格 时 ， 都 可 以 实现 库存 量 的 自动 查询 。 














转换 





13. OFFSET 函数 〈 根 据 指定 偏 移 量 得 到 新 引用 








的 仓库 名 与 





) 


OFFSET 函数 以 指定 的 引用 为 参照 系 ， 通 过 给 定 偏 移 量 得 到 新 的 引用 。 近 
回 的 引用 可 以 为 一 个 单元 格 或 单元 格 区 域 ， 并 可 以 指定 返回 的 行 数 或 列 数 。 


OFFSET(reference,rows,cols,height,width) 





@@ reference: 表示 作为 偏 移 量 参照 系 的 引用 区 域 。reference 必须 为 对 单 
元 格 或 相连 单元 格 区 域 的 引用 ; 否则 ， 函 数 OFFSET 返回 错误 值 
“#VALUE!”。 

@@ rows: 表示 相对 于 偏 移 量 参 照 系 的 左上 角 单 元 格 ， 上 (下 ) 偏 移 的 行 
数 。 如 果 使 用 5 作为 参数 rows， 则 说 明 目 标 引用 区 域 的 左上 角 单 元 格 
比 reference 低 5 行 。 行 数 可 为 正 数 (代表 在 起 始 引 用 的 下 方 ) 或 负数 
(代表 在 起 始 引用 的 上 方 )。 

@@ cols: 表示 相对 于 偏 移 量 参 照 系 的 左上 角 单元 格 ， 左 ( 右 ) 偏 移 的 列 
数 。 如 果 使 用 5 作为 参数 cols， 则 说 明 目 标 引用 区 域 的 左上 角 的 单元 
格 比 reference 靠 右 5 列 。 列 数 可 为 正 数 (代表 在 起 始 引用 的 右边 ) 或 
负数 ( 代表 在 起 始 引用 的 左边 )。 

height: 高 度 ， 即 所 要 返回 的 引用 区 域 的 行 数 。height 必须 为 正 数 。 

@ width: 宽度 ， 即 所 要 返回 的 引用 区 域 的 列 数 。width 必须 为 正 数 。 


如 图 8-73 所 示 表 格 中 统计 了 各 个 店铺 各 个 月 份 的 销售 额 , 要 求 建立 一 个 查 
询 表 ( 可 以 在 其 他 工作 表 中 建立 ， 本 例 中 为 了 数据 查看 方便 ， 在 当前 工作 表 中 
建立 ) 快速 查询 各 店铺 任意 月 份 的 销售 数据 列表 ， 如 图 8-73 所 示 查 询 了 2 月 
销售 额 列表 ， 如 图 8-74 所 示 查 询 了 4 月 销售 额 列表 。 























| 4532 
青 阳 南 路 店 | 163.5 





























132.76 











53.21 





50.4 | 53.21 | 5021 


102.45|108.37| 76 
45.32 | 5621 | 50.21 | 84.6 
163.5 | 773 | 98.25 | 112.8 
98.09 | 43.65 | 76 | 163.5 

132.76| 23.1 | 65.76 |132.76 
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@ 在 12 单元 格 中 输入 辅助 数字 1， 这 个 辅助 数字 是 用 于 确定 OFFSET 函 
数 的 偏 移 量 的 ， 它 将 用 作 OFFSET 函数 的 第 2 个 参数 。 

@ 选中 L1 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=OFFSET (Al, 0, $1$2) 

按 “Enter” 键 即 可 根据 I2 单元 格 中 的 值 确定 偏 移 量 ， 以 A1 为 参照 ， 向 
下 偏 移 0 行 ， 向 右 偏 移 1 列 ， 因 此 返回 标识 项 “1 月 "， 如 图 8-75 所 示 。 

目 选中 L1 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 返回 “1 月 ”的 
各 销售 额 ,如 图 8-76 所 示 显 示 了 L5 单元 格 的 公式 ( 读者 可 与 前 面 的 公式 比较 )。 
在 向 下 复制 公式 时 ，OFFSET 函数 的 第 1 个 参数 ， 即 每 个 公式 中 的 参照 都 发 生 
了 改变 ， 因 此 返回 了 各 不 相同 的 值 。 


a Ce Er 


4 B D 






























“2 | 市 府 广场 店 | 544 | 8234| 3243 | 32.43 | 38.65 | 82 34 
“3 | 好 城 路 店 | 846 | 38.65| 695 | 5321 |10245| 504 | 
| 城 隐 店 店 “| 73.6 | 50.4 | 5321 

















=OFFSET(AS.0.SIS2) 














544 | 82.34| 3243 | 3243 
846 | 38.65 | 695 | 53.21 
73.6 | 504 | 5321 | 5021 
112.8 |102.45|108.37| 76 
45.32 | 56.21 | 5021 | 84.6 
163.5 | 773 | 98.25 | 112.8 
98.09 | 43.65 | 76 | 163.5 
132.76| 23.1 | 65.76 |132.76| 65- 















































@ 完成 公式 的 设置 之 后 , 当 |2 单元 格 中 变量 更 改 时 , L1:L9 单元 格 区 域 的 
值 也 会 做 相应 改变 ( 因为 指定 的 偏 移 量 改变 了 )， 从 而 实现 动态 查询 。 
全 站 公式 解析 

=OFFSET(A2,0,$1$2) 

以 A1 单元 格 为 参照 向 下 偏 移 0 行 ， 向 右 偏 移 列 数 由 12 单元 格 中 值 指定 。 
随 着 公式 向 下 复制 ，A1 单元 格 这 个 参照 对 象 不 断 变化 ， 因 此 返回 一 列 的 值 。 


表格 中 按 日 统计 了 产品 的 出 库 量 ， 要 求 对 出 库 数 量 按 日 累计 求 和 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 





网 























=SUM (OFFSET ($B$2, 0,0, ROW () -1)) 
按 “Enter” 键 ,得 出 第 一 项 累计 计算 结果 ， 即 B2 单元 格 的 值 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 可 以 求 出 每 日 的 
累计 出 库 量 ， 如 图 8-77 所 示 。 


加 x v~ a =SUMOFFSETS8$200ROW0-D) | 


Fe 复制 公式 得 


| 由 批量 结果 
2016/110 








入 谱 套 西数 
@。 SUM 汪 数 属于 数学 画 教 类 型 ， 用 于 返回 某 一 单元 格 区 域 中 所 有 数字 
之 和 。 
ROW 函数 属于 查找 函数 类 型 ， 用 于 返回 引用 的 行 号 。 


国 四 公式 解析 
一 一 一 一 一 一 2 
=SUM(OFFSET($B$2,0,0,ROWO-1)) 
es 

GD 用 当前 行 的 行 号 减 去 1。 表 示 所 要 返回 的 引用 区 域 的 行 数 。 

@ 以 B2 单元 格 为 参照 ， 向 下 偏 移 0 行 ， 向 右 偏 移 0 列 ， 返 回 四 结果 指定 
行 数 的 值 。 

@ 将 @) 的 结果 求 和 。 
人 专家 点 拨 

当 公式 向 下 复制 时 ，ROW0O 的 值 也 在 不 断 变化 ， 因 此 四 的 结果 也 在 变化 ， 
所 以 决定 了 求 和 的 单元 格 区 域 。 例 如 公式 复制 到 C4 单元 格 , 加 D 的 结果 为 3， 那 
么 这 一 步 的 结果 就 是 “B2:B4”， 表 示 将 对 B2:B4 单元 格 区 域 求 和 。 
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因为 OFFSET 函数 以 指定 的 引用 为 参照 系 , 通过 给 定 偏 移 量 得 到 新 的 引用 。 


因此 偏 移 量 控制 了 最 终 的 返回 值 是 什么 ， 当 改变 偏 移 量 时 则 改变 了 最 终 的 返回 
值 。 如 果 我 们 使 用 这 一 区 域 的 数据 来 创建 图 表 ， 当 数据 区 域 发 生变 化 时 ， 图 表 
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也 做 相应 的 绘制 , 达到 了 动态 图 表 的 效果 , 因此 OFFSET 函数 经 常用 来 创建 动 

态 图 表 数 据 源 。 我 们 沿用 的 例子 来 讲解 。 
完成 技巧 276 中 @~@ 步 的 操作 后 ， 选 中 K1:L9 单元 格 区 域 ， 创 建 条 形 

图 如 图 8-78 所 示 。 
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8-78 
当 更 改 |2 单元 格 的 辅助 数字 时 ( 用 于 指定 偏 移 量 的 )， 图 表 自 动用 返 开 
的 数据 重新 绘制 ， 如 图 8-79 所 示 。 





































































































J 区 L ¥ | HN 0 | Q | 有 
应 Ea 
用 2 市 褒 广场 店 | 82.34 咀 
技 | 」 好 城 路 店 “| 38.65 
城 隐 店 店 50.4 大 河 态 店 mw 

巧 南 七 店 102. 45 | 黄 全 广 声 店 “Re 
一 太湖 路 店 56.21 Cn 
ND 青 阳 南路 后 | 77 3 | 而 8 中 店 
SQ 黄金 广场 店 | 39.65 太湖 路 店 
CN 大 润 发 店 23.1 用 七 让 “RE 

aa 
上 ee 
Ds 

市 府 广场 店 mw 
o 2 0 50 0 10 120 
8-79 
选择 一 个 控件 ， 如 图 8-80 所 示 。 在 图 表 中 绘制 控件 ， 

















314 | 如 图 8-81 所 示 。 













































































| 呈 国 回国 加 上 
D | E 了 
1 匡 月 二 天 月 十 果 外 e A 多 全) 数字 


图 8-80 






































@ 在 控件 上 单 击 鼠标 右键 ， 在 右键 菜单 中 选择 “设置 控件 格式 ”命令 ， 打 
开 “ 设 置 控 件 格式 ”对 话 框 , 设置 “单元 格 链接 ”为 “I2”"， 即 让 这 个 控件 与 |2 
单元 格 相 链接 ， 如 图 8-82 所 示 。 
@ 完成 设置 后 即 可 使 用 数值 调节 钮 来 控制 图 表 的 动态 显示 ,如 图 8-83 所 示 。 
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专家 点 拨 

第 @ 步 中 使 用 的 控件 按钮 ， 是 按 如 下 方法 添加 就 可 以 显示 到 “快速 访问 工 
具 栏 " 中 了 ， 添 加 后 ， 需 要 使 用 则 单 击 此 按钮 ， 在 下 拉 列 表 中 选择 即 可 。 

@ 单 击 “ 自 定义 快速 访问 工具 栏 ”下 拉 按钮 在 下 拉 列 表 中 选择 “其 他 命 
令 " 命令 ， 打开"Excel 选项 ”对 话 框 ， 创 建 条 形 图 如 图 8-84 所 示 。 

@ 在 “从 下 列 位 置 选择 命令 ”列表 中 选择 “开发 工具 选项 卡 "， 在 列表 中 
选择 “控件 "， 单 击 “ 添 加 ”按钮 即 可 添加 到 右 侧 ( 如 图 8-85 )， 即 添加 到 了 快 
速 访问 工具 栏 。 
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5 旗 订 排序 9 eax 国 旺 天 0 
触 入 /和 个 标 要 式 re ossRIREnS = 
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| #0O* 信息 函数 范例 


9.1 使 用 IS 函数 进行 判断 





1. ISBLANK 函数 〈 判 断 值 是 否 为 空 值 ) 


ISBLANK 函数 用 于 判断 指定 值 是 否 为 空 值 。 


ISBLANK(value) 


Value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 Value 可 以 是 空白 ( 空 单 元 格 )、 错 误 值 、 逻 
辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 


表格 中 统计 了 学 生 的 考试 成 绩 ， 其 中 有 缺 考 情况 出 现 ( 无 成 绩 为 缺 考 ) 。 
使 用 ISBLANK 函数 配合 IF 函数 可 以 将 缺 考 信息 标注 出 来 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (ISBLANK (B2) , " 缺 考 ", "") 
按 “Enter” 键 ， 即 可 根据 判断 结果 是 否 显示 出 “ 缺 考 ” 文字。 
@ 选中 C2 单元 格 , 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 可 以 批量 进行 " 缺 
考 ” 标注 ， 如 图 9-1 所 示 。 












































全 公式 解析 
“NM 
— © 
@ 判断 B2 单元 格 是 否 是 空 值 , 如 果 是 ,返回 TURE; 否则 , 返回 FALSE。 
@ 如 果 人 @D 的 结果 为 TRUE， 返回 “ 缺 考 "， 否 则 返回 空 。 


2. ISTEXT 函数 〈 判 断 数 据 是 否 为 文本 ) 


ISTEXT 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 文本 。 


ISTEXT(value) 


value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 Value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 值 、 逻 
辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 


表格 中 统计 了 学 生成 绩 ， 当 缺 考 时 显示 出 “ 缺 考 ”文字 。 使 用 ISTEXT 函 
数 配合 SUM 函数 可 以 实现 统计 出 缺 考 的 人 数 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM (ISTEXT (B2:B12)*1) 
按 “Ctrlt+ShiftrEnter” 组 合 键 ， 即 可 统计 出 “ 缺 考 ”文字 出 现 的 次 数 ， 
即 缺 考 人 数 ， 如 图 9-2 所 示 。 



































全 公式 解析 
=SUM(ISTEXT(B2:B12)*1) 
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@ 判断 B2:B12 单元 格 是 否 是 文本 ,如 果 是 ,返回 TURE; 否 则 ,返回 FALSE， 
返回 的 是 一 个 数组 。 

@ 如 果 四 的 结果 为 TRUE, 乘 1 返回 1; 结果 为 FALSE 的 , 返回 0。 使 用 
SUM 函数 统计 1 的 个 数 。 


3. ISLOGICAL 函数 〈 判 断 数据 是 否 为 逻辑 值 


ISLOGICAL 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 远 辑 值 。 


ISLOGICAL(value) 


value: 表示 要 检验 的 值 。 参数 value 可 以 是 空白 ( 空 单 元 格 )、 错 误 值 、 逻 
辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 
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检验 的 结果 是 ， 如 果 数 据 是 逻辑 值 ， 返 回 TRUE; 其 他 ( 如 数字 、 文 本 、 
日 期 等 ) 都 返回 FALSE。 

如 图 9-3 所 示 ，A 列 为 数据 ，B 列 为 使 用 了 ISLOGICAL 函数 建立 公式 后 
返回 的 结果 。 














7 


C 
到 


4. ISNUMBER 函数 判断 数据 是 否 为 数字 ) 


ISNUMBER 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 数字 。 








ISNUMBER(value) 


value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 值 、 远 
辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 


表格 中 统计 了 学 生成 绩 ,其 中 有 缺 考 情况 。 使 用 ISNUMBER 函数 配合 SUM 
函数 可 以 实现 统计 出 实 考 人 数 。 
选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=SUM(ISNUMBER (B2:B12)*1) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 组合 键 , 即 可 统计 出 B2:B12 单元 格 区域 中 数字 出 
现 的 次 数 ( 文本 除外 )， 即 实 考 人 数 ， 如 图 9-4 所 示 。 


[oz ~ 轩 > vi {=SUM(SNUMBER(B2:B12)*1)} 
es c | 
































全 公式 解析 
=SUM(ISNUMBER(B2:B12)*1) 
人 


@ 判断 B2:B12 单元 格 是 否 是 数字 ,如 果 是 ,返回 TURE; 和 否则 ,返回 FALSE， 
返回 的 是 一 个 数组 。 

@@ 如 果 四 的 结果 为 TRUE 乘 1 返回 1, 结果 为 FALSE 的 返回 0, 使 用 SUM 
函数 统计 1 的 个 数 。 


在 销售 数量 统计 表 中 ，B 列 中 包含 “#NIA” 错 误 值 ， 表 示 该 员工 本 月 没有 
销售 量 ， 此 时 可 以 使 用 ISERROR 函数 检测 求 和 区 域 中 是 否 包含 错误 值 ， 如 果 
包含 则 返回 0， 否 则 返回 单元 格 本 身 的 内 容 。 

选中 D2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
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=SUM (IF (ISERROR(B2:B10),0,B2:B10)) 
按 “Ctrl+Shift+Enter” 组 合 键 ， 即 可 去 除 B 列 中 的 错误 值 统计 出 销售 量 
合计 ， 如 图 9-5 所 示 。 









































全 下 公 式 解析 


i ti 10)) 
6 


@ 依次 判断 B2:B10 单元 格 区 域 中 的 值 是 否 是 错误 值 ,如 果 是 ,返回 TRUE， 
否则 返回 FALSE。 

@ 如 果 四 的 结果 为 TRUE， 返 回 0 值 。 

@ 将 B2:B10 单元 格 区 域 中 的 值 求 和 ( 错误 值 已 经 用 @ 操 作 将 其 转换 为 0 )。 


5. ISNA 函数 (判断 数据 是 否 为 错误 值 “#N/A”) 





ISNA 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 错误 值 “#NA"。 


ISNA(value) 


Value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 值 、 带 
辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 


检验 的 结果 是 ， 如 果 是 错误 值 “#N/A”"， 返 回 TRUE; 其 他 任何 值 都 将 返 
FALSE。 

如 图 9-6 所 示 ，A 列 为 数据 ，B 列 为 使 用 了 ISNA 函数 建立 公式 后 返回 的 
结果 。 





口 














口 




















B2 -x v |< | =sNAw2] 





JE CC | D | 
返回 结果 











图 9-6 
【 功能 】 
ISERR 函数 用 于 判断 指定 数据 是 否 为 错误 值 之 外 的 任意 错误 值 。 
【语法 】 
ISERR(value) 
【 参数 】 


Value: 表示 要 检验 的 值 。 参 数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 )、 错 误 值 、 逻 
辑 值 、 文 本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 。 
检验 数据 是 否 为 “#N/A” 之 外 的 任意 错误 值 

TRUE;， 其 他 





从 
HR 


意 值 或 





o| 











检验 的 结果 是 ， 如 果 是 错误 值 不 为 ， 返 
者 错误 值 都 将 返回 FALSE。 
如 图 9-7 所 示 , A 列 为 数据 ，B 列 为 使 用 了 ISERR 函数 建立 公式 后 返回 的 



























































v | ££ | =ISERRAD) 








人 
图 9-7 
【 功能 】 
ISODD 函数 用 于 判断 指定 值 是 否 为 奇数 。 
【语法 】 


ISODDOumber) 


进 江 加 省 斌 


空 


321 
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number: 为 指定 的 数值 , 如果 number 为 奇数 ,返回 TRUE; 否则 ,返回 FALSE。 
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如 果 身 份 证 号 码 为 15 位 数 ， 最 后 一 位 如 果 为 奇数 表示 性 别 为 “ 男 ", 反之 
为 “ 女 "。 根 据 这 一 特性 , 可 以 使 用 ISODD 函数 来 判断 最 后 一 位 数字 的 奇偶 性 ， 
从 而 确定 持 证 人 的 性 别 。 

@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

SU(NLSODD(RICHn(B2 太史 

按 “Enter” 键 ， 即 可 根据 B2 单元 格 中 的 身份 证 号 码 判 断 出 性 别 。 

@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 返回 性 
别 ， 如 图 9-8 所 示 。 




















x_v[ 二 -rsoppRerrezty-% 如 0 ] 
B 











A D 
| 
| 女 
林 伟 华 342701820213853 | PE 
黄 丽 342701780314952 | 


加 | 赵 庆 龙 342801680228267 





移 议 套 西 数 

RIGHT 函数 属于 文本 函数 类 型 ,用 于 从 给 定 字符 串 的 最 右 侧 开始 提取 指定 
数目 的 字符 。 
轩 败 公式 解析 

=JIFISODD(RIGHT(B2,1))," 男 "," 女 ") 

@ 提取 B2 单元 格 中 数据 的 最 后 一 位 。 

@ 使 用 ISODD 函数 判断 四 的 结果 是 否 是 奇数 ， 如 果 是 ， 返 回 “ 男 ”; 否 
则 ， 返回 “ 女 ”。 

8. ISEVEN 函数 (判断 数据 是 否 为 偶数 ) 


ISEVEN 函数 用 于 判断 指定 值 是 否 为 偶数 。 


ISEVEN(number) 








number: 为 指定 的 数值 ， 如 果 number 为 偶数 ， 返 回 TRUE; 否则 ,返回 
FALSE。 


根据 身份 证 号 码 判断 其 性 别 的 操作 ， 除 了 可 以 使 用 ISODD 函数 外 ， 也 可 
以 使 用 ISEVEN 函数 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (ISEVEN (RIGHT (B2,1))," 女 ", " 男 ") 
按 “Enter” 键 即 可 根据 B2 单元 格 中 的 身份 证 号 码 判 断 出 性 别 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 返回 性 
别 ， 如 图 9-9 所 示 。 


入 谱 套 西 数 
RIGHT 函数 属于 文本 函数 类 型 , 用 于 从 给 定 字符 囊 的 最 右 侧 开始 提取 指定 
数目 的 字符 。 
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342801680228267 

















傅 公 式 解 析 
=JFISEVEN(RIGHT(B2,1))," 女 "," 男 ") 
esse) 
Wo 


@ 提取 B2 单元 格 中 数据 的 最 后 一 位 。 
@ 使 用 ISODD 函数 判断 四 的 结果 是 否 是 偶数 ， 如 果 是 ， 返 回 “ 女 ”; 否 
则 ， 返 回 “ 男 ”。 


9.2 返回 相关 值 


9. CELL 函数 〈 返 回 单元 格 、 位 置 等 ) 


CELL 函数 返回 有 关 单 元 格 的 格式 、 位 置 或 内 容 的 信息 。 
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CELL(info type, [reference]) 





@@ info type: 表示 一 个 文本 值 ， 指 定 要 返回 的 单元 格 信 息 的 类 型 ， 如 表 
9-1 所 示 。 
@ reference: 可 选 。 需 要 其 相关 信息 的 单元 格 。 


表 9-1 CELL 函数 的 info_type 参数 与 返回 值 



































info_type 参数 CELL 函数 返回 值 
"address" 引用 中 第 一 个 单元 格 的 引用 ， 文 本 类 型 
"col" 引用 中 单元 格 的 列 标 
"color" 如 果 单 元 格 中 的 负 值 以 不 同 颜色 显示 ， 则 为 值 1; 否则 ， 返 回 0 ( 零 ) 
"contents" 返回 单元 格 中 的 内 容 
pe 包含 引用 的 文件 名 ( 包括 全 部 路 径 ) ， 文 本 类 型 。 如 果 包 含 目 标 引用 的 
工作 表 尚 未 保存 ， 则 返回 空 文本 (  ) 
返回 与 单元 格 中 不 同 的 数字 格式 相对 应 的 文本 值 。 如 果 单 元 格 中 负 值 以 
"format" 不 同 颜色 显示 ， 则 在 返回 的 文本 值 的 结尾 处 加 “-”; 如 果 单 元 格 中 为 正 








值 或 所 有 单元 格 均 加 括号 ， 则 在 文本 值 的 结尾 处 返回 “()” 







































































"parentheses” | 如 果 单元 格 中 为 正 值 或 所 有 单元 格 均 加 括号 ， 则 为 值 1; 否则 返回 0 
与 单元 格 中 不 同 的 “标志 前 级” 相对 应 的 文本 值 。 如 果 单元 格 文本 左 对 

a 齐 ， 则 返回 单 引号 (') ;如果 单 元 格 文本 右 对 齐 ， 则 返回 双 引 号 (") ; 

prefix 如 果 单元 格 文本 居中 , 则 返回 插入 字符 ( ^ ) ; 如 果 单 元 格 文本 两 端 对 齐 ， 
则 返回 反 斜 线 (\) ; 如果 是 其 他 情况 ， 则 返回 空 文本 ("") 

"protect’ 如 果 单 元 格 没有 锁定 ， 为 值 0， 如 果 单 元 格 锁定 ， 则 返回 1 

"row" 引用 中 单元 格 的 行 号 
与 单元 格 中 的 数据 类 型 相对 应 的 文本 值 。 如 果 单元 格 为 空 , 则 返回 "b" ; 

"typer 如 果 单 元 格 包含 文本 常量 ， 则 返回 “|” ;如 果 单元 格 包含 其 他 内 容 ， 则 
返回 “v” 

"width" 取 整 后 的 单元 格 的 列 宽 。 列 宽 以 默认 字号 的 一 个 字符 的 宽度 为 单位 





表格 中 统计 了 每 次 测试 的 测试 结果 , 使 用 CELL 函数 配合 IF 函数 可 以 判断 
测试 结果 是 否 达 标 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=IF (CELL ("contents",B2)<="15 秒 ", "合格 ", "不 合格 ") 
按 “Enter” 键 ， 即 可 判断 第 一 次 测试 的 结果 是 否 合格 。 
@ 选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 进行 判 
断 ， 如 图 9-10 所 示 。 
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诗 涪 加 


< 人 专家 点 拨 

公式 是 首先 使 用 CELL 函数 提取 B2 单元 格 的 值 ( 因为 它 带 了 contents 参数 ) 
然后 再 与 “15 秒 ” 相 比较 ， 并 返回 “合格 ”或 “不 合格 "” 。CELL 根据 其 所 带 
参数 的 不 同 ， 将 返回 不 同 的 值 ， 如 公式 “=CELL("row",F15)”， 将 返回 F15 单 
元 格 的 行 号 ， 即 返回 “15”; 公式 “=CELL("COL",F15)”， 将 返回 F15 单元 格 
的 列 号 ， 即 返回 “6”。 


10. ERROR.TYPE 函数 (返回 错误 对 应 的 编号 ) 


例 


ERROR.TYPE 函数 用 于 返回 对 应 于 Excel 中 某 一 错误 值 的 数字 ， 如 果 没 有 
错误 ， 则 返回 “#N/A”。 


ERROR.TYPE(error val) 


error Val: 表示 需要 查找 其 标号 的 一 个 错误 值 ， 如 表 9-2 所 示 。 


表 9-2 ERROR.TYPE 函数 的 error_val 参数 与 返回 值 


ERROR.TYPE 函数 ERROR.TYPE 函数 


#NULL 6 


#DIV/0L 2 #N/A 
#VALUE! 3 #GETTING_DATA 8 





#REF! #NIA 
#NAME? | 
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当 计算 结果 


返 





可 错误 值 时 ， 可 以 使 用 ERROR.TYPE 函数 返回 各 错误 值 对 











应 的 数字 。 


@ 选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ERROR. TYPE (A2/B2) 
按 “Enter” 键 返回 数字 “2” ( 它 对 应 的 错误 值 是 “#DIV/0!” ) ， 如 图 9-11 


所 示 。 


@ 选中 C3 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=ERROR.TYPE (INT (AR3) ) 
按 “Enter” 键 ,返回 数字 “3” ( 对 应 的 错误 值 是 “#VALUE!”) ， 如 图 9-12 





所 示 。 





Cm) Ea CN Ere 

















图 9-12 





NN 函数 用 于 返回 转换 为 数值 后 的 值 。 


N(value) 


Value: 表示 要 检验 的 值 , 参数 value 可 以 是 空白 ( 空 单元 格 ) 错误 值 、 罗 辑 值 、 
文本 、 数 字 、 引 用 值 ， 或 者 引用 要 检验 的 以 上 任意 值 的 名 称 ， 如 表 9-3 所 示 。 


表 9-3 N 函数 的 value 参数 与 返回 值 





Value 参数 N 函数 返回 什 
数字 原 | 原 数字 | | 还 辑 值 FALSE | FALSE 0 
日 期 日 期 对 应 的 序列 号 I 错误 值 
逻辑 值 TRUE 0 








在 销售 记录 表 中 记录 了 订单 的 生成 日 期 ， 要 求 根据 订单 生成 日 期 的 序列 号 
与 当前 行 号 生成 订单 的 编号 。 

@ 选中 A2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=N (B2) &"-"gCELL ("row", A1) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 将 B 列 中 的 签单 日 期 转换 为 序列 号 再 加 上 行 号 成 为 
本 订单 的 订单 编号 。 

四 选中 A2 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 根据 签单 日 
期 批量 生成 订单 编号 ， 如 图 9-13 所 示 。 














食 公 式 解 析 
i 有 


@ 返回 B2 单元 格 中 日 期 的 序列 号 。 
@ 返回 Al 单元 格 的 行 号 。 


12. TYPE 函数 (返回 数值 类 型 ) 


TYPE 函数 用 于 返回 数值 的 类 型 。 


TYPE(value) 


value: 表示 可 以 为 任意 Excel 数值 ， 如 数字 、 文 本 以 及 逻辑 值 等 ， 如 
表 9-4 所 示 。 
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表 9-4 TYPE 函数 的 value 参数 与 返回 值 


value 参数 TYPE 函数 返回 值 value 参数 TYPE 函数 返回 值 
错误 值 
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检验 的 结果 是 ， 根 据 数据 的 类 型 返回 对 应 的 数字 。 
如 图 9-14 所 示 , A 列 为 数据 , B 列 为 使 用 了 TYPE 函数 建立 公式 后 返回 的 
结果 。 


二 人 
“1 | 数值 “| 返回 数值 类 型 | 返回 结果 说 明 
劳动 节 文本 | 
目 其 数据 “| 
TRUE _ 这 印信 


公式 返回 结果 





四 | ()# 数据 库 困 数 范例 


10.1 常规 统计 
1. DSUM 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条件 求 和 ) 


DSUM 函数 用 于 对 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 中 的 数 





DSUM(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 一 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输入 两 端 带 双 引 号 的 列 标 签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ，1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


表格 中 统计 了 各 订单 的 数据 ， 包 括 经 办 人 和 订单 金额 等 。 要 求 计 算出 指定 
经 办 人 的 订单 总 金额 。 

@ 在 C13:C14 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 包括 列 标 识 与 要 统计 的 经 办 
人 姓名 。 

@ 选中 D14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=DSUM(RA1:D11,4,C13:C14) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 经 办 人 “杨佳 丽 ” 的 总 订单 金额 ， 如 图 10-1 

所 示 。 
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公式 解析 


=DSUM(A1:D11,4,C13:C14) 


@ Al:D11 为 目标 数据 区 域 。 
@@ 4 为 指定 返回 A1:D11 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ C13:C14 为 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注意 包含 列 标识 。 


计算 上 半月 中 指定 名 称 产 品 的 总 销售 额 (满足 双 条 件 ) 
表格 中 按 日 期 统计 了 产品 的 销售 记录 ， 要 求 计算 出 指定 时 间 段 中 指定 名 称 





产品 的 总 销售 额 。 
在 B13:C14 单元 格 
间 段 、 指 定 的 产品 名 称 。 

















| pD14 ~ x v|£ | =DSsuMA1LD114c13C14 
A B 站 
MA 品 经 办 人 订单 金额 
2 1 | 老 百 年 杨佳 丽 4950 有 
3 2 | 三 星 迎 各 张 瑞 烛 2688 
生 3 ”| 五 粮 春 杨佳 画 5616 
5 4 | 新 月 亮 唐 小 插 3348 
6 5 新 地 球 杨佳 画 3781 
证 6 ”| 四 开国 缘 张 现 迷 2358 
8 7 ”| 新 品 兰 十 唐 小 军 3122 
9 8 ”| 今世 缚 兰 地 球 _| 张 瑞 烛 3290 
10 9 ”| 珠江 金 小 麦 | 杨佳 丽 2090 
J 10 _ | 张裕 卉 起 珠 | 唐 小 军 2130 
12| 
13 经 办 人 订单 金额 
加 Bem | oo7 | 
图 10-1 





区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 要 包括 列 标识 与 要 统计 的 时 





选中 D14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DSUM (A1:D11, 4, B13:C14) 




































































按 键 ， 即 可 计算 出 上 半 个 月 中 名 称 为 的 产品 的 总 销售 
额 ， 如 图 10-2 所 示 。 

D14 "x viAl =DSUMALD114813C14) 
4 A B 人 
1 | 日 期 名 称 规格 型 号 金额 
Z|16/1/1 圆 匀 Sm 3388 
3 1613 国 钢 10m 2180 
|16/17 角钢 40x40 1180 
5 |16/1/8 角钢 40x41 4176 
B10/19 辑 泣 20m 1849 
|16/114 角 钼 40x43 4280 
B® 16/1/15 角 调 40%40 1560 
|206/1/17 国 钢 10m 1699 
10|16/1/24 图 钢 _ | 12m 2234 
21 |16/125 角钢 40x40 1100 
2 

| 

图 调 _ 1<=2016-1-15 7417 “| 





图 10-2 


全 公式 解析 
=DSUM(A1:D11,4,B13:C14) 
@ Al:D11 为 目标 数据 区 域 。 
@) 4 为 指定 返回 Al:D11 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ B13:C14 为 条 件 区 域 ， 双 条 件 。 条 件 区 域 应 包含 列 标识 。 
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表格 中 统计 了 员工 的 工资 金额 ， 包 括 员工 的 性 别 和 所 属 部 门 等 信息 。 在 统 
计 总 工资 时 要 求 去 除 某 一 个 ( 或 多 个 ) 部 门 。 

@ 在 C15:C16 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 要 包括 列 标识 需要 吻 除 的 部 
门 名 称 。 

@ 选中 D16 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=DSUM (Al1 :D13,4,C15:C16) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 计算 出 剔除 “销售 部 ”之 外 的 所 有 的 工资 总 额 ， 如 

10-3 所 示 。 

















立 进 活 攻 央 涝 举人 是 四 


[os -1 ~ [eo ] 
_4| EEE | 















































依 抽 公式 解析 
=DSUM(A1:D13,4,C15:C16) 


@ A1:D13 为 目标 数据 区 域 。 
@) 4 为 指定 返回 Al:D13 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@@ C15:C16 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 
人 专家 点 拨 
如 果 要 去 除 多 个 部 门 ， 关键 在 于 条 件 的 设置 。 只 需要 再 增加 一 个 与 
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C15:C16 单元 格 区 域 类 似 的 条 件 即 可 。 


DSUM 函数 可 以 使 用 通配符 来 设置 条 件 。 例 如 ， 在 本 例 的 表格 中 要 求 统 计 
出 所 有 新 店 的 利润 总 额 ， 可 以 按 如 下 方法 来 设置 条 件 并 建立 公式 。 
@ 在 A13:A14 单元 格 区 域 中 设置 条 件 , 包含 列 标识 与 条 件 “*( 新 店 )”， 表 
示 以 “( 新 店 ”结尾 的 均 在 统计 范围 之 内 。 
@ 选中 B14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DSUM (AR1:B11,2,A13:Al14) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 出 “新 店 ” 的 利润 总 和 ， 如 图 10-4 所 示 。 












































er : 
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国门 公式 解析 
=DSUM(A1:B11,2,A13:A14) 
@ Al:B11 为 目标 数据 区 域 。 
@ 2 为 指定 返回 Al:B11 单元 格 区 域 第 2 列 上 的 值 。 
@ A13:A14 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 


DSUM 函数 的 模糊 匹配 ( 默认 情况 ) 在 判断 条 件 并 进行 计算 时 ， 如 果 查 找 
区 域 中 有 以 给 定 条 件 的 单元 格 中 的 字符 开头 的 ， 都 将 被 列 入 计算 范围 。 例 如 ， 
如 图 10-5 所 示 的 设置 条 件 为 “产品 编号 一 B" ， 那 么 统计 总 金额 时 ， 可 以 看 到 
B 列 中 所 有 产品 编号 以 “B” 开 头 的 都 被 作为 计算 对 象 。 

























































































4 & B Ee D Bm 7 | 
1 | 销售 日 期 产品 编号 销售 数量 
a) 2016/11 B 22 
3| 2016UL | BWO 20 “模糊 苞 配 结果 错误 》 
4| 201612 | ABW 34 产品 编号 | 销售 数量 
| 2ote | Boup 32 Ls 115 
@| 201614 | AXCC 23 
| 2016//4 | BOUC 29 
8 | 2016/1/5 PIA 33 
9 | 2016/1/5 B 12 | 
10 2016/1/6 PIA 22 
图 10-5 
如 果 只 想 统计 出 这 一 编号 产品 的 总 销售 金额 ， 就 可 以 按 下 面 的 方法 
来 设置 条 件 。 
为 解决 模糊 匹配 的 问题 ， 需 要 完整 匹配 字符 串 ， 选 中 E9 单元 格 ， 以 文 
本 的 形式 输入 ( 先 设置 单元 格 的 格式 为 文本 格式 再 输入 ), 如 图 10-6 所 示 。 


选中 F9 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DSUM (A1:C10, 3, E8:E9) 
























































































































































但 、 一 
按 键 得 到 正确 的 计算 结果 ， 如 图 10-7 所 示 。 
E9 > x v| <|=e 
D We Or | 
2016/1 2 | 
3 | 2016/1/1 20 模糊 匹配 结果 《错误 
则 20ev | ABW 34 产品 编号 | 销售 数量 
5| 201613 | BUUD 32 B 115 
@| 201614 | AXCC 23 
| 2016/1/4 | | 正确 的 结果 
8 | 201615 PIA 产品 编号 | 销售 数量 
大 | 20l615 B 12 L_ 也 34 
10| 2016/1/6 PIA 2 
图 10-6 
了 9 ~ x v |£ | =DSuUMALC103.EBE9) 
4 A B nn D 下 
1 | 销售 日 期 | 产品 编号 | 销售 数量 
"2 2016/V1 B 2 
| 2016/V1 BWO 20 模糊 匹配 结果 (错误 》 
别 ?zolw | ABw 34 产品 编号 | 销售 数量 
| 201613 | BUUD 32 B 115 | 
2016/1/4 AXCC 23 | | | 
| 201614 BOUC 29 正确 的 结果 
8 | 201615 PIA 33 | 产品 编号 
| 2005 B 2 | | 也 34 TT 
10| 201616 PIA 22 




















这 许 溢 国 入 应 溢 


333 


高 
效 
随 
身 
查 
m 
x 

Q 

Cw 
应 
用 
技 
斑 
S 
[es 
版 





依 站 公式 解析 
= DSUM(A1:C10,3,E8:E9) 
@ Al:C10 为 目标 数据 区 域 。 
@ 3 为 指定 返回 Al:C10 单元 格 区 域 第 3 列 上 的 值 。 
图 E8:E9 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 


2. DAVERAGE 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 平均 值 


DAVERAGE 函数 用 于 对 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 
中 的 数值 求 平均 值 。 


DAVERAGE(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


表格 中 分 班级 统计 了 学 生 的 分 数 ， 要 求 计算 出 指定 班级 的 平均 分 。 
@ 在 B15:B16 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 包括 列 标识 与 指定 的 要 计算 
的 班级 。 
@ 选中 C16 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DAVERAGE (A1:C13,3,B15:B16) 
按 “Enter” 键 即 可 计算 出 “3 班 ”的 平均 分 ， 如 图 10-8 所 示 。 


































































































































































































C16 -1 ~ “| £ | =DAVERAGEALC133B15B16) 
4 A 5 WN  D | 上 
1 | 姓名 | 班级 分 数 
2 刘 壮 ] 班 93 
3 钟 扬 2 班 7 
天 |。 陈 振 涛 ] 班 8 | 
强 。 阵 自强 2 班 9 
| 吴 丹 晨 3 班 人 | 
到 语 谢 生 ] 班 88 
8 部 瑞 宣 3 班 9 
强 。 刘 磁 砚 ] 班 82 
30 黄 永 有 | 2 王 | 6 
二 -六 一 数 
13| 简 佳 丙 3 班 77 据 
a 一 库 
班级 均 分 本 
3 得 8125 要 
图 10-8 范 
例 
-公式 解析 
= DAVERAGE(A1:C13,3,B15:B16) 
@ Al:C13 为 目标 数据 区 域 。 
@ 3 为 指定 返回 Al:C13 单元 格 区 域 第 3 列 中 的 值 。 
@ B15:B16 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 
计算 指定 车 间 指 定性 别 员工 的 平均 工资 〈 双 条 件 ) 
表格 中 统计 了 不 同 车 间 员 工 的 工资 ， 其 中 还 包括 性 别 信息 。 要 求 计算 出 指 
定 车 间 指定 性 别 员工 的 平均 工资 。 
在 B14:C15 单元 格 区 域 中 设置 条 件 , 其 中 要 包括 列 标 识 与 指定 的 车 间 、 
指定 的 性 别 。 
选中 D15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DAVERAGE (A1:D12,4,B14:C15) 
按 键 , 即 可 计算 出 中 女性 员工 的 平均 工资 ,如 图 10-9 
所 示 。 
D15 -1 x v|[ £ | =DAVERAGE(A1D12.4.B14C15) 
re pe 335 
车 间 性 别 工资 
BB _ 宋 茹 玲 一 车 间 女 2620 
可 | 郑 蔡 二 车 间 女 2540 
到 | 黄 嘉 俐 二 车 间 次 1600 | 
| 区 菲 媒 一 车 则 女 1520 
全 | 江 小 丽 二 车 间 女 2450 
于 | 肆 了 陪 一 车 间 男 3600 
| 叶 雯 静 二 车 间 女 1460 
圳 琛 一 车 间 男 1500 
40 陆 德 平 一 车 间 性 2400 
21 | 地 起 二 车 间 女 2510 
12| 周 成 一 车 间 男 3000 
车 间 性 别 于 
一 一 一 车 间 玄 2180 村 


同 间 语 涝 巴 


( 对 910z ) 品 洲 酒 也 
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公式 解析 

= DAVERAGE(A1:D12,4,B14:C15) 

@@ A1:D12 为 目标 数据 区 域 。 

@@ 4 为 指定 返回 Al:D12 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ B14:C15 为 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注意 包含 列 标识 。 


实现 对 各 科目 平均 成 绩 查 询 


表格 中 统计 了 各 班 学 生 各 科目 考试 成 绩 ( 为 方便 显示 ， 只 列举 部 分 记录 )， 
现在 要 计算 指定 班级 各 个 科目 的 平均 分 ， 从 而 实现 查询 指定 班级 各 科目 平均 分 。 
在 B11:B12 单元 格 中 设置 条 件 并 建立 求解 标识 。 
选中 C12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DAVERAGE ($A$1:$F$9,COLUMN (C1), $B$11:$B$12) 






































按 键 , 即 可 计算 出 班级 为 的 语文 科目 平均 分 ,如 图 10-10 所 示 。 
| cl2 “| x v [Le | =DAvERAGEGAS1SFs9COLUMN(CDS8BS118BS12) 
4 & B D 人 下 
1 | 班级 姓名 语文 数学 英语 总 分 
1 齐 难 燕 78, 64 96 238 
2 韩 要 某 60 84 85 229 
1 候 洒 妖 91 86 80 257 
| 2 孙 丽 薄 87 8 75 246 
1 李 平 78 58 80 216 
了 了 苏 46 89 89 224 
El 张 文 涛 78 78 60 216 
4 87 75 246 


























更 入 ”| 平均 分 合计 [ 平 本 他 硫 学/ | 平均 分 (英语 )| 平均 分 二 分 ) 
73.25 上 


1 


上 工 
图 : 片 





图 10-10 
选中 C12 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 可 以 得 到 班级 
为 的 各 个 科目 的 平均 分 。 
要 想 查询 其 他 班级 各 科目 平均 分 , 在 B12 单元 格 中 更 改 查 询 条 件 即 可 ， 
如 图 10-11 所 示 。 
















































































4 _& ee 6 了 E 了 
1 | 班级 姓名 语文 数学 英语 总 分 
2 1 刘 鸭 燕 78 64 96 238 
3 2 韩 要 东 60 8t 85 229 
4 1 侯 湛 媛 91 86 80 257 
5 2 孙 丽 车 87 8t 75 2¢6 
6 3 李 平 78 58 80 216 
芝 1 苏 敏 46 89 89 224 
8 2 张 文 涛 78 78, 60 216 
和 2 陈 文 娟 87 8 75 2a6 
10 
二 区 班级 | 平均 分 (语文 ) | 平均 分 例 学 ) | 平均 分 (英语 ) | 平均 分 (总 分 ) 
2 78 825 7375 234 .25 





图 10-11 


辆 四 公式 解析 

=DAVERAGE($AS$1:$F$9,COLUMN(C1),$B$11:$B$12) 

Sr 加 

@ 返回 C 列 的 列 号 ， 即 返回 值 为 3。 

@ SA$1:8FS9 为 绝对 引用 目标 数据 区 域 。CD 的 返回 值 为 指定 返回 SA$1:$SF$9 
单元 格 区 域 哪 一 列 上 的 值 。 

@@ $B$11:$B$12 为 绝对 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注 意 包含 列 标识 。 
人 。- 专家 点 拨 

要 想 返 回 某 一 班级 各 个 科目 的 平均 分 ， 其 查询 条 件 不 改变 ， 需 要 改变 
的 就 是 field 参数 ， 即 指定 对 哪 一 列 进行 求 平均 值 ， 本 例 中 为 了 方便 复制 公 
式 ， 所 以 使 用 COLUMN(C1) 公 式 来 返回 这 一 列 数 。 随 着 公式 的 复制 ， 
COLUMN(C1) 值 不 断 变 化 。 


3. DCOUNT 函数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 统计 记录 条 数 ) 


DCOUNT 函数 用 于 统计 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 中 
包含 数字 的 单元 格 的 数量 。 


DCOUNT(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ，1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包 含 一 个 条 件 。 


表格 中 统计 了 学 生 的 成 绩 , 要 求 统计 出 成 绩 小 于 60 分 的 人 数 , 并 且 要 将 0 
排除 在 外 。 
@ 在 B14:C15 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 包括 列 标识 与 两 个 条 件 ( 分 
别 为 “<>0” 和 “<60" )。 
四 选中 D15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DCOUNT (A1 :C12, 3, B14:C15) 
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按 键 , 即 可 统计 出 成 绩 小 于 60 分 的 人 数 ( 0 值 除外 ), 如 图 10-12 
所 示 。 
EE D15 -1 > v[ < | =pcouNrAtctz3Bl4cla 
后 ] > 站 c ml 
效 齐 娜 | 
随 轩 一 一 站 
身 下 这 97 
碍 三 二 三 三 : 
| 2 刘 噶 融 67 
10 3 黄 永 明 98 
3 简 佳丽 加 
于 1 刘 赚 0 
成 绩 成 绩 | 人数 | 
20 <60 2 
图 10-12 
公式 解析 
= DCOUNT(A1:C12,3,B14:C15) 
@ Al:C12 为 目标 数据 区 域 。 
@) 3 为 指定 返回 Al:C12 单元 格 区 域 第 3 列 中 的 值 。 
应 @ B14:C15 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 
公 统计 出 指定 性 别 且 工资 大 于 3000 元 的 人 数 
| 表格 中 统计 了 不 同 车 间 员 工 的 工资 ， 其 中 还 包括 性 别 信息 。 要 求 统计 出 指 
2 定性 别 且 工 资 大 于 指定 值 的 人 数 。 
版 在 C14:D15 单元 格 区 域 中 设置 条 件 , 其 中 要 包括 列 标识 与 指定 的 性 别 、 
一 | 指定 的 工资 金额 ， 如 此 处 指定 为 大 于 3000。 
选中 E15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DCOUNT (A1 :D12,4,cC14:D15) 
按 键 , 即 可 计算 出 女性 员工 中 工资 大 于 3000 元 的 人 数 ， 如 图 10-13 
所 示 。 
338 ££ || =DCOUNTIA1D12.4.C14D15) 
二 党 -| 
女 1520 | 
女 2450 | 
更 3600 | 
女 1460 | 
男 150 | 
女 2400 | 
女 2510 
男 300 | 
图 10-13 





全 公式 解析 
=DCOUNT(A1:D12,4,C14:D15) 
@ A1:D12 为 目标 数据 区 域 。 
@ 4 为 指定 返回 Al:D12 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ C14:D15 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 ， 当 前 为 双 条 件 。 


DCOUNT 函数 可 以 使 用 通配符 来 设置 条 件 。 例 如 , 在 本 例 的 表格 中 要 求 统 
计 出 指定 店铺 中 女装 的 销售 记录 的 条 数 。 

@ 在 A15:B16 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 包 含 列 标识 与 条 件 “* 女 "， 表 示 

“品牌 ” 列 中 以 “ 女 ” 结 尾 的 均 在 统计 范围 之 内 。 
四 选中 C16 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DCOUNT (A1 :C13,3,Al15:B16) 

按 "Enter" 键 , 即 可 统计 出 “2 分 店 ”中 女装 的 销售 记录 条 数 ， 如 图 10-14 

所 示 。 












































全 站 公 式 解 析 
=DCOUNT(A1:C13,3,A15:B16) 
GD Al:C13 为 目标 数据 区 域 。 
@ 3 为 指定 返回 Al:C13 单元 格 区 域 第 3 列 中 的 值 。 
@ A15:B16 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 ， 当 前 为 双 条 件 。 


4. DCOUNTA 函数 (从 数据 库 中 按 给 定 条 件 统计 非 空 单元 格 
数目 ) 


DCOUNTA 函数 用 于 统计 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 
中 的 非 空 单 元 格 的 个 数 。 
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DCOUNTA(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输入 两 端 带 双 引号 的 列 标签 ,， 如“ 姓名” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ，1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包 含 一 个 条 件 。 


表格 中 对 员工 的 业务 水 平 进行 了 评定 ， 要 求 统计 出 某 一 指定 业务 水 平 的 员 
工 的 人 数 。 
@ 在 D12:D13 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 要 包括 列 标识 与 指定 的 业务 
水 平 。 
@ 选中 E13 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DCOUNTA (A1:D10,4,D12:D13) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 出 业务 水 平 为 “好 ”的 人 数 ， 如 图 10-15 所 示 。 


v| £ | =DcOUNTAALD104D12D13) 
c rr 三 
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公式 解析 


=DCOUNTA(A1:D10,4D12:D13) 

@@ Al:D10 为 目标 数据 区 域 。 

@@ 4 为 指定 返回 A1:D10 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ D12:D13 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 





表格 中 统计 了 学 生 的 跑步 测试 成 绩 ， 其 中 还 包括 性 别 信 息 。 要 求 计算 出 指 
定性 别 测试 成 绩 合格 的 人 数 。 

@ 在 C13:D14 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 要 包括 列 标识 与 指定 的 性 别 
与 “是 否 合格 ”的 条 件 。 

@ 选中 E14 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=DCOUNTA (A1 :D11,4,C13:D14) 

按 “Enter” 键 , 即 可 统计 出 性 别 为 “ 女 ” 的 学 生成 绩 合格 的 人 数 ， 如 图 10-16 

所 示 。 





| E14 7 x vv | | =DCOUNTA(A1:D11.4.C13:D14) 


这 六 洋 国 刊 沸 涂 De 团 















































4 B 
E 200 米 用 时 { 秒 ) | 是 否 合格 | 
郑 立 垦 女 30 合格 
| 钟 杨 男 27 合格 
国 艾 羽 女 33 不 合格 
5 | 意 具 男 28 合格 
| 钟 文 男 30 不 合格 
朱 于 31 合格 
8 | 钟 武 男 26 合格 
女 30 合 
则 李霞 女 29 合格 
| 苏 海 ; 男 31 全 | 
12 - > 
避 设置 条 件 性 别 统计 结果 
女 合格 4 





全 站 公式 解析 
=DCOUNTA(A1:D11,4,C13:D14) 
GD Al:D11 为 目标 数据 区 域 。 
@@ 4 为 指定 返回 Al:D11 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ C13:D14 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 ， 当 前 为 双 条 件 。 


表格 中 记录 了 来 访 者 姓名 与 来 访 单位 ,其 中 有 的 属于 同一 单位 的 不 同 部 门 。 
要 求 统计 出 指定 单位 的 来 访 总 人 数 。 

@ 在 B14:B15 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 要 包括 列 标识 与 条 件 ( 本 例 
为 “ 诺 立 *” 即 以 “ 诺 立 ”开头 的 都 被 作为 统计 对 象 )。 

四 选中 C15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=DCOUNTA (A1 :B12, 2, B14:B15) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 统计 出 “ 诺 立 *” 公 司 ( 各 个 部 门 都 包括 ) 的 来 访 人 

数 ， 如 图 10-17 所 示 。 
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全 站 公式 解析 
= DCOUNTA(A1:B12,2,B14:B15) 
GD Al:B12 为 目标 数据 区 域 。 
@ 2 为 指定 返回 Al:B12 单元 格 区 域 第 2 列 中 的 值 。 
@ B14:B15 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 


5. DMAX 范 数 〈 从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 最 大 值 ) 


DMAX 函数 用 于 返回 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 中 的 
最 大 数字 。 


DMAX(database, field, criteria) 





@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包 含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包 含 一 个 条 件 。 


表格 中 统计 了 不 同 车 间 员 工 的 工资 ， 其 中 还 包括 性 别 信息 。 要 求 返回 指定 
车 间 、 指 定性 别 员 工 的 最 高 工资 。 








@ 在 B14:C15 单元 格 区 域 中 设置 条 件 , 其 中 要 包括 列 标识 与 指定 的 车 间 、 
指定 的 性 别 。 
四 选中 D15 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DMAX (A1:D12,4,B14:C15) 
按 "Enter"” 键 , 即 可 计算 出 “二 车 间 ” 中 女性 员工 的 最 高 工资 , 如 图 10-18 
所 示 。 
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油 半 | 对 | 类 对 | 划 半 | 对 对 | 对 对 是 












































食 公式 解析 
=DMAX(A1:D12,4,B14:C15) 
@ A1:D12 为 目标 数据 区 域 。 
@ 4 为 指定 返回 A1:D12 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ B14:C15 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 ， 当 前 为 双 条 件 。 


表格 中 统计 了 各 班 学 生 各 科目 考试 成 绩 ( 为 方便 显示 ， 只 列举 部 分 记录 )， 
现在 要 求 返回 指定 班级 各 科目 的 最 高 分 ， 从 而 实现 查询 指定 班级 各 科目 的 最 高 分 。 
@ 在 B11:B12 单元 格 区 域 中 设置 条 件 并 建立 求解 标识 。 
@ 选中 C12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DMAX ($AS$1:$F$9,COLUMN (C1), $B$11:$B$12) 
按 “Enter” 键 , 即 可 返回 班级 为 “1” 的 语文 科目 最 高 分 ， 如 图 10-19 所 示 。 
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C12 -1 x vv | 大 | =DMAX(GASLSFS9.COLUMN(C1),$B$11:$B$12) 

4 & BE E 时 

1 | 班级 | 姓名 语文 数学 英语 总 分 

1 齐 难 惹 78 4 96 238 

3 | 2 | 韩 要 荣 60 84 85 229 

a 1 候 漠 媛 91 86 80 257 

2 孙 丽 车 87 24 75 246 

6 1 李 平 78 58 80 216 

1 苏 敏 46 89 89 224 

| 2 | 张 文 涛 78 78 60 216 

| 2 陈 文 娟 87 84 75 246 

1 

2 班级 。 | 最 高 分 (语文 ) | 最 高 全 人 is [时 分 黄油 最 高 分 (总 分 ) 
1 91 | 








图 10-19 

选中 C12 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 可 以 得 到 班级 
为 的 各 个 科目 的 最 高 分 。 

要 想 查 询 其 他 班级 各 科目 最 高 分 ,在 B12 单元 格 中 更 改 查 询 条 件 即 可 ， 
如 图 10-20 所 示 。 






























































4 A ol D E 下 
1 | 班级 | 姓名 语文 数学 英语 总 分 
1 刘 下 燕 78 64 96 238 
| 2 韩 要 于 60 84 85 229 
e| 1 仇 涉 姐 91 86 80 257 
| 2 孙 丽 济 87 8d 75 246 
@| 1 村 平 78 58 80 216 
1 苏 敏 46 89 89 224 
2 张 文 涛 78 78 60 216 
2 阵 文 娟 87 84 75 246 
10| 
11 班级 。 | 最 高 分 (语文 ) 最 高 分 央 学 ) | 最 高 分 (英语 ) | 最 高 分 (总 分 ) 
| 2 | 87 84 85 246 
图 10-20 
公式 解析 
= DMAX($AS1:$F$9,COLUMN(C1),$B$11:$B$12) 


@ 返回 C 列 的 列 号 ， 即 返回 值 为 3。 下 

@@ SAS$1:SF$9 为 绝对 引用 目标 数据 区 域 。 四 的 返回 值 为 指定 返回 
$A$1:8$F$9 单元 格 区 域 哪 一 列 中 的 值 。 

图 $B$11:$B$12 为 绝对 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 


让 as- 专家 点 拨 

要 想 返 回 某 一 班级 各 科目 的 最 高 分 ， 其 查询 条 件 不 改变 ， 需 要 改变 的 
就 是 field 参数 ， 即 指定 对 哪 一 列 进行 求 最 。 本 例 中 为 了 方便 复制 公式 ， 所 
以 使 用 COLUMN(C1) 公 式 返 回 这 一 列 数 。 随 着 公式 的 复制 , COLUMN(C1) 
值 不 断 变化 。 


6. DMIN 函数 《从 数据 库 中 按 给 定 条 件 求 最 小 值 ) 


DMIN 函数 用 于 返回 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 中 的 
最 小 数字 。 


DMIN(database, field, criteria) 


®@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ，1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


表格 中 统计 了 各 班级 学 生 的 成 绩 。 要 求 返回 指定 班级 学 生成 绩 的 最 低 分 。 
@ 在 B15:B16 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 其 中 要 包括 列 标识 与 指定 的 班级 。 
@ 选中 C16 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DMIN (A1:C13,3,B15:B16) 
按 “Enter” 键 ， 即 可 返回 “3 班 ” 中 学 生成 绩 的 最 低 分 ， 如 图 10-21 所 示 。 
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公式 解析 

=DMIN(A1:C13,3,B15:B16) 

@@ Al:C13 为 目标 数据 区 域 。 

@ 3 为 指定 返回 Al:C13 单元 格 区 域 第 3 列 中 的 值 。 
@ B15:B16 为 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注意 包含 列 标识 。 


实现 查询 各 科目 成 绩 中 的 最 低 分 
表格 中 统计 了 各 班 学 生 各 科目 考试 成 绩 ( 为 方便 显示 ， 只 列举 部 分 记录 )， 
现在 要 求 返回 指定 班级 各 个 科目 的 最 低 分 ， 从 而 实现 查询 指定 班级 各 科目 的 最 
低 分 。 


























在 B11:B12 单元 格 区 域 中 设置 条 件 并 建立 求解 标识 。 
选中 C12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DMIN ($AS$1: $F$9, COLUMN (C1), $B$11:$B$12) 













































































按 键 ， 即 可 返回 班级 为 的 语文 科目 最 低 分 ， 如 图 10-22 所 示 。 
Cl2 "时 |x v| 天 | =DMIN(SAS1.SFS9.COLUMN(C1)$B$11:$B$12) ] | 
A B D 下 了 

条 班级 姓名 语文 数学 英语 

2 1 久 难 燕 78. 64 96 238 
3 2 韩 要 共 60 B84 85 229 
生 1 侯 湛 媛 91 36 80 257 
5 2 孙 丽 浏 87 84 75 246 
6 1 李 平 ?8 58 80 216 
苏 教 46 89 89 224 
8 2 | 张 文 涛 78 78 60 216 
时 2 阵 文 娟 87 Bd 75 246 
10 

fT 至 -上 次 司 二 最 任 分 ( 司 9) | 
1 46 
图 10-22 





选中 C12 单元 格 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 向 右 复制 公式 ， 可 以 得 到 班级 
为 的 各 个 科目 的 最 低 分 。 

要 想 查 询 其 他 班级 各 科目 最 低 分 ,在 B12 单元 格 中 更 改 查询 条 件 即 可 ， 
如 图 10-23 所 示 。 















































4 a x 3 D E 下 
1 | 班级 姓名 语文 数学 英语 总 分 
a 1 刘 瞧 燕 78 54 96 238 
3 2 韩 要 共 60 B4 85. 229 
了 修 汶 妊 91 86 80 257 
5 2 孙 表 薄 87 84 Te. 246 
6 李 平 78 58 80 216 
苏 教 46 89 89 224 
8 2 张 文 涛 78 78 60 216 
9 2 陈 文 如 87 84 75 246 
10 
| 班 明 ”| 最 低 分 征文 ) | 最 低 分 僵 学 ) | 最低 分 (英语 ) | 最 低 分 避 分 ) | 
2 60 78 216 

















图 10-23 


全 站 公式 解析 

= DMINX($AS1:$F$9,COLUMN(C1),$B$11:$BS$12) 

i 条 汪汪 和 0 

@ 返回 C 列 的 列 标 ， 即 返回 值 为 3。 

(@ S$AS$1:SF$9 为 绝对 引用 目标 数据 区 域 。 四 的 返回 值 为 指定 返回 
$A$1:$FS$9 单元 格 区 域 哪 一 列 中 的 值 。 

@ $B$11:$B$12 为 绝对 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 
人 专家 点 拨 

要 想 返回 某 一 班级 各 个 科目 的 最 低 分 ， 其 查询 条 件 不 改变 ， 需 要 改变 
的 就 是 field 参数 ， 即 指定 对 哪 一 列 进行 求 最 。 本 例 中 为 了 方便 复制 公式 ， 
所 以 使 用 COLUMN(C1) 公 式 返 回 这 一 列 数 , 随 着 公式 的 复制 ,COLUMN(C1) 
值 不 断 变化 。 


7. DGET 函数 《〈 从 数据 库 中 提取 符合 条 件 的 单个 值 ) 


DGET 函数 用 于 从 列表 或 数据 库 的 列 中 提取 符合 指定 条 件 的 单个 值 。 


DGET(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包 含 一 个 条 件 。 


表格 中 统计 了 各 个 专柜 各 个 月 份 的 销售 利润 ， 要 求 查询 任意 店铺 任意 月 份 
的 利润 金额 。 
@ 在 A11:A12 单元 格 区 域 中 设置 条 件 , 其 中 要 包括 列 标识 与 指定 的 专柜 。 
四 选中 B12 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DGET (Al :D9, 3,All:A12) 
按 "Enter" 键 , 即 可 查询 到 “太湖 路 店 ” 2 月 份 的 金额 , 如 图 10-24 所 示 。 
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B12 -1 x va | =DGETA1D93A1LA12) 

4 a EE D 

1 专柜 1 月 2 月 3 月 
2 市 府 广场 店 544 8234 32.43 
局 下 | 季 城 路 店 846 38.65 695 
效 王城 隆 庙 店 73.6 504 5321 
By | 南 七 店 1128 10245 108 37 
随 @ | 太湖 路 店 4532 5621 5021 
身 于 | 青 阳 南路 店 163.5 773 98.25 

8 | 黄金 广场 店 98.09 43.65 76 
查 名 | 大 润 发 店 13276 231 6576 
10 

二 专柜 

二 | 太湖 路 店 50.21 | 

图 10-24 


如 果 要 查询 其 他 专柜 , 则 需要 在 A12 单元 格 中 更 改 专柜 的 名 称 ; 要 查 
询 其 他 月 份 ， 则 需要 更 改 公 式 中 的 field 参数 ， 即 指定 从 哪 一 列 中 返回 结果 ， 
如 图 10-25 所 示 。 










































































B12 -1 x v 区 | =opcErAlp94AllAl2] 
4 B&B C D 
专柜 1 月 2 月 3 月 
| 市 府 广场 店 54.4 8234 32.43 
应 3 好 城 路 店 846 38.65 69.5 
用 看 | 城 险 庙 店 73.6 504 5321 
技 本 | 南 七 店 112.8 102 45 10837 
巧 6 | 太湖 路 店 45.32 5621 5021 
一 列 | 青 阳 南路 店 163.5 773 98.25 
S BB | 黄金 广场 店 98.09 43.65 76 
一 5 让 大 润 发 店 132.76 176 
~ TT 广 -一 
版 
SN 太湖 路 店 50.21 
图 10-25 
公式 解析 
=DGET(A1:D9,3,All:Al2) 
a 人 Al:D9 为 目标 数据 区 域 。 


@ 3 为 指定 返回 Al:D9 单元 格 区 域 第 3 列 上 的 值 。 
( 国 A11:A12 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 


【 功能 】 
DPRODUCT 函数 用 于 返回 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 
中 的 数值 的 乘积 。 


DPRODUCT(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如“ 姓名” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 , 2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包 含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


当前 表格 中 统计 了 产品 的 销售 记录 ， 在 D 列 中 用 数字 “0” 表 示 产 品 维修 
过 ， 用 数字 “1” 表 示 产 品 没有 维修 过 。 现 在 要 实现 查询 指定 类 别 指定 品牌 的 
商品 是 否 被 维修 过 。 

@ 在 F2:G3 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 并 指定 商品 类 别 与 商品 品牌 。 

@ 选中 F6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 

=DPRODUCT (A1:D11, 4, F2:G3) 

按 "Enter" 键 , 即 可 判断 出 指定 类 别 与 品牌 的 商品 是 否 被 维修 过 , 如 图 10-26 

所 示 。 





立 进 活 攻 天 涝 举人 人 利 电 








Pe "| : XxX vf) -ppRopucrGl:plltr2:c3) | 


D FE BE 





2015/8/18 | | 美的 Bx-0908 | | 商品 品 

2015/8/19 | 调 海尔 KT-1067 ; 海尔 XYG-8796F 

2015/6/20 | 格力 KT-1188 

2015/6/23| 冰 ; 美 蓉 BX-676C 

6 | 2015/7/12 | 冰箱 美的 Bx-0908 | 

|2016/1/18 | 洗衣 机 荣事达 xYG-7?10 

2016/2/2 | 洗衣 机 海尔 XYG-8796F， 

2016/6/15 | 空调 格力 KT-1109 

| 2016/6/18 | 空调 格力 ET-1188 
2016/6/23 ”冰箱 美的 Bx-0908 






























































@ 在 F2:G3 单元 格 区 域 中 更 改 条 件 , 可 以 得 出 相应 的 查询 结果 , 如 图 10-27 
所 示 。 

































|| ze "I:IXv fk =DPRODUCT (A1 :D11, 4, F2:C3) 






































| 2 a B c D | Bos C 
1 | 销售 记录 | 商品 类 别 | 商品 品牌 “是 天 维修 过 E> 
2 |2015/6/18| 冰箱。 美的 BX-0908 1 商品 类 别 商品 品 
| 201576/19| 空 海尔 KT-1067 | 0 冰箱 美菱 BX-676C 
| 2015/6/20| 空调 “格力 FT-1188 | 1 
2015/6/23| ”冰箱 。” 美 蓉 BEX-676C 0 路 过 
问 | 2015/7/12 冰箱 美的 Bx-0908 | 1 
| 7 | 2016/1/18 洗衣 机 蒜 事 达 YYc-?710 0 
8 | 2016/2/2 | 洗衣 机 海尔 xYC-8796F 1 
| 9 |2016/6/15， 空调 “格力 FT-1109 | 1 l 
2016/6/18| 空调 格力 ET-ll88 | 0 
11 |2016/6/23| » 美的 Bx-0908 ， 0 























食 公式 解析 
= DPRODUCT(A1:D11,4,F2:G3) 
@ Al:D11 为 目标 数据 区 域 。 
@) 4 为 指定 返回 Al:D11 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@ F2:G3 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 ， 当 前 为 双 条 件 。 


10.2 方差 、 标 准 差 计算 
9.DSTDEYV 函数 〈 按 条 件 计算 样本 标准 偏差 ) 
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DSTDEYV 函数 用 于 返回 利用 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 
中 的 数字 作为 一 个 样本 估算 出 的 总 体 标准 偏差 。 





DSTDEV(database, field, criteria) 





@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列 表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 , 2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包 含 一 个 条 件 。 





当前 表格 为 员工 档案 管理 表 ， 现 在 要 计算 女性 员工 工龄 的 样本 标准 偏差 。 
@ 在 F1:F2 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 指 定性 别 为 “ 女 "。 
四 选中 F6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DSTDEV (Al :D14,4,F]1:F2) 
按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 女性 员工 工龄 的 样本 标准 偏差 , 如 图 10-28 所 示 。 
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食 公式 解析 
=DSTDEV(A1:D14,4,F1:F2) 
@ Al:D14 为 目标 数据 区 域 。 
@) 4 为 指定 返回 Al:D14 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@@ F1:F2 为 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注意 包 含 列 标识 。 


10. DSTDEVP 函数 〈 按 条 件 计算 总 体 标准 偏差 ) 


DSTDEVP 函数 用 于 返回 利用 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 
( 列 ) 中 的 数字 作为 样本 总 体 计 算出 的 总 体 标准 偏差 。 


DSTDEVP(database, field, criteria) 


®@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列 表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 , 2 
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表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 
@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


当前 表格 为 员工 档案 管理 表 ， 现 在 要 计算 女性 员工 工龄 的 总 体 标 准 偏差 。 


@ 在 F1:F2 单元 格 
@ 选中 F6 单元 格 ， 








区 域 中 设置 条 件 ， 指 定性 别 为 “ 女 ”。 
在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 


=DSTDEVP (A1:D14, 4, F1:F2) 
按 "Enter" 键 , 即 可 计算 出 女性 员工 工龄 的 总 体 标准 偏差 , 如 图 10-29 所 示 。 


=DSTDEVPALD144FLF2) ] | 











| 工 前 的 总 体 标准 偏差 





一 | 避 四 je 基 


3.562846832， 









































全 J 公式 解析 


oi 


= DSTDEVP(A1:D14,4,F1:F?2) 
GD A1:D14 为 目标 数据 区 域 。 

@@ 4 为 指定 返回 Al:D14 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
图 F1:F2 为 条 件 区 域 ， 应 包含 列 标识 。 


11. DVAR 函数 〈 按 条 件 计算 样本 总 体 方差 ) 





DVAR 函数 用 于 返回 利用 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 
中 的 数字 作为 一 个 样本 估算 出 的 总 体 方差 。 





DVAR(database, field, criteria) 





@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列 表 的 第 1 行为 每 一 列 的 


标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等; 或 是 代表 在 数据 库 列 表 中 位 置 的 数字 ,1 表示 第 1 列 , 2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包 含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


当前 表格 为 员工 档案 管理 表 ， 现 在 要 计算 女性 员工 工龄 的 样本 总 体 方差。 
@ 在 F1:F2 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 指 定性 别 为 “ 女 "。 
四 选中 F6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DVAR (R1:D14,4vF1:F2) 
按 "Enter" 键 即 可 计算 出 女性 员工 工龄 的 样本 总 体 方差 , 如 图 10-30 所 示 。 
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全 站 公式 解析 
=DVAR(A1:D14,4F1:F2) 
@ Al:D14 为 目标 数据 区 域 。 
@ 4 为 指定 返回 A1:D14 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
@@ F1:F2 为 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注意 包含 列 标识 。 


12. DVARP 函数 〈 按 条 件 计 算 总 体 方差 ) 


DVARP 函数 用 于 通过 使 用 列表 或 数据 库 中 满足 指定 条 件 的 记录 字段 ( 列 ) 
中 的 数字 计算 样本 的 总 体 方差 。 
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DVARP(database, field, criteria) 


@ database: 构成 列表 或 数据 库 的 单元 格 区 域 。 列表 的 第 1 行为 每 一 列 的 
标签 ， 即 符合 数据 库 的 特征 。 

@ field: 指定 函数 所 使 用 的 列 。 输 入 两 端 带 双 引 号 的 列 标 签 ， 如 “姓名 ” 
“成 绩 ” 等 ; 或 是 代表 在 数据 库 列表 中 位 置 的 数字 ，1 表示 第 1 列 ，2 
表示 第 2 列 ， 依 此 类 推 。 

@ criteria: 包含 指定 条 件 的 单元 格 区 域 。 此 区 域 包含 至 少 一 个 列 标签 ， 
并 且 列 标签 下 方 至 少 包含 一 个 条 件 。 


当前 表格 为 员工 档案 管理 表 ， 现 在 要 计算 女性 员工 工龄 的 总 体 方差 。 
@ 在 F1:F2 单元 格 区 域 中 设置 条 件 ， 指 定性 别 为 “ 女 "。 
@ 选中 F6 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : 
=DVARP (A1:D14, 4, F1:F2) 
按 “Enter" 键 , 即 可 计算 出 女性 员工 工龄 的 总 体 方差 ， 如 图 10-31 所 示 。 
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全 下 公式 解析 
= DVARP(A1:D14,4,F1:F2) 
@ Al:D14 为 目标 数据 区 域 。 
@@ 4 为 指定 返回 Al:D14 单元 格 区 域 第 4 列 中 的 值 。 
人 @@ F1:F2 为 条 件 区 域 ， 条 件 区 域 注意 包含 列 标识 。 





用 公式 设置 单元 格格 式 及 


限制 数据 输入 





11.1 函数 在 条 件 格 式 中 的 应 用 


REIE 判断 两 列 数据 是 否 完全 相同 ， 


如 图 11-1 所 示 ，1 月 份 与 2 月 份 中 各 商品 的 采购 价格 有 部 分 不 同 ， 为 了 








达到 当 输 入 的 采购 价格 不 同时 就 能 突出 显示 的 效果 ， 可 以 通过 设置 条 件 格式 





















































来 实现 。 
冯 
2 | 老 自 年 
8 | 三 星 迎 驾 
和 | 五 粮 春 
5 | 新 月 亮 
B | 新 地 到 
| 四 开国 缘 
8 | 新 品 兰 40 40 
9 | 今 缘 兰 地 球 68 68 
20 | 珠江 金 小 13 13 
11 | 张裕 赤 暇 珠 58.5 58.5 
图 11-1 
@ 选中 B 列 与 C 列 中 显示 价格 的 单元 格 区 域 
项 组 中 单 击 葬 冬 件 属 式 - 按钮 ,在 弹出 的 下 拉 列 表 


， 在 “开始 ”一 “样式 " 先 
选择 “新 建 规则 "命令 ( 如 








图 11-2 所 示 )， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 。 


@ 在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 ， 设 置 公式 为 “=NOT(EXACT 
($B2,$C2))" ( 如 图 11-3 所 示 ), 再 单 击 “格式 ”按钮 , 打开 “设置 单元 格格 式 ” 


对 话 框 。 


呈 烛 恒 泛 时 


( 对 910z ) 问 湾 泗 刁 
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[= NOTEXACT (S62.$C2)) 
















































































耻 未 设 定 格式 
3 [二 
11-2 11-3 
在 对 话 框 里 ,切换 到 选项 卡 设置 字体 ( 如 
图 11-4 所 示 ; 再 切换 到 选项 卡 ， 选 择 填充 颜色 ， 如 图 11-5 所 示 。 
忆 | I 
gs i = 
四 :| et 
hn 
ee 一 | 
ee i 
mn 
ld) [Em 
EE Es 
图 11-4 图 11-5 
单 击 按钮 ， 回 到 对 话 框 中 ， 可 以 看 到 预览 格 





式 ， 如 图 11-6 所 示 。 












































单 击 按钮 ， 可 以 得 到 如 图 11-1 所 示 效 果 。 


6- 专家 点 拨 
Excel 函数 用 于 比较 两 个 值 是 否 相等 。 公 式 
表示 当 判 断 出 两 个 值 不 相等 时 就 为 其 设置 格式 。 


自动 标识 值班 安排 表 中 的 周末 日 期 


如 图 11-7 所 示 , 值班 安排 表 中 显示 了 各 个 值班 日 期 , 通过 条 件 格式 的 设置 
可 以 实现 自动 标识 周末 日 期 。 



































































































































Dl 
| 韦 余 强 | 企 类 
23 | 邓 晓 兰 
罗 婷 
图 11-7 
选中 第 2 行 中 显示 日 期 的 数据 区 域 ,在 = 选项 组 中 单 
击 而 冬 件 民 式 - 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 命令 ， 打 

















对 话 框 ， 如 图 11-8 所 示 。 


之 东江 冬 盐 沁 注册 葡 进 可 性 贿 沪 出 依 洒 
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图 11-8 


在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 , 设置 公式 为 























记 如 图 11-9 所 示 。 
技 单 击 “ 格 式 ”按钮 ， 打 对 话 框 ， 切 换 到 
已 | 选项 卡 ， 选 择 填充 颜色 ， 再 切换 到 选项 卡 设置 字体 。 
S 单 击 按钮 ， 回 开 对 话 框 中 ， 可 以 看 到 预览 格 
版 | 式 ， 如 图 11-10 所 示 。 
> 基于 各 自 值 设置 所 有 单元 格 的 格式 > 基于 各 自 值 设 置 所 有 单元 格 的 格式 
> 只 为 包含 以 下 内 容 的 单元 格 设 置 格式 
358 
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11-9 11-10 











@ 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 可 以 得 到 如 图 11-7 所 示 效 果 。 
7 专家 点 拨 

WEEKDAY 函数 用 于 返回 某 日 期 为 星期 几 。 公 式 “=WEEKDAY(C2,2)>5” 
中 的 参数 “2” 表 示 返 回 “ 数 字 工 到 数字 7 (星期 一 到 星期 日 参数 “>5” 表 
示 当 条 件 大 于 5 时 ， 即 周末 ( 因为 星期 六 和 星期 日 返回 的 数字 为 6 和 7), 就 为 
其 设置 格式 。 


ER 为 不 包含 某 一 特定 字符 的 单元 格 设置 格式 


如 图 11-11 所 示 , C 列 中 
显示 了 各 员工 的 E-mail 地 址 ， 





1y@huaxiadd. com 

















有 些 在 答 入 时 缺少 了 @ 符 号 。 2 一 |i 
现在 通过 单元 格格 式 的 设置 ， 

实现 当 输入 内 容 缺少 @ 符 号 于 mg 
时 ， 显 示 出 特殊 格式 。 给 CT 





@ 选中 C 列 中 显示 
E-mail 地 址 的 单元 格 区 域 ,在 
“开始 ”一 “样式 ”选项 组 中 单 击 现 冬 件 已 式 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 
“新 建 规则 ”命令 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 。 

四 在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 ， 设 置 公式 为 “=IF(ISERROR(FIND 
("@",C2)),TRUE,FALSE)”"， 如 图 11-12 所 示 。 

@ 单 击 “格式 ”按钮 ， 打开“ 设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 切 换 到 “填充 " 
选项 卡 ， 选 择 填 充 颜 色 ， 再 切换 到 “字体 ”选项 卡 设 置 字体 。 

@ 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 回 到 “新 建 格式 规则 ”对 话 框 中 ， 可 以 看 到 预览 格 
式 ， 如 图 11-13 所 示 。 
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@ 单 击 “确定 ”按钮 ， 可 以 得 到 如 图 11-11 所 示 效 果 。 


人 专家 点 拨 

FIND 函数 用 于 对 某 个 字符 串 进 行 定 位 ， 以 确定 其 位 置 。 公 式 “=IF 
(ISERROR(FIND("@",C2)),TRUE,FALSE)” 表 示 当 在 C2 单元 格 中 找到 @ 符 
号 时 不 设置 格式 ; 否则 为 其 设置 特殊 格式 。 


如 图 11-14 所 示 ， 表 格 中 显示 了 各 学 生 的 总 成 绩 。 通 过 设置 条 件 格式 ， 实 
现 自动 将 成 绩 高 于 平均 值 的 在 姓名 后 面 添加 “ 优 "， 并 设置 特殊 格式 。 

@ 选中 人 A 列 单元 格 区 域 ， 在 “开始 ”一 “样式 ”选项 组 中 单 击 欧 条 件 格式 ~ 
按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 “新 建 规 则 ”命令 ， 打开“ 新 建 格式 规则 ” 
对 话 框 。 

@ 在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 ， 设 置 公 式 为 “=B2>AVERAGE 
($B$2:$B$12)"， 如 图 11-15 所 示 。 
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图 11-14 图 11-15 


© “格式 ”按钮 打开“ 设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 。 切 换 到 “数字 ” 
选项 卡 ， 在 “分 类 ”列表 框 中 选择 “ 自 定义 ”选项 ， 在 “类 型 ”文本 框 中 输入 
“0;0;0;@"( 优 )"”"， 如 图 11-16 所 示 。 

@ 再 切换 到 “填充 " “字体 ”选项 卡 ， 分 别 设 置 填充 颜色 、 文 字 格式 等 。 
设置 完成 后 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 回 到 “新 建 格式 规则 ”对 话 框 中 。 

@ 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 即 可 得 到 如 图 11-14 所 示 效 果 。 
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图 11-16 


之 过 请 淮 得 沁 汉 沸 卉 卉 汕尾 贿 沪 站 冰酒 


%- 专家 点 按 
公式 用 于 判断 B2 单元 格 的 值 是 否 大 于 
SBS2:SBS12 单元 格 区 域 的 值 的 平均 值 ， 如 果 大 于 ， 为 其 对 应 在 A 列 上 的 数据 
设置 特殊 格式 。 

突出 标识 非 数 字 的 单元 格 
如 图 11-17 所 示 ， 当 总 成 绩 出 现 
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或 未 填写 时 ， 就 显示 出 特殊 格式 。 国 本 寺 
选中 B 列 中 显示 总 成 绩 的 数据 区 | 
域 , 在 一 选项 组 中 单 击 人 
加 seisx -按钮 , 在 弹出 的 下 拉 列表 中 选择 和 3 
命令 , 打 | 
对 活 框 。 了 人 可 
在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 ， 也 器 
设置 公式 为 了 图 11-17 
如 图 11-18 所 示 。 
单 击 按钮 ， 打 开 对 话 框 ， 切 换 到 
选项 卡 ， 选 择 填 充 颜色 ， 再 切换 到 选项 卡 设置 字体 。 
单 击 按钮 ， 回 到 对 话 框 中 ， 可 以 看 到 预览 格 

















一 一 赋 烛 苹 泛 驯 


( 菏 910z ) 叶 渡河 岂 
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式 ， 如 图 11-19 所 示 。 











上 LO 


| [=NorasNuMeERe2) 了 





未 设 定格 式 





按钮 ， 可 以 得 到 如 图 11-17 所 示 效 果 。 





> 基于 各 自 值 设置 所 有 单元 格 的 格式 





























[NoTQSNUMBER (B2) 
































fs- 专家 点 拨 


Cme | [ws | 


图 11-18 





图 11-19 


ISNUMBER 函数 可 以 判断 引用 的 参数 或 指定 单元 格 中 的 值 是 否 为 数字 。 公 


式 
特殊 格式 。 


满足 条 件 的 整 行 突 出 显示 


某 招聘 单位 招聘 3 


























表示 当 B2 单元 格 中 的 值 不 为 数字 时 就 为 其 设置 


E 管 的 要 求 年 龄 在 30 ~ 35 岁 。 即 希望 在 如 图 11-20 所 示 
的 面试 人 员 年 龄 列 中 设置 条 件 格 式 ， 将 满足 指定 年 龄 段 的 人 员 
殊 格式 标记 出 来 ， 以 方便 查看 。 


祝 息 的 整 行 以 特 









































4 A B D Ll 
1 | ”面试 人 员 年 龄 学 历 工作 经 验 
2 呈 丹 是 29 专科 6 

3 茧 琳 达 31 本 科 7 
4 | 陈强 27 本 科 4 

B 钟 琛 33 本 科 8 

6 谭 谢 生 34 专科 8 
| 黄 中 杨 27 专科 _ 6 
Ea 周 成 28 研究 生 2 
.9 简 佳 丽 26 ”专科 5 
10 胡 家 兴 42 本 科 12 
11 苏 海 涛 33 研究 生 2 
12 王 保 国 30 本 科 6 
13 周 玲 36 专科 10 
14| 唐 雨 营 28 本 科 5 
15| 胡 杰 29 专科 7 


选中 A2:D15 单元 格 区 域 ， 在 





一 > ”选项 组 中 单 圭 








Eo 











按钮 ， 选 择 命令 , 打 


在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 ， 


对 话 框 。 
设置 公式 为 





， 如 图 11-21 所 示 。 











单 击 按钮 ， 打 开 对 话 框 ， 根 据 需要 对 
需要 标识 的 单元 格 进行 格式 设置 ， 这 里 以 设置 单元 格 背景 颜色 为 为 


例 , 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 回 到 “新 建 格式 规则 ”对 话 框 ， 可 以 看 到 预览 格式 ， 


如 图 11-22 所 示 。 


选择 规则 类 型 (S): 
> 基于 各 自 值 设 置 所 有 单元 格 的 格式 
> 只 为 包含 以 下 内 容 的 单元 格 设置 格式 
> 仅 对 排名 靠 前 或 告 后 的 数值 设置 格式 
> 仅 对 高 于 或 低 于 平均 值 的 数值 设 于 格式 


> 仅 对 唯一 值 或 重复 值 疫 置 格式 
> 使 用 公式 确定 要 设置 格式 的 单元 格 | 





为 符合 此 公式 的 值 设置 格式 (O)- 


=AND($C2>=30,$C2<=35) 国 


一 [as | i 






















































































Cmz |] 
图 11-21 图 11-22 
单 击 按钮 ， 就 可 以 看 到 年 龄 在 30 ~ 35 岁 的 记录 整 行 以 黄色 底 
纹 填充 效果 显示 ， 如 图 11-23 所 示 。 

4 A B 全 D 

1 | 面试 人 员 年 龄 学 历 工作 经 验 
2 吴 丹 晨 29 专科 6 

3 蓝 琳 达 | 31 本 科 | Ww 

4 陈强 27 本 科 4 

5 钟 琛 33 本 科 8 

6 谭 谢 生 34 专科 8 

ya 黄 中 杨 27 专科 6 
区 周 成 28 研究 生 2 
“9 | 简 佳 丽 26 专科 5 

10| ” 胡 家 兴 42 本 科 12 

11| 苏 海 涛 | 33 研究 生 | 

12 王 保 国 30 本 科 6 
13| 周 玲 36 专科 10 
了 14| 上 唐 雨 营 28 | 本 科 | 5 
15| 胡 杰 29 专科 7 
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7 专家 点 拨 

AND 函数 用 于 当 所 有 的 条 件 均 为 “ 真 ” (TRUE ) 时 ,返回 的 运算 结果 为 
“ 真 ” (TRUE ); 反之 , 返回 的 运算 结果 为 “ 假 ”( FALSE )。 所 以 它 一 般 用 来 
检验 一 组 数据 是 否 都 满足 条 件 。 公 式 “=AND($C2>=30,$8C2<=35)” 表 示 当 
“C2>=30” 与 “C2<=35” 单 元 格 中 的 值 这 两 个 条 件 是 否 都 满足 。 


| D 通过 条 件 格式 设置 可 以 实 
现 突 出 显示 每 行 的 最 高 值 或 最 
低 值 。 例 如 在 如 图 11-24 所 示 
的 成 绩 表 中 ， 需 要 显示 出 每 位 
学 生 的 最 高 成 绩 值 ， 其 操作 方 
法 如 下 。 

@ 选中 需要 设置 的 数据 
区 域 ， 在 “开始 ”一 “样式 ” 
选项 组 中 单 击 “ 条 件 格式 ” 按 
钮 ， 在 下 拉 列 表 中 选项 “新 建 






































888832SS2S33S 




















规则 ”命令 ， 打 开 “ 新 建 格式 规则 ”对 话 框 。 

四 在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 , 设置 公式 为 “=B2=MAX($B2:$D2)”， 
如 图 11-25 所 示 。 

@ 单 击 “ 格 式 ”按钮 ， 打开“ 设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 设 置 单 元 格 背景 
颜色 为 “红色 "， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 回 到 “新 建 格 式 规 则 ”对 话 框 中 ， 可 以 
看 到 “预览 ”格式 ， 如 图 11-26 所 示 。 
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单 击 按钮 返回 工作 表 中 ， 即 可 标识 出 每 行 最 高 分 的 单元 格 ， 如 
图 11-27 所 示 。 



































姜 。 专家 点 拨 
MAX 函数 用 于 求 取 给 定数 据 区 域 中 的 最 大 值 。 公 式 
表示 判断 B2 单元 格 的 值 是 否 是 B2:D2 单元 格 中 的 最 大 值 。 
次 日 值班 人 员 自 动 提醒 
如 图 11-28 所 示 为 一 份 值班 人 员 安 排 表 ， 假 定 今日 为 2016 年 6 月 30 日， 
需要 通过 设置 公式 可 实现 自动 提醒 次 日 需要 值班 的 人 员 。 




















之 过 请 六 慢 宫 汉 沸 卉 卉 沿 性 贿 沪 站 六 洒 


















































4 A | B | 
1 | 值班 人 姓名 | ”值班 日 其 
2 | 韩 要 荣 2016/7/1 
3 | 张 文 涛 2016/7/2 
4| 黄 博 2016/7/3 
5 | 朱 安 婷 2016/7/3 
6 | 地平 2016/7/4 
加 中 陈 东平 2016/7/1 
8| 柯 娜 2016/7/5 
9 | 。 陆 穗 平 2016/7/5 
"0| 。 姚 金 年 2016/7/6 
所 | 。” 候 涉 姐 2016/7/7 365 
12| _ 李 杰 2016/7/3 
13| 苏 玉 2016/7/7 
14| 何 灵 灵 2016/7/8 
15| 王 小 杰 2016/7/9 
16| 林 云 2016/7/10 
图 11-28 
选中 需要 设置 的 数据 区 域 ， 在 和 选项 组 中 单 击 
按钮 ， 在 下 拉 列 表 中 选择 命令 , 打 对 














话 框 。 
在 列表 中 选择 最 后 一 条 规则 类 型 ， 设 置 公式 为 ， 如 





呈 烛 恒 深 是 


( 对 910z ) 叶 渡河 岂 
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图 11-29 所 示 。 
































对 话 框 ， 根 据 需 要 对 需 





单 击 按钮 ， 打 
要 标识 的 单元 格 进行 格式 设置 , 这 里 以 设置 单元 格 背景 颜色 为 
单 击 按钮 返回 到 对 话 框 中 ,可 看 到 


如 图 11-30 所 示 。 


Ce 


> 其 于 各 自信 设置 所 有 单元 相约 想 式 
> 只 为 包含 以 下 内 容 的 单元 格 设置 格式 
> 仅 对 排名 靠 前 或 靠 后 的 数值 设置 格式 


> 基于 各 自 值 设置 所 有 单元 格 的 格式 
> 只 为 包含 以 下 内 容 的 单元 格 设置 格式 


为 例 ， 
格式 ， 








未 设 定格 式 


















































LE ] Lm 
图 11-29 
按钮 ， 就 可 以 看 到 值 现 


-4 
下 
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| 
4| 
5 | 
区 | 
By 
Ba 
9 
10| 
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中 到 
mal 
.4 | 
15| 
16 


单 击 


专家 点 拨 











图 11-30 








人 员 提 醒 显 示 ， 如 图 11-31 所 示 。 











A B 
值班 人 姓名 值班 日 期 
韩 要 荣 
张 文 涛 2016/7/2 
黄 博 2016/7/3 
朱 安 婷 2016/7/3 
李 平 2016/7/4 
陈 东平 
柯 绎 2016/7/5 
陆 穗 平 2016/7/5 
姚 金 年 2016/7/6 
候 淑 垦 2016/7/7 
李 杰 2016/7/3 
苏 玉 2016/7/7 
何 灵 灵 2016/7/8 
王 小 杰 2016/7/9 
林 云 2016/7/10 
图 11-31 


TODAY 函数 用 于 返回 当前 上 日期。 公式 
B2 单元 格 的 日 期 是 否 是 当前 日 期 如 1， 如 果 是 满足 条 件 被 设置 格式 。 


表示 判断 






































库存 量 过 小 时 提示 补 货 
表格 中 统计 了 商品 的 库存 量 ,通过 设置 公式 实现 根据 库存 量 给 出 补 货 提 示 。 
人 体 要求 如 下 : 
库存 量 小 于 20 时 提示 o 
库存 量 大 于 40 时 提示 o 
库存 量 在 20~40 之 间 时 提示 6 


即 设置 公式 并 复制 后 可 批量 得 出 D 列 的 结果 ， 如 图 11-32 所 示 。 


I, 





a | B 
说 明 :库存 数量 小 于 20 件 时 提示 补 货 





am 





了 -001 


品名 
党 腿 这 类 款 3 红 有 





10 


epp 


了 _002 





了 003 





了 .004 | 





到._005 





了 -006 





到 -007 


修身 俏 花 袖 外 套 





到 -008 


热卖 混搭 超 值 三 件 套 








2 
12 
13 


更 .009 


人 





0_010 





贡 _011 











信和 汪 天 在 





选中 D3 单元 格 ， 


按 


| ps 





在 公式 编辑 栏 
=Ta(c<u0 nlc 200 rN 
键 得 出 结果 ， 如 图 11-33 所 示 。 


- 关 > vv [性 ] :Cs<4oRC3<=20 补 货 -准备 ) 充足 ) ] 


图 11-32 





中 输入 公式 ， 
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| 





4 
了 
要 


A | B 
说 明 :库存 数量 小 于 20 件 时 提示 补 货 




















泡 澳 风衣 
购并 





mm a 
下 





莫 衣 草 氮 袖 冬 装 禄 











选中 








的 库存 数量 批量 得 出 提示 结 


为 了 突 





体现 在 补 货 ee 可 
选中 D 列 中 的 公式 返 
醒 冬 件 已 式 "按钮 ， 在 弹出 





的 1 


11-33 





口 


结果 ， 在 
下 拉 列 表 中 选择 




















命令 ( 如 图 11-34 所 示 ), 








对 话 术 








I 


义 为 公式 返 


D3 单元 格 ， ed 的 填充 柄 向 下 复制 公式 , 即 可 根据 C 列 中 











口 





的 结果 设置 条 件 格式 。 





> 





选项 组 中 单 击 


一 
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了 凤 _009 人 
如 _010 |oL 气 质 风衣 
了 好._011 | 原创 立领 短 袖 长 款 呢 大 家 








11-34 
设置 等 于 值 为 ， 并 在 下 拉 列 表 框 中 设置 显示 的 格 





式 ， 如 图 11-35 所 示 。 











































































































图 11-35 
单 击 按钮 ， 即 可 让 所 有 显示 的 单元 格 显示 特殊 格式 。 

公式 解析 

=IF(C3<40,IF(C3<=20," 补 货 "," 准 备 ")," 充 足 ") 

@ 当 C3 小 于 等 于 20 时 ， 返 区 ， 在 20~ 40 时 返 下 

@ 当 C3 大 于 40 时 显示 ， 小 于 40 时 返回 的 结果 

避免 输入 重复 的 产品 编码 

在 商品 类 别 备 案 表 中 ， 当 输入 重复 的 编码 时 ， 就 会 弹出 如 图 11-36 所 示 的 

错误 提示 信息 。 通 过 在 中 应 用 公式 ， 可 以 达到 这 一 效果 ， 具 体操 


作 步 骤 如 下 。 






































































































2 BE oo | ss | FT | ¢ | HE 
1 再 品 关 和 家 家 
2 下 _ EE | an x WE 
区 调 2 _ 女 式 毛衣 _ AAMD 
1 “3 外贸 妇 装 (上 ) 
| ”4 外贸 女 装 (下 ) 
| ;5 男 革 iY 
| 6 男 式 汶 子 
了 9 7 广 式 连 衣 得 
1 8 女 式 喜 装 
| 9 “ 女 式 针织 祖 
人 2 ”10 “运动 套装 ( 女 
8] ”11 “运动 套装 ( 男 
14| 2 笨 夏 男 重 (上 | 
5| 1 碍 夏 男 重 《 下 
6 ”14 ”| 春 夏 女 量 (上 
人 ”15 | 春 夏 女 童 (下 | 
图 11-36 
选中 需要 设置 的 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 选 择 列 中 从 C3 
单元 格 开始 的 单元 格 区 域 )。 在 = 学 选项 组 中 单 击 
按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 命令 ( 如 图 11-37 所 示 )， 
打 对 话 框 。 
多 
| 车 国 吕 寺 查询 es 下 潮 s -人 Ga， 四 过 填 讽 。 Bo 合并 计算 
[a] 入 Bmw 此 和 图 A 克 生 新闻 用 5 上 站 抽 险 重复 项 “关系 
UR， 喜 问 ” [六 最近 人 用 的 源 si Re EE el 
本 Le mV] 
C3 -x v 大 |‖ AaAMc -| 区 na) 
| 
图 11-37 
在 下 拉 列 表 中 选择 选项 。 文 本 框 输入 公式 





， 如 图 11-38 所 示 。 
切换 到 选项 卡 , 设置 警告 信息 
如 图 11-39 所 示 。 




















[EX El see 





数据 (D): 











介 于 = 
=COUNTIF(CC.C3)=1 国 
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同 间 计 涝 巴 
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设置 完成 后 ， 单 击 记 ” 按 钮 。 
全 专家 点 拨 
COUNTIF 函数 用 于 对 指定 区 域 中 符合 指定 条 件 的 单元 格 计数 。 公 式 
用 于 统计 C 列 中 C3 单元 格 值 出 现 的 次 数 是 否 
等 于 1， 如果 等 于 1 则 允许 输入 ,如 果 大 于 1 则 弹出 提示 信息 。 公式 依 次 向 
下 取 值 ， 即 判断 完 C3 单元 格 后 再 判断 C4 单元 格 。 


提示 出 货 数 量 大 于 进货 数量 
如 图 11-40 所 示 ， 通 过 的 设置 ， 实 现 当 输入 的 出 货 数量 大 于 
进货 数量 时 弹出 提示 信息 。 
























£ 950|£ 23800 
































图 11-40 











选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 “| 列 从 E2 
单元 格 开始 的 单元 格 区 域 ) 在 一 选项 组 中 单 击 
按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 命令 , 打开 对 话 框 。 

在 “人 允许” 下拉 列表 中 选择 选项 。 在 “和 文本 框 中 输入 
公式 ， 如 图 11-41 所 示 。 

切换 到 二 ”选项 卡 ， 设 置 出 错 警 告 信息 ， 如 图 11-42 所 示 。 


























自 定义 同 ® ee) 
数据 (D): 

行 
公式 上 























ERe<EAsETRub=PtsE 】 国 
































图 11-42 


设置 完成 后 ， 单 击 按钮 。 
念 。 专家 点 拨 
公式 用 于 判断 F2 单元 格 的 值 
是 否 小 于 E2 单元 格 的 值 ， 如 果 是 则 允许 输入 ， 如 果 不 是 则 弹出 提示 信息 。 
公式 依次 向 下 取 值 , 即 判 断 完 F2、E2 单元 格 后 再 判断 FE3、E3 单元 格 ， 
依次 向 下 。 





避免 输入 文本 值 


如 图 11-43 所 示 ， 通 过 的 设置 可 以 实现 避免 在 特定 的 单元 格 
中 输入 文本 值 。 











信 身 简约 V 领 必 上 胡 女 
日 所 打 度 衬 T 必 男 
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图 11-43 


选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 列 从 C2 
单元 格 开始 的 单元 格 区 域 ) 在 = 选项 组 中 单 击 




















按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 命令 ， 打 对 话 框 。 
在 下 拉 列 表 框 中 选择 选项 。 在 文本 框 中 输 

太公 式 ， 如 图 11-44 所 示 。 
切换 到 选项 卡 ， 设 置 警告 信息 ， 如 图 11-45 所 示 。 
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@ 设置 完成 后 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 。 
< 人 -专家 点 拨 

ISNONTEXT 函数 用 于 判断 引用 的 参数 是 否 为 文本 ,如 果 是 返回 TRUE， 
不 是 返回 FALSE。 公 式 “=IFGSNONTEXT(CS),FALSE,TRUE)=FALSE” 
用 于 判断 C5 单元 格 的 值 是 否 是 文本 ， 如 果 不 是 文本 ， 允 许 输入 ; 如 果 是 文 








公式 依次 向 下 取 值 ， 即 判断 完 C5 单元 格 后 再 判断 C6 单元 格 ， 依 次 向 下 。 


在 商品 单价 表 中 规定 : 只 允许 输入 两 位 小 数位 数 的 数值 。 当 输入 了 不 满足 
条 件 的 数值 时 ， 就 会 弹出 如 图 11-46 所 示 的 警告 提示 框 。 



































四 11-46 
@ 选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 “单价 ” 列 从 D2 单元 
格 开始 的 单元 格 区 域 ), 在 "数据" 一 “数据 工具 " 选项 组 中 单 击 “数据 验证 ”按钮 ， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 “数据 验证 ”命令 ， 打 开 “ 数 据 验证 ”对 话 框 。 
@ 在 “人 允许” 下拉 列 表 中 选择 “ 自 定 义 ” 选项。 在 “公式 ”文本 框 中 输入 
公式 “=TRUNC(D2,2)=D2”"， 如 图 11-47 所 示 。 
@ 切换 到 “出 错 警 告 ”选项 卡 ， 设 置 警告 信息 ， 如 图 11-48 所 示 。 
























































@ 设置 完成 后 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 如 果 在 选择 的 单元 格 区 域内 输入 数据 
没有 两 位 小 数 ， 将 会 弹出 提示 对 话 框 ， 输 入 正确 数据 即 可 。 


人 专家 点 拨 

TRUNC 函数 用 于 对 数据 进行 截 尾 取 整 。 

公式 “=TRUNC(D2,2)=D2” 用 于 对 D2 单元 格 的 值 进行 截 尾 取 整 ， 保 
留 两 位 小 数 ， 即 判断 D2 中 的 值 是 否 是 两 位 小 数 ， 如 果 不 是 两 位 小 数 就 弹出 
错误 提示 。 


当前 数据 表 中 要 求 在 输入 员工 姓名 时 ， 不 允许 在 中 间 输 入 空格 ， 若 输入 空 
格 ， 将 会 弹出 如 图 11-49 所 示 的 提示 对 话 框 。 通 过 “数据 验证 ”设置 可 以 达到 
这 一 目的 。 
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@ 选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 “姓名 ” 列 从 C2 单 





元 格 开始 的 单元 格 区 域 )。 在 “数据 ”一 “数据 工具 ”选项 组 中 单 击 “ 数 据 验 
证 ”按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 “数据 验证 ”命令 ， 打开“ 数据 验证 ”对 
话 框 。 

@ 在 “人 允许 ”下 拉 列 表 框 中 选择 “ 自 定义 ”选项 。 在 “公式 ”文本 框 中 输 
入 公式 “=ISERROR(FIND(" ",C2))”"， 如 图 11-50 所 示 。 

@ 切换 到 “出 错 警 告 ”选项 卡 下 ， 设 置 警告 信息 ， 如 图 11-51 所 示 。 


















































公式 虽 
=ISERROR(FIND(”".C2)) 


噶 地 画 涤 纠 












































11-50 图 11-51 
设置 完成 后 , 单 击 按钮 ， 如 果 在 选择 的 单元 格 区 域内 输入 数据 
没有 两 位 小 数 ， 将 会 弹出 提示 对 话 框 ， 输 入 正确 数据 即 可 。 
上- 专家 点 拨 


FIND 函数 用 于 对 某 个 字符 串 进行 定位 ， 以 确定 其 位 置 。ISERROR 函 
数 检测 求 和 区 域 中 是 否 包含 错误 值 。 













































































应 公式 表示 在 C2 单元 格 中 查找 空格 ， 如 
全 果 没 有 空格 ， 则 会 返回 “#VALUE!"， 如 果 有 空格 ， 返 回 空格 的 位 置 。 如 果 
巧 | 返回 值 “#VALUE!” 时 ，ISERROR 返回 FALSE; 找到 空格 时 ，ISERROR 
驴 | 返回 TRUE， 即 要 弹出 错误 提示 。 

全 
版 禁止 录入 不 完整 的 产品 规格 
到 如 图 11-52 所 示 ， 通 过 设置 ， 实 现 输入 的 产品 规则 要 为 
的 形式 ， 否 则 弹出 错误 提示 。 
4 a B c ssp 二 
1 | 材料 编码 材料 名 称 | ”单价 ”| 规格 型 号 
sp 国 一 ee 名 一 1@ 一 人名 
B-0003 角钢 185 
5 B-0004 角钢 1.90 
6 B-0005 角钢 
于 C-0001 方 钢 
Co 一 | se 
1 | ss) Gs Gd 
12 C-0006 方 钢 
13 C-0007 方 钢 8.00 
14 C-0008 方 铜 9.00 
图 11-52 
选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 列 从 D2 




















直 


单元 格 开始 的 单元 格 区 域 ), 在 = 选项 组 中 间 

















按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 命令 , 打 对 话 框 。 














在 下 拉 列 表 中 选择 选项 。 在 文本 框 中 输入 
僚 式 ， 如 图 11-53 所 示 。 
切换 到 选项 卡 ， 设 置 提 示 信 息 ， 如 图 11-54 所 示 。 
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公式 虽 
=ISNUMBER(SEARCHC?"x?"".DD) 
























































图 11-53 
设置 完成 后 ， 单 击 按钮 。 
念 。 专家 点 拨 
ISNUMBER 函数 可 以 判断 引用 的 参数 或 指定 单元 格 中 的 值 是 否 为 数字 。 
SEARCH 用 来 返回 指定 的 字符 串 在 原始 字符 串 中 首次 出 现 的 位 置 公式 。 
- 用 于 判断 D2 单元 格 中 输入 的 值 
是 否 为 的 形式 ( 只 有 这 种 形式 才能 在 SEARCH 函数 的 参数 
中 被 找到 并 返回 起 始 位 置 )， 如 果 是 公式 结果 为 TRUE， 允许 输入 ; 如 果 不 
是 公式 结果 为 FALSE， 弹 出 提示 信息 。 


设置 单元 格 输入 必须 包含 指定 内 容 


如 图 11-55 所 示 , 通过 设置 实现 输入 的 数据 必须 包含 ， 
否则 弹出 提示 信息 。 





BE Cc D E 


NL_001 | 章 丽 5565 101.5 
A 002 燕 _|1800 jo 
oo3 韩 要 荣 |14900 |1845 
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@ 选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 “编码 ” 列 从 A2 单 
元 格 开始 的 单元 格 区 域 j 在 “数据 ”一 “数据 工具 ”选项 组 中 单 击 “ 数 据 验 
证 ”按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 “数据 验证 ”命令 ， 打 开 “ 数 据 验证 ”对 
话 框 。 

@ 在 “人 允许 ”下 拉 列 表 中 选择 “ 自 定义 ”选项 。 在 “公式 ”文本 中 输入 公 
式 “=COUNTIF(A2,"NL_*")=1”"， 如 图 11-56 所 示 。 

四 切换 到 “出 错 警告 ”选项 卡 ， 设 置 提示 信息 ， 如 图 11-57 所 示 。 







































公 aD 
[Eee 建立 公式 




















@ 设置 完成 后 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 。 
人 专家 点 拨 
COUNTIF 函数 用 于 对 指定 区 域 中 符合 指定 条 件 的 单元 格 计数 。 公 式 
“=COUNTIF(A2,"NL_*")=1” 用 于 判断 A2 单元 格 中 输入 的 值 是 否 以 “NL-” 
开头 ， 如 果 是 ， 允 许 输 入 ; 如 果 不 是 ， 弹 出 提示 信息 。 
公式 依次 向 下 取 值 ， 即 判断 完 A2 单元 格 后 再 判断 A3 单元 格 ， 依 次 向 下 。 
技巧 331 


有 些 单元 格 输 入 的 数据 的 长 度 是 固定 的 ， 如 身份 证 号 码 只 有 15 位 或 者 18 
位 。 通 过 下 面 数据 有 效 性 的 设置 ， 可 以 实现 限制 数据 输入 的 长 度 。 如 图 11-58 
所 示 ， 当 输入 身份 证 号 码 的 位 数 不 符 时 ， 会 弹出 错误 提示 。 

@ 选中 需要 设置 单元 格 或 单元 格 区 域 ( 如 本 例 中 选择 “身份 证 号 码 ” 列 从 
D2 单元 格 开始 的 单元 格 区 域 )。 在 “数据 ”一 “数据 工具 ”选项 组 中 单 击 “ 数 
据 验 证 ”按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 “数据 验证 ” 命令 , 打开“ 数据 验证 ” 
对 话 框 。 
































号 到 位 
_ 盟 | 201w213 | 345671197711277 怠 当 EEC Con 
上 








@ 在 “人 允许 ”下 拉 列 表 中 选择 “ 自 定义 ”选项 。 在 “公式 ”文本 框 中 输入 
公式 “=OR(LEN(D2)=15,LEN(D2)=18)"， 如 图 11-59 所 示 。 
@ 切换 到 “出 错 警 告 ”选项 卡 ， 设 置 提 示 信 息 ， 如 图 11-60 所 示 。 


| 设置 出 错 提示 信息 
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@ 设置 完成 后 ， 单 击 “确定 ”按钮 。 


< 人 i 专家 点 拨 

LEN 函数 用 于 判断 给 定 参 数 的 字符 数 。 公 式 “=OR(LEN(D2)=15,LEN 
(D2)=18)” 用 于 判断 D2 单元 格 中 输入 的 值 是 否 为 15 位 或 18 位 。 当 两 个 条 件 
满足 其 中 一 个 时 则 人 允许 输入 ,两 个 条 件 一 个 都 不 满足 时 , 则 弹出 错误 提示 信息 。 








1. 公式 运算 问题 
问题 描述 ， 当 选中 单元 格 时 ， 将 鼠标 放 在 单元 格 右 下 角 ， 鼠 标 变 成 实心 十 字 


形 ， 如 图 12-1 所 示 ; 如 果 发 现 找 不 到 填充 柄 ( 如 图 12-2 所 示 ), 无 论 怎样 拖 动 
鼠标 都 不 能 进行 数据 填充 了 。 











|E2 -1x ~ £|=suve2D2) |E2 -x ~ £|=suve20» 


























问题 解答 : 

这 是 因为 填充 柄 和 拖 放 功能 被 取消 了 ， 重 新 选中 即 可 使 用 。 

选择 “文件 ”一 “选项 ”命令 , 打开 “Excel 选项 ”对 话 框 。 选择“ 高 级 ” 
选项 卡 ， 在 “编辑 选项 ” 栏 中 重新 选中 “启用 填充 柄 和 单元 格 拖 放 功 能 ” 复 选 
框 ， 如 图 12-3 所 示 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 退出 即 可 。 
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图 12-3 
利用 公式 计算 时 不 显示 计算 结果 只 显示 公式 


问题 描述 : 在 对 数据 进行 计算 时 ， 计 算 结 果 的 单元 格 中 始终 显示 输入 的 
公式 ， 却 不 显示 公式 的 计算 结果 。 
问题 解答 : 
出 现 这 种 情况 ， 是 由 于 启用 了 “在 单元 格 中 显示 公式 而 非 其 计算 结果 ”这 
一 功能 。 将 这 一 功能 取消 即 可 恢复 计算 功能 。 
选择 一 命令 , 打开 对 话 框 。 选 择 
选项 卡 ， 在 栏 中 取消 选中 
复 选 框 ， 如 图 12-4 所 示 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 即 可 。 
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图 12-4 


应 用 扩展 
we * 天 入 

击 取 消 显 显示 。 
两 个 日 期 相 减 时 不 能 得 到 差 值 天 数 ， 却 返回 一 个 日 期 值 


问题 描述 ， 我们 在 根据 员工 的 出 生日 期 计算 年 龄 ， 或 者 根据 员工 入 职 时 间 计 


同 烛 语 涝 巴 




























































































































































算 员工 的 工龄 ， 或 者 其 他 根据 日 期 计算 结果 的 ， 通常 得 到 1 的 结果 还 是 日 期 ， 如 
图 12-5 所 示 和 如 图 12-6 所 示 。 
A A | ”| | C D | 
1 | 编号 人 | 人 1 | 编号 | 姓名 | 入 公司 日 期 | 工龄 
2 |NN001 | 侯 涉 媛 “|1984/5/12 1900/2/1 】 2 NN001 _ 侯 淑 如 € ,2009/2/10 |(1900/1/7 
3 |NN002 _| 孙 丽 萍 ,1986/8/22 1900/1/30 3 NN002 _ 孙 丽 萍 ”|2009/2/10 1900/1/7 
4 INN003 | 李 平 |1982/5/21 1900/2/3 要 NN003 | 李 平 ”2011W1/2 1900/1/5 
5 INN004 | 苏 敏 |1980/5/4 1900/2/5 5 NN004 | 苏 敏 2012/1/2 1900/1/4 
6 NN005 | 张 文 涛 |1980/12/5 1900/2/5 6 |NN005 张 文 涛 ,2012/2/19 ||1900/1/4 
INN006 | 孙 文 胜 ,1987/9/27 | 1900/1/29 定 NN006 “| 孙 文 胜 “12013/2/19 “| 1900/U3 
8 |NN007 _| 周 保 国 ”|1979/1/2 1900/2/6 8 NN007 _ 周 保 国 12013/5/15 1900/1/3 
9 NN008 | 崔 志 飞 |1980/8/5 人 1900/2/5 和 9 NN008 | 鹤 志 飞 12014/5/15 |\1900/1/2J 
记 图 12-5 图 12-6 
技 | 问题 解答 : 
N 这 是 因为 根据 日 期 进行 计算 ， 显 示 结果 的 单元 格 会 默认 自动 设置 为 日 期 格 
> 、 Ss 说 上 一 yb 
去 | 式 ， 出 现 这 种 情况 手动 把 这 些 单元 格 设置 成 常规 格式 ， 就 会 显示 数字 。 
版 选择 需 显 示 常规 数字 的 单元 格 ， 在 = 选项 组 中 单 击 下 拉 
按钮 , 在 下 拉 列 表 中 选择 命令 , 即 可 将 日 期 变 成 数字 , 如 图 12-7 所 示 。 
Ss. Times New Roman ~ 
¢ | Tu:D-|Q.A-l. 
了 前 贴 板 忆 字体 加 对 齐 方式 而 12 数字 
380 | 32.00 


xX vw fF | =YEARTODAYO)-YEAR(C2) 货币 


B ec E | F 痢 ¥32.00 
编号 | 姓名 | 出 生日 期 年 扒 全 村 要 网 



































INN001 | 侯 淑 媛 ”|1984/5/12 32 ¥32.00 
NN002 “| 孙 丽 萍 “ |1986/8/22 短 昌 期 
INN003 | 李 平 11982/5/21 1900/211 
NN004 | 苏 敏 1980/5/4 长 日 网 
INN005 “| 张 文 涛 |1980/12/5 1900 年 2 月 1 日 
INN006 | 孙 文 胜 “|1987/9/27 [> HA 
INN007 _| 周 保 国 “|1979/1/2 O@ pon 
NN008 | 崔 志 飞 “|1980/8/5 i 
3200.00% 


图 12-7 


问题 描述 : 在 单元 格 中 输入 公式 后 , 被 公式 引用 的 单元 格 只 要 发 生 数据 更 改 ， 
公式 则 会 自动 重 算得 出 计算 结果 。 现 在 无 论 怎么 更 改 数值 ， 公 式 计 算 结果 始终 
保持 不 变 。 
问题 解答 ， 
出 现 这 种 计算 结果 不 能 自动 更 新 的 情况 ， 是 因为 关闭 了 “自动 重 算 ” 这 项 
功能 ， 可 按 如 下 方法 进行 恢复 。 
选择 “文件 ”一 “选项 " 命令 , 打开 “Excel 选项 ”对 话 框 。 选 择 “ 公 式 " 
选项 卡 ， 在 “计算 选项 ” 栏 中 重新 选中 “自动 重 算 ” 单 选 按 钮 即 可 ， 如 图 12-8 
所 示 ， 单 击 “ 确 定 ”按钮 即 可 。 



































EF 姑 更 改 与 公式 计算 、 性 能 和 错误 处 理 相关 的 选项 。 


口 启用 迁 代 计 吕 四 
最 多 迁 代 次 数 00: | 100 
最 大 误 苦 (C: |0.001 











口 手动 重 算 (M) 
yj] 保存 工作 往 前 重新 计算 (W) 


使 用 公式 

信忠 口 R1C1 引用 样式 BJO 

回 公式 记忆 式 妇 和 PO 

回 在 公式 中 使 用 表 名 CD 

回 使 用 GetpivotData 函数 获取 数据 省 视 表 引用 (P) 























问题 描述 : 如 图 图 12-9 所 示 表格 中 ， 当 使 用 公式 来 计算 B1 单元 格 中 指定 姓 
名 的 总 佣金 时 ， 出 现 计算 结果 为 0 的 情况 。 可 是 E 列 中 明明 显示 的 是 数字 , 为 
何 无 法 计算 呢 ? 





全 
® 
© 
外 
& 
画 
数 
与 
公 
起 
全 
用 
党 
见 
问 
是 
集 





同 间 悚 涝 巴 


( 对 910z ) 问 湾 泗 刁 


382 


























Cl -J x v Ef 人-=suMire4B138B1LE4E13) 
B 
赵 韵 | 

3 | 序号 代理 人 姓名 保单 号 佣金 率 ”直接 佣金 
| 1 赵 韵 ” ‘550000241780 0.06 360 
15| 2 杨 营 茶 ‘550000255442 0.06 "360 

6| 3 周 陈 发 。 ‘550000244867 ， 0.06 360 

7 | 4 起 前 ‘550000244832 ， “0.1 ‘300 

8| 5 何 海 丽  '550000241921 ， 0.08 ‘263.2 
| 6 崔 娜 娜 ‘550002060778 0.2 "400.02 
区 0 7 _ 张 忆 ‘550000177463 ”0.13 "116.88 
电站 8 文生 ‘550000248710 ”0.06 "360 

各 9 李 海 生  '550000424832 ; 0.13 ‘234.78 
到 | 10 赵 竟 “550000424567 0.06 “360 

图 12-9 


问题 解答 : 

出 现 这 种 情况 是 因为 E 列 中 的 数据 都 使 用 了 文本 格式 ， 看 似 显示 为 数字 ， 
实际 是 无 法 进行 计算 的 文本 格式 。 

选中 “直接 佣金 ” 列 的 数据 区 域 ， 单 击 左 上 的 | 按钮 的 下 拉 按钮 ， 在 下 拉 
列表 中 选择 “转换 为 数字 ”命令 ( 如 图 12-10 所 示 )， 即 可 显示 正确 的 计算 结 
果 ， 如 图 12-11 所 示 。 

































































” lex nl ES es | © | 5» ms -1 x v £ | =suMr@e4e138LE4E13) 
3 站内 人 | JE ?> | 2 | 
的 [vw] | 
序号 代理 人 姓名 保单 号 佣金 率直 接 佣金 | 
1 ” 赵 的 ‘550000241780 ”0.9 序号 ”代理 人 姓名 。 保单 号 佣 全 率直 接 佣金 
2  _ 杨 芝 甘 1 1 ” 赵 竟 ‘550000241780 0.06 360 
3 | 周 陈 发 和 杨 委 荐 /550000255442 。 0.06 360 
4 ” 赵 韵 bh 3 周 陈 发 550000244867 0.06 360 
5 “| 何 海 丽 。 ”关于 此 霸 误 的 帮助 站 4 起 齐 ‘350000244832 0.1 300 
6 一 容 妊 娜 一 1。 名 路 异 误 () 5 。 何 海 丽 /550000241921 ， 0.08 263.2 | 
人 站 ee 5 。” 鹤 娜 娜 1550002060778 0.2 400.02 
Li 本 7 “ 张 介 550000177463 0.13 116.88 
8 一 人 区 生 错误 检查 选项 (O)… 8 文生 550000248710 0.06 360 | 
9 _ 李 海 生 UUUTZASS Ur 9 李 海 生  '550000424832 0.13 234.78 | 
10 _ 赵 的 550000424567 0.06 上 10 “超前 ‘550000424567 0.06 360 
12-10 图 12-11 


数字 与 “ 空 ”单元 格 ， 结 果 却 报 错 


问题 描述 ， 在 工作 表 中 对 数据 进行 计算 时 ， 有 一 个 单元 格 为 空 ， 用 一 个 数字 
与 其 相 加 时 却 出 现 了 错误 值 。 

问题 解答 : 

出 现 这 种 情况 是 因为 这 个 空 单元 格 是 空 文本 而 并 非 真正 的 空 单元 格 。 对 于 
空 单元 格 Excel 可 自动 转换 为 0, 而 对 于 空 文本 的 单元 格 则 无 法 自动 转换 为 0， 


因此 出 现 错误 。 

























































































选中 C4 单元 格 ， 可 看 到 编辑 栏 中 显示 : 
「 示 。 选 中 C4 单元 格 ， 在 编辑 栏 
即 可 重新 得 出 计算 结果 ， 负 




































































非 空 单元 格 ， 如 图 12-12 月 
删除 C7 单元 格 中 的 “”， 
加 "x ~ < 
4 直 B 
ii 
2 林 丽 入 83 155 
面 宕 8 8 175 
a a VALUE ! 
se 2 80 155 
证 8 85 173 | 
了 二 车 红 加 8 #7ALUE! 
| 名 79 148 | 
站 89 174 | 
310| 何 雨 欣 | 82 95 177 | 
图 12-12 








“"， 说 明 该 单元 格 是 空 文本 ， 而 
Ph 删除 “""”， 同 理 
0 图 12-13 所 示 。 
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新 输入 的 行 中 不 能 自动 填充 上 一 行 的 公式 


问题 描述 ， 在 建立 公式 后 ， 如 果 在 下 一 行 








h 输 入 新 数据 ， 公 式 是 可 以 


3 

| 崔 小 娜 81 81 
5 李洋 75 80 155 
6 中。 刘 玲玲 88 85 173 

[ 国 |” 管 红 同 34 s4 | 
8 杨 丽 69 79 148 
9 | 苏 冉 欣 85 89 174 
30| 。 何 雨 欣 82 95 177 
12-13 

















下 填充 的 ， 但 是 现在 出 现 了 不 能 填充 的 情况 ， 如 图 12-14 所 示 。 





问题 解答 ， 





昔 衣 草 屠 袖 夏装 裙 


民族 风 长 款 流苏 委 纺 衫 199 


纯色 宽松 半袖 t 恤 


189 15 
266 19 
126 23. 


129 | 22 | 


79 
印花 七 分 袖 雪 纺 连衣裙 88 
图 12-14 








要 让 新 输入 的 行 中 自动 填充 上 一 行 的 公式 ， 需 要 满足 两 个 条 件 ， 一 是 插入 
动 填充 。 二 是 如 


行 之 前 至 少 要 有 4 行 以 上 有 相同 的 公式 ， 











下 一 行 才 可 以 执行 


呈 




















果 满 足 条 件 一 还 是 不 能 自动 填充 公式 ， 则 需要 确认 是 否 关闭 了 “扩展 数据 


格式 及 公式 ”的 功能 。 





区 域 


选择 “文件 ” 一“ 选项” 命令, 打开 “Excel 选项 ”对 话 框 。 选 择 “ 高 级 ” 
区 域 格式 及 公式 ” 复 选 框 ， 


选项 卡 ， 在 “编辑 选项 ” 
如 图 12-15 所 示 。 

















栏 中 重新 选中 





PF“ 扩展 数据 








浪 陆 卫 居 指 必 党 站 人 沪 刷 溢 国 192x3 
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问题 描述 ， 如 图 12-16 所 示 ， 在 公式 计算 时 包含 合并 的 单元 格 ， 并 且 计算 结 
果 显 示 在 不 同 大 小 的 单元 格 中 ( 有 的 合并 ， 有 的 未 合并 )， 此 时 如 果 直接 向 下 复 
制 公式 将 无 法 实现 自动 填充 。 


“x vv f£ | =SUMC2:C4)+D2 
































复制 不 能 得 到 
正确 的 结果 


























| 
snapsaeso se ) 








1 
4 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
10 




















问题 解答 





如 果 你 手头 的 表格 是 这 样 的 又 想 实现 公式 的 快速 复制 ， 可 以 按 如 下 步骤 





操作 。 





@ 选中 E 列 中 的 单元 格 区 域 , 在 下 


按钮 , 取消 单元 格 的 合并 ( 如 图 12-17 所 示 ) ,有 


如 图 12-18 所 示 。 




















选项 组 中 单 击 国 











将 E2 单元 格 的 公式 向 下 复制 ， 



































































A 
序号 | 规格 入 库 数 量 上 期 结余 3 当 甩 库存 
1 |b12mm 38 126 
2 | 中 12mm. 30 8 
3 | 中 12mm 50 
4 | 中 14mm 45 7 
名 5_ |®14mm 40 
6 loi6m | 32 | 12 
-到 区 7_|b18mm 60 
多 8 | 18mm 30 11 
| ua 9 | 中 18mm 50 
名 10 | 中 10mm 51 1 
Pm 10 |® 10mm 34 
图 12-17 图 12-18 
@ 完成 公式 的 复制 后 ， 选 中 D 列 ， 在 = 选项 组 中 单 

















击 了 按钮 复制 该 列 的 格式 ， 然 后 再 在 E 列 上 单 击 一 次 鼠标 即 可 ， 如 图 12-19 


所 示 。 


















































a A B c D E 
1 | 序号 规格 入 库 数 量 | 上 期 结余 | 当前 库存 
2| 1 je12m 38 

3| 2 |b12mm 30 8 126 
4 | 3 |®12m 50 

S| 4 |@14mm 45 

6 5 | 中 14mm 40 7 外 
7| 6 |®16m 32 12 12 
8 | 7 |18mm 60 

9| 8 |@18mm 30 1 | 151 
10| 9 |®18m 50 

11| 10 | 中 10mm 51 

12| 10 |e1om 34 时 人 
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LOOKUP 查找 总 是 找 不 到 正确 结果 
问题 描述 : 我 们 利用 LOOKUP 函数 查找 数据 时 ， 有 时 会 出 现 给 4 





查找 的 结果 不 相 匹配 | 


找到 的 姓名 与 编号 不 





的 条 件 和 














青 况 ， 如 图 12-20 所 示 。 根 据 员 





编号 查找 员 





姓名 ， 查 








匹配 。 
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已 -1 > v 人 | =LookuppzAzAloB2B10) 





















二 PR08 | 周 成 文 
[S] 到 PRO02 | 曲 t 亚 
效 到 | PRO03 | 江 小 和 
随 5 PROOl | 麦子 聪 

| PR004 | 时 文静 
身 7 PR008 张 圾 
查 加 | PRoo7 | 周 成 文 
至 到 中。 PR009 | 方 可 可 

10| PR006 海 文 逢 

图 12-20 


问题 解答 

出 现 这 种 情况 是 因为 LOOKUP 函数 是 模糊 查找 ， 而 员工 编号 是 随意 编辑 
的 ， 而 不 是 有 序 编辑 ， 所 以 LOOKUP 函数 无 法 找到 对 应 的 数据 。 只 需要 将 员 
工 编 号 按 升 序 排序 即 可 实现 正确 查找 。 


















































选中 “员工 编号 ” 列 任 意 单元 格 ， 在 一 选项 组 ， 
单 击 包 按钮 进行 升序 排列 。 然 后 再 输入 公式 进行 查找 ， 即 可 实现 正 
应 确 查找 ， 如 图 12-21 所 示 。 
各 已 -x v 大 | =Lookup(D2AzAloB2B10) 
巧 A a B © D F G 
这 PROOL 麦子 联 PRO08 | 张 孝 
3 PROO2 曲 飞 亚 
版 | i 江 小 莉 
sh 汪 PR005 Re 
证 | PR006 ”| 海 文 开 
| ”PR007 ”| 周 成 广 
| PROOB 张 角 
10| 。 PR009 ”| 方 可 可 
12-21 
386 VLOOKUP 查找 时 ， 查 找 内 容 与 查找 区 域 首 列 内 容 不 


精确 匹配 ， 用 办 法 实现 查找 


问题 描述 : 如 图 12-22 所 示 统计 了 单位 的 销售 数量 ， 如 图 12-23 所 示 统 计 了 
单位 的 库存 量 ， 现 在 需要 将 两 张 表 格 合并 成 一 张 ， 都 显示 在 “销售 数量 ”工作 
表 中 。 但 是 从 图 中 可 以 看 见 两 张 表 的 “单位 名 称 ” 列 不 太一 样 ，“ 库 存量 ”工作 
表 中 单位 名 称 前 添加 了 编号 ， 这 使 得 查找 出 现 不 匹配 的 情况 。 有 没有 办 法 实现 
对 这 样 数据 的 匹配 查找 ? 














































































































;| A B 4 B 
1 
2 96 广西 路 78 2 10001 96 广 西 路 ”163 
3 通达 531 3 |0002 通达 i125 
下 | 花园 桥 水 站 56 要 |0007 花园 桥 水 站 |74 
5 16 支 队 86 5 0010 16 支 队 30 
6 | 华 信 超 市 145 6 10012 华 信 超 市 。 |81 
25 专 实 79 |25 专 卖 0013 72 
8 | 志 诚 水 站 234 8 10014 志 诚 水 站 |165 
9 | 微 州 府 28 gj 徽州 府 0015 236 
10 | 玉 泽 园 102 | 10 10018 玉 泽 园 42 
4 销售 数量 | 库存 是 1 ， | 销售 数量 | 库存 星 | Sheet3 
图 12-22 图 12-23 


问题 解答 : 





这 种 情况 就 要 通过 通配符 ， 实 现 模糊 查找 ， 然 后 再 进行 匹配 。 
Ph 输入 公式 ，=VLOOKUP(™…&A2&"", 库 存 
量 !$A$1:$B$10,2,0)， 按 “Enter” 键 得 出 结果 。 


选中 C2 单元 格 ， 在 编辑 栏 














选中 C2 单元 格 ， 拖 动 右 下 











库存 ， 如 图 12-24 所 示 。 


的 填充 柄 向 下 复制 公式 ， 即 可 批量 得 出 其 他 





a | =VLOOKUP("*&A2&"*", 库 存量 !$A$1:$B$10,2,0) 


本 | 















































|C2 -x 
| A B D 
1 

96 广 西 路 78 63 
3 | 通达 531 125 
下 | 花园 桥 水 站 56 74 
16 支队 86 30 
6 | 华 信 超市 145 81 
时 |25 专 实 79 72 
8 志 诚 水 站 234 165 
9 | 微 州 府 28 236 
10| 玉 泽 园 102 42 

图 12-24 


利用 这 种 方法 来 设计 VLOOKUP 函数 的 第 1 个 参数 ， 如 "”"&A2&"” 代 表 














第 1 个 参数 查找 值 ， 得 到 “96 广西 








路 *" i 





即 只 要 包含 “96 广西 路 ”就 能 匹配 。 











然后 再 在 库存 量 的 $A$1:$B$10 单元 格 区 域 中 寻找 与 A2 单元 格 中 相同 的 值 。 找 














到 后 即 可 返 


口 








对 应 在 $A$1:$B$10 单元 格 











区 域 第 2 列 上 的 值 。 


日 期 数据 与 其 他 数据 合并 时 , 不 能 显示 原样 日 期 , 只 显 


示 一 串 序 列 号 








问题 描述 : 如 图 12-25 所 示 , A 














1 中 显示 工 单 





期 , 现 需要 将 A、B、C 列 数 








合并 ， 如 果 直 接合 并 ， 日 期 将 被 显示 为 序列 号 ( 从 D 列 中 可 以 看 到 )。 








鱼 冯 五 忆 处 性 众 着 消 灯 滋 加 1eox3 
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问题 解答 ， 







































































4 A B 人 D 
. 
2 |2016/10/5 河北 石家庄 _|42648 河 北 石家庄 
3 |2016/10/5 山东 东营 ”|42648 山 东 东营 
4 |2016/10/7 河 jt ”| 石家庄 |42650 河 北 石家庄 
5 12016/10/7 山东 烟台 ”|42650 山 东 烟 台 
6 |2016/10/10 河北 台 ”|42653 河 北 邢台 
下 2016/10/15 山东 东营 ”|42658 山 东 东营 
8 12016/10/17 山东 青 : 42660 山 东 青 岛 
9 12016/10/17 山东 青 42660 山 东 青岛 
10|2016/10/24 河北 台 ”|42667 河 北 邢台 
1112016/10/25 吉林 | 长 春 |42668 吉 林 长 春 
12-25 


接合 并 后 A 列 数 据 即 会 与 其 他 列 一 样 以 常规 形式 显示 , 日 期 也 会 被 转换 





为 序列 号 ， 要 解决 这 个 问题 可 以 使 用 TEXT 函数 将 其 转换 成 日 期 形式 。 


选中 D2 单元 格 ,在 公式 编辑 栏 


C2， 按 “Enter” 键 得 出 结果 。 
选中 D2 单元 格 ， 拖 动 该 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 可 以 得 到 其 他 
12-26 所 示 。 


合并 结果 ， 如 图 





Ph 输入 公式 : =TEXT(A2,"yyyy-m-d")&B2& 






























































D2 -Bx vv 大 | =Teawz"ywyy-m-dm&B2&C2 
4 A B C E 
1 

2016/10/5 | 河北 | 石家庄 |2016-10-5 河 北 石家庄 
3 |2016/10/5 山东 | 东营 |2016-10-5 山 东 东 营 | 
和 12016/10/7 | 河北 | 石家庄 |2016-10-7 河 北 石家庄 
5 |2016/10/7 山东 台 12016-10-7 山 东 烟 台 
6 12016/10/10 | 河 | 邢台 12016-10-10 河 北 邢台 
证]2016/10/15 | 山东 ”| 东营 |2016-10-15 山 东 东营 
8 |2016/10/17 | 山东 青岛 “2016-10-17 山 东 青岛 
9 12016/10/17 | 山东 | 青岛 2016-10-17 山 东 青 岛 
10|2016/10/24 | 河北 | 邢台 |2016-10-24 河 北 邢台 
11|2016/10/25 | 吉林 | 长 春 12016-10-25 吉 林 长 春 | 

图 12-26 





TEXT 函数 是 将 数值 转换 为 按 指定 数字 格式 表示 的 文本 。 因 此 将 A2 单元 


格 指定 为 "yyyy-m-d" 这 种 格式 后 就 不 会 


























办 为 合并 而 转换 成 日 期 序列 号 了 。 











在 设置 按 条 件 求 和 ( 按 条 件 计 数 等 ) 函数 的 criteria (用 
于 条 件 判断 的 ) 参数 时 ， 如 何 处 理 条 件 判断 问题 


问题 描述 : 判断 成 绩 大 了 
返回 结果 时 ， 弹 出 错误 提示 ， 无 法 得 ! 








键 返 


口 














F 60 的 人 数 , 设 定 的 公式 如 图 12-27 所 示 , 按 "Enter” 





bt 结果。 








-1 x v fi ‖」=couNTF(6BS2SBS13,>=D2) 








此 公式 有 问题 。. 





您 不 是 要 输入 公式 ? 
当 第 一 个 字符 是 等 号 (=) 或 减 号 (] 时 ，Excel 会 认为 它 是 公式 : 
“输入 : =1+1 ,单元 格 会 显示 : 2 





为 着 免 这 个 问题 ， 请 先 输 入 器 号 ("): 
， 输 入 : “=1+1 ,单元 格 会 显示 : =1+1 
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pp 











出 现 上 述 错 误 的 原因 是 设置 按 条 件 计数 函数 的 criteria 参数 的 格式 不 对 ,这 
个 问题 是 一 个 众多 读者 都 会 遇 到 的 问题 ， 读 者 应 该 记 住 该 如 何 进行 此 类 条 件 的 
设置 。 即 要 使 用 “">="&D2” 这 种 方式 来 表达 ， 而 不 能 直接 使 用 判断 符号 。 

选中 E2 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 : =COUNTIF($B$2:$B$13,">="& 
D2)， 按 “Enter” 键 得 出 结果 ， 如 图 12-28 所 示 。 


浪 隐 本 居 指 性 深水 仿 帅 溢 国 1923 

























































































E2 “J x vv Af | =couNmrGBS2S8BS13">="&D2) 
A A B Ld D F G 
于 

侯 淑 媛 77 60 
3| 李 平 | 60 
看 | 张 文 涛 92 
本 | 苏 敏 67 
6 | 孙 丽 萍 78 
则 | 郑 立 垦 46 
8 | 苹 羽 55 
9 | 章 易 836 389 
0 名 文 | 64 
了 | 朱 安 婷 54 
]2| 陈 东平 86 
13 | 周 洋 64 

图 12-28 


解决 浮 点 运算 造成 ROUND 函数 计算 不 准确 的 问题 
问题 描述 : 在 使 用 ROUND 函数 保留 指定 的 小 数位 进行 四 舍 五 入 时 ， 出 现 了 
不 能 进行 自动 舍 入 的 问题 ， 如 图 12-29 所 示 。B 列 中 显示 的 是 不 使 用 ROUND 
函数 的 结果 ，C 列 中 显示 的 是 使 用 ROUND 函数 保留 两 位 小 数 的 结果 ，B 列 
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中 值 的 第 3 位 小 数 都 为 5， 而 使 用 ROUND 函数 保留 两 位 小 数 时 ， 并 未 向 前 
进位 











问题 解答 : 

这 个 错误 来 源 于 浮 点 运算 。 

选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 按 下 面 所 示 选 择 表达 式 : =ROUND((A2- 
2000)*0.05,2) 

按 "F9" 键 进行 计算 , A2-2000 的 结果 不 是 等 于 49.7, 而 是 : =ROUND(49.6 
999999999998*0.05,2) 


所 以 才 会 出 现 如 上 面 所 描述 的 情况 。 解 决 办 法 通常 是 使 用 ROUND 函数 。 

选中 C2 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 :=ROUND(ROUND((A2-2000),1)* 
0.05,2) 

按 “Enter” 键 ， 即 可 返回 正确 结果 ， 如 图 12-30 所 示 。 




















上 =ROUND(ROUND((A2-2000)1)*0.05.2) 








2. 公式 返回 错误 值 问题 





问题 描述 : 输入 公式 后 ， 按 Enter 键 ， 返 回 “#DIV/0!” 错 误 值 ， 如 图 12-31 
所 示 。 
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问题 解答 : 


当 
错误 值 


公式 中 将 “0” 值 或 空白 单元 格 作为 除数 时 ， 


O 











oO 





计算 结果 返 





“#DIV/0!” 


选中 C2 单元 格 ， 在 公式 编辑 栏 中 输入 公式 :“=IF(ISERROR(A2/B2),"， 


A2/B2)”"， 按 “Enter” 键 即 可 


将 

















光标 移 到 C2 单元 格 的 右 下 角 ， 向 下 复制 公式 ， 即 可 解决 所 有 公式 返 

















[解决 公式 返回 “#DIV/0!” 错 误 值 的 问题 。 





结果 为 “#DIV/0!” 错 误 值 的 问题 ， 如 图 12-32 所 示 。 








图 12-32 





D 











公式 返回 “#N>A” 错 误 值 〈 公 式 中 引用 的 数据 源 不 正 


确 或 不 能 使 用 ) 








问题 描述 输入 公式 后 返回 “#N>A” 错 误 值 。 
问题 解答 : 














在 函数 或 公式 中 没有 可 用 的 数值 时 ， 将 会 产生 此 错误 值 。 
图 12-33 所 示 的 公式 中 , VLOOKUP 函数 进行 数据 查找 时 , 找 不 到 








的 值 时 





























源 ， 而 A2:A8 单元 格 





[5d 


域 中 找 不 到 B11 单元 格 中 











误 值 外 





匹配 


| 就 会 返回 “#N/A” 错 误 值 ( 公式 中 引用 了 B11 单元 格 的 值 作为 查找 





指定 的 值 ， 所 以 返 








口 





了 错 


鱼 问 本 六 外 酒 痊 着 仿 灯 洋 区 1eox3 
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B10 "x vv f£ | =VIOOKUP(A10A2:E7,5,FALSE) 















































1 
二 - a 周 海 军 1967/2/10 男 本 科 49 
[S] gs 喜 强 1978/7/20 男 本 科 37 
效 三 | 侯 利 纯 “| 1971/8/22 女 本 科 44 
i 5 邹 云 飞 1979/4/19 男 本 科 37 
随 6 张 婷 1978/10/8 女 本 科 37 
身 量 蓝 琳 达 1982/7/12 女 本 科 33 

8 

查 








图 12-33 


选中 B11 单元 格 ， 在 单元 格 中 将 错误 的 员工 姓名 更 改 为 正确 的 “ 张 婷 ”， 
即 可 消除 错误 值得 到 正确 的 查询 结果 ， 如 图 12-34 所 示 。 












































4 B C D E 

1 P42 EA 莅 彻 学 历 年 融 
2 周 海 军 1967/2/10 男 本 科 49 
3 彭 强 1978/7/20 男 本 科 37 
生 侯 利 纯 1971/8/22 女 本 科 44 
5 邹 云 飞 1979/4/19 男 本 科 37 
6 张 婷 1978/10/8 女 本 科 37 
蓝 琳 达 1982/7/12 女 本 科 33 
8 














公式 返回 “#NAME?” 错 误 值 1 (输入 的 函数 和 名 称 拼 
写 错 误 ) 
问题 描述 : 输入 公式 后 返回 “#NAME?” 错 误 值 。 
问题 解答 ， 输 入 的 函数 和 名 称 拼写 错误 会 导致 此 错误 。 
如 图 12-35 所 示 ， 在 计算 总 销售 金额 时 ， 在 公式 中 将 “SUMPRODUCT” 
392 | 函数 错误 地 输入 为 “SUMRODUCT"” 时 ,会 返回 “#NAME?” 错 误 值 。 重 新 输 
入 正确 的 函数 名 称 ， 即 可 得 出 正确 的 计算 结果 。 


( 对 910z ) 癌 渡河 岂 





吕 



































加 :| x vv f£ | =SUMRODUCT(B2:B6.C2:C6) 
D | 
































公式 返回 “#NAME?” 错 误 值 2 〈 公 式 中 使 用 文本 作为 
参数 时 未 加 双 引 号 ) 


问题 描述 ， 输 入 公式 后 返回 “#NAME?” 错 误 值 。 











问题 解答 ， 公 式 中 使 














月 文本 作为 参数 时 未 加 双 引 号 会 导致 此 错误 。 

















如 图 12-36 所 示 ， 在 计算 某 一 位 销售 人 员 的 总 销售 金额 时 ， 在 公式 中 没有 
对 “ 刘 吉 平 " 这样 的 文本 常量 加 上 双 引 号 ( 半角 状态 下 )， 从 而 导致 返回 结果 为 




















“#NAME?” 错 误 值 。 








| 已 -| x 


YY 天 =SUM(C2C11= 刘 吉平 D2D11) 





4 
1 a 
老 刘 寺 平 1300 到 | #NAME? ! 


















































1 | 老 百 年 

叶 | : |= 星 Ww 加。 | 张 瓶 1155 
到 :| 五 粮 春 | 间 二 平 1149 
本 | 4 | 新 月 亮 | 李 梅 192 
| 5 | 新 地 球 | 刘 寺 平 1387 
| 6 | 四 H 国 和 | 张 * 虎 2358 
| 7 | 新 后 关 十 ”| 李 梅 3122 
|。 | 今世 绍 关 地 球 张 2054 
0| 9。 | 珠江 金 小 麦 | 刘 寺 平 2234 
二 | 10 | 张 疮 卉 各 珠 | 李 格 1100 

12-36 


选中 F2 单元 格 ， 将 公式 重新 输入 为 


















































， 按 快捷 键 即 可 返回 正确 结果 ， 如 图 12-37 所 示 。 
[| 已。 -总 xx ~ A [Esuwczcu=y 吉 D201D} |] 
a B ia D 下 
1 _| 老 百年 刘 吉 平 1300 6070 
于 | 2 |= 星 罗 张大 | 155 _ 
4 3 _| 五 粮 春 刘 吉 平 1149 
5 4 _| 新 月 亮 李 攀 192 
6 5 | 新 地 球 刘 吉 平 1387 
| 6 | 四 开国 系 张 飞 虎 2358 
| 7 | 新 品 = 十 李 梅 3122 
| 8 | 今世 缚 兰 地 球 _| 张 飞 虎 2054 
20| 。 9。 | 珠江 金 小 麦 | 刘 吉 平 2234 
有 | 10 | 张裕 卉 起 珠 | 李 梅 1100 
图 12-37 


公式 返回 “#NAME?” 


义 的 名 称 ) 


背 误 值 3 在 公式 中 使 用 了 未 定 


问题 描述 : 输入 公式 后 返回 “#NAME?” 销 误 值 。 

















问题 解答 ， 在 公式 中 使 














了 未 定义 的 名 称 会 导致 此 错误 。 


如 图 12-38 所 示 ， 公 式 “=SUM( 第 一 季度 )+SUM( 第 二 季度 )” 中 的 “第 一 


浪 陪 卫 居 指 必 党 测 仿 是 溢 国 1993 


393 


高 
效 
随 
身 
查 
Tm 
x 
Q 
© 
应 
用 
技 
S 
CN 
版 








口 


季度 ”或 “第 二 季度 ”名 称 并 未 事先 定义 ， 输 入 公式 按 “Enter” 键 后 ， 返 
“#NAME?3” 错 误 值 。 















































图 12-38 


选中 "第 一 季度 "的 数据 源 将 它 先 定义 为 名 称 “ 第 二 季度 "定义 方法 相同 )， 
然后 再 将 该 名 称 应 用 于 公式 中 即 可 得 到 正确 的 计算 结果 。 


问题 描述 ， 输入 公式 后 返回 “#NAME?” 错 误 值 。 
问题 解答 ， 引 用 其 他 工作 表 时 工作 表 名 称 包含 空 格 会 导致 此 错误 。 

如 图 12-39 所 示 ， 使 用 公式 “= 二 季度 销售 额 !B2+ 三 季度 销售 额 !C2” 计 
算 时 出 现 “#NAME?” 错 误 值 。 这 是 因为 “二 季度 销售 额 ”工作 表 的 名 称 中 包 
含有 空格 。 



































| 了 “出 | x vw 大 |= 二 季度 销售 夫 B2+ 三 季度 销售 者 (C2 
A Emal C D 
3、10、11 月 销售 额 总 计 值 104 





志 9 月 销售 总 计 从 | #NAME? | (as) 


， … | 二 季度 清和 蜂 | 三 季度 稍 告 颇 | 四 季度 销售 锋 | 销 告 语 先 计 
图 12-39 
出 现 这 种 情况 并 非 说 明 工作 表 名 称 中 不 能 使 用 空格 ， 如 果 工 作 表 名 称 中 包 
含 空格 ， 在 引用 数据 源 时 就 需要 在 工作 表 的 名 称 上 使 用 单 引 号 。 
选中 D3 单元 格 , 将 公式 更 改 为 “=' 二 ”季度 销售 额 IB2+ 三 季度 销售 额 !C2”， 
按 “Enter” 键 即 可 得 到 正确 结果 ， 如 图 12-40 所 示 。 

















EE 
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|B2 -1 x v | | = 二 季度 销售 额 !B2+ 三 手 度 销售 额 !C2 
| A Be Oc | 
1 | 3、10、11 月 销售 顿 总 计 值 ”1045 








3 


图 5、9 月 销售 者 总 计 值 888 











季度 销售 额 | 三 季度 销售 额 | 四 季度 销售 额 | 销售 籁 统计 





公式 返回 “#NUM!” 


问题 描述 ， 输入 公式 后 返 
问题 解答 ;函数 引用 了 无 














图 12-40 


回 “#NUMI!” 错 误 值 。 
效 的 参数 会 导致 此 错误 。 





如 图 12-41 所 示 ， 在 求 某 数值 的 算术 平均 值 时 ，SQRT 函数 中 引 











单元 格 ， 而 A3 单元 格 中 的 





|B5 





着 误 值 (引用 了 无 效 的 参数 ) 


























值 为 负数 ， 所 以 会 返回 “#NUM1” 错 误 值 。 











-x ~ £|=sorras 


4 A 【9 
1 | 。 数值 算术 平均 什 





2 
3 
4 
6 


16 和 

Dn 

恕 加 四 #NUM! 
9 12-41 





确保 正确 地 引用 函数 的 参数 ， 即 可 返回 正确 值 。 


公式 返回 “#VALUE!” 错 误 值 1 (公式 中 将 文本 类 型 的 
数据 参与 了 数值 运算 ) 




















口 


“#VALUEI!” 错 误 值 。 











问题 描述 ， 输入 公式 后 返 
问题 解答 : 


公式 中 将 文本 类 型 的 数据 参与 了 数值 运算 会 导致 此 错误 。 
如 图 12-42 所 示 ， 在 计算 销售 员 的 销售 金额 时 ， 参 与 计算 的 数值 带 上 产品 





























位 或 单价 单位 ( 为 文本 数据 )， 导 致 返回 的 结果 出 现 “#VALUE!” 


















































错误 值 。 
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在 B3 和 C2 单元 格 中 , 分 别 将 “ 套 ” 和 “元 ”文本 删除 ， 即 可 返回 正确 的 
计算 结果 ， 如 图 图 12-43 所 示 。 
4 人 B BG D 
高 
效 2 | 邓 敏 78 88 6864 
隧 和 
身 5 | 陶 一 诺 90 88.5 7965 
可 6| 
图 12-43 
公式 返回 “#VALUE!” 错 误 值 2 (公式 中 函数 使 用 的 参 
数 与 语法 不 一 致 ) 
问题 描述 ， 输 入 公式 后 返回 “#VALUE!” 销 误 值 。 











问题 解答 ， 

公式 中 函数 的 参数 与 语法 不 一 致 会 导致 此 错误 。 

如 图 12-44 所 示 ， 在 计算 上 半年 产品 销售 量 时 ， 在 B7 单元 格 中 输入 的 公 
式 为 “=SUM(B2:B5+C2:C5)"， 按 “Enter” 键 返回 为 “#VALUE!” 错 误 值 。 











































































































应 
用 je7 “1 x ~ A | =SuMB2B5+C2C5) 
技 
王 1 
D 2 
= 3 
去 3 
4 
版 5 
人 6 
7 #7ALUE! | 
图 12-44 
选中 B7 单元 格 , 在 公式 编辑 栏 中 重新 更 改 公式 为 "=SUM(B2:B5:C2: C5)”， 
按 “Enter” 键 即 可 返回 正确 的 计算 结果 ， 如 图 12-45 所 示 。 
B98 





B7 ”ml x wv fe =SUM(B2:B5:C2:C5) 









































问题 23 
“Cin+Shiftr Enter” 组 合 键 结束 ) 
问题 描述 : 输入 公式 后 返回 “#VALUE!” 错 误 值 。 
问题 解答 : 

有 些 数 组 运算 未 按 “Ctrl+ Shift +Enter” 组 合 键 结束 会 导致 此 错误 。 

如 图 12-46 所 示 , 在 B1 单元 格 中 输入 了 数组 公式 "=AND(A4:B12>0.1,A4: 
B12<0.2)”"， 直 接 按 “Enter” 键 会 返回 “#VALUE!” 错 误 值 。 

数组 运算 公式 输入 完成 后 ， 按 “Shift+Ctrl+Enter” 组 合 键 结束 ， 即 可 得 到 
















































































正确 结果 ， 如 图 12-47 所 示 。 
[a “J > ~ < | =ANpw4Bl2>olA48l2<o0 Bl -出 | > vv £ [ANDA4B12>01A4B12<02) 
| 4 用 D 
否 达 标 ”| TRUE | 
3 Ei 测 到 正确 结果 
4 012 0.13 
5 0.13 0.14 
6 0.16 0.15 
7 0.17 0.18 
和 017 019 
9 017 0.18 
10) 016 0.18 
11 0.17 0.19 
12 011 017 
图 12-47 





单元 格 ) 


问题 描述 ， 输入 公式 后 返回 “#REFr" 错 误 值 。 
问题 解答 

公式 返回 “#REF!” 错 误 值 是 因为 公式 计算 中 引用 了 无 效 的 单元 格 。 

如 图 所 示 ， 在 F2、F3 单元 格 中 的 公式 使 用 了 B 列 的 数据 ， 当 将 B 列 删除 
时 ， 公 式 已 经 找 不 到 可 以 用 于 计算 的 数据 ， 出 现 错误 值 “"#REF!"， 如 图 12-48 
所 示 。 
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例如 在 A 工作 筹 中 引用 了 B 工作 筹 中 Sheet1 工作 表 的 B5 单元 格 数据 进 
行 了 运算 ,那么 如 果 删 除了 B 工作 簿 中 的 Sheet1 工作 表 会 出 现 错误 值 “#REF!”，; 
如 果 删 除了 B 工作 簿 中 的 Sheet1 工作 表 的 B 列 也 会 出 现 错误 值 “#REF1”。 

如 果 公 式 引 用 的 数据 源 一 定 要 删除 ， 为 了 保留 公式 的 运算 结果 ， 可 以 先 将 
公式 的 计算 结果 转换 为 数值 。 


3. Excel 应 用 中 的 其 他 常见 问题 


问题 描述 : 滑动 鼠标 中 键 向 下 查看 数据 时 , 工作 表 中 的 内 容 却 随 之 进行 缩放 ， 
并 不 向 下 显示 数据 。 
问题 解答 : 

出 现 这 种 情况 ， 是 因为 人 为 启用 了 智能 鼠标 缩放 功能 ， 通 过 如 下 步骤 将 其 
关闭 即 可 。 

选择 “文件 " 一 “选项 ”命令 ， 打开“Excel 选项 ”对 话 框 。 选 择 “高 级 " 
选项 卡 ， 在 “编辑 选项 ” 栏 中 取消 选中 “用 智能 鼠标 缩放 ” 复 选 框 ， 如 图 12-50 
所 示 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 即 可 。 


Excel 选 项 
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问题 描述 : 输入 保单 号 后 ， 按 “Enter” 键 ， 显 示 如 图 12-51 所 示 。 


问题 解答 : 

















cmnamnwon nl 


| » We 2 | 

代理 人 姓名 。 保单 号 ”佣金 奋 
陈坤 [sg ] | 
杨 著 著 

周 陈 发 

赵 韵 

何 海 丽 

崔 绎 娜 

张 仙 

文生 

李 海 生 

图 12-51 


保单 号 是 由 一 捉 数字 组 成 的 ， 当 将 这 一 捉 数 字 输 入 到 单元 格 中 时 ，Excel 











默认 其 为 数值 型 数据 ， 且 当 数 据 长 度 大 于 6 时 将 显示 为 科学 计数 ， 所 以 出 现 了 

















“5.5E4#11” 和 样式 。 
选中 要 输入 保单 号 的 单元 格 区 域 ， 在 选项 组 中 单 击 设 
置 框 右 侧 的 "按钮 , 在 打开 的 下 拉 列 表 中 选择 命令 , 在 设置 了 “文本 ” 























格式 的 单元 格 中 输入 保单 号 即 可 正确 显示 ， 如 图 12-52 所 示 。 














> |W EN | C eevayl 
1 | 序号 代理 人 姓名 保单 号 佣金 率 
有 2 1 陈坤 "550000241780 0.06 
3 2 杨磊 天  “'550000255442 ， 0.06 
4 | 3 ” 周 陈 发 。 '550000244867 ， 0.06 
5 4 赵 的 ‘550000244832 0.1 
6 5 何 海 丽 ”550000241921 ， 0.08 
P|。 6 内 娜 娜  '550002060778 0.2 
7 张 他 ‘550000177463 | 0.13 
则 | 8 文生 "550000248710 0.06 
区 9 李 海 生  '550000424832 ， 0.06 
图 12-52 


填充 序号 时 不 能 自动 递增 
问题 描述 : 在 A2 单元 格 输入 序号 “1"”， 然 后 拖 动 A2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 


向 下 填充 序号 ， 结 果 序 列 不 自 























动 递增 ， 出 现 如 图 12-53 所 示 情 况 。 
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序号 


代理 人 姓名 保单 号 佣金 率 
陈坤 550000241 780 0.06 
550000255442 ， 0.06 
"550000244867 | 0.06 
‘550000244832 0.1 
550000241921 ， ”0.08 
"550002060778 0.2 
‘550000177463 0.13 
‘350000248710 0.06 
"350000424832 ”0.06 


图 12-53 


浪 陪 卫 居 指 必 党 测 仿 是 溢 国 1993 


问题 解答 : 
仅仅 输入 一 个 序号 “1"， 程 序 自动 判断 是 复制 数据 ， 所 以 还 要 进一步 操作 
才能 填充 递增 序列 。 
方法 1: 输入 两 个 填充 源 。 
在 A2 单元 格 输入 “1 人 1" ， 在 A3 单元 格 输入 “2”， 然 后 选中 A1:A2 单元 格 
区 域 ， 拖 动 右 下 角 的 填充 柄 ， 如 图 12-54 所 示 ， 即 可 自动 填充 递增 序列 。 
方法 2: 利用 “自动 填充 选项 ”功能 。 
在 A2 单元 格 输入 “1"， 然 后 拖 动 A2 单元 格 右 下 角 的 填充 柄 向 下 填充 ， 出 
现 按钮 车 | ， 单 击 此 按钮 ， 在 弹出 的 列 中 选中 “填充 序列 " 
单 选 按钮 ， 如 图 12-55 所 示 ， 即 可 填充 递增 序列 。 
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4 B | a | - 六 D 
1 一 序号 、 代 理 人 姓名 保单 号 佣金 率 序号 “代理 人 姓名 | 保单 号 佣金 率 
1 ”| 陈坤 ‘550000241780 0.06 ‘550000241780 0.06 


550000255442 0.06 


杨 村 竺 550000255442 | 0.06 1550000244867 一 0 06 











4 Ei ‘550000244867 0.06 550000244832 | ”0.1 
5 550000244832 0.1 "550000241921 | 0.08 
6 何 海 丽 “550000241921 ， 0.08 | 
应 崔 娜 娜 ‘550002060778 0.2 "550000177463 | 0.13 
用 8 张 已 "550000177463 ， 0.13 550000248710 | 0. 06 
技 9 立 : "550000248710 0.06 ‘550000424832 | 0.06 
瑟 10 浊 生生。 550000424832 0.06 
12-54 图 12-55 
S 
版 填充 时 间 时 为 何不 能 按 分 钟 数 〈 或 秒 数 ) 递增 
问题 描述 ; 在 A2 单元 格 输入 时 间 , 然后 向 下 填充 时 间 , 结果 是 按 小 时 递增 ， 
如 图 12-56 所 示 ， 而 希望 得 到 的 是 按 秒 递 增 。 
400 


图 12.56 
问题 解答 . 
在 A2 单元 格 输入 “8:30:15"， 在 A3 单元 格 输 入 “8:30:16” ， 然 后 选择 
A2: A3 单元 格 区 域 , 拖 动 右 下 角 填 充 柄 即 可 实现 按 秒 递 增 , 如 图 12-57 所 示 。 























向 单元 格 中 输入 数据 老 是 弹出 对 话 框 
问题 描述 : 在 D 列 输入 售 价 ， 有 时 会 弹出 如 图 12-58 所 示 对 话 框 。 


粮 隐 本 居 指 性 党 小 仿 帅 溢 国 192x3 























问题 解答 : 

这 是 因为 D 列 单元 格 被 设置 了 数据 有 效 性 。 选 择 D 列 数 据 区 域 ， 在 四 
选项 组 中 单 击 按钮 ， 打 对 话 框 ， 可 
义 看 到 设置 数据 限制 ， 按 照 设置 要 求 输入 正确 的 数字 ， 或 者 重新 设置 条 件 ， 如 
图 12-59 所 示 。 
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对 于 文本 型 数字 ， 为 它 应 用 了 “数值 ”格式 后 怎么 还 
是 没有 变 成 数值 (无 法 计算 ) 
问题 描述 : 选中 数值 单元 格 ， 为 它 应 用 “数值 ”格式 ， 但 是 数据 并 没有 显示 
成 数值 ( 如 图 12-60 所 示 )。 
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遇 | 问题 解答 ， 
一 对 于 已 经 输入 了 的 文本 数值 ， 为 其 应 用 格式 ， 则 数字 数据 并 不 会 
显示 成 数值 数据 ( 如 图 12-61 所 示 )。 
选中 单元 格 ， 按 “F2” 键 激活 编辑 状态 ， 再 按 “Enter” 键 ， 即 可 将 数据 
转换 为 文本 数据 ， 如 图 12-62 所 示 。 
402 4 夺 | B e D 
101 “| 格子 连衣裙 上 5 348 
3 | 102 _| 百 祠 裙 ,8 359 
本 103 _ | 牛仔 七 分 裤 ) 8 289 
日 104 ”| 高 腰 裤 ,4 319 
6 105 ”| 丝绸 衬衫 3 205 
| 106 条 纹 短 认  ，， 6 18 | 
8 107 _ | 喇叭 裤 ) 6 109 
| 108 | 短 许 | 5 99 
10 109 | 开衫 5 217 



































问题 31 


问题 描述 ， 本 来 只 复制 筛选 结果 来 使 用 ， 但 粘贴 后 数据 是 所 有 未 筛选 前 的 数据 。 
问题 解答 : 

要 解决 这 个 问题 ， 可 以 按 如 下 两 种 方法 操作 。 

方法 1: 使 用 定位 功能 。 

选 定 筛选 结果 区 域 , 按 “F5" 键 , 打开 “定位 ”对 话 框 , 单 击 “ 定 位 条 件 " 
按钮 ， 打 开 “ 定 位 条 件 ”对 话 框 ， 选 中 “可 见 单元 格 ” 单 选 按钮 ， 如 图 12-63 
所 示 ， 单 击 “确定 ”按钮 。 按 “Ctrl+C” 快 捷 键 进行 复制 ， 然 后 在 目标 位 置 上 
粘贴 即 可 。 














方法 2: 单 击 “ 重 新 应 用 ”按钮 。 

选 定 筛选 结果 区 域 ， 单 击 “ 数 据 ” 一 “排序 和 篇 选 ”选项 组 中 的 “重新 应 
用 "按钮 ( 如 图 12-64 所 示 )。 按 “Ctrl+C” 快捷 键 进行 复制 ， 然 后 在 目标 位 置 
上 粘贴 即 可 。 
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